CUPRINS

ANGAJAREA IN MUNCA ...cocoveresnsvensssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssse A10
L. Munca dependenta ............cooecvurevuinecvisicsi st A10/001
1. Contractul individual de MUNCA ........ccovvevireiiieiceeee e A 10/001
2. Partile contractultl de MUINCA ..ottt A 10/003
3. Alegerea modalitdtii de angajare ...........ccooevvmeviinrviinnriinncii e, A10/007
II. Munca independentd ... A 10/008
IIL. Raportul de MUNCE .......coovuiiririni s sises A 10/011
IV. Categorii de lucratori care incheie raporturi de munca neintemeiate
Pe UN CONtract de MUNCA ..o eas A10/013
IV. Recrutarea de personal ... A10/017
Acte NECESATE ANGAJATIL .vvvuvrvrvssererrssnsssessusssssisiessssssnsssssiasessssisiessssssssssssssesssssst s assssssssbasessssass s enss s bbes All
1. Cartea de IANTEALE ...ovveeeeeeeeeeeeee ettt sttt ettt A 11/001
2. AVIZUl d€ ANEAJATE ......oouuiiiiiiii s A 11/001
3. Adeverinta de la angajatorul precedent ..., A11/001
4. Recomandari de la fostul 1oc de MUNCA .......coooeviveveieeieeieieeeeeee e A11/001
5. Acte de studii, certificate de calificare si Curriculum Vitae ........c.ccccoevreverennne. A 11/002
0. Avize, AULOriZatil, AtESATL ..ovevevererererereriieicreieereee ettt be b renes A 11/002
7. Certificat de integritate comportamentala .............ccooovvvviinnrrviinneriiinnnrriinnciinnns A11/003
8. Certificatul MEAICAL ...c.cvoveveveeereeeeeieieeeeeeee ettt et sesenen A 11/003
9. Cazierul JUICIAL ......ocvveuieriiii s A 11/004
10. Repartitia AJOEM ... sssssessssesssssssssssesssens A11/004
Dosarul personal al SAlariatulUi ...........rvummsriscrismsismmssismssim s A12
1. Reglementare legald ... A12/001
2. Documente prevazute de Hotdrarea Guvernului nr. 295/2025 privind
Registrul general de evidentd a salariatilor ... A12/002
3. Documente necesare angajatorulti ..........ccccccourvirviinerinnniinnsiciissinanes A12/003
4. Alte documente referitoare la executarea contractului individual de munca ..... A 12/007
ANGAJATea SOMETILOT .uuuuurvvriinniisiirisinsisiisissss s s bR s RRRs e RRR A13
1L SOMETIL vovvoivieiriiiiesieie et bbb bbb aes A 13/001
2. Completarea veniturilor salariale ale angajatilor ...........cccocovvevviinnciiincriinnriinnne, A13/001
3. Facilitati pentru Incadrarea de absolventi ... A 13/004
4. Facilitati pentru Incadrarea de someri cu grad scazut de angajabilitate ............ A13/007
ANGAJarea tNETIION .......coocvvvuvierrernressssesssis s sssssss s ssssssssssss s ssass s ssasssssam s amss s sssees Al4
1. Terminologie ... A 14/001
2. Norme de Protectie ... A 14/001
3. Stimularea angajrii de tNeTi .......cccc.oeervuierriinnriiii e, A14/003
4, Prima de INSEITIO ...cvvevvevevieieieeeeiecree ettt sttt et eranee A 14/005
5. Infractiuni privind munca minorilor ... A 14/006
Angajarea StrAIMIIOT ... s A15
1. Notiunea de strdin. Reglementare ..., A 15/001
2. Conditii de angajare a Strainilor ... A 15/001
3. Angajarea strdinilor inalt-calificati ... A 15/004
4. Angajarea cetdtenilor UCTAINeNT ... A 15/006
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AVIZUL A€ ANGAJATE ....ovvvevrrrrirnisrisinessisinessssisssssessssisesss s sassessssastss s asss s aRss bRt bbns A16
1. Conditii generale pentru obtinerea avizului de angajare .............cccocovveevvvenrnnnn. A16/001

2. Avizul de angajare pentru incadrarea In munca a strdinilor ca lucratori
PEIMANENEL ..ooovivveiviiiiiiriirir s A 16/003
3. Avizul de angajare a lucratorilor Stragiari ...........coocomevvivneriinneiinnciiinciinnn, A16/004
4. Avizul de angajare a Iucratorilor SeZONIeri ........ccoccovvrrvverviinnrviinciiineiisiiis A16/005
5. Avizul de angajare a lucratorilor au Pair ... A 16/006
6. Avizul de incadrare in munca a strainilor ca lucratori transfrontalieri ............. A 16/007
7. Avizul de incadrare in munca a lucratorilor Tnalt-calificati .........cocoevvrverrinennee A 16/008
Angajarea cetdfenilor Uniunii BUTOPENE .....cccuereireniernsrisssisinsssissssssssssssnsesssssnssssssssssessssens A17
1. REGIEMENLATE ......ooooorvvvrrevircrir s A17/001
2. Conditii pentru angajare pe teritoriul ROmaniei .............cooocvvvervvieevviieciiienrinnnn. A17/002
3. Activitati independente ... A 17/003
4, PIUTTACHVITATEA .vvvevvirerieerereeeeeeeteree ettt sttt sttt sttt ens A 17/005
5. Inregistrarea in Registrul general de evidentd a salariatilor ...............ccccu.eeee. A17/006
6. Documentul portabil AT ... A 17/007
BILETE DE VALOARE ...t sissssssissss s sissssssmsssssissssimsssisssssssssesssssssssissss B10
L. Prevederi COMUINE ..o ssss s sssssssssssssses B 10/001
1. Reglementare si Categorii ........cccccuurriviriviniisicsi e B 10/001
2. Cum alegem unitatea de la care contractdm biletele de valoare? ..............ccc..... B 10/002
3. Desemnarea salariatilor care pot primi bilete de valoare ..........cccccovvevivnrinnnen. B 10/002
4. Tratamentul fiscal al biletelor de valoare ..........ccocceeeeeeeeveeeeseeeeeessss B 10/003
IL. Prevederi SPECIfiCe ... B 10/004
1. TIChetele d@ MASE ..c.ovoveveveeeeeeeeeeeee ettt s st st ssss st st sssnaes B 10/004
2. TIChEtele CUILUTALE ....ovveveeeeeeeeeeeeeee ettt ettt oo sesenene B 10/007
3. TIChELEle d@ CIESA ..vveivveeieieeeeeee ettt sttt ssaeaa B10/007
4. TICHELELE CAAOU vttt ettt sereeeeseseseanseseseseseen B 10/008
VOoUChErele d€ VACANEA .....coevvirvereerernrnieinesnssesssssssssssnsssssssssssesssssssssssssssssssssssssessssssssssessessessssssssssessossens B11
Tichete de ACHVIEALL CASIICE ....cvrerricrrerierenircssisssesessessesessesssasssssssssssssessssssssssssssessessssssesssssessassssessasses B12
1. REGLEMENLATE ......oouviereieiiiiiii s B 12/001
2 BEAPE oo B 12/002
3. ACHVIEAHIE CASIICE .vvveieivieieeeeeeteetc ettt ettt sttt ssasea B 12/003
4. Avantaje si facilitdti .......c.oooocoeervvviinerriire s B 12/005
CONCEDIEREA ...t sssmsssssissssinsssisssssssssssssssssssissssssmsssssssssssmsssisssssssssens C10
Concedierea diSCIPHNATE ..........covueevrierissnnisissssiissssssssisssssisssssssssissessssissssssssssssissessssismsens cn
I. Concedierea disciplinarad ca SANCHUNE ...........cccurrieriieiiieriiesi s, C11/001
II. Procedura concedierii diSCIPINATE ........cccccuiiviiriiniicsisissssssssissssessiseens C11/005
1. Intocmirea referatului constatator (procesul-verbal de constatare) ................. C11/005
2. Convocarea Salariatulul ... C11/006
3. Ascultarea SAlariatUulUl ......ococvveveviriviieieiieeeeeeee ettt es s s s C11/007
4. Emiterea deciziel de CONCEAIETE .....cooevevevevevererereieeteeeeeess sttt s s C11/008
5. Comunicarea deciziei de CONCEAILTE ......oovvveiiieeeeeeeeeeeeeeee s C11/009
Concedierea salariatului arestat PreVentiv ... C12
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Concedierea pentrt iNAPHUAINE .......coovvceveviiminriniisissss s C13
I. Cand intervine acest MOtV de CONCEAILIO? .....c.ovvvevevieeeeeeeeeeeeeeeees et es sttt sttt es s eaees C13/001
II. Etapele concedierii pentru inaptitudine profesionald ..., C13/002
1. Decizia medicului de medicing @ MUNCIL cv.vovevevveeeeeeeeereee ettt C13/002
2. Trecerea INtr-0 altd MUINCA ......c.ovevveieeeeieicecece ettt eesns C13/004
3. Preavizarea CONCEAITIL ......ovvvevevieieeieieeeeeeiseese ettt sess st s sassesns C13/004
4. Notificarea agentiei teritoriale de ocupare a fortei de munca .............ccoeevvveeee. C13/005
5. Emiterea deciziel de CONCEAIETE ......ccovvviviviviviiiiiiiiiceeeeee et C13/005
6. PIati COMPENSALOLIE ...vvvvivveiiririiriiriri s e C13/007
7. Caracterul obligatoriu al concedierii pentru inaptitudine ..........cccoeevivnrriiinnins C13/007
8. Contestarea concedierii pentru inaptitudine ...........cooevvverveinevvinnriiinciiinnriinnnns C13/008
Concedierea pentru necorespundere profesionald ...............eececeessmenssssnssismsssssssessssssssssssssssens Cl4
1. Ce este necorespunderea profesionald? ... C14/001
2. Evaluarea Salariatilor ...ttt sns C14/002
3. Cazuri de necorespundere invocate in Practicd...........ccowvuvnevvnnrivinrrisnnrivnninnns C14/003
4. Procedura concedierii pentru necoreSpundere .............cceeenerinnrienssirssiveninnes C14/004
Concedierea pentru motive ce nu tin de persoana salariatului ............vreeisssncnissssnnenssnssssnnnnsinnns C15
[. CONAItIE CONCEAIOTIL ...vuverevvieieeeiececee ettt s et setesenanes C15/001
II. Etapele CONCEAIETII .......vuuuiveniiiiiiiriiriiiiiiisii s ssssssens C15/003
1. Decizia reducerii numdrului de POStUIT ........ccccuvvvveniiieiieriieniseriniseiiesii C15/003
2. Identificarea posturilor care se VOI reduce .............cocovuvmnriinrviinnnicinniinnriieninnns C15/004
3. Identificarea salariatilor care urmeaza sa fie concediati ........cocoevvvevrevrerererrerenen. C 15/006
4. Preavizarea SalariatulUl .......cccocevvvvvvisieisiesiiecsseesee et senenen C15/006
5. Trecerea INtr-0 altd MUNCE ....o.ovvvvvvvveeeririeieee ettt re e sesenen C15/009
0. Decizia de CONCEAIETE .....ouvvieieieeeeeeeieieeeeeeee ettt C15/009
CONCEAIETEA COLECHIVA ....evevrvererrerrreeeecesercseseeseseseasesssasssssssessssesessassssssassessssesessasessasassesssesensasessasassesssenens C16
1. Ce este concedierea COLECHVA? ...ttt C16/001
2. Numarul minim de Salariati ........cccceeveieeiiieeeeeeeeee e C16/001
3. MOtIVUL CONCOAITIL .vvvvvivvieieeeeciiceeteeee ettt ettt eses C16/002
4. Btapele concedierii COIECIVE .........rvvriiinciiirec s C16/003
5. Plati COMPENSALOTIL ....cocrvvveivrniiiiiicisi s C16/017
6. Concedieri colective In SECtOrul MINIET .....ovvevvveveveiviveiieserre st C16/018
INEETAICHI ... .eevererrrrererreresersseesssssesessssssssassssssesssssssssaesssssssssssssessessssasssssessssessssassessessssessssessessesssassessessessens C18
1. Motive pentru care concedierea este iNterzisa ............ccoccovevuveriierinrinnsinesinnnns C18/001
2. Perioade in care nu se poate dispune concedierea ............ccccouurnnrinnrinnriinnninne. C18/002
CONLESEATEA COMNCRAIETIL ...ecvveveiecrerrircieses et tseesessestscsssesetsessssssessassssesassssessessssasesssassssessssssssssssassssessasness C19
1. Greseli in emiterea deciziei de CONCEAIETe ........ccvvvveveveiivereveiieeeeeeee e C19/001
2. Cele mai frecvente motive de contestare a CONCEAICTII ...c.vvvveveeeerererererererererererenen C19/002
3. 5aICINA PIODEI ...oovvvviiviiiiiii s C 19/005
4. Anularea concedierii. CONSECINEE .......covvveveveeeivereeeiireeeieeee e saesesans C 19/005
CONUGCEDIILE ...ovviritriicrererensesesesssssassssesssesessasessssssssssssssssasesssssssasssssssssessssasssssssssssssesssasesssssssassosessssasens C20
CONCEAIUL AE OATNNE ..ot sseesessesessasasassssssssssesessasessasassessssesensasessasassessssenses Cc21
1. Reglementarea concediului de 0dihna ..........cccoovvvvviiniiinciicriiecci C21/001
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2. Cum sa acordam salariatilor concediul de odihna .........ccccooveviereevieerviicrirnes C21/001
3. Durata concediului de 0dihng ... C21/003
4. Concediul de odihnd suplimentar ..., C 21/005
5. Indemnizatia pentru concediu de 0dihna ..o, C 21/005
6. Compensarea in bani a concediului de odihnd neefectuat ...........ccccoeevvvvrinnnene. C21/007
7. Cazul salariatului care se imbolnaveste in timpul concediului de odihna ........ C21/011
8. Tntreruperea concediului de OAIRNG ....o.oevvevevereeeeeeeeeeeeeeeeeeee e C21/011
9. Concediul de odihna in cazul transfertlul ......cceoeeeeeeeeereeeeeeeeeeeees e, C21/013
Concediul pentru formare profesionald .......c......riisii———————_ C22
R T4 | OO C22/001
2. Concediul de formare profesionald fara platd ..........cccccoeeevvevveriverinerinseiinnnienns C22/001
3. Concediul pentru formare profesionald platit .........c...cccoeeuvverivineriinnriiineriiinninns C22/002
Concediul fard PIAtA ........coveervriererrierissisis R C23
1. Ce este concediul fara platd? ..., C23/001
2. Perioada concediului fara plata constituie vechime In munca? .........cccouevuees C23/001
3. Cererea de concediu fard platd poate fi refuzatd? ..........ccooovvveiimnrvriinnrrriiinnciinns C23/003
4, Concediul MEAICAL ...c.ovvieieieiieecececeeee ettt C23/003
5. Inregistrarea concediului fara plati in Registrul general de evidenta

A SALATIATIIOL ©.vvvieeee ettt C23/004
ConCedil MEAICAL ..u..cvunriinniriinitiii iR bR C24
1. Reglementare legala ... C24/001
2. Beneficiarii conceditltl Medical .....covviviiiiiiieeeeeeeeeeee e C24/002
3. Conditii necesare pentru a beneficia de concediu medical .........ccccooevvvvrinrinnn. C24/003
4. Calculul indemnizatiilor Medicale ........ooveeveveiieieeeiieeeeee e C24/010
5. Plata indemnizatiilor Medicale ........c.cooveveveiirieriiieiecceeeece e C24/015
6. Recuperarea indemnizatiilor de asigurdri sociale de sdnatate .............cccccoeeeueee. C24/016
7. DUTALA @ ACOTAATE ..ottt eesseseseseseneeenens C24/018
8. Concediul medical TN CONEINUATE ...v.vvieiiiieiceeeeeeeee e C24/020
9. Tratamentul fiscal al indemnizatiilor medicale .........cccoovveeviierieciecciierenes C24/021
Concediul pentru ingrijirea copilului cu dizabilitfi ..........ccooooevureerireeriiisssiicissessssssisseenee. C25
Concediul pentru cresterea COPIlULUL......coucvvruvnerrinsrissnisissssiissssssisssssisssssssssssssssssisasens C26
1. REGIEMENTATE ...ooovvvvvvervirist s C26/001
2. Conditii pentru acordarea concediului pentru cresterea copilului .................... C26/001
3. Cuantumul indemnizatiei pentru cresterea COpIilor .........ccoovvvverrvviinciiinnriiinninns C26/004
4. Concediul celuilalt paArinte ..., C 26/005
5. ProCedUIa aCOTAAIIL .vevevevveeeeisieeeesisiee ettt rere et esesesesssssssssesssens C26/007
6. Prelungirea concediului pentru cresterea copilului ...........ccoovvvvnrviinnriiinrriinnniins C26/008
7. 5arcind MUILIPIE ......ocvveiiiiiri s C26/010
8. Suspendarea INAEMNIZALIET .......ccoviviiieiiiiiii e C26/010
9. Vechimea in munca si in specialitate ... C26/012
10. Concediul de 0diNNg .......ccccvevvverieiieiiic i C26/012
11. Stimulentul de INSEITIE ......cvveveveiiereieiee e C26/013

12. Interzicerea dreptului de a dispune incetarea contractului individual
QO MMUINCEA w.vvvveveieeeieeee ettt se bbbttt et sbeb et st st st stsssssseas C26/014
13. Dificultati practice ... C26/016
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Concediul de ACOMOAATE .......cevvrererrererrrrrererreesesessessssssssssssssssssssssessesssssssssssssssessssssssssssssessesassessesssssees Cc27
T NOHUIE ottt ettt sttt sttt sttt a s nns C27/001
2. INACINNIZALIA «.vvvvveveieveeeeeeeeee ettt sttt sttt s rerosonen C27/002
3. Suspendarea si incetarea concediului de acomodare ..........c.cccccverivnriinriinnninne. C27/003
4. Obligatiile angajatorului ..........ccccuuvriuiiiineriiiii e, C27/004
Conceditl PAEINAL ........vvuverrirnsrississ s s s ER bR C28
1. Duratd si reglementare ... C28/001
2. CINE DENETICIAZAT ..vvverveivreeiieieicisiesee ettt a s baes C28/002
3. Drepturile beneficiarului de concediu paternal .............ccoovvvimecriiinnceviinnrriinnn. C28/002
4. Suspendare $i INTEZISLIATE .........ccoovvuervvreriiinriiri s C 28/004
Concediul medical pentru accident de munca sau boald profesionald ..............coevirivsnssrisnnnee. C29
1. ReGIEMENLATE .......ocvvueiieniiiiiiis s sssnns C29/001
2. DUratd S CONAILH ..uvveververireiireiiieice ettt bbbt aenas C29/001
3. Prelungirea concediului medical ..o, C29/002
4, Cuantum si baza de calcul ..........oooueviveveiveieireeeee e C29/002
5. Concediul medical INGtHal ........ccoevivevirereireiceeceeee et C29/003
6. Concediul medical In CONHNUATE ......vveveevevireireieieieeeesee s sees C29/003
7. Cine suportd indemnizatia? ..........coocvuimerrvvviinerrisinnceiisns i sssisssssisssseins C29/003
Concediul de MALEITELALE .........c.ocerveeereerereereeeeeses e sesessesaeses s ssss s ssesssbessessssssassessssessesassessessnsanen C30
1. ReGIEMENLATE ......oucvvvniiiniiiiicii s sisns C30/001
2. ASPECte SPECIFICE......vvvervvvecivriiiri it C30/001
3. Conditiile ACOTAATIT c..vvvvivevevieieecie ettt see C30/003
4. Indemnizatia de MAteINItALe .......ccovvevevvvireeeieiieee et ae C30/004
5. CUMUIUL de FUNCHT cvvveieeivciiceec ettt sne C30/004
Concediul de riSC MALEINAL .....ccuvceerererreernrirerieeneseiessrssssssissesssssissssssssssssssssssessssssssssssssssessasssssesssssess C31
1. REZIEMENLATE ......ovvovvviviri s C31/001
2. Beneficiarii concediului de risc maternal .........ccoceeveverereiereereieieeeeeeesese s C31/002
3. Durata si conditiile concediului de risc maternal .........ccccoceeevereerereeereerereererenenn. C31/002
4. Procedura acordarii concediului de risc maternal ........c.ccooeevevvereveeereeneveererennn. C31/003
5. Cuantumul indemnizatiei de risc maternal ..........ocoovevevvieveviveeeeeeeeeeeeeene C31/004
Concediul pentru ingrijirea cOpilului BOINAV .......covvmveeerereeeet s sssssssaneenes C32
1. ReGIEMENLATE ......oovvvvvivvniiiiiii s sssses C32/001
2. Dreptul la concediul pentru ingrijirea copilului boInav ..........cccccoovevvvverrivnnrinna. C32/001
3. Concediul pentru insotirea copilului la tratament ............cccoovvvnrrviinrriinnriinnninne. C32/002
4. Indemnizatia de concediu pentru ingrijirea copilului bolnav ........c...ccccevvvnnrnene. C32/002
Concediul de caranting $i de iZOIATE ........cvevreverrereeiererriniirnesiesessssssssssssssssssessssesssssssssssssssessssssssesssssees C33
1. Concediul si indemnizatia de caranting .........cccceeeveeerererveereeereeereeeseseresesesens C33/001
2. Concediul medical pentru boald infectocontagioasa cu izolare ..........cccc.coeevuuee. C33/003

3. Concediul pentru supravegherea si ingrijirea copilului in carantina sau izolare .... C 33/004

Concediul medical pentru ingrijirea pacientilor cu afectiuni oncologice ...........cccccouiiuneciueneriuennes C34
1. ReGIEMENLATE ......oocvvueiviniiiiii s sssssises C34/001
2. Valoarea indemnizatiel [UNATE ..........ccoviieiiicreeiieececeeeee e ne C34/001
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3. Beneficiarii concediului pentru ingrijirea pacientilor cu afectiuni

oncologice. CONAI ......vvvurvvrivriiriri s C34/001
4. Durata de acordare a concediului pentru ingrijirea pacientilor cu
afectiuni ONCOIOZICE .......vvuuvvriiiiiiiiri s C34/002
5. Tnsotirea pacientului cu afectiuni oncologice in straindtate ............cccccverivnrnnnn. C34/002
Concediul de MGITLOT ...o.vuurvrirrerriserissssisissssiiissssssssisssssisssssssisssssisssssssssssssissessssisasens C35
CONCURSUL ... errierriersirersisessisessassssssessssssssssssssassssssssssssssessssassssessssesssssssssasssssssssessssassssassssassssassssassssassses C40
1. Participarea la CONCULS ... ssssnins C40/001
2. Anuntarea si 0rganizarea CONCUISUIUL ........coovvvvecrirnnriinnciinesiiesciiessisssieins C40/001
3. Desfasurarea CONCUISULUL ........ovvevieeviieiecieeieieeceetee et ssae s C40/002
4, Contestarea reZULEATEIOT ......coeiiiveieeeeeeeereeee ettt st eaeas C 40/004
5. Suspendarea CONCUISUIIIOL ..o C 40/004
CONFLICTELE COLECTIVE DE MUNGCA ..ovvvvveeeesssssscsscsresessssssssssssosssesessesesssssssssssesessessesessssessssasssess C50
1. Cu ce prilej se poate declansa un conflict colectiv? .........cccuvivniiineiiiveiinnrinenins C50/001
2. CIne PartiCipa? ... C50/002
3. Nivelele conflictelor COLECIVE ..ot C50/002
4, CUIM S€ SOIUHONEAZA? .....vevvievieeeeeeeeeeee ettt ettt ettt sassns C50/003
CONCIIETEA .....voveveererreerereeseeseseeseseassseesessesessssssssssssssssssssssssessssesessssessssssssssssessssssssssssssessssessssesessessssssessesses Ch51
CONTRACTUL COLECTIV DE MUNGCA ....ovoveeeeeeeessesecscersesessssssssssssosssessssesesssssssssssesessessesesssssssssassess C60
1. Ce este contractul colectiv de MUNCA? .....ovvveeeveieiieieetreeeeee oo erenens C60/001
2. Incheierea CONtraCtUlU COLECHY .vvvvermmrrvveerreerssseeesessessssessssssssssesssssssssssssssesesssseens C60/001
3. fnregistrarea CONELACTUIUL COLECEIV e C60/003
4. Continutul contractultl COLECHIV ......oviviviviieeieiiicee s C60/004
5. Efectele contractelor colective de MUNCA .......ccovevvievvererviereeeeeeeee e C 60/006
6. Nulitatea unei clauze din contractul COlECHV .......ovevvverveerrierieereeeeeeeee e C 60/007
7. incetarea contractului colectiv de MUNCA ......oeveviereveviiereeeeeee e C 60/008
8. Incheierea de contracte colective de munca de cdtre firmele care
participd la procedurile de achizitii publice .........c...coouvvimrviinnriinnciiinniieciinnnee, C60/009
INIVEL AE UNTEALE ..ot ssasssssssssssessessssessssssssessesssssssessssssssssssssssssassssessesssssessasease Cel
1. Derularea contractului colectiv de munca la nivel de unitate ..........c.ccccoeevvevnennee C61/001
2. Venituri salariale neimpozabile negociate in contractul colectiv de munca ..... C 61/002
INIVEL AE SECLOT ...ouverrrreireicrssissssssissssssssesssssssesssasssssssssssessessssessessssssssessssassessssassassessessssassssessessssessasease Cé63
1. Sectoarele de negociere COIECHIVA ... C63/001
2. Incheierea contractului colectiv de munci la nivel de Sector ... vvvveeeerrereere. C 63/009
3. Extinderea contractului colectiv de MUNCE .....covveeeeeerereerereereeeeeeeeeees e, C63/011
CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA <...veeroeeereeeesesmesessesessesessesessesessesessesessesssssssssssssssssssessssons C70
Ce este un coNtract de MUNCA? ......ooevevvevveeerrieieeeeeereee e esae e C70/001
TILCREIEIEA COMETACKUIUT wevvvveveeverereeeee e eeeeeeesessesessesessesesssssssesssssssssesessesessesessesessesessesesmenesasessesessesesses C71
1. Determinarea exacta a atributiilor de serviciu ale viitorului salariat ................. C71/001
2. Lansarea ofertei de incheiere a contractului de munca .........ccccoeeveevevviiererennes C71/001
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3. Informarea candidatului cu privire la elementele contractului de munca ........ C71/002
4. Verificarea aptitudinilor profesionale ale candidatului .........ccoovvvvimnrvveinnrrienne. C71/006
5. EXamenul MEAICAL .....ccovvvvvevvieieieieieeesse sttt seresesenen C71/006
6. Incheierea in scris a contractului individual de MUNCA ...coeevvvveeeeeeeseeersesserrronns C71/007
7. Inmanarea unui exemplar salariatului ... C71/008
8. anegistrarea contractului in Registrul de evidentd a salariatilor ...........c.ccc...... C71/008
SEMNALUTA EIECLIOMICE ...uvvvrverrerrrrereerrrensrernsssesessssssssssssssssessssessessssssssesssssssssssssssessessssssssssssessessssassassessessns C72
Clauze ODHGALOTIT .....uovuvirirnssrisimmsssisss i issssssssssss s sasssssssssasess C73
1. Obiectul contractului individual de MUNCE .......covvevereiierereeeeeee e C73/001
2. Durata contractului individual de munca ... C73/001
3. LOCUL INUDNCIT vttt st st sesososesesonenen C73/002
4. Functia/OCUPAta .......coueuuiiviiiiieriesisiiieseii s seneas C73/003
5. Atributiile POStUIUL ..o, C73/005
6. Conditiile de MUNCA ...oovoveieieeieiiececcee et essae e C73/006
7. CrIteriile d@ @VALUATE. ......o.eeeeeeteeeeeeeeee e ee et s s es e ts ettt sss s s e C73/006
8. Timpul de munca si timpul de odihnd ..., C73/007
0. SANATTUL .ottt a e C73/008
10. Perioada de Proba ... C73/009
11. Asigurari medicale ........cooocvreviinecriiicri s C73/009
12. Securitatea si sanatatea IN MUNCA ......oovveveveeivereieeeerereeee e C73/010
13. Procedurile privind utilizarea semnaturii electronice ............ccocccverinivinnrin C73/010
ClAUZE INEETZISE ...vvvvvrrerereresssersessssssesssssessesssssessssssssssssssssssessessssssessessesssssesssssssssessessessssssessessessesssssssssssssans C74
ClAUZE fACUIALIVE ....u.vvrvereeresrerresesrssessesisesssssessesssssssssssssssssessessssssessessessssssssssssssssssessessssssessessessessasssssssssessans C75
1. Clauza cu privire la formarea profesionald ..., C75/001
2. Clauza de NECONCUIENEA ....ovvviveeieieieeieieeeeeeese ettt ses st sassesns C75/002
3. Clauza de MODIIEALE ....ccvviveevevieeicrecccecee et C75/002
4. Clauza de confidentialitate ..........cocevrveveireeireiieceee e C75/003
D ATE CLAUZE oo e ee ettt ettt ettt ettt st enenenenenenen C75/004
MOUEL ..ot assesassesasassasssasassasass s s s st s st s At s Rt s R sE bR b bR b s b A b b et bRt b et sn et C76
CONTRIBUTII STIMPOZITE ........cooeueeeeeeeueeereersessesensessessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessessasssssssssans Cc80
Veniturile din salarii si asimilate SAlariilor ..........cccceiernieeiinrneiessesensssesssssesessssessesssssssssssessens c81
1. Contributia de asigurdri sociale datorata de persoanele fizice care realizeaza
venituri din salarii si asimilate Salariilor .........cccoeeeeeiveerceeieeeeee e C81/001
2. Contributia de asigurari sociale datoratd de angajatori .........ccoocovverviienrivnnninnes C 81/008
3. Contributia de asigurari sociale de sdnatate datorata de persoanele fizice
care realizeazd venituri din salarii si asimilate salariilor ..........c.cceeeveeveveveiennnes C 81/008
4. Contributia asiguratorie pentrtt MUNCE ........ccovrvvverinnriiinrisisssissisiinees C81/011
Drepturi de proprietate intelectuald ..............cooueveiierirenseiissiissssississsissssissssssssens C82
1. Contributia de asigurdri SOCIAle ........cccccvriieriinriii C82/001
2. Contributia la sistemul asigurdrilor sociale de sdnatate ............ccccovvrivnriinnnenne. C 82/003
3. IMpOZitul Pe VENIt .....cvvveevvicicc e C 82/004
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VENItUIT dIN QIEE SUTISE ...vevereerererrerireeriesiensississsssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnses C83
1. Venituri din conventii civile incheiate de persoanele fizice neinregistrate fiscal ..... C 83/001
2. TICHEEE CAAOU wvvevviieecieeeee ettt v ettt s st st s s st s C83/003
3. BACSISUL oottt bbbt bbb C 83/004
Venituri din activitdti independente .............cccurceceiincscicsiss s ssssssssssssass C84
1. Contributia de asigurdri SOCIAle .........ccccvviiiiieriinriiiiiins C84/001
2. Contributia la sistemul asigurarilor sociale de sdnatate ............c.cccccovurivniinnnnnn. C84/002
3. Contributii fACUIAtIVE ...cvveeeiveieiieccceece et C84/002
4. IMpOZitul Pe VENIL ......cvvuiiiiiciirici e C 84/003
CONTROL SIPREVENTIE ........oovvierrierriereiersiressissssssssassssssessssessssessssassssasssssssssessssessssassssassssassssassssessss C90
1. Ce competente au inspectorii de MUNCA? ..., C90/001
2. Controale efectuate de catre inspectorii de MUNCA ........cccccovevveriieriisninneinninnns C90/003
3. Etapele controlulti ... C90/005
4. Serviciile oferite de Inspectia MUNCIL .........ccoovvvnrvirerivniiiiiinens C90/006
Contestarea procesSulti-Verbal ... Ca1
L. Acte cu caracter admiNISIIALIV ......cveveivevcveicieicecieee ettt eee C91/001
L1 CAteGOTIH ..vvvvvviveeriviicii i C91/001
2. Contestarea proceselor-verbale cu caracter de act administrativ ..............cccc..... C91/002
II. Procese-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor ..........cocoveevvevverereieerereienenenn. C91/005
T NOBUIE ottt ettt bt b betonenns C91/005

2. Contestarea proceselor-verbale de constatare si sanctionare a
CONETAVENEIILOT ©.voeivivieceereeecete ettt sttt sa et aetennas C91/005
CONITAVENEIL «.vovecverecreecteeeetesessesessesessesessesssesssssssssessssessssssssesssssssssessssessssessssessssessssessssessssessssasessesnssesessesasseses Cc92
Documente SOLCItate 1a CONLIOL ........cevveeveereererrrrrereesrreee st ssssessssessesssssssssssssssssessssassssssssssessssassens C93
1. Documente privind relatiile de munca ..., C93/001
2. Documente privind securitatea si sdndtatea In munca ...........ccccoovevvvrivniinnnnnn. C93/003
Controlul MUNCIE NEAECIATALE ........ovveeircrircrrrriseicrnesesssssssssssesssssesssssssssssessssssessssasssssssssssessassssens C9%4
DEMISITA ... sss s s s sessssessssessssessssessssessssessssessssessssassssasessassssasessessssasessesessasessasessasens D10
DEPLASAREA SALARIATILOR ....uooeireirerinercseesesesssessssssssssssesssssssssssssssssssssssssssessssasssasessasessasens D20
DIEZATEA ....ovvvvvrrrirrertsississsis sttt R R R R s AR R AR D21
1. Ce este delegarea ..........occ.vieciicviisi s D 21/001
2. Caracter UNIIAtEral ........ccoeivivevieiieeccee et D 21/001
3. Prelungirea delegarii .........cco.c.orvirrvinrririnncinisss s D 21/003
4, Modificarea locUlUL MUNCIL .ovoveveveveverereieieteeeeieeesseees sttt ens D 21/003
5. SalariatUul INODIL ..ottt ettt es sttt eaes D 21/004
6. Efectele delegarii ... D 21/006
DIBLASATEA ....cvevever cerereereresesesesessse s esessesessesesessssessssessssessssesessesessesessessssessssassssessssessssessssessssessssesessesessesens D22
1. Ce €St AOLASATOAY ..ottt ettt sssaeee D 22/001
2. Ordinul de dELASATE .....cvveevieeviereeeeee ettt D 22/001
3. RefUZUL AELASATIL .v.vvvvevveveeiiiereiee bbb D 22/002
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4, DUTata detASATITL ..vvvevervevcveieieisieieiets ettt D 22/003
5. Redactarea deciziei de detasare ..........ccereeivierereeeeeeeeeere e D 22/003
6. Efectele dOTASATIL ....vvveveviecveveiicteeeete ettt ne D 22/004
7. anegistrarea detasarii in Registrul general de evidenta a salariatilor ............... D 22/006
Cheltuielile de deplasare ... ———————————— D23
I. Drepturile salariatilor In SeCtorul privat ... D 23/001
1. Mobilitatea SAlariatilor ..........covveveeveivieirieeieieieee et senanea D 23/001
2. Ordinul de deplasare si decontul de cheltuieli ..., D 23/001
II. Drepturile personalului autoritdtilor si institutiilor publice ...........cccoevuvveiiiniriinnriiinniiiienins D 23/005
1. Indemnizatia de deplasare In fard ... D 23/005
2. Indemnizatia de deplasare in strainatate ..., D 23/006
3. Cheltuieli de transSport ... D 23/006
4, CREItUIEH A€ CAZATE ...oovveeiveeeeee ettt s s b et es s s s esssns D 23/007
III. Tratamentul fiscal al cheltuielilor de deplasare ... D 23/008
1. IMPOZit PE VENIL ...ooucvveviieriiiiiicii s sieas D 23/008
2. ContribUtIIle SOCIALE ......cvovveiviveviieciecee ettt D 23/008
3. Diurna pentru deplasdrile In tard ..., D 23/009
4. Delegare/detasare din Romania In straindtate ..., D 23/010
5. Delegare/detasare din straindtate fn ROMANIA ........oovvvvvvnrivnniiicriciiinnee, D 23/010
6. Deductibilitatea diurnei si a cheltuielilor de transport si cazare .............ccceeeeee. D23/011
7. Diurna acordatd altor persoane decat salariatii ...........cccocvervinriinnrineniienincinnne, D 23/011
8. ReINCadrarea fISCALA ........ocoeieeviriieeeecceee sttt tesene D 23/012
9. anegistrarea diurnei in Declaratia 112 ......ccoveveveviereeeeeeeeeeeeeeeeevesee e D 23/014
Detagarea in SPafitll UE ......cc.ccocirivinssiiiisississimsisssimssssssssimssssssmimmssssssssmmmsssssssimiees D 24
[. Cadrul juridic al deplasdrii lucratorilor in spatiul UE ... D 24/001
1. Dreptul Uniunii BUTOPENe ........ccccoorinriiiriiccisiissssissssesinens D 24/001
2. Acte NOrmative NAtIONALE ........covvveveviiieceeecceee ettt D 24/001
II. Detasarea salariatilor din Romania in alte state membre UE ..., D 24/001
1. Situatii de detasare transnationald din Romania .........cccccceeevivevviievceincceinns D 24/001
2. Obligatiile angajatorilor care detaseaza transnational salariati
de pe teritoriul ROMANIET .......cccueivviiiiiiciierisi s D 24/002
3. Tratamentul fiscal aplicabil veniturilor salariale pldtite salariatilor
detasati de pe teritoriul ROMANIEI ........ccoovvvvverevvrnnrriiecccirns D 24/006
III. Detasarea salariatilor in Romania din alte state membre UE .........cccooeeieieceeenieierciennen, D 24/007
1. Situatii de detasare transnationald In ROmania ..........ccccoeeveveeevveieriecereeinns D 24/007
2. Obligatiile angajatorilor care detaseaza transnational salariati pe
tErItOTTUL ROMANICT .ottt se et esevesesss st ssessssnes D 24/007
3. Tratamentul fiscal aplicabil veniturilor salariale pldtite salariatilor
detasati pe teritoriul ROMANIET ........cccouiivuiiiieriicriiciisis D 24/010
4. Declararea veniturilor salariatilor detasati In Romania ........cccoeeveveeveveerereennnes D24/011
IV. Detasarea conducdtorilor auto in spatitl UE ... D24/013
1. REGIEMENLATE ......ccvvvvvieiiiciiiiiii s D 24/013
2. Obligatii anterior detasarii ..........coveerrvvinerevirinnrrsinerseces i, D 24/014
3. Obligatii n tiMpPul detasarii ...........overrvveinnrrvirinrriiesec s, D 24/014
4. Obligatii ulterior detaSarii ..........ccocvrivnerirnriierisii i D 24/015
V. Comparatie intre detasarea cetdtenilor strdini si detasarea
cetdtenilor europeni pe teritoriul ROMANIE] ......cocoovvvvrrvinriii s D 24/017
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CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA PE DURATA DETERMINATA ....coccoovomrrereererssnnen D30
1. Cazurile in care se pot incheia contracte pe duratd determinata ................ccc.... D 30/001
2. DUrata CONETACEULIUL wovvviiiiic ettt s ettt st ss s s s saes D 30/004
3. Cum Inceteaza un astfel de CONTTACE? ...o.ovieveeeieeeeeeeeeeeeeeee s D 30/005
4. Avantaje si dezavantaje ale incheierii de contracte pe durata determinata ...... D 30/006
DISCIPLINA MUNCIL .......oevierirrererrerenseresiesesissesssesssesssssssssssissssssssssssessssssssssssasssssssssssessasssssssssassssssssssseses D 40
Abaterile diSCIPHNATE ..........ccooveevvrrceiticriinncssi s sssmss s sssssasessssass s sasssssssees D41
1. Nerespectarea obligatiilor legale ale salariatului ...........cccoooevvvvvvvvvvrvvininiiiiiinns D 41/001
2. Incdlcarea unor dispozitii din regulamentul intern aplicabil in unitate .......... D 41/001
3. incalcarea unor prevederi ale contractului colectiv de munca ............ccccceneveeee. D 41/002
4. Incilcarea unor preveden ale contractului individual de munca ...........cco........ D 41/003
5. Inclcarea ordinelor si dispozitiilor legale ale conducatorilor ierarhici ............ D 41/003
Procedura diSCIPHNATE ...t D42
1. Constatarea abaterii diSCIPINATE .........cc.cuvvvverivnriiniiisiicrissiees D 42/001
2. Efectuarea cercetdrii prealabile ... D 42/002
3. Dreptul salariatului 1a @pArare ... D 42/005
4. Dacd salariatul nu se prezintd la audiere ..., D 42/006
5. Individualizarea sanctiunii. Identificarea sanctiunii potrivite...........cccc.couevuuunee. D 42/007
6. Emiterea deciziel de SANCHONATE .......cceevevevrieerereiieiereieeerere e sesenes D 42/008
7. COMUNICATEA SANCHUINIL cv.vveveveveverereieieeetsietsteisis st esesesssesesese e oo sesesesesesesssenen D 42/009
8. Aplicarea SANCHUNIL ......ccoriviiiiiiiicniiriis s D42/010
9. Solutionarea amiabild a plangerilor salariatilor ..., D 42/010
10. Radierea SANCHUNIT «......cvoveiveveveieiececieccreicteceete ettt sesessaeees D42/011
11. Contestarea SANCHUNIL ....covvveieieiirerererirerereere ettt sesens D 42/013
12. Cercetarea disciplinard a avertizorilor in interes public ..........cccccvveviverinnnien. D42/014
Sanctiunile diSCIPLNATE ...t ra—es D43
1. Sanctiunile disciplinare prevazute de Codul muncii ..........ccccoveevvniviverinerinnniens D 43/001
2. Ce sanctiune se potriveste cel mai bine abaterii savarsite de catre salariat? ..... D 43/003
3. Care sunt consecintele asupra salariatului ale aplicarii sanctiunilor ................. D 43/005
4. Alte sanctiuni disciplinare decat cele prevazute in Codul muncii ........c....cccoe... D 43/006
DISCRIMINAREA IN MUNGCA ..oooocoeeeeseeee s seesessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssose D50
1. ReGlEMENLALT ....oocvvveiviniiiiii s ines D 50/001
2. Formele diSCIIMINATIT ....vvvvieieeeiiieeceeeeeeeeeeeee e resesesesesesesesessssssssssssssssssssses D 50/001
3. Criterii de diSCIIMINATE ....vovveieeeeiieeeeeeeee oo resesesesesesesssssessssssesesssses D 50/004
4. Cuiise adreseaza victima diSCIIMINATII? .ovovvvevvvveveeeeeseeee ettt s s D 50/004
HARTUIREA ..cooovoevessesssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsee D51
1. Ce €5t NATTUITEA? ...vevevvvieececce ettt ettt ssaeae D 51/001
2. Metodologia privind prevenirea si combaterea hartuirii ..........cccccoeeveveviverinnnnes D 51/002
3. Obligatiile angajatorulti ........c.cccocuuveiiieriiniisiicii i D 51/004
4. Ce poate face VICHMA? ......ccccoviinriiiriieririiesiisisisesssssssssssssssssees D 51/005
5. Comisia de primire si solutionare a plangerilor de hartuire ............cccccocvnevuunnee. D 51/006
6. Ancheta actului de RATTUITE ....o.oveevveviieecccec et D 51/008
7. Corelarea procedurii de anchetd a hartuirii cu cercetarea disciplinara ............. D51/010
8. Violenta si hartuirea In Jumea MUNCIT .......covvveveieiivereiieeeeecereeeee e D51/013
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EXAMENUL MEDICAL ..ot simsssssisssssimssssimssssimmsssssissssssssssissssssisses E10

1. Reglementari si caractere juridice ........c....cooevvuimeevinncriinseiinnciiss i, E10/001

2. Examenul medical 1a angajare ... E10/002

3. Examenul medical de adaptare In munca ..., E 10/006

4. Examenul medical periodic ... E 10/006

5. Examenul medical la reluarea activitatil ..........cocoeveerviererevenieeeeeeeecee e E 10/006

6. Rezultatul examenulud MedICal ......ooeeeveveeevereeeeeeee ettt E 10/007

7. Supravegherea SPeciald ... E 10/008

8. Obligatiile partilor contractului de MUNCA .........coovvvvirviinriiscis E 10/008

0. CONILAVEIEIL ©.voviveieviieieceeiei ettt sttt ss st et sassessssssssesesssasens E 10/009

10. Cazul lucratorilor de NOAPte .......cccccevvverviinecviiecii e E10/009

Procedura acordarii/decontirii ochelarilor de VEETE ... eeeeieriereiceeeeecesseseseaeseesassesessesenens E11

FORMAREA PROFESIONALA ......ooorvcsrssrsesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssasssssssssssses F 20

1. ReGlEMENLATE ........oouuiviiiiiiiiiriiici s F20/001

2. Dreptul si obligatia de formare profesionald a salariatilor ..........cccccoveiiverienee. F20/001

3. Dacd initiativa formdrii profesionale {i apartine angajatorului ............cccccceevueeee. F20/002

4. Dacd initiativa formdrii profesionale ii apartine salariatului ........c..cccoevvvenrvuena. F20/004

5. Contracte de formare profesionald ... F20/005

6. Informare privind politicile de formare profesionala .............ccocovivmnrrriiinnrrrinnnn. F20/006

Clauza de formare profesionaldl ...........cccooceciuriuinciisessims s ssssssssssasmssesssss F21

1. Drepturile salariatului care se formeaza profesional ...........ccc.ccoouvvvinrriinnriiinnnnns F21/001

2. Obligatiile salariatului care se formeaza profesional ..........c.ccccvvviiviiinerinnrinnne. F21/001

3. Deosebirea dintre ,munca” si , formare profesionald” ............cccccceuvveriverinnninnee. F21/006

4. Modelul unei clauze de formare profesionald ..............cccccueennrinnrinnenincrineninnne. F21/006

INEEINSRIPUL «.oovvvevrtrtncrttts s s s RRs 000 F22

1. Conditiile primirii de interni ...........cooevvvnrriieriiniiieiins F22/001

2. Contractul de interNShip .....oocvverrevvvrinerriiinne e F22/002

3. Evaluarea INTEIIIUIUL ...o.oeveveveeeeeeeeee ettt e et senenenns F22/007

4. Angajarea internului. Stimulente fiscale ..., F22/008

FORTA MAJORA ...ooostmrernesssmsesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssesssmssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssons F30

FUNCTIA oottt ssssssssssssssssssassssssssssssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssss F 40

Functia de adminISIIAtOr ......cccvueeiircrieiiineriienessrensisssesesssessessssssssssssssesssssessssasssssssssssessessssessesssssessanes F41

1. Administratorul unei societdti pe actitini .........cccccovvuvvriiciiieniieriinisciens F41/001

2. Administratorul unei societati cu raspundere limitatd ..........ccccooevveiinniinenianae. F 41/004

FUNCHA A€ CONAUTETE ...vuerrcireiietieieeisssississsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssessese F42
1. De ce este importantd determinarea functiei ca fiind de conducere

SAU A€ EXECULIE? oveviveiieieeteieeee ettt sttt ettt s ettt se st esasassesnas F 42/001

2. Recrutarea personalului de CONAUCETE ........vvvvrrvivinnrvviinnnriiicsieciinenns F 42/002

3. Directorii societatilor pe actiuni .......ccc.ouevuevivnrinriiniii e, F42/003

4. Directorii societatilor cu rdspundere limitatd ..., F 42/003

5. Administrarea si conducerea Intreprinderilor publice ...........ccoocvvvervvinnriiinriinnn. F 42/004
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CUMUIUL A€ FUNCHI .veververrrersreseninnnesetnsssssesssesssssesssssssssssssssssssssesssssssesssssssessesssssessssssssssesssssssssssssssessases F 43
1. Cumulul de functii la acelasi angajator ...............ccoovcvvivmervveinncrviriinecviiinncsiineiins F43/001
2. Unitate de baza/unitate de CUmUl ......ocoovvveeeeeviieeeeeeee et F43/001
3. Cumulul de functii in cazul salariatilor bugetari ..., F 43/002
4. IncomPatibIlitAt] .....ooouvveiiiiiiirii F 43/002
5. Cumulul de fractiuni de NOIMA .......ceveviviveeiiieieieieee e F 43/003
CONTRACTUL DE MUNCA AL PERSOANELOR CU HANDICAP .....o.covvrsrmersssssssesssssssssns H 10
1. ReGIEMENLATE ......ooouvvvvviiiiiciii s H 10/001
2. In ce conditii pot fi angajate persoane ctt handicap ............eeewreerersseersssneens H 10/001
3. Instructiuni pentru stabilirea obligatiilor la Fondul pentru persoane
cu handicap nefncadrate ... H 10/006
4. Facilitati fiscale pentru angajatori ........ccoo.vvervverriinnciiinniiin s H 10/007
5. Drepturile salariatilor din randurile persoanelor cu handicap .......c....ccoovvviernnns H 10/008
6. Adaptarea rezonabild la locul de munca ..., H 10/009
UNItAEL PIOEJALE ..ovvvverrrerrcserissrirnsstiessssss sttt sassssssassssssssssssasessinssns H11
INCETAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA ..occcouuvmmemmmesmmessesssssssssssssssssssssssen 110
ACOTAUI PATHIOT ...ovvvvevrririririsiissnisiessisissss s sssisissss st ssasssssstasssssssbissssssbassssssbasssssssbssassans I11
TICELATEA A ATEPE ..vvvvreseersevresrsssssssssessesssssssssssssssssssssssssssssssssss s s s s ssssssssssssssssssens 112
1. Cazurile de incetare de drept prevazute de Codul muncii .........cc.cocoevvvinnrriinninns 112/001
2. Constatarea incetarii de drept ..., 112/015
AEVEIINEE ..ot s sssesss s essss s s sssbssbesbesassstessssbesbessasasbensesssssasssssssessassasassanses 113
1. Adeverinta de VEChIME .........coviveveveiieieeieiiceee et sasans 113/001
2. Adeverinta privind faptul cd salariatul nu a optat pentru continuarea
activitdtii pand la varsta de 70 de ani ..., 113/003
3. Adeverinta privind stagiul de cotizare in sistemul asigurdrilor pentru
18] 11| OO 113/004
INFORMATII CONFIDENTIALE .........coovnrinrirmnsnrissssisessssisissssisssssssssssessssssssssssssssssssssssessssssssssssssaseass 120
1. Categorii de INfOrmMatii ......c..coovvvriinriiiiiie s 120/001
2. Informarea reciproca a pdrtilor pe parcursul raportului de muncd ..........cc........ 120/002
3. Informarea si consultarea angajatilor /Tucratorilor ...........ccoeevvcvenevvviinecvviinnrrrinnnn. 120/004
4. Dreptul angajatorului de a refuza furnizarea de informatii ............ccooevvvervnrrrveenna. 120/006
Clauza de cONfIAENHALLALE .......ccocuereerernrciiinerierenerisssnsssesssesresssssssssessssessessssessssssssssesasessesssassasses 121
1. Obligatia generald de confidentialitate ..........cc.c.ccouvvvimmrviinrriinnriinnniiinciiiiens 121/001
2. De ce sa incheiem o clauza de confidentialitate? .........cococevverveverrivereeereeereeereeenans 121/003
3. Cand sa Incheiem asemenea ClAUZE? ......c.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseseseseseseseseeens 121/005
G MOGEL oo 121/007
5. Incetarea efectelor clauzei de confidentialitate .............ooreeveeeereseeereeeereseeeseeeessen 121/009
6. Sanctiuni pentru nerespectarea clauzei de confidentialitate ..........ccoocooevmevrvunnee. 121/009
Respectul vietii private 1a locul de MUNCE ......cvvoceerrictcet s sisrssssssssssssssssssasasses 122
1. ReGLEMENLALT ....ovvviievciiiciiriii e 122/001
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2. Restrictii ale vietii private — in spatitt i imp ..........cooeervviinnrrreiinnreviiinneriienecinnnn. 122/002
3. Monitorizarea JUCTAtOIUIUL ....ovvivieiieiiiieceeeeeee ettt 122/003
4, Ce trebUIe S8 fACCINT .ottt ettt b ettt ettt sss st st s ss st 122/004
Protectia datelor PErsonale ...........irisissimmisssisss—s—o—, 123
1. Reglementarea protectiei datelor ..., 123/001
2. Temeiul prelucrarii de date personale ..., 123/002
3. Ce date personale utilizdm in raporturile de mUNCA? .......ccccocovvevviinriivnrriinnrinnne. 123/003
4. Despre CONSIMEAMANL ........covuuurivmnniiiiriiisiisissis s ssssssssssssssens 123/010
5. Monitorizarea Salariatilor ........ccccocvviieiiieeeeieee e [23/011
6. Modificarea regulamentului iNtern .......c.....cooevvvvnerevvinncevirineceisecss s 123/014
7. Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor
CU Caracter PEISONAL ....c.ovveveveviieeereieeceeeeeee sttt sns 123/015
8. Raspunderi §i SANCHUNI .......orvvuiiiriiriiri e 123/017
9. Aspecte tERICE ..o 123/019
10. Procedura de efectuare a investigatiilor ..., 123/023
Protectia AVEIHIZOTIIOT ....c.cccveerireerireireire s s s s ssssssessssesssssssssessssssssssssssessssassssassssessssasessasessasessose 124
1. Cine SUNE AVETHZOTII? ...vovvveveeriierieieeieietesse et sa s s s anee 124/001
2. Raportarea INLeINA ... sssssssssssssens 124/001
3. Raportarea eXteINa .........ccoccuiviiiiciiniis 124/003
4, Protectia @VertIZOTIIOT ...vviiiieiiicceceeeeeee ettt b et sttt sttt st 124/003
5. MASUIT T@PATALOTIL ....ovvevrveierieiiriiiiiiii s 124/004
6. Procedura de raportare ... 124/005
[INSPECTIA MUNUCIL .......covvrrercrrrerserecssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssens 140
INVENTIILE DE SERVICIU ......cooveurereerinerseresnsssessssesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssassssssns 150
1. INVENHT @ SEIVICIUL wovviviieieiicieeee ettt s sttt asans 150/001
2. Drepturi si obligatii ale angajatorului ... 150/003
3. Clauza de miSiune INVENLIVA ......cocovervrrererinsissiesessessesssssssssessessessssssssessessessesssnsens 150/004
JURISDICTTIA MUNUII ....oueveirerrirsrersesessssssssssssssssssessassessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassasssssssssasses J10
I. Solutionarea amiabila a conflictelor individuale de MUNCE .......ccovvrvevverereiecreieiee e ]10/002
II. Solutionarea conflictelor de muncd de cdtre instanta de judecata .............ccccccvveriiinrriincriinnne. ]10/003
1. Termenele de sesizare a INSANLET .......cvevvrvrirrirereesirsieie et ssesenes ]10/003
2. Competenta materiald ... ]10/004
3. Competenta teritoriald ..., ]10/005
4. Compunerea completului de judecata ..., J10/008
5. Procedura de judecatd ... J10/008
6. APEIUL ..o ]10/009
Executarea hotararilor jUdECAtOTESt ......couucvvuurreriiseressnsssssssssiessssssssssssssisessssasnssssssssssssssassessns Jn
1. Categorii de hOtAIATT ........ovvvcicir s J11/001
2. Neexecutarea hotararilor judecdtoresti ..., J11/002
3. Executarea hotararii judecatoresti prin care se dispune acoperirea
prejudiciului cauzat angajatorulti ... J11/003
4. Executarea silitd a obligatiei de a face ..., ] 11/005
5. Suspendarea eXeCULALIL ........c...ouivieriiriiriiniisisis s J11/006
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6. TNEOATCETEA EXECULALIL w.vvvvvvveveeeeeeeeeeeeeeeeee e esssseeesensesssssssssssssssseeeen ] 11/007

7. Contestatia 1a @XECULATE ....coovvvvvvvivivieisises ettt osesns ] 11/009

Cheltuieli de JUAECAta ........ooccvuvcricririnssssi s J12

Probele in litigiile de MUNCE ....ccooccccvuviirinsrisinssiiss s J13

1. I{eguli aplicabile in litigiile de MUNCA .......c.ccccovieriinriiniiiciicene ] 13/001

2. INISCIISULT 1ottt ettt ettt sttt se ettt esese st st esesensatssesonenens ] 13/001

3. IMATEOTT oottt st bbb b e ] 13/002

4, PIOZUINEIL ©vovvecveieieevecieteetesie ettt b s s bbb s s e b s bnans ] 13/003

5. Marturisirea uneia dintre Partl ... J13/004

6. EXPEITIZA .ocvvvviiiiiic e ] 13/005

7. Mijloacele materiale de Proba ... J 13/005

8. Cercetarea la fata locului si orice alte mijloace .........cccccovvvveriieriinciinciinciicninnee, ] 13/006

LITIGIILE DE MUNGCA oo scesessessssssssssssssessssssssssssssessssssssssssssssssssssssasssssssssssssssessessssesseseeees L20

Recursuri in interesul legii si hotdrari prealabile .............cviriinsirisiisissssssssenee. L21

L. Ce este recursul in interesul legii? ... L 21/001

II. Hotdrarile prealabile ... L 21/001

Inalta Curte de Casatie si Justitie - SPELE vttt e L22

Solutii ale CUTtlOr de APl .......cvmriiririscsimissmsssissssssssssssssmsssssssmssssmiss L23

LOCUL DEMUNCA ...oooooceeeresseeeresssseessssssssessssssssesssssssssssssssssssessasssssessassssssssassssssssssssssessasssssssssees L30

1. Ce este 10CUL d@ MUNCA? ...ovovvvvveieieieeeieeeese sttt senns L 30/001

2. Locuri de muncd in care nu pot lucra femeile gravide sau lauze ..........c............ L 30/004

3. Locuri de munca In conditii de0SEDILE ........oeeveveiveveveiiriereieeeieeeceeeeeese e L 30/005

4. Locuri de munca in conditii speciale ..., L 30/007

5. Locuri de munca proteJate ..........corriiiiriesisisissisesisesisssisssines L 30/008

MUNCA 18 AOMUCIIL ..ucververerrrciirerercrnieieissiesesesssssssssessessssssessssasssssssssssesssssssessessssssssassasessessssssssssessssans L31

1. Contractul de munca 1a dOMICIIIU «v.veveveveieeeieieieeeeee et sesesees L 31/001

2. Programul de TUCTU ..o s L 31/001

3. Diferente fatd de telemMUICA ......ccovvevviieiciieiecceee et L 31/002

LOCUTT @ IMUNCA VACANEE ....eeeeeereeinceeeeesestcesetsestssssesssesesstssssassssesassssssssssssssssssassesessssssssssasassssssasssness L32
1. Obligatia angajatorului de comunicare a locurilor de munca vacante

$1 @ OCUPATTE ACESTOTA ...vvvvvvviiviiiieciiiirsi s L.32/002

2. Obligatia de a propune trecerea salariatului pe un loc de munca vacant .......... L 32/005

MEDIEREA. ......ovoirieririinsrenssesesiisasssssssssssesessssesssssssassssessssssesssssssassssessssessssssssssssssasassessssssesssssssassosens M 20

1. Medierea in general ..., M 20/001

2. Medierea conflictelor COLECHIVE ..ottt senens M 20/001

3. Medierea conflictelor INAIVIAUALL .....ovveveeveeeeeeeeee ettt M 20/003

4. Informarea privind MEdIErea ...........cccoovrniiiciineriieiissisesesissssssesnens M 20/004

CLAUZA DE MOBILITATE ....coeorirricesrennesesiiissasssiessssesessasesssssssssssesssssssssssassassssessssssesssssssassosens M30

1. Clauza CONTLACEUALA ....ovoveeeeeerereeereeeeeeee e e et st st se st et e et s s s s sasens M 30/001
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2. Prestatiile suplimentare primite de salariatii mobili prevazuti in

Hotararea Guvernului nr. 38/2008 ......c.oveeeeeeeeeeereeeeeeereeeeeeeeseeeereeseesesssesssnes M 30/001
3. Prestatiile suplimentare acordate altor salariati decat cei prevazuti in
Hotararea Guvernului Nr. 38/2008 .....c.oeeeeveeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseseeeeessssens M 30/003
MODIFICAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA ......ooooveeeeverermenenseneesesessesessessssssssssses M40
1. AcOrdul PATHIOTL ....ooooeecvevicrvir s M 40/001
2. Exceptii: modificarea unilaterald ..............ccooevvvvimervviinnrrviinnncrinecnecinnns M 40/001
MoOdificarea SAIATIULUL ........ccccceereenrreiirrereesenssesessessssessessesessesssssessessssssessssssssssssssssessassssssessssssssassssssasses M 41
1. Modificarea prin acordul partilor ..........ccccovrvvnnrviinnriinnciinnnicinanns M 41/001
2. Modificarea unilaterald a SalariulUul .....ococeeveveeeeeveeeeesseee ettt ss e M 41/001
3. Modificarea salariului prin efectul legii sau al contractului colectiv
O INUUIICA .ottt et e st st e et ee st st et st et st sttt st snes e s s eneseeaens M 41/003
CLAUZA DE NECONCURENTA .o essesessssessesomssessesessesessesssssssssssessesessesessessssssssssssssssssssssssans N10
1. Obligatia generald de NECONCUIENLA ........cvvvvrurrvvvrinrrvirnreiiineesise i N 10/001
2. Continutul clauzei de NECONCUIENEA .....cveveeiverevirirerereieeereeeeee et N 10/004
3. Efectele clauzei de NECONCUIENEA .......oveeveveiieeeervieieeeereeieeeeseeseeevessseseessssssesesesans N 10/007
4. Modelul unei clauze de NECONCUIEINLA ......ooeviverererererererererererererereeerersesss s N 10/008
5. Nulitatea clauzei de NECONCUIENEA ....cvvevvierveverieirereetee et N 10/009
NEGOCIEREA COLECTIVA ....ooooveveereressesssssscsessssessssssssssssssssssesessssessssssssssessssesssssssssssssssssessssesessesssses N 20
1. Nivelele negocierii COIECtIVE ..........couiiiiiiiiiiciiiesiisissisesisesisins N 20/001
2. CIN@ NEGOCIAZA? ....vvvvvvvvinrieiriesisisi s N 20/003
3. Procedura negocierii COIECIVE ........cocuwwriiiriiriiinririsiciiisisiinns N 20/004
OBIECTIVELE DE PERFORMANTA ....ooooovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesssssssesssssssssesssssssesmesesmesessesessesesseeeesessseesessen 020
1. Ce sunt obiectivele de performantd? ... 020/001
2. Cum stabilim obiectivele de performantd? ..., 020/002
3. Problema acordului Salariatulul .......coceceeveverererereireeecssssse ettt 020/004
4. Neatingerea obieCtiVelOr ..., 020/005
5. Dificultati practice ..., 020/007
ClaUZa A€ ODIECHV ....cvverercirrciecieeiesesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnass 02
PERIOADA DE PROBA ...ooocoovinvvesnsessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssmsssssssssssseos P 30
1. Ce este perioada de Proba? ... P 30/001
2. Durata perioadei de proba ... P 30/001
3. Utilizarea perioadei de proba ... P 30/003
4. Tncetarea cONtraCtulUl de TUNCA covvvvvvvvvvveeeeveeeeeeeeeeesesseeseesessssesssessssseeeseeesssessesssseseees P 30/003
Perioada de Stagill ... s s P31
1. Reglementare si CaraCteristiCi ........cc.c.oveevuveervirinsivinesiiinciisscs s, P 31/001
2. Contractul de munca al stagiarulti ..., P 31/002
B IMENEOTUL oottt sttt st et seene P 31/002
4. Contractul de Stagitl ........cocuueriiriiiriii s P 31/003
5. Drepturile si obligatiile partilor ... P 31/005
6. Procedura de evaluare fINALA .........ocooeeeeeeeeeeeeeeeee et P 31/006
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PREAVIZUL .....coiieimcramssssnscsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssmsssssssssssssssssssses P 50
1. Preavizul datorat de angajator salariatului ..o, P 50/001
2. Calculul termenului de preaviz ..., P 50/003
3. Preavizul datorat de salariat angajatorului ..., P 50/003
RASPUNDEREA PATRIMONIALA .o R10
Réspunderea Salariatilor ... R11
1. Rdspunderea patrimoniald a salariatilor fatd de angajator ............cccccccouevinnrinns R11/001
2. Nota de constatare Si eValUare .........c.cccvevevereveveereeeeseeiseieesesese s sssenees R 11/005
3. Recuperarea prejudiciului pe cale judecatoreascd ..........cvvvnriinriinnrinerinnne, R11/008
4. Cumulul rdspunderii patrimoniale cu raspunderea disciplinard ..........cc.......... R11/011
5. Obligatia de restituire a sumelor Incasate necuvenit ..........coccvvrivvnrinerincrinnee, R11/012
Réspunderea angajatorilor. ... R12
1. Raspunderea patrimoniald a angajatorului fatd de salariati..........cc.cccoouvvivinnnee. R 12/001
2. Actiunea salariatulul I ANSEANEA .......cveviverireeeice e R 12/003
Réspunderea gestionarilor ... R13
1. SeCOTUL PIIVAL w...ovvveeevieiist st snss s R 13/001
2. 5CtOTUL PUDLIC covovvvvvevitiii s R 13/002
REGISTRUL GENERAL DE EVIDENTA A SALARIATILOR ....cooovvserrsssssssssssssssssssssssssssssssssens R 40
1. ReGleMENLAre .........ovvvvvuiiiriiriicii e R 40/001
2. Accesul In REGES-ONLINE ..o ssssesenenns R 40/002
3. Obligatia de a infiinta registrul general de evidentd a salariatilor ...................... R 40/003
4. Cine completeaza si transmite registrul general de evidenta a salariatilor? ..... R 40/004
5. Pastrarea si prelucrarea datelor personale ..............ccierinnrinnriineinerinenianen, R 40/006
6. Cum se transmite registrul general de evidentd a salariatilor? ..........ccccceeuuuuee. R 40/007
7. Eliberarea documentelor privind informatiile din registrul general de

evidentd a SAlariatilor .........ccceeveveiiereieieeeeee e R 40/007
8. Ce elemente completdm in registrul general de evidentd a salariatilor? .......... R 40/008
9. Ce elemente ale salariului se Inregistreaza? .............cooevvmvriinneriinnriiinnriinnciinnn. R40/012

10. Cum inregistrdm , data la care produce efecte” si data Incetarii
contractului individual de MUNCA ......cccoooovirieriiiien, R 40/013

11. Cazuri de suspendare a contractului individual de muncd care
S€ INTEGISTIOAZA ....ovvvvvvvrivreiiiii e R40/014
12. Cum operdm inregistrarea SUSPENAAITi? .........ccoovvumrrrvrnrrirnnriinriininssiisssiisnins R 40/016
13. Cazuri de absente care nu se inregistreaza in REGES ..., R 40/017
14, CONETAVENEIL 1.voveivviieieceeeieee ettt s e s s e aesenanas R 40/019
REGULAMENTUL INTERN .....ooonieinirimniimssimsisnssisisssssisssmmssssmsssssissssimssssissssssssssssssssssssssssismsssssaes R 50
CAPILOLE cvvvvvevrrrrrrerrsisisiessssisssssssssstsise s b st bas s st AR AR AR RSB R R RRR 0000 R51
REINTEGRAREA SALARIATULUL .....cooiriiiirismssissssssssissssmssssssssssimsssisssssssssssssssssssmssssssssssssass R 60
1. Cererea de IeINtEEIaTe ..........coccuvrivriviriirir s sssines R 60/001
2. Dreptul 1a deSpagubiri ........ccc.ooovrvvrrvicic s R 60/001
3. Daca angajatorul a pierdut In prima inStantd ..., R 60/003
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4. Pe ce post se opereaza reinfegrarea? .........o..eeververviesiiississississsissisieen, R 60/004
5. Primirea la lucru a salariatului reintegrat ..., R 60/006
6. Dacd salariatul nu revine 1a MUNCA .....ccoevevevvvveeiiieeeeeess ettt R 60/006
REPREZENTANTII SALARIATILOR ....oovteveeeeererreerrereseseesssssssssssssssssssssssssssnssssssssessessssassssesssssesseseese R 80
1. Alegerea reprezentantilor ...........ccocoecviriiieriici s R 80/001
2. CONAIHT ST IUIMAT .v.voveivvviieeiereecere ettt eae e st e s ssesans R 80/002
B0 ATTIDULIL cvvvecveivieevectcteee ettt st a st s et a e R 80/002
4. Protectia reprezentantilor salariatilor ..., R 80/004
RESPONSABILI IN FIRMA ....ccc.oouvrrsmrrrsssrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssen R 90
Responsabilul in domeniul SSM ...ttt ssssssssssssssssssmsssssssssssssass R91
1. Desemnarea responsabilului in domeniul securitatii si sandtdtii in munca ...... R91/001
2. Atributiile responsabilului in domeniul securitatii si sdnatatii in munca .......... R91/002
Responsabilul cu protectia datelor ... ssssssssssmsessssssssssssans R92
1. Atributiile responsabilului cu protectia datelor ..., R92/001
2. Desemnarea responsabilului cu protectia datelor ...........ccocoovrvviinriiiinnriienrrinnn. R92/003
Responsabilul cu gestionarea deSeurilor ... R93
Responsabilul cu egalitatea de sanse §i tratament .............oooceveeeveeerreeeeseeeesesessseessesnessssseeeseens R 9%
1. ReGlEMENLATE ......ovuuviriiiiiiiiniiir s R 94/001
2. Ce trebuie sd facd responsabilul cu egalitatea de sanse si tratament? ................ R94/001
3. Obligatiile angajatorilor .........ccoccwvrriinrriisi e R 94/002
4. Contraventii SI SANCHUIN .....ceveviecrererieeiereiescie et s e e b bbb asane R 94/004
Consultant in legislatia MUNCIL ......coooveeriviisrinis s R 95
SALARIZAREA ....oooervereererinsseeinsssssessssesssssssssssssssssessessssssssssssssssessasssssssesssssassessssassestssssssassssssessesssssssssses S10
1. §tabilirea SALATIILOT ettt teneneseeeseaeseseeseseneeenenens S10/001
2. Inregistrarea elementelor salariului in registrul de evidenta a salariatilor ........ 510/001
3. Plata SAAriilor ...c.cvcviveeveieeieiciece ettt 5107002
4. Statele de SALATIL .....ccovvevveveeieviieeeee st 5107003
5. Cumulul pensiei cu SAlAriul ... S10/005
SAIATIUL DI cv.vvocververereesessesesessessessssssssssssssssssessessssssessesssssssssessessessessessassssssessesssssssssessessessesssssssssssassasssosss S11
1. Cum se stabileste salariul MINIM? .......cccocoeievrviieiieeeceeece s S11/001
2. Salariul TINIM ACEUAL «.vveeeeeeee ettt et ee e seeesenene S11/002
3. Nerespectarea salariului MINIML ..o, S11/003
4. Obligatia de majorare a salariului MINIM ......cccocvvrrviinnriineriee, S11/004
5. Salariul minim in constructii, agriculturd si in industria alimentara .................. S11/006
6. Impactul salariului minim asupra altor drepturi si obligatii ........ccccoceevvvrnrrrinnee. S 11.007
Sporuri, adaosuri, INAEMNIZALIL ... S12
1. Sporurile 1a Salariul ... S12/001
2. Adaosurile 18 SALATIUL cevvieeieieeceeeee et 5127003
3. Inregistrarea in ReviSal a sporurilor si a adaosurilor ..., S$12/003
4, INAEMNIZAIIE .o.ovvviieeereiee ettt S12/004
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Impozitul pe veniturile SAlATIAle ... e S13
1. Veniturile din salarii, veniturile asimilate salariilor si avantajele ..............c......... S13/001
2. Veniturile neimpozabile ... S$13/003
3. Deducerea personald ... S13/005
4. Determinarea impozitului pe veniturile din salarii si asimilate salariilor .......... S13/009
5. Dreptul salariatilor de a dispune asupra destinatiei unei sume din impozit .... S 13/009
6. Termenul de platd @ IMPOZItUIUI ........oovvvvuiiiiriciiciicd S13/009
7. Categorii de persoane scutite la plata impozitului pe salarii ..........cccccoeevuveruenee. 513/010
RetNErle din SALATIU ..ovcveerererrrriineriereeiesniesssesssssssssessssssssssssssessessssssssssssssssessassssesssssssssssssssssesssssssasses S14
Declararea VENItUIilOr ... ssssssssssssssssssssssssssssssssssess S15
1. Reglementare legald ... S15/001
2. Cine are obligatia depunerii formularului 1127 ..o, S15/001
3. Termenul de depunere a Declaratiei 112 ... S15/001
4. Sectiunea E 3 a Declaratiel 112 ... S15/002
5. Completarea Declaratiei 112 in cazul persoanelor aflate in anumite concedii .... S 15/007
6. Rectificarea Declaratiel 112 ........ccceeeevereieeieeeeeeeiesee s sees S15/008
7. Declararea salariatilor detasati .......cccoeveveievieniieeeecieeeeeee e 5157009
8. DEClaratia UNMICA ......ovveevevveieieereiieeee ettt sesss st sssassesss s sssssssssssssssssssesessans 5157009
9. Declaratia 100 ......cceevierereriererereete e eeeere et s s s s se bbb nnas S15/010
Poprirea veniturilor salariale ... ssssaass S17
1. Ce este poprirea veniturilor salariale? ... S17/001
2. TNFHNEATEA POPIILT wrrvvvrvvvrsserrsseerssessssessssssssssesssssssssesssess s 517/002
3. Validarea POPIILil .....cccuiiviiiiiiiiiiesiiiisi s S17/003
4. Mentinerea popririi Ia noul angajator ... S17/004
5. Retinerile din salariu in cazul existentei mai multor popriri .........cccccverieveriennecc S17/005
6. Pensia de INETEHINETE ..ottt snaes S17/006
7. Poprirea in cazul creantelor fiscale ..., 517/007
VENILUIT SCULIEE cvvvvvrrrererissssisesssissssssssisssisssss s ssssssssssissssissesssssssssassassssssssssssssssssssssssons S18
L. Venituri neimpozabile neincluse in plafonul de 33% ........c..ccouuvvvnrriinnriiinnriinnriiincriineniinnns S 18/001
R Ta 0 o OO S18/001
2. AJUL0ATE SOCIALE ......vvveevvrririicrirti it S18/003
3. Decontarea transportului la si de la locul de munca ............cooevvvevvveniiincinnnnee, S18/004
4. Utilizarea in scop personal a vehiculelor angajatorului ...........cccccoevuverinriinninnn. S 18/005
5. Cheltuielile cu pregatirea profesionald a salariatilor .............cvevvcriinrinnns S18/005
6. StOCK OPON PIAN .oovvvvviiiivi e S18/006
7. Sume suportate de angajator cu testarea epidemiologica si/sau
vaccinarea angajatilor ... S18/006
II. Venituri neimpozabile in limita plafonului de 33% din salariul de baza brut al salariatului ..... S 18/007
1. Contravaloarea hranei acordate de angajator ..........cccoceverivneiineiinneiincrineninnen, S18/008
2. Cazarea In unitati proprii si contravaloarea chiriei ........cc..couevivveriiinnriinnriinnnee, S 18/008
3. Sumele suportate de catre angajator pentru plasarea copiilor angajatilor
proprii in unitati de educatie tiMpPUrie .....c....cooovrvviinervveinnreiiieienn, S18/009
4. Decontarea Serviciilor TUTISEICE ....ovievvveeveiiieiieiisisisissssisisisss e esenes S18/009
5. Contributii la fondurile de pensii facultative .........cccccoeeivrivniiiniincriciieid S518/010
6. Primele de asigurare voluntard de sanatate ..., S18/012
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7. Abonamentele de servicii medicale ..., S18/013
8. Contravaloarea abonamentelor pentru practicarea sportulti .............ccoeovveerrunee. S18/014
Salarizarea administratorului de SOCIEtAte .........cuvvvurrissmssrssssis s sssmssssssmmsssssisanse S19
1. AIMINISTIATOTUL 1.vvveeeeeeeeeeeeeeeee ettt sttt e oo resesenens 519/001
2. Directorul general al SOCIEtALIT .........ccvvvurivriiriiicis s S19/004
CONTRACTUL DE ACTIVITATE SPORTIVA ....cco.ourrermsermsmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 530
1. Reglementare legala ... 530/001
2. Remuneratia acordatd Sportivului ..o, 530/004
3. Tratamentul fiscal al veniturilor din activitate Sportiva ...............ccoeeevveverrrrirnnnee. $30/005
SUSPENDAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA ....occcovreserssessserssesssssssssssses S50
T INOLIUIE oottt bbbttt as s s aes S50/001
2. Drepturi bdnesti pe perioada SUSPENATLi ...........covvvvnrrveinrviinnriiriinnisiinnee, $50/001
3. Cazuri de SUSPENdAre ........cccoviiiiriieriirisiis s S50/002
4. Efectele SUSPENAALTL .......cccovriuuiiiiiiieriissisicsi s sssssssssisins S50/003
5. Suspendarea prin acordul PArtlOT ........cccccovvveiiiciiicriicriri i S50/004
6. INTeGIStraTea SUSPENAATTL .vovvvvvsveverveersssersseessssssssssssssssesssssssses s 5 50/004
Suspendarea de AIEPL ... st 551
1. Concediul de MAtrNILALe ......ccovvvviviririieie e verens S51/001
2. Concediul pentru incapacitate temporard de munca ...........coeooveevvivereiinnrrinnnee, $51/002
B CATANTINA vvoviveeeeeeeieeeeeeeie ettt sttt bbb sesesesesesesesesessssssssssssssssens S51/002
4, Exercitarea unei functii in cadrul unei autoritati elective,
legislative ori jUdeCAtOTSt .......ccccuvivviiiiiiii e S51/003
5. fndeplinirea unei functii de conducere salarizate In sindicat .........cccoveerererernnaes S$51/003
6. FOrta Majord ......oocvviiiiiic e S51/003
7. Arestul Preventiv ... 5 51/004
8. Expirarea avizelor, autorizatiilor si atestarilor ... S51/005
9. Cazuri de suspendare prevazute de legi speciale .........coocoovmmrrviivnnrrviiinncriirnne, S51/006
INitiativa SAlATIATUIUL ....ccvecererrrrernnsieseessssessisessssssssssesssssssssssssssessessssssssssssssssesssssssssssssssessssssessesssssssesses 552
Initiativa angajatortIUi ... .t sts s st bates S53
1. Cazuri de SUSPENAATE .........ovrrvvvrirrvvircriiinre s $53/001
2. Trimiterea salariatului in judecatd pentru fapte penale,
incompatibile cu functia detinutd ..., 5$53/002
3. Motive economice, tehnologice, structurale sau similare .............ccccovveriiverinnnnas 5$53/003
4. Suspendarea contractului de muncd in conditiile noului Cod de procedura
PENALA ..o S$53/005
5. Suspendarea contractului pe durata detasarii ..., 553/006
6. Suspendarea de cdtre autoritatile publice a avizelor, autorizatiilor sau
atestdrilor necesare pentru exercitarea Profesiei ..........cccocuverivsriiseiiineriserinenins S53/006
7. Suspendarea contractelor in caz de stare de asediu sau stare de urgenta .......... 553/007
8. Suspendarea activitatii timp de 0 zi pe SAPtAMANE ........covvvvvrerivieririeririiinaee, 5$53/008
MUNCA TEMPORARA ....cccoostsonstimississsiss s sssssssssststssssssiss sttt T10
1. Ce este mUNCA tEMPOTATA? .......covuuivrriirisniinisssss s sssssssssssssisaens T10/001
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2. Agentul de mUNCA tEMPOTALA .......rvvvrrrrivrnrriir s T 10/002
3. Salariatul teMPOTAT ......c...ovvviriiriiri s T10/003
4, UHHZALOTUL oottt s et st es sttt sb sttt s sttt saes T 10/004
5. Salarizarea lucratorului temporar ... T10/005
6. Misiunea de munca teMPOTArd ..........ccooruvriviiiinriinrinisisis s T10/005
7. Munca temporara in alt stat membrut UE ..o T10/006
Agentul de mUNCA EIMPOTATA .ovovvivcssessessessesssssmsssssssssssssssmmammmmmssmssssssssssassssssssssossosssssssstassssssssesssssssssssssss T1l
L. Inceperea activitatii agentului de munca temporara ... T 11/001
1. Conditii pentru obtinerea autorizatiei de functionare ..........ccccoeevvvvnriinnriinnne. T11/001
2. Continutul dosarului: Etape .........cccoevvvueervvenncrvincriiiinecssiecssiss s sssssissenns T 11/002
3. Inregistrarea agentului de MUNCA LEMPOTATA ......cvvvvrrsverrsserrrserssserrssnrrsnenen T 11/005
Y, (aYe 11 T ) OO OO OO OO T 11/006
5. Prelungirea autorizatiel ... T11/006
1. Incetarea activitatii agentului de MUNCA LEMPOTATA ..oocvversvevrrsverrsserssesnsseerssessssessssensnen T 11/007
CONETACLE cvveerrverrirsrenteeresssissssesessssesssessssssssssssssssssssssssssessssessestesssssesssssssessesssssssestsssssessssassestenssssessssssessonses T12
1. Contractul de MUNCA tEMPOTALE ........vvvuriviiiiieiierieisissiessiesiss T 12/001
2. Contractul de punere la dispozitia utilizatorului a salariatilor temporari ........ T 12/006
TELEMUNGCA ...oeeereereretreretsesessessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssassssassssesssssssssassssassssassssassssens T 20
1. Notiunea de telemuncd si reglementarea i ..., T20/001
2. Acordul Partilor ... T20/002
3. Continutul contractului de telemunca .........c.cceeeeveeiireeeiiieeeeeeeeeee e T20/002
4. Programul de lucru al telesalariatului ..., T20/004
5. Drepturile si obligatiile angajatorult ..., T 20/005
6. Drepturile si obligatiile telesalariatulti ..., T 20/005
7. Controlul activitatii telesalariatulUul .......cocceevvvieveiiiieeeeeeeeeeee e T20/006
8. Sdnatatea si securitatea in munca a telesalariatului ..........cocovevvveiivevvivceeiiennee T 20/007
9. Telemunca IN SLFAINALALE ......c.oveeveveeveieereiereeeeeee et T 20/009
10. Nomazii digitali ......cc.coovvviiiiiiiiiiiin s T20/010
MOGEIUL CLAUZEL .....vovverererriirrerereririnineississessssesssssssessssesssessestssssssssssssssessesssssssssssssssssssssessessessssssssssssessenses T21
MUNCA RIDTIA oot ese s sesssessssesssssssssssssssssesssssssssasssssssssessssssessassssssssssssssasessane T22
T INOLIUIIE vttt bbbt b st bbb ae b s s anae T 22/001
2. Dreptul salariatului-parinte de a Iucra in sistem hibrid ......c.c.cooovviinriinniiinnnins T 22/002
TIMPUL DE MUNGCA ..cccvvooreeesnsesssssssssssssssssssssssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssess T30
1. Perioade care constituie timp de Muncad ... T30/001
2. Perioade care nu constituie timp de Munca ..., T 30/002
3. Durata normala a timpului de MUNCd ..o T30/002
4. Durata redusa a timpulti de MUNCA .......ccoovvvivniiiiniiineicieanns T 30/003
5. Cazuri SPECIALE ......cvvveeiiiriririii s T 30/008
6. CUMUIUL A@ FUNCHIT 1.vvvvvviieceeee ettt ssane T30/010
Orele SUPHMENLATE ....ucucvevveecerrnrreesnisresssss st ssssssssssssssssssmsssssssssssssssssssssssmsssssssasesssssssssssssssssssssasess T31
1. Durata orelor SUPIMENEATe ... T31/001
2. Solicitarea de a presta ore SUPHMENtare .............cooocvverrivecviinnsiinncsiseiinens T 31/002
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3. Acordul salariatulti ........ccccvuvriiiiiiri T 31/003
4. Proba orelor SUPIMENEATe ... T31/004
5. Compensarea orelor suplimentare cu timp liber corespunzator ............c.....ccoc... T 31/004
6. Compensarea in bani a orelor suplimentare ............ccocccoeeevvnrriinsciinncriinnriiinnnns T 31/005
7. Modalitatea prestdrii orelor sSuplimentare ..............cooevvervinnriinsciinnsininnrinnnns T 31/007
8. Categorii de personal care nu pot presta ore suplimentare .............cccococvnerieinnnns T 31/008
9. Formarea profesionald dupd orele de program ............ccccecueueevuineriinnriinneriennenns T 31/009
MUNCA A€ NOBPLE cuvvuuecreririnsiririsissisisss s s s RS R T32
1. Perioada consideratd munca de noapte ... T32/001
2. Salariatul de NOAPLE ......cveivvuiiiiiiiiii s T32/001
3. Durata muncii salariatului de NOApte ..........coocveeviveiiierinsiiieciiccsesiens T 32/002
4. Obligatiile angajatorilor fata de salariatii de noapte .............ccccccvueriineriiineriinnins T 32/002
5. Interdictil S1 SANCHUI «...v.vvveivieceeiecreicreieeeet et sseesses st sess s saesess s s e T 32/006
Programul de JUCTU ... sssnsssssissessssssissssssasens T33
1. Ce este programul de TUCIU? ..., T 33/001
2. Programul normal de TUCIU ....cecvvvevvercvccv s T 33/001
3. Programul de Iucru inegal ... T 33/003
4. Programul individualizat ..., T 33/004
5. MUNCca I SCRIMDULIT v.vvoviveveecieieeeeeeeees ettt resesenen T 33/007
REPAUSUL ..covvvnvrrrtiririnnsstissisiss it ssss s asasssssiasssssas s aRAs bR bR R eRe T34
1. PAUZA @ IMNASA ..vvevveieeeeeieeeeee ettt ettt b bbbt st T34/001
2. Repausul ZIINIC ... s T34/002
3. Repausul SAptAMANAL ......cccooomvvvvriieeiis i T 34/003
4. Sarbatorile legale ... T 34/005
5. Perioadele de ramanere la dispozitia angajatorului ............ccccccvnevvinerviineriiinnnns T 34/008
6. Sporuri pentru munca in perioadele de repaus .............ccoocvenrriineriinnciiinnriiinnins T 34/009
Contractul de munca cu timp partial ..........ririmmm——————————— T35
1. Salariatii part-time ... T 35/001
2. Incheierea contractului de munca ct HMp Partial ..........cooeeereeerrsserrssnerssenns T 35/002
3. Interdictia prestarii de ore suplimentare ... T 35/003
4. Drepturile si obligatiile salariatilor part-time ... T 35/003
5. CONIIDULL SOCIALE ...vuvevivveieiteecctcteet ettt ettt ssaaes T 35/004
6. Cumulul de contracte cu timp partial ...........ccoocovvrevinriinriiii T 35/007
7. Modelul unui contract de muncd cu timp partial incheiat pe durata
NEAELETININALA «.vveeeeeereeerereeeretee ettt e et e st s e te st ststete st st s estssesesesaesenesenenenesesenonen T35/010
8. Stagiul de cotizare la sistemul public de pensii in cazul salariatilor
PArt-HME ..o T35/015
ADSENEELE ovvvuvcceririritiini s R T 36
[. Absentele NEMOLIVALE .........cocvvuriiriiiii s ees T 36/001
II. Absente pentru urgente familiale ... T 36/002
IT1. Alte aDSENEE INOIVALE ..oevivvieieieiceeeeceeetee ettt sttt ss st st s s ssnaees T 36/004
1. Incapacitatea de muncd, in lipsa stagiului de cotizare .........oococvvmrrvveienrrrirnnnee. T 36/004
2. Incapacitatea de munca, in lipsa veniturilor ... T 36/005
3. Concediul pentru accident de munca sau boald profesionala, in ipoteza
CUMUIUIUL @ FUNCHT vttt T 36/005
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4. Zile libere pentru rezolvarea unor interese personale .............cooeceuvemeceverenerrines T 36/005
5. Ziua liberd pentru ingrijirea sdnatatii copilulti .......c...oovevvverviinnciiiniiiens T 36/007
IV INVOITEA oot T 36/008
Evidenta Orelor de IIUIICH ......c.cvueieeriererircisiesesessesssesesssssssesssssssessessssssssssssssssessessssessssssssessassssessasses T 37
Lo REGUIA oo T 37/001
2. BXCEPHI wovvveeiviiiiriiciit i T37/002
TRECEREA INTR-O ALTA MUNCA ..o T40
1. Trecerea Intr-o altd munca pentru evitarea concedierii .........coovvurvvnrriinnriinnne. T 40/001
2. Trecerea intr-o altd muncd in urma incetarii de drept a contractului ................. T 40/005
3. Trecerea Intr-o altda munca din motive medicale .........cocoeveeeeeeeeivrisrn, T40/006
L 034 = B 11 ) - OO T40/007
5. Retrogradarea ... s T40/008
6. Trecerea pe un post cu conditii mai favorabile de munca ........cccooevvvvenriiinnns T 40/008
UCENICIA .ooorirtsrsssisnsssssssssssissssssisnsssssssnsesssssssessssisssssssssssessassssessssssssssssssssesssssssesssssssssssssassessasess U10
1. REGIEMENLATE ......cvvviviriiiiiii s ees U 10/001
2. ANGAJAtOTUL ..ovovvvvic s U 10/001
3 UCEMICUL .o U 10/001
4. Contractul de UCENICIE ......ccccrriuriiiiriiriis s U 10/002
5. De ce 83 angajam UCEIUCI? ....vuuvvvuivvrriisriissiissssieesiessissssssss s U 10/005
6. CeaVeIM de TACUL oottt ettt st sttt U 10/005
ZILIERII o..covvvurerirrnssissssssssssnssssssnsesssssssessssssssssssssssesssssssssssssssssssssssessassssessssssssesssssssesssssssesssssnsssssssassessasesss Z10
1. Raportul de munca dintre zilier si beneficiar ............cccooveivverincrinsriiniiinciiiciinn. 7.10/001
2. Plata ZIHETILOT vveveveeeeeeeeeeeeeeeeee ettt sttt s st e e e esesesenenesesenenens Z.10/003
3. DUTata QCHVIEALIL .ovoveveveveeeeeiiieicicieieeeee e sere e s bbbttt be bbb nans 7Z.10/004
4. Domenii de activitate ..., 7.10/004
5. Registrul electronic de evidentd a zilietilor ..., Z.10/005
6. Intermedierea muncii ZIHETIlOT .........c.covvivviiviinriiiiii s Z10/009
ZILE LIBERE ......ootririirssiiississnsssssssssssssnsssssssnsesssssssessssssssssssssssesssssssssssssssssssssssesssssssesssssnsssssssassessasssss 220
T INOLIUIIE oottt sttt ss s st s ssssesssanas Z.20/001
2. Ce zile libere sunt reglementate in legislatia MUNCIi? .......ccccoovverivnriiinnriiinrinnnn. 7.20/003
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