CUPRINS

ANGAJAREA INMUNCA ...ovorrrrrrssrmessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss A10
. Munca dependentd ... A10/001
1. Contractul individual de MUNCA ....ocovveveeeieeceeeeeeeeeeeeee et A 10/001
2. Partile contractulul de MUNCE .....ovvvveieeveiiiecc s A 10/003
3. Alegerea modalitatii de angajare .............ccoowcvvvmnerveinnecvviinenrii e A'10/007
II. Munca independentd ... s A 10/008
IT1. Relatia d@ MUIICA ...ovvevvivevieieceeiiecetc ettt sttt sttt es e st ssasassesanans A 10/011
Acte NECESATE ANGAJATLL ..vvvevrvrsssecersssusessssssissssissisessssissssssisssssssssssssissesss st ssssssssssstsasssssssasssssssssssssssssssasssss A1l
1. Cartea de IAENEEATE ..ovveeeeeeeee ettt s eeesesesesesesens A11/001
2. AVizul de aNGAJATe ....ccocvvvvervvrrri s A11/001
3. Adeverinta de la angajatorul precedent ..., A11/001
4. Recomandari de 1a fostul 1o de INUINCA ...ovoveveveveeeeeeeeeeeeeeee et eerese e A11/001
5. Acte de studii, certificate de calificare si Curriculum Vitae .......ccccooevvereereerrrnnene. A 11/002
6. Avize, AUtOriZatil, AtESLATT ....oceveveivevereiieereeeecte ettt A 11/002
7. Certificat de integritate comportamentald ...........cccccoevuvvrivniiinciinerinsniinsicinns A 11/003
8. Certificatul Medical ..o s A11/003
9. Cazierul JUICIAL ..o A 11/004
10. Repartitia AJOFM ......ccovviiiiiiiciiiiisc i ssisisssssssisssssssesseens A 11/004
Dosarul personal al Salariattlui ... A12
1. Reglementare legald ... A 12/001
2. Documente prevazute de Hotdrarea Guvernului nr. 905/2017 privind
Registrul general de evidentd a salariatilor ..., A12/001
3. Documente necesare angajatorulti ..........cccocovervvneriinnriiinciiinnissinens A12/002

4. Alte documente referitoare la executarea contractului individual de munca .... A 12/007

ANGAJATea SOIMETILOT .....voverrrvrsunrersisusessssisnssssssnessssisessssisnssssssssssssssasssssssassssssssssssssssassassssassssasssssssssssassassess A13
12 SOMNETIL oottt s A13/001
2. MedIerea IMUNCIL c.v.veveieieieieeeieeieeeeeeeerererere oot ss st st st st sttt sse s s st ssssssssseseans A 13/002
3. Completarea veniturilor salariale ale angajatilor .............coocovmeriienrviineriinrinnnn. A13/003
4. Facilitdti pentru incadrarea de absolventi ..., A 13/006
5. Facilitdti pentru incadrarea de someri cu grad scdzut de angajabilitate ............ A13/009
ANGajJarea tHNETIION .........vvrveiresrisesssisssissssisinssss st b stsassessssasssssssssssssssssssassess Al4
1. Terminologie ... A 14/001
2. NOrme de Protectie ... A 14/001
3. Stimularea angajarii de tNeTi ........ccoooooerviereiiienciien s A14/003
4, Prima de INSEITIO w.vvuvvevevieieieeeeieeeiereeeete ettt sae ettt ans A 14/005
5. Infractiuni privind munca minorilor ..., A 14/006
Angajarea StrAIMIIOT ..uuuuuucicvinniiiinsi R 100 A15
1. Notiunea de strdin. Reglementare ... A 15/001
2. Conditii de angajare a StrAINIION ........cooevvvvnecvvvrnerririer i A15/001
3. Angajarea cetdtenilor UCraineni .........ooceeviimnrvincciinncii s A15/005
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AVIZUL A€ ANGAJATE .....ovvvvecrrirnririssisisisssissssssissssisssss s sis st s baR s eRs bR R AR A16
1. Conditii generale pentru obtinerea avizului de angajare .............ccooevvvnnrviinnnnns A16/001

2. Avizul de angajare pentru Incadrarea in munca a strdinilor ca lucrdtori
PEIMANENEL ..ooovvivvisriiiiiiriiri st A16/002
3. Avizul de angajare a lucratorilor stragiari ............ccooccomrviineriineriiienriinncriinnns A16/003
4. Avizul de angajare a lucratorilor SeZONIeIT .......cc.ccouvverivniiineiiinciiierississiis A 16/004
5. Avizul de angajare a [ucratorilor au Pair ... A16/005
6. Avizul de incadrare In munca a strainilor ca lucratori transfrontalieri ............. A 16/005
7. Avizul de incadrare in munca a lucratorilor Inalt-calificati ........c..ccevvvereererenee. A 16/006
Angajarea cetdfenilor Uniunii EUTOPENE ......cuuvivrinserisrinisisinissiissssissssisssssssinnsssssssssessssense A17
1. ReGlemENtare ..o A 17/001
2. Conditii de angajare pe teritoriul ROmMAniel ............cooccveiiveriisriinciiseriecienianne, A 17/002
3. Activitdti independente ... A17/003
4, PIUTTACHVITATEA vveveveveveveieeeieieeees sttt sttt esosesebssesenesesesesns A 17/005
5. inregistrarea in Registrul general de evidentd a salariatilor ..........cc.cceeueriiuuncc A 17/006
6. Documentul portabil AT ... A17/007
BILETE DE VALOARE ...t esesssessesessssesssssssssessesssssssssasssssssssassssesessassssassssssessassssasases B10
L PIOVEALTT COIMUIIE ..ttt ettt ettt et esesesesesesessesssssesesesssssesessssasaeas B 10/001
1. Reglementare si Categorii .........ccouevuvriviriiiriiiisii e B 10/001
2. Cum alegem unitatea de la care contractdm biletele de valoare? .............c.......... B 10/002
3. Desemnarea salariatilor care pot primi bilete de valoare .........cc..ccouevvinnriiinnnnns B 10/002
4. Tratamentul fiscal al biletelor de Valoare .........c..ccocveveerveereeereeeeeeeeeeeeveenne, B 10/003
IL. Prevederi SPECIfiCe ... B 10/004
1. TIChetle d@ MASE ...vovveveeeeeeeeeeeee ettt ettt e e sesesenenesesenenens B 10/004
2. Tichetele CUITUTALE .......ovevveieeiiecce ettt saee B 10/007
3. TIChetele de CIESA ...cvvevevevieieerceeteeetcee ettt bbb sasas B 10/007
4. TICHEELE CAAOU v es st st st sttt ettt ss st s s s e enes B 10/008
VOoUChErele d€ VACANEA ......cceverrereeirnriereeisssnesssssssssissssesessssssssesssssssssesssssssssssssssssssssssssessssssssssssessessssassans B11
CONCEDIEREA ........ooeeerrnerennernnssessssessssessssessssessssessssessssessssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssesssssssssssssssseses C10
Concedierea diSCIPHNATE ...........coveervvisrerrisssisssisisssiissssssssisssssissssssssssssissssssissssssssssssssssns cu
L. Concedierea disciplinard ca SanCHUNE...........ccccvrivriiriiiiii e, C11/001
II. Procedura concedierii diSCIPHNATE ........coccuurivriiniiiiiciicisisisssesississisanes C11/005
1. Intocmirea referatului constatator (procesul-verbal de constatare) ................... C11/005
2. Convocarea SAlariatUIUL .....vovveiiiiececceeeee ettt sttt C11/006
3. ASCUIEATEA SALATIATULUL .v.veveveeeieeeceee ettt st s st ee e s s e C11/007
4. Emiterea deciziel de CONCEAIETE ........ovivvieervieriieteeeeeeeee e C11/008
5. Comunicarea deciziei de CONCEAIETE ......ocvvereeeerirereeeeeeeee s C11/009
Concedierea salariatului arestat PrEVENHV ......c..c..ciniesisssisisssissssssssmnsssssssisssssssmmmsses C12
Concedierea pentrt iNAPHIUAINE .......cvvvvervricririsssiisssisssississssssssisssssissssssssassssssssens C13
[. Cand intervine acest MOtiV de CONCEAIETE? .......ovviviieieieereeeeee ettt C13/001
II. Etapele concedierii pentru inaptitudine profesionald .............cccccocvvrinnrivnciiincniierinsiiissinnne. C13/003
1. Decizia medicului de medicing @ MUNCIT ....ovevvevcvevcieicecece e C13/003
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2. Trecerea INtr-0 altd MUINCA ....ovvevieevceeeeeeeee ettt sees C13/004
3. Preavizarea CONCEAIETIL ...ttt sttt C13/004
4. Notificarea agentiei teritoriale de ocupare a fortei de munca ...........cccceevuvennen. C13/005
5. Emiterea deciziei de CONCEAIETE ........ovvveveveverireiieeere et sees C13/005
6. Plati COMPENSALOLIL ....vvvvivveiiriiiiiiii s C 13/007
7. Caracterul obligatoriu al concedierii pentru inaptitudine .............ccoocvvverviinnnnns C13/007
8. Contestarea concedierii pentru inaptitudine ..........ccccccveevivverivnniiinnriinsniiinnnins C13/008
Concedierea pentru necorespundere profesionald ... Cl4
1. Ce este necorespunderea profesionala? ..., C14/001
2. Evaluarea Salariatilor ..o sesssanaes C14/002
3. Cazuri de necorespundere invocate In Practicd........cc...coeeevvieerrinnriiinseiiinnniinnnins C14/003
4. Procedura concedierii pentru necoresSpundere ..............ccovevnerinsrinssienesinninns C14/004
Concedierea pentru motive ce nu tin de persoana salariatuli ...........ccoeeeeueererinecresisessssssessissnsens, C15
L. CONAIHILE CONCOAIETIT cvvvvvveveeerirereretereetet ettt sttt sesesebesesesesessssnns C15/001
II. Etapele CONCEAIETII .....vcuuvvuuivuniiiniiiiiiiiisiisiisisiisis s sssssseas C15/003
1. Decizia reducerii numarului de poStUIT ........ccccccumrrvinnriiinnrieniicicsiinane, C15/003
2. Identificarea posturilor care se VOr T€dUCE ..........couvvvrviriieriinrirenissiisiiinns C15/004
3. Identificarea salariatilor care urmeaza sa fie concediati ..........ooevverervererverererennnn. C15/006
4. Preavizarea SalariatulUl ......c..occoeeeveeevvievieeeeeeee et sees C15/006
5. Trecerea INtr-0 altd MUNCA ...ovvviiieiiicceceeeee ettt sttt C15/009
0. DECIZIA d@ CONCEAILTE ...t st sttt s et essen s C15/009
CONCEAIETEA COLECEIVA ..uvuvverrererrererrerenrerensesensesessesessesessasessesessessssessssessssessssasessasssassssasessassssesessasessasssasessasenss Cle
L. Ce este coNCEAIOrea COLETEIVA? ...ovvviveririeeeeieieieeeesie sttt et sesebesesenesesssesns C16/001
1. Numarul minim de Salariatl ........ccceceeieevieieeeeieeeeeeeee e C16/001
2. MOtIVUL CONCEAIETIL vuvvveivreivevieercee ettt aesaes C16/002
3. Perioada disponibiliZarilor ... C16/003
II. Etapele concedierii COIECHIVE ... sssssieas C16/004
II1. P1ati COMPENSALOTIL c.vvvvvvveveiveriiiiiiriiiiiiisisi s ssss s C16/016
IV. Concedieri colective TN SECEOTUL IUNIET ...ovovvvvvivieiririe et se e s esenns C16/017
INEETAICHI ... covercrrerrerisrenscsessisesssessessesssessssssssssssssssesssassessessssssssssssessessssassassssssssessessssessessssssssassssessassssassans C18
1. Motive pentru care concedierea este interzisa ..., C18/001
2. Perioade in care nu se poate dispune concedierea .............ccccueriveriinriniiinninnn. C18/002
CONtESLATEA CONCEAIETIL cuvevrrerersrerereesesesessnsssesssssssesssssssssssssssssssssssessssesssssesssssessssassessessssssssssssessessssasssns C19
1. Greseli in emiterea deciziei de cONCEAIETe .........ccvvveveveviiverereiieeeeeeeeeeee e, C19/001
2. Cele mai frecvente motive de contestare a concedierii .......ooevevvvvrereeerseen, C19/002
3. SarCINA PLODE w..covvvvviiiiiiiiiii s C19/005
4. Anularea concedieril. CONSECINLE ......cvvieeeiereeeererereererere et C19/005
CONGCEDIILE ....ocucveeererrerererenesesesessesessesessesessesessessssassssessssessssessssessssessssasessassssassssassssessssessssasessassssassssasnss C20
Concediul de OAINNG .....ccceeerrrrereinirnereerenniniesnssissesssssssssssssssssssessesssssssssssssssssssssssssesssssssssssssessessssassans C21
1. Reglementarea concediului de 0dihna ........ccccoooevvvriinriniiinciii, C21/001
2. Cum sa acordam salariatilor concediul de odihna ........cccocovvvvievivieecivicreiiines C21/001
3. Durata concediului de 0dihng ........ccccovevvieiieivieeieeeeee e C21/003
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4. Concediul de odihnd suplimentar ..., C21/004
5. Indemnizatia pentru concediu de 0dihna .........ccccooevveriiciinsiinniiincincceens C21/005
6. Compensarea in bani a concediului de odihnd neefectuat ..............ccccccevuriinenies C21/007
7. Cazul salariatului care se imbolnaveste in timpul concediului de odihna ........ C21/011
8. Rechemarea salariatului din concediut ... C21/011
Concediul pentru formare profesionald ............cc....eveeereeusnneresnneee s ssssssssssssesens C22
L CAteZOTIL w..vvvviieeiiciii e C22/001
2. Concediul de formare profesionald fard platd ..........ccccccoevuneeinsrinneiinciinenineniens C22/001
3. Concediul pentru formare profesionald platit ...........cccoovvvevemrrvviinnrrveinncriirineninns C22/002
Concediul fArd PIALA ......cccoveeevviriririsisssiis s C23
1. Ce este concediul fard plata? ... C23/001
2. Perioada concediului fard platd constituie vechime In munca? ..........ccccceuevees C23/001
3. Cererea de concediu fara platd poate fi refuzatd? .......cccoccooevvvinrviinnriiinnriinnnins C23/003
4. Concediul Medical .......c.cocvueiieiiiiiiiii e C23/003
5. Inregistrarea concediului fara plati in Registrul general de evidenta
A SALATIALILOT ©.evovvee ettt ne C23/004
Conceditll MEAICAL ...t bR RR C24
1. Reglementare legala ... C24/001
2. Beneficiarii conceditlil MediCal ......ocoeeeereereereereeereeeeeeeee st C24/002
3. Conditii necesare pentru a beneficia de concediu medical .........cccccovevuveriincn. C24/003
4. Calculul indemnizatiilor Medicale ........cooceveviireveieiiereeieeeeeee e C24/010
5. Plata indemnizatiilor MediCale .........ccoveveviieeveveiiecieeeeeeeeeeee e C24/013
6. Recuperarea indemnizatiilor de asigurdri sociale de sdnatate ............cccccoue. C24/014
7. Durata de aCordare ... C24/016
8. Concediul medical T CONENUATE ...o.oeveivereeereiererereeeeree ettt C24/018
Concediul pentru ingrijirea copilului cu dizabilitafi ............ccoveeerriresrerircririesssrissisessissssessssssnsens C25
Concediul pentru cresterea COPIlUIULL........coocvvvurrreersmereesreessss s sessss s sessssssessssssssssasens C26
1. ReGLEMENLATE ......oouvieviiiiiiiii s ssssns C26/001
2. Conditii pentru acordarea concediului pentru cresterea copilului ..................... C26/001
3. Cuantumul indemnizatiei pentru cresterea COpiilor ...........cooucvvnrvvinnciiiinrriinnnins C26/004
4. Concediul celuilalt PArinte ..., C26/005
5. Procedura acordarii ........ccccveuiiieiiineiiiiiniiissi s sisines C26/007
6. Prelungirea concediului pentru cresterea copilului .......c....cooevvvvnriviinciiiinniiinnnnns C26/009
7. 5arcing MULIPIE ... C26/010
8. Suspendarea INAEMNIZALIET ........coueurveurieiiiiii e C26/010
9. Vechimea in muncd si In specialitate ............ccocoeevvvinrriineciiinnciiniisecis C26/012
10. Concediul de OAINNG ....ovovvviiei ettt ettt nes C26/012
171. StmMulentul de INSETEIE ....v.vvivevieieeeicice e C26/013
12. Interzicerea de a dispune Incetarea contractului individual de munca............ C26/015
13. Dificultati practice ... C26/016
Concediul de aC0MOATE ... s ssaaees C27
T NOLIUIE oottt ettt b bt s st b sases C27/001
2. INAEMNIZATIA oottt C27/002
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3. Suspendarea si incetarea concediului de acomodare ... C27/003
4. Obligatiile angajatorului ..........ccoeevvervviieriirinrie s C27/004
Concediul PAtEINAL ... R C28
1. Durata si reglementare ... C28/001
2. Cine benefiCiaza? ........cccocvevveviiiineiiineiiiesiesiiesiiesise s sssessees C28/002
3. Drepturile beneficiarului de concediu paternal ...........c.cccccoveriveriiniiiniiiincnineninn. C28/002
4. Suspendare $i INTEZISLIATE .........cccvrvviiiiiiiciierie s C28/004
Concediul medical pentru accident de muncd sau boald profesionald ..............ccoevevevvenererreererennene. C29
1. ReGlEMENLATE ..o C29/001
2. DUTatd ST CONAIL ©ovvevveveivercrercreeete ettt s s ane C29/001
3. Prelungirea concediului medical ... C29/002
4. Cuantum si baza de CalCul ..o C29/002
5. Concediul medical INIHAL ........ocoveiviveieiieeceee e C29/002
6. Concediul medical in CONtINUATE ........oevuviveiiiiiiriiiiiisieae, C29/003
7. Cine suporta indemnizatia? ... C29/003
Concediul de MALEIMIALE ..uuu..cvvvuvueivisrrisriii s ssssasess C30
1. REGLEMENLATE ......oovveviiriiiisii s C30/001
2. Conditiile @COTAATIL ..vvvivevieieereieiiierereee et C30/001
3. Indemnizatia de MAterNItate .........ccccovieveviieiereeeee e C30/002
4, CumUIUL de FUNCHIL cvvovveieeeeiicccceeeee ettt sns C30/002
Concediul de 1iSc MAtEINAL .......ooccuirimriiiii s siaases C31
1. REEIEMENLATE ...oovvvvveviririii s C31/001
2. Beneficiarii concediului de risc Maternal .........cccoeevevereeerereeeesseess et C31/002
3. Durata si conditiile concediului de risc maternal ........c..ccooveevverevverereereieereierennen, C31/002
4. Procedura acorddrii concediului de risc maternal .........cccoccveveivviniiniineiinnns C31/003
5. Cuantumul indemnizatiei de risc maternal .........cccooeeeevevvvvieveeeeieeeceeeines C31/004
Concediul pentru ingrijirea cOpilului BOINAV .......oouvuevrirerriririisisrsssissssissssssessssssssenss C32
1. REEIEMENLATE ...oovcvvvveviririi s C32/001
2. Dreptul la concediul pentru ingrijirea copilului bolnav .........cccccccevvvvineiinnnnen. C32/001
3. Concediul pentru insotirea copilului la tratament ...........c.cocoverivriinniinciincnien. C32/002
4. Indemnizatia de concediu pentru ingrijirea copilului bolnav ...........cccccovverennne. C32/002
Concediul de carantind $i de IZOLATE ..........ecvevrererrrreerenerreessesisissssssssssssssssssssssssessessssssessessessssessassasssssses C33
1. Concediul si indemnizatia de caranting ..........cccoceeevevevveereeveeieeeeeeeeseseeeenee C33/001
2. Concediul medical pentru boald infectocontagioasa cu izolare .......cc.....ccoeueevees C33/003

3. Concediul pentru supravegherea si ingrijirea copilului in carantind sau izolare .... C 33/004

Concediul medical pentru ingrijirea pacientilor cu afectiuni oncologice ............ovuvvunicrireirsnnrisnnee. C34
1. REEIEMENLATE ...oovvvvveviricrii s C34/001
2. Valoarea indemnizatiel IUNATE .........ccccooevviiveeiiiecccceeeeere e C34/001
3. Beneficiarii concediului pentru ingrijirea pacientilor cu afectiuni
0nCOlogice. CONAILI ....vvvveervveeerviierriii s C34/001
4. Durata de acordare a concediului pentru ingrijirea pacientilor cu
afectiuni ONCOIOZICE ........vuuvveuriiriii e C34/002
5. fnsotirea pacientului cu afectiuni oncologice In straindtate .............cccccccvvurvuennee. C34/002
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Concediul de MNGIIIOT .uuuuuuucrvuviiririssssssiisisisiss s C35
CONCURSUL ..ceeriieesseieecsessesssssassesssesesssssssssessasasssssssssssssstssssssssessssssssssssasssssssssssssssssssssssesassssesssssnsns C40
1. Participarea la CONCULS .......cccoviiviiiiiieniisinniisisisissississssesssssssssnns C40/001
2. Anuntarea si organizarea CONCUISUIUL .........coovvvvurivrriisniessiiisisssisssssiennins C40/001
3. Desfasurarea CONCUISUIUL «....c.vvvviveviveiieieiicereeeee et s e C40/003
4, Contestarea TeZULLATEIOT .....cooveveveeeeeeeeeeeeee ettt ettt ses s s oo senenen C40/004
CONFLICTELE DE MUNGCA ..o eeeesessessssesssssssssssssssssssssssessssssssssssssesssssssssesessesssssssssasssnssasse C50
1. Cu ce prilej se poate declansa un conflict colectiv? .........cccvervvriinriinriiinniins C50/001
2. Cine PartiCiPa? .......cocvveiiviiiriiiiisi s C50/002
3. Nivelele conflictelor COIECHVE .......ovivviieieeiiieeeeeeee et C50/002
4, CUM S SOIULIONEAZA? ...vvvvevevereeeieietetee ettt sesosonen C50/003
CONCIHEETEA ..evvirririreirisicrerernsisessisessassssesssesessasesesssssessssesssssesssssssasssssssssssesssssssassssessssesssssssssassssasassesessssssess C51
CONTRACTUL COLECTIV DE MUNGCA ....ooooovoveveevcsessesessssssssssssssessessssssssssssssesesssssssesessesssssssssssssssssse C60
1. Qe este contractul colectiv de MUNCA? ....o.oevvveeeeeeeeeeeeeeeeeerereere e sssssees C60/001
2. Incheierea CONELACEULUT COLETEIV v s sttt sttt s s C60/001
3. Inregistrarea contractultii COIECHIV .......oivvirriiieciiecis C60/003
4. Continutul contractului COIECHIV .....ovviviviiririiiirececee et C60/004
5. Efectele contractelor colective de INUNCA ..c.o.ovevevevereeeeereeeeeeeeeee e C60/006
6. Nulitatea unei clauze din contractul COIECHV ....vvvevvivieeevieieeeeeeeeeeeeesenes C60/007
7. Incetarea contractului colectiv de MUNCA .....ocoevvvvevevevveveesre et C60/008
INIVEL A€ UNIEALE o.vevevverecrreirerecrrcrereeseneseraesesssesassesassesassesassesassesassessssessssessssesassesassessssesassesassessssessssesassesasses Cel
1. Derularea contractului colectiv de munca la nivel de unitate ..........ccocovvvnee.e. C61/001
2. Venituri salariale neimpozabile negociate in contractul colectiv de munca ..... C 61/002
INIVEL A€ SECLOT ...vvvererrerrrncrereesrneseseesesassesassesassesassesassesassesassesassessssessssesassessssesassessssessssesassesassessssesassesassesasses C63
1. §ect0arele de negociere COLECHIVA .......ccouviiiieiiieriinei s C63/001
2. Incheierea contractului colectiv de munca la nivel de sector .........ccocevvvvvvevinnnee C63/005
3. Extinderea contractului colectiv de MUNCE .....cccoevvvevervveveeeeeesss s C63/006
CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA .....oooooeeoeeeereenmssesssssssssessssessssssessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssas C70
TNCREIETEA COMETACKUILL 1....vvvvvveeessssnsesesseeeseesessenssessssesessesssemsessessssssesssssssessssesessesessssmsssssesessesessmsmmssssssssssees C71
1. Determinarea exacta a atributiilor de serviciu ale viitorului salariat ................. C71/001
2. Lansarea ofertei de incheiere a contractului de MUNCE ......oovvevevvverririeieiiiean, C71/001
3. Informarea candidatului cu privire la elementele contractului de munc ........ C71/002
4. Verificarea aptitudinilor profesionale ale candidatului ..........ccooocvecvvnrvvviinrrrienne. C71/006
5. Examenul INEAICAL 1ottt C71/006
6. Incheierea in scris a contractului individual de MUNCE .....ovevveveveeeeeeeeee e, C71/007
7. Inmanarea unui exemplar Salariatului ........cooooooevvvvrvrreesssssiiinnninn C71/008
8. Inregistrarea contractului in Registrul de evidenta a salariatilor ...........cc.......... C71/008
SEMNALUTA CLECLTONICH ...vuvvereerereerereerernerereseresessesesassessssesassesassessssessssessssessssessssessssessssessssesassessssessssesassesasses C72
Clatze ODLGALOTIL ....ouuurvusecriinscissiciiis s bbb bR aRs bbb C73
1. Obiectul contractului individual de MUNCE .......ooovvvevvvviiiereeee e C73/001
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2. Durata contractului individual de mMUNCA ....cocevevevererereeereeeeeee et C73/001
3. LOCUL INUNCIL 1.vovvevvecevctcte ettt s s esaee C73/002
4. Functia/Ocupatia .........ccoccvveririiiiiisiisississsississssssssssssssssssssssssssens C73/003
5. Atributiile POStUIUL .......ccociiriiiic s C73/005
6. Conditiile de MUNCE ...o.ovvvieieeeeicee et sssanees C73/006
7. Criteriile d@ @VAIUATC. ......ccooveviveieeeeeeeceee sttt resene C73/006
8. Timpul de muncad si timpul de 0dihna ..o, C73/007
0. SALATTUL ..ottt aee C73/008
10. Perioada de proba ... C73/009
11. Asigurari MediCale ... C73/009
12. Securitatea si SANAtAteA IN MUNCA ..oovvvvvieieiirirerieereeeree ettt rerenans C73/010
13. Procedurile privind utilizarea semnaturii electronice ............ccccccvevivsrinriinnn, C73/010
ClAUZE INEETZISE ....vvvvrvecrerrererresessseseesessessessssssssssssssssssssssssssssessesssssssssssssssessassassssssessessssssessessessessessassassssses C74
ClAUZE fACUILALIVE ..v.vvecvrerrerrerrerreresssssssnsesesessssessssesessssssssssssssessssessessessssssssssssessessssssssssssssssessasassessesssssosses C75
1. Clauza cu privire la formarea profesionald ...........ccco...cooeeevvivmnrvviinnneviiinnrriinnee, C75/001
2. Clauza de NECONCUIENEA .....vveveveieivereveiieiereiiere ettt sae s snanaes C75/002
3. Clauza de MODIIEALE ...oveeeeeeeee et s st essese e C75/002
4. Clauza de confidentialitate ..........ccocoeeieveiereieeieeeeeee e C75/003
B ATEE CLAUZE oottt ettt st s sttt st C75/004
MOGEL ...ttt as s ssssssss b s e sasassbssbss s s b e st s b e b s b e s b e e bbb seben b e bbb snbenas C76
CONTRIBUTII SIIMPOZITE .......cooveeeureinsrrsrnresessessssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssses Cc80
Veniturile din salarii si asimilate SAlariilor ..........cecrerneneiiirnsneennesissessssssessesssses Ccs81
1. Contributia de asigurdri sociale datoratd de persoanele fizice care realizeaza
venituri din salarii si asimilate Salariilor .........c.cceveveveirererrereeeeeeeee e C81/001
2. Contributia de asigurdri sociale datoratd de angajatori ...........ccoeecvviverreverienrrinns C81/008
3. Contributia de asigurari sociale de sanatate datoratd de persoanele fizice
care realizeaza venituri din salarii si asimilate salariilor .........c..cccoeevererernnnnne. C81/008
4. Contributia asiguratorie pentr MUNCA ...........coevvvvnrviinneiiiersiiensissiecsissinens C81/011
Drepturi de proprietate inteleCtuald .........c.....oovrurinsrriinnsnirisisississssssisssisssssssssssissns C82
1. Contributia de asigurari SOCIAle .............coourvveimnrrvvriineriiiinnrricssss s, C82/001
2. Contributia la sistemul asigurdrilor sociale de sdnatate ............cccccvveiinnrinnnien. C82/003
3. IMpOozitul pe VNt ... C 82/004
VENItUIT diN QI8 SUTSE .....uvvrrerrieereererrssessssseesessessssssssssssssssssssssssssssssessessssssssssssssssssssassassssssessessassassssssessens C83
1. Venituri din conventii civile incheiate de persoanele fizice nelnregistrate fiscal ..... C 83/001
2. TICROLE CAAOU vttt C 83/003
3. BACSISUL ..ottt aae C 83/004
Venituri din activitdti independente ...............ueeureseinssissisinsssssssssssisssisssssissesssssses C84
1. Contributia de asigurdri SOCIAle ... C84/001
2. Contributia la sistemul asigurdrilor sociale de sdnatate ...........cc.ccccvvevvverinennen. C84/002
3. Contributii fACUIEALIVE ...cvveivveceevceectectecee ettt C 84/003
4. IMPOZItUl P& VEN .oocvvvvveiiiii e C 84/003
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CONTROL SIPREVENTIE .......cooverierriensiensieesisensassassssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseses C90
1. Ce competente au inspectorii de MUNCA? .....cccccoovervvinrriiinnriiieneininaen, C90/001
2. Controale efectuate de catre inspectorii de MuNCa .........ccccooevvveriinriinniineniinninns C90/004
3. Etapele controlulti ... C90/005
4. Serviciile oferite de Inspectia MUNCIL .........cooevveeriviniiinnsisiisiesissiinnns C90/006
Contestarea procesului-verbal ... Ca
I. Acte cu caracter adminISIIATIV .....coevvevierieiicece e b e C91/001
L CAtEZOTIL w.vvoviveiriciic s C91/001
2. Contestarea proceselor-verbale cu caracter de act administrativ .............c.ccc.... C91/002
II. Procese-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor .........cccccccveevevevevereeereeernnnnn, C91/005
T NOHUIE ottt ettt sttt st sb st sbssssssssssssesans C91/005

2. Contestarea proceselor-verbale de constatare si sanctionare a
CONETAVEIEILOT .ottt sttt sttt aeees C91/005
CONITAVENLIL 1.vuveerererereeeieeesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssenss C92
Documente SOLCItate 1a CONLIOL ........ccueurerreerriresinninensreinnsisssessssssssssssssessssssessssssssssssssssssesssssssssssssssessns Co93
1. Documente privind relatiile de munca ... C93/001
2. Documente privind securitatea si sdndtatea In munca ... C93/003
Controlul MUNCI NEAECIATALE ........cucve. ettt ese s sessssesssssssssssessssssssssesssssssssssnses CH
DEMISIA ... sss s s s s ssssssesssssssssssssssssssessssessssessssasessassssasessasessassssesessasessassssasessasessane D10
DEPLASAREA SALARIATILOR .....ouetceercrerceereerceescsessesssssessssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssenss D20
DEIEZATEA .....covvvvviririnnriris iR RS04 D21
1. Ce este delegarea ... D 21/001
2. Caracter UNILATETAL .......ooviviviiiiiieeeeee ettt D 21/001
3. Prelungirea delegarii ..., D 21/003
4. Modificarea 10CUulUl MUINCIL c....ovvvvvevivevieieeece et D 21/003
5. Salariatul INODIL c.c.vuveieieieiiieeeieeeeeeeeee ettt D 21/004
6. Efectele delegaril ..., D 21/006
DIBLASATEA ..v.vevevrervrrreriesesiasesissessssessssesesssssassssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssessassssasessasesass D22
1. Ce €5t AELASATEAY......cv vttt sanas D 22/001
2. Ordinul de detaSare .........ccceveveviieiceeeeeeeeee et tne D 22/001
3. REfUZUL AELASATIL ....vvvevveeeee ettt sttt sns D 22/002
4, DUt dEEASATIL .uvcvveveiveveriieeiereeeere ettt et s st s e D 22/003
5. Redactarea deciziei de detasare .........ceeieieveiniireeeeeeeeese e sns D 22/003
0. Efectele dQTASATIL ....v.vvevvieceeceieeeeeeceee ettt sttt sns D 22/004
7. Inregistrarea detasarii in Registrul general de evidentd a salariatilor .............. D 22/006
Cheltuielile de deplasare ...........imimmmi——————————————— D23
L. Drepturile salariatilor in SeCtorul Privat ... D 23/001
1. Mobilitatea Salariatilor ......c.cvviiiiiiieeeeeceeeee et D 23/001
2. Ordinul de deplasare si decontul de cheltuieli ..o, D 23/001
II. Drepturile personalului autoritatilor si institutiilor publice ... D 23/005
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1. Indemnizatia de deplasare In fard ... D 23/005
2. Indemnizatia de deplasare in strainatate ..., D 23/006
3. Cheltuieli de transSport ..., D 23/006
4, Cheltuieli d CAZATE .......oveveeevieeveereee et D 23/007
III. Tratamentul fiscal al cheltuielilor de deplasare ..., D 23/008
1. IMPOZit PE VENIL ...ouuvverriiiiiiriiiii e D 23/008
2. ContribULIILE SOCIALE ....vveivviiieeeceeeee ettt sns D 23/008
3. Diurna pentru deplasdrile In fara ........cc..ccoovvincvinriiinncicnens D 23/009
4. Delegare/detasare din Romania In strainatate ..., D 23/010
5. Delegare/detasare din strdindtate In ROmAania ..........c.ccccouvevverivneinneincriccninnne, D 23/010
6. Deductibilitatea diurnei si a cheltuielilor de transport si cazare .............ccccc...... D 23/011
7. Diurna acordata altor persoane decat salariatii ........cc.ccoccuvurineiineriinrinnciinciinn. D 23/011
8. ReINcadrarea fiSCalad .........cccveveverireiiieeeeeete et D 23/012
9. anegistrarea diurnei in Declaratia 112 ....ooovvvvvvvveereeeeeesseeeseenenes D 23/014
Detasarea In SPafitil UE ... D24
I. Cadrul juridic al deplasarii lucratorilor In spatiul UE ..........cccoooomrvnrriinnciiniiinisniens D 24/001
1. Dreptul Uniunii EUTOPENE ........ccocoviiiiiiiriciinsiicsssisisines D 24/001
2. Acte normative NAtIONALE ........c.eveveveiivereiieereeee et ane D 24/001
II. Detasarea salariatilor din Romania in alte state membre UE ..o, D 24/001
1. Situatii de detasare transnationald din Romania .........ccccoceevevevvvievesciceenns D 24/001
2. Obligatiile angajatorilor care detaseaza transnational salariati
de pe teritoriul ROMANIET .......ccccuvriviiiiiirir s, D 24/002
3. Tratamentul fiscal aplicabil veniturilor salariale pldtite salariatilor
detasati de pe teritoriul ROMANIe] ..........coovvvvveeervveriinereiic e, D 24/006
III. Detasarea salariatilor in Romania din alte state membre UE ..o D 24/007
1. Situatii de detasare transnationald in Romania .........ccccceevvvveevvviiiscieeeinns D 24/007
2. Obligatiile angajatorilor care detaseazd transnational salariati pe
£TIEOTIUL ROMANIET ..ottt sesesesebesesenens D 24/007
3. Tratamentul fiscal aplicabil veniturilor salariale pldtite salariatilor
detasati pe teritoriul ROMANIe ..........ooevvvevvieciiic e, D 24/010
4. Declararea veniturilor salariatilor detasati In Romania .........ccccooevvvvevevevriennnn. D24/011
IV. Detasarea conducdtorilor auto in spatiul UE ... D24/013
1. REGIEMENLATE .......ooooevveeicriiticriitt st D 24/013
2. Obligatii anterior detasdrii ..., D24/014
3. Obligatii In tiMpul detasarii ........cccccovevvveriiieriiinrisieieer i, D24/014
4. Obligatii ulterior detasarii .......o.c..ieerrvvrinrrvirinnrriincssisessi s D 24/015
CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA PE DURATA DETERMINATA ...coocovvveeerrcerrsrinen D30
1. Cazurile in care se pot incheia contracte pe duratd determinata ...............ccc..... D 30/001
2. Durata CONTACEUIUL «..vucvveivieiiicierce et D 30/004
3. Cum Inceteaza un astfel de CONTTACE? ..ovovvvevveeiieeieieieeeeeee e D 30/005
4. Avantaje si dezavantaje ale incheierii de contracte pe durata determinata ...... D 30/006
Consiliul ECONOMIC $1 SOCIAL .....vverrrerrerrrerrisssessnsenssessisessessesssssssssssssssesssssssesssssssssssssssssssessssssssssssssssessasesss D36
DISCIPLINA MUNCII .....oovvreivereirerernereeseressssessessssasessssssssssssasssssssssassssasssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssassssases D40
Abaterile diSCIPLNATE .....ccccccuriiiiirii s s saaes D41
1. Nerespectarea obligatiilor legale ale salariatului ..........cccccooevuverivnrinnciinriiniinn. D 41/001
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2. Incilcarea unor dispozitii din regulamentul intern aplicabil in unitate ............ D 41/001
3. Incalcarea unor prevederi ale contractului colectiv de MunCca ..........c.u.eeeeenee D 41/002
4. Incilcarea unor prevederi ale contractului individual de munca ....................... D 41/003
5. Incélcarea ordinelor si dispozitiilor legale ale conducétorilor ierarhici ........... D 41/003
Procedura diSCIPHNATE ..........cooeeevruereriinniisisessissssisssissssssssssissssssissssssnssssissssssssisssssssmssssssss D42
1. Constatarea abaterii diSCIPIINATe ............ccovvuvrrivriinriiniisi s D42/001
2. Efectuarea cercetarii prealabile ..., D 42/002
3. Dreptul salariatului la aparare ..., D 42/005
4. Dacd salariatul nu se prezintd la audiere ..., D 42/006
5. Individualizarea sanctiunii. Identificarea sanctiunii potrivite..........c.cccccvevuunee. D 42/007
6. Emiterea deciziel de SANCHONATE ........coveveveevevviieeeeiiiieeeeeeeees e ssseseenns D 42/008
7. COMUNICATEA SANCHUIIL vvvvisisieiiieeccsceeeseseree e sesesesssss et et ssss st st s s s ssssssens D 42/009
8. Aplicarea SANCHUNIL .......vvvuriviiiiiciieriesii s D42/010
9. Solutionarea amiabild a plangerilor salariatilor ... D 42/010
10. RAdIerea SANCHUINIL ....vovvvieieieieieeceeeeeeeeeree ettt st sttt sttt D42/011
11. Contestarea SANCHUNIL .....cveeveiviveerirererererereeree ettt ss s D42/013
12. Cercetarea disciplinard a avertizorilor in interes public .........ccccccoueviiinriiinninns D 42/014
Sanctiunile diSCIPHNATE ........c.cccuurivirncriiscscis s sss s ssssssessssas s iasssssssssessssaass D43
1. Sanctiunile disciplinare prevazute de Codul muncii ..........ccccovevvvvviinriineiinnninn. D 43/001
2. Ce sanctiune se potriveste cel mai bine abaterii savarsite de catre salariat? ..... D 43/003
3. Care sunt consecintele asupra salariatului ale aplicarii sanctiunilor ................. D 43/005
4. Alte sanctiuni disciplinare decat cele prevazute in Codul muncii ........cc.......... D 43/006
DISCRIMINAREA IN MUNCA ...oooocersrrrrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss D50
1. ReGlEMENLALT ....oouvvveriririiiiiiiis e D 50/001
2. Formele diSCIIMINATIT c...c.evevevererererererererererererereeeeeeeesteesesesesestseststesessesessesessssesasaenenes D 50/001
3. Criterii de diSCIIMINATE ......covveveeveierreieieiereee et D 50/005
4, CONAUILE INECTZISE ..vveviiivieieieisisisieie sttt re s s besssenesesesesns D 50/006
5. Echilibrul dintre viata profesionald si cea privata ..........ccccverivveivneiinerinsninnne, D 50/007
EXAMENUL MEDICAL ...oiectrctsescisss s sesss s sessssssssssssessssesssssssssessssssssssssssassessssessssassssssssases E10
1. Reglementari si caractere juridice .........ccc.cooeunrivniiineriinriinniinsiissiesisinen, E10/001
2. Examenul medical 1a angajare ... E 10/002
3. Examenul medical de adaptare in munca ... E 10/006
4. Examenul medical periodic ... E 10/006
5. Examenul medical la reluarea activitatil .........cocovvevvvvvrereresieesieseeeieeeeenennnes E 10/006
6. Rezultatul examenului Medical ........cooveeeiieiiieeeeeeeee e E 10/007
7. Supravegherea Speciald ... E10/008
8. Obligatiile partilor contractului de MUNCE .........ccoovvvrriiinrriiriiiiinns E10/008
0. COMETAVENLIL vvviiiiiisisi ettt et s et ss et st sb st et st st s s st sssassssasssaeas E 10/009
10. Cazul lucratorilor de NOAPLE ......ccccvvvierivriiiiii e, E10/009
Procedura acordérii/decontdrii ochelarilor de VEAETE ... teeeseesessassesssesesseses E11
FORMAREA PROFESIONALA ..oovveeeeeerereressesssssssssssssssessssessesssssssssssssessssesssssssssssesssessesessessssessssasssees F20
1. ReIEMENLATE ......oooviviviiiiiiicici s ssss s F20/001
2. Dreptul si obligatia de formare profesionald a salariatilor ............ccccovvevinrinnee. F20/001
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3. Dacd initiativa formarii profesionale fi apartine angajatorului .......c......cccoevvvueeee. F20/002

4. Dacd initiativa formdrii profesionale ii apartine salariatulti ..........cc.ccccceuvnrvunnee. F20/004

5. Contracte de formare profesionald ..., F20/005

6. Informare privind politicile de formare profesionald .............ccoocvvevmnrrriiinrrrirnnnn. F20/006

Clauza de formare profesionald ...........coucvrimnisimcsim————————— F21

1. Drepturile salariatului care se formeazd profesional ...........cccccoeevvviineiinciinnnins F21/001

2. Obligatiile salariatului care se formeaza profesional .............ccoeevivmnrrriiinrrrirnnnn. F21/001

3. Deosebirea dintre ,munca” si , formare profesionald” ............ccccoccuvvrivnrinrrinnee. F21/006

4. Modelul unei clauze de formare profesionald .............ccccccoueiinerinniinniinneiinneiinnee, F21/006

INEEINSRIPUL «..oovvverririnretsrt s s s bR RR s Rt A bR R0 F22

1. Conditiile primirii de INterNi ......cccocovrvvnriiinriiieriiriisisns F22/001

2. Contractul de internShip ..o, F22/002

3. Evaluarea INterNUIUL ......occvivevieeiceeceeccte ettt F22/007

4. Angajarea internului. Stimulente fiscale ..., F22/008

5. Tratamentul fiscal al indemnizatiei de internschip .........cccccovevivviiiniivneiincninnee, F22/009

0. MOAEIE ..ottt F22/009

FUNCTTA oo ene s resssessssesssbessssessssessssessssessssessssesssssssssessssessssessssessssessesessssessssessasessasessesasses F40

FUNCHA de adMINISITATOT .....cveverererirerererenerenerenesensresesessesessesessesessssessesessssessssessesessesessessssssessssessesessesesses F41

1. Administratorul unei societdti pe actitni ..........ccccuvevvnriiieiiieriinriisins F41/001

2. Administratorul unei societati cu raspundere limitatd ...........c.cccccvveivniiincrinnee. F41/004

FUNCHA A€ CONAUCETE ...t sesssssssssesssssesssssssssssssssessessssessesssssssssssasssessssassassenss F42
1. De ce este importantd determinarea functiei ca fiind de conducere

SAU A€ EXECULIE? e.vvveveievieereietetcte ettt ettt sttt st s st es e sesassns F 42/001

2. Recrutarea personalului de conducere ..., F42/002

3. Directorii societatilor pe aCtitin .........cc.coevuerinriinriiiieiesesssisinaee, F 42/003

4. Directorii societdtilor cu raspundere Hmitatd ..........ccoocoovvvmerveiinerrviinnrriiisnecriinnnn. F 42/003

5. Administrarea si conducerea Intreprinderilor publice ..........ccoococvvnrviivnrrienrinnnn. F 42/004

CUMUIUL € FUNCHI .vvovviveernerrereniaisiereeresenisssssssissessssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssasssssssesssssssssssasssessssasssssenss F43

1. Cumulul de functii la acelasi angajator .............ccoocvvmrvviierviinreiinnciinnins F43/001

2. Unitate de bazad/unitate de CUMUL .....oooveeeeeeeeeeeeeeee ettt nne F43/001

3. Cumulul de functii In cazul salariatilor bugetari .........c.ccooovvvnrinneniinniriineninnnn. F 43/002

4. IncompPatibilitatl ......ooouvvveeiiiiiir e, F 43/002

5. Cumulul de fractiuni de NOIMA .......covuevevvveieeeeiieee s F43/003

CONTRACTUL DE MUNCA AL PERSOANELOR CU HANDICARP ...oooveerereseeeereesssasneeresessannes H10

1. REGIEMENLATE ......ovvvvivreeiiiriiiccc s H 10/001

2. In ce conditii pot fi angajate persoane cu handicap ..., H 10/001

3. Instructiuni pentru inregistrarile in contabilitate ..., H 10/004

4. Facilitati fiscale pentru angajator .........ccccovvrveriernnriineniiinsississisinens H 10/005

5. Drepturile salariatilor din randul persoanelor cu handicap ..........ccoocovverriienenns H 10/005

6. Adaptarea rezonabild la locul de munca ..., H 10/007

UNtAEE PIOEJALE ...oovvvvevereetettt sttt sss s sas b s bt b saaa b bns H11
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INCETAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA ....ooeoooveeeeeereereeessssesscsmesessesesssssssasssesesees 110
1. CaZUITL dE TNCETATE ..vvvvereeeeeteieeeeee ettt s esesononen 110/001
2. Probleme practice ... 110/001
3. Adeverinta eliberata la incetarea contractului de munca ..........cceeevveevvevererenennns 110/003
4. Adeverinta privind stagiul de cotizare in sistemul asigurarilor pentru somaj ...... 110/005
5. Contestarea incetarii contractulul de MUINCE .....oovvvveveveeeeeeeeeeeeee ettt seens 110/008
ACOTAUL PATHIOT wovuvvcrivisiisirisiisisiiss s abas s sab s st asss s bes I11
TICELATEA A& AIEPE .voevreevrrsvessversereseseessssssssssssesssessssssesssssssssssssssssesssesssssssssssssesssesssessassssssee 112
1. Cazurile de incetare de drept prevazute de Codul muncii ............cooeevvvevrerrrernnnee. 112/001
2. Constatarea incetarii de drept ..., 112/011
INFORMATII CONFIDENTIALE .......covvitiiiriecrinesiaesiasssiasesissesisssssssessssssssssssassssssssssssssssssssssssasessasessasssees 120
1. Categorii de INfOrmMatil ......cccoveriverienriiiii e 120/001
2. Informarea reciproca a pdrtilor pe parcursul raportului de munca ..................... 120/002
3. Informarea si consultarea angajatilor /Iucratorilor ............coccvvvevvieiiinnciineninnns 120/004
4. Dreptul angajatorului de a refuza furnizarea de informatii .........ccccoevuvsrininnane. 120/006
Clauza de cONfIAENHALEALE ......cccocverirrerrerererirniriierieenesssssssssssessssressssssssssssssssessessssssessssssssessasesssseses 121
1. Obligatia generald de confidentialitate ..., 121/001
2. De ce sa incheiem o clauza de confidentialitate? ........ccccoevvvevicrevvereivereieereieennns 121/003
3. Cand sa incheiem asemenea ClAUZE? .......covvvvvvvvveveseesss ettt 121/005
Y] (e Yo £=) OO OO 121/007
5. Incetarea efectelor clauzei de cONfIdeNHALIEALE ...........eeeeeeervveeeeerrresseseeeseeeeeeesseenn 121/009
6. Sanctiuni pentru nerespectarea clauzei de confidentialitate ............cccccovvrvnennane. 121/009
Respectul vietii private 1a 1ocul de MUNCE .......ccocccuvcrrneiiismnimmisirimcsmsmssmssmsmsssim 122
1. REGIEMENLALT ...oc.vvvviviniiiciiii s 122/001
2. Restrictii ale vietii private — in spatiu $i timp ..o, 122/002
3. Monitorizarea TUCTAtOIUIUL ...coeeveveveveriieiceeer ettt 122/003
4, CetreDUIC SA fACCINT .ottt seses et s ts e st st st sttt s s s ssees 122/004
Protectia datelor PErsonale .......cciiriimmssimisissisisssi—: 123
1. Reglementarea protectiei datelor ..., 123/001
2. Temeiul prelucrarii de date personale ..., 123/002
3. Ce date personale utilizdm In raporturile de munca? .........ccovevverivsniinennnne. 123/003
4. Despre cONSIMEAMANE ........cvvuurvvriiinriiric s sseaes 123/010
5. Monitorizarea Salariatilor ...ttt 123/011
6. Modificarea regulamentului intern ..., 123/014
7. Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor
CU CAracter POrSONAL ....o.vviveeieieeieieieeeeeeeee ettt sttt 123/015
8. Raspunderi §i SANCHUNI .......ocuvvvurivriiiiiiieii s 123/017
9. ASPeCte tEhICE w...ucvvvvveririii e 123/019
10. Procedura de efectuare a investigatiilor ..., 123/023
Protectia VETHZOTIIOL .....cccceverieeiniirerieesesneiessnssssisnssiesessosssssssssssssssssssssessssssssssssssssessasssssssessssssssssssssessses 124
1. CINe SUNE AVETIZOTII? wvoveveverereiereeererereeteteteesest sttt sttt oo e toseesesosenen 124/001
2. Raportarea INternd ... 124/001
3. Raportarea eXteIna ..........cooocuiviviiiniini s 124/003
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4. Protectia @VertiZOTIIOT ......cciiveveiierereieeie ettt s et s s s 124/003
5. MASUIT T@PATALOTIL ..u.vvveivveiiiiciiriici e 124/004
6. Procedura de raportare ... 124/005
INFRACTTUNI ......oorvterirrerneresnnssessnsssssessssssssssssssssesssssssessssssssssssssssssesssssssessssssssessssassessssssssssssessessesssssssans 130
Réspunderea penald a angajatorului — persoand juridica ... 131
1. Conditiile rdspunderii penale a persoanei juridice ...........ccccooeeveruenervrerienerioneniens [31/001
2. Pedepsele aplicabile angajatorului — persoand juridica ..........cccccovevverierivnrinnne, 131/002
INSPECTIA MUNIUII .....cooeerrrrneernsrsesessisessessssssssssessssssessssssssssssssssssesssssssssssssssssssssassssessssssssssssessessssassans 140
INVENTIILE DE SERVICIU .....ccovovutriirrernernsensnssesssssssessessssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssessssssssssssessessses 150
1. INVENHT dE SEIVICIUL wvoviveieieeiiieceeeecee ettt sa st sns 150/001
2. Drepturi si obligatii ale angajatorului ... 150/003
3. Clauza de MiSIUNE INVENEIVA ....c.oevererererererererirererereteeeeeststeesesestseststsssssssssssssessssasses 150/004
JURISDICTTA MUNCIL ....oovvvtverrrreresssessssesssessssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssessessssssssssssssssessassssssesssssossss J10
L. Solutionarea amiabila a conflictelor individuale de MUNCA .......ccccoevevevivrieieeeeceee e, ]10/002
IL. Solutionarea conflictelor de muncd de cdtre instanta de judecatd .............ccccoovvvrvivicriinncriannee. ]10/003
1. Termenele de sesizare a INSANTET ......covveviveveeriieeeeeee e saeaee ] 10/003
2. Competenta Materiald .........ccccoocvverineiiinriieiiie s ] 10/004
3. Competenta teritoriald ..., ] 10/005
4. Compunerea completului de judecatd ..., J10/007
5. Procedura de judecata ... J10/007
0. APEIUL ..ooovii s ] 10/008
Executarea hotararilor jUdECAtOTESti ........covuvvvvvrerririsenssrississsisssssssissssssssssssissessssssssssssssssesssssssenss J11
1. Categorii de hOtATALT .........covvvviiiiiirii e J11/001
2. Neexecutarea hotdrarilor judecatoresti ..., ] 11/002

3. Executarea hotdrarii judecatoresti prin care se dispune acoperirea
prejudiciului cauzat angajatorulti ..., J11/003
4. Executarea silitd a obligatiei de a face ..., ] 11/005
5. SUSPENdArea EXECULATIL w....uvvvvvvvrreeeesssisiiiiinssss s J 11/006
6. INt0ATCEra EXECULATIL ..vovevieieeeieeeiieeectce ettt sttt ] 11/007
7. Contestatia la EXOCULATE ......ccvvvieiveeeieiiciece st aeane J11/009
Cheltuieli de JUAECALA ........cooovveeeeeererrseteretessss ettt sss s sssssss s ssass s ssssassssssasees J12
LITIGIILE DE MUNGCA ...ooooveeeeeeerreresseeeressesessessssasesesessesessessssssassasssesessesessessssassssssssesessessssssessamsmesessesess L20
Recursuri in interesul legii si hotdrari prealabile .............cooevveeeeerrereeieeeereeessssesssseesseesesness L21
L. Ce este recursul in interesul legii? ... L.21/001
II. Hotararile prealabile ... ssssssnees L 21/001
Inalta Curte de Casatie si Justitie - SPELE ettt R L22
1. Caracterul de conflicte de munca al unor litigii .........ccooevuveriverinsniineivcriienianee, L 22/002
2. Domiciliul reclamantului si compententa teritoriald a instantei .............cccc.eee.e. L 22/002
3. Competenta constatdrii reprezentativitatii federatiilor sindicale .............ccc........ L 22/003
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4. Partile unui conflict de MUNCA .....ovveviieeeiiciicccee et 1.22/003
5. Greva nu este un caz de fortd Majord ... L 22/004
6. Competenta teritoriald alternativa ... L22/004
7. Salariul consilierului juridic nu intrd in cheltuielile de judecata ......................... L 22/005
8. Instanta nu poate realiza evaluarea profesionald a angajatilor .............cccccoeeeeees L 22/006
9. Instanta competenta sd solutioneze un conflict de munca, dacd
reclamantul nu mai are domiciliul TN fard ....coveveeveveeieereeieeeeeee e L. 22/006
10. Competenta teritoriald a instantelor de MUNCA .........cccccoovvrvvvieriinnriiinriiecninnns L 22/007
11. Recuperarea sumelor pldtite de cdtre angajatorul care a pierdut
In primd instantd, dar a castigat In apel ..., L 22/008
12. Discriminarea Salariald ..........ccoeeevrvevierereveeieeeese e L 22/009
13. Interventia in proces a unor colegi ai salariatului sanctionat .............cccccoeevuenee. L 22/009
14. Competenta de solutionare a cauzelor de neplatd a salariului ...........ccccceeeueuee. L22/010
15. Competenta instantei de la sediul principal al unitdtii reclamante.................... L22/010
16. TaX@ de tIMDIU oovvvvvieieiiee ettt bbb es st ssssesns L22/011
17. Dreptul de optiune al salariatului reclamant ............c.cccccveriinniinnicniiincrinnnianne, L22/011
18. Competenta teritoriald, dacd reclamant este angajatorul ...........cccccccoeevvuvnrinenn. L22/012
Solutii ale Curtilor de APel .......ovrririiiimims—s———————: L23
LOCUL DEMUNC A ...ccoooooeeersseeesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses L 30
1. Ce €5te 10CUL A& MUINCA? ..ottt oot reresesesesssessnes L.30/001
2. Locuri de muncd in care nu pot lucra femeile gravide sau lauze ...................... L 30/004
3. Locuri de munca In conditii d0SEDILE .......ccovveveviriirerieeieeeeeeeeessssss s L 30/005
4. Locuri de munca in conditii speciale ..., L.30/007
5. Locuri de munca protejate ...........ccoccrvciierinnsiissisississisesissssisinins L 30/008
MUNCA 12 AOMUCIIUL .vecvrecrirerirerenerinerenereneresesesesessesessesessesessssessssessessssssssssessssssssssssssssesessssessssssssssssenes L 31
1. Contractul de munca 1a dOMICIIU ..vveveveiieiieiiieeeeeeeee e L.31/001
2. Programul de TUCTU ..o L 31/001
3. Diferente fatd de telemMUNCE ........ccovvvevieiiicceeeeee e L 31/002
LOCUIT d@ MUNCE VACANEE ......oveceiereiecricrietissssssssssssssssssssssssssssssassssasssssssssssssssssesassasassasassessssassssases L 32
1. Obligatia angajatorului de comunicare a locurilor de munca vacante
$1@ OCUPATITL ACESEOTA u.vvveveerisrirciiitesie st L 32/002
2. Obligatia de a propune trecerea salariatului pe un loc de munca vacant ........... L 32/005
MEDIEREA ........ooereeriesineesinsesissasessssasssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenes M20
1. Medierea in general ..., M 20/001
2. Medierea coNflictelor COLECHIVE ..ottt esees M 20/001
3. Medierea conflictelor iINdivIAUALE .........cccevvvevieerveeiieceeeee e M 20/003
4. Informarea privind Medierea ... M 20/004
CLAUZA DE MOBILITATE .....ooetrereerrierriersiessinessassssssessasesssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssesssseses M30
1. Clauza CONTLACEUALA ....c.oveveveveeveceeicieeee sttt benenen M 30/001
2. Prestatiile suplimentare primite de salariatii mobili prevazuti in
Hotararea Guvernului nr. 38/2008 .........oovueveevereererieeeeeeeeeeseseee e ssanes M 30/001
3. Prestatiile suplimentare acordate altor salariati decat cei prevdzuti in
Hotararea Guvernului nr. 38/2008 ......c.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeseeeeeeessseessesssees M 30/003
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MODIFICAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA .....oooeveereereeessesessensenesresesssssssasnenes M40
1. ACOrdul PATHILOT .ocvveviiiiici s M 40/001
2. Exceptii: modificarea unilaterald ..., M 40/001
MOdifiCarea SALATTULUL .........cevreeeererrerrerssessessssseesessesssssssssssssssssssessessssssessesssssssssessesssssessasssssssssessassssssssenes M 41
1. Modificarea prin acordul partilor ..., M 41/001
2. Modificarea unilaterald a salariului ........c.cocoevvvevviereiereieeieeeeee e M 41/001

3. Modificarea salariului prin efectul legii sau al contractului colectiv
O INUNCA ..ottt sttt ettt s et s e tssanes M 41/003
CLAUZA DE NECONCURENTA ............................................................................................................. N 10
1. Obligatia generald de NECONCUIENEE .........cccooviieriviiiciiiiiiesisiis N 10/001
2. Continutul clauzei de NECONCUIENEA .....ovcvveevieeveieereiereeeteee s N 10/004
3. Efectele clauzei de NeCONCUIENEA .....ccoeveveveveveeieeieiieeeeees sttt N 10/007
4. Modelul unei clauze de NEeCONCUIENEA ........cccvvevieerevriieirereieiere e seseseeeas N 10/008
5. Nulitatea clauzei de NECONCUIENTA ......covvevveevrirerrireriiereeereee e esesens N 10/009
NEGOCIEREA COLECTIVA oovoveeeeeeeeeeeeeeeeeee s ssessesessessesessesessesessesessesessssessesessesssssssssssssssssssassssssssss N 20
1. Nivelele negocierii COIECtIVE ...........ouuviriiriiriiiiiiicisieins N 20/001
2. CIN@ NEGOCIAZA? ..ovvvvvurierieiiricisi s sssss s N 20/003
3. Procedura negocierii COleCtiVe .........ccourriririirinriicsis s N 20/004
OBIECTIVELE DE PERFORMANTA ...ooovooee oo sesessssesessesessesmenessesessesessesesseseesesessesessesessesesee 020
1. Ce sunt obiectivele de performanta? ... 020/001
2. Cum stabilim obiectivele de performantd? ..., 020/002
3. Problema acordului salariatulul ......cococevvvvvvnieeeeee e 020/004
4. Neatingerea obiectivelor ... 020/005
5. DIficultati Practice .........coocevevieiiieriiiniiinsisicsiesiessssisie s 020/007
ClaUZA A€ ODIECHIV ..vvveerererrrreirerresessssssssssnssessssssssessssssssssssssssssssessessesssssssssssssssessssssssssssssssessssessessesssssons 021
PERIOADA DE PROBA ...ooocooonevssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssen P 30
1. Ce este perioada de Proba? ..., P 30/001
2. Durata perioadei de Proba ............ccooevvvimnerveiinnceiinriincsecsssssss s, P 30/001
3. Utilizarea perioadei de proba ... P 30/003
4. Incetarea coNtractultl de MUNCA .........vvvveeeeeeeeeeeeesesseesosessssesssssesssesssssssesseessesssseens P 30/003
Perioada de StAZILL ... s P31
1. Reglementare Si CAracteriStici ...........oouwrvvvrmnrrvirinerrriinsnriiieecsissscsssss s P 31/001
2. Contractul de munca al stagiarulti ........cccccoeevvvviiiiinniicicis P 31/002
B IMEIEOTUL oottt ettt ettt sttt ese st seseneseseasesessaesenens P 31/002
4. Contractul de SEAIU ......coovvvverrvirerrii e P 31/003
5. Drepturile si obligatiile partilor ... P 31/005
6. Procedura de evaluare fiNAlA ........ocoeeeeeeeeeeee ettt P 31/006
PREAVIZUL ...oeerecresnenctsessenassssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses P50
1. Preavizul datorat de angajator salariatulti ............cccoevvvevenrrvviinscrviinicann. P 50/001
2. Recurs in interesul legii ... P 50/003
3. Preavizul datorat de salariat angajatorului ............cccccveeiiieiiieriiniiineiseciecis P 50/003
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RASPUNDEREA PATRIMONIALA .cc.covmrrssimsssssssssssssssmsissssssssssssssssssssssss R10
Réspunderea Salariafilor ... R11
1. Rdspunderea patrimoniald a salariatilor fatd de angajator ............cccocvueriinrees R11/001
2. Nota de constatare Si ValUare .........cccceveeiveeverereveirseesiese s seeses R 11/005
3. Recuperarea prejudiciului pe cale judecatoreasca ...........ocvervvvnnrvvienrieenciinns R 11/008
4. Cumulul rdspunderii patrimoniale cu raspunderea disciplinard ...........cco........ R11/011
5. Obligatia de restituire a sumelor incasate neCUVenit .........c......coouevveriinrrrverinneriennns R11/012
Réspunderea angajatorilor........iisisiimmsissiissmnss s R12
1. Rdspunderea patrimoniald a angajatorului fatd de salariati.......cc....cccooevvvvinnnenes R12/001
2. Actiunea salariatului In INSEANTA .....coevevviieriieicece e R 12/003
Réspunderea gestionarilor ... R13
1. Sectorul Privat ... s R 13/001
2. 5€CtOTUL PUDLIC c.ocvvvivieiiicic e R 13/002
REGISTRUL GENERAL DE EVIDENTA A SALARIATILOR ..o.cvovroermssssssssssssssssssssssssssssssssees R40
1. REGIEMENLATE .....oocvvueieiniiiiiiicic s R 40/001
2. Obligatia de a infiinta Registrul general de evidentd a salariatilor ..................... R 40/002
3. Cine completeaza si transmite Registrul general de evidenta a
SALATIATIIOI? oottt R 40/002
4. Drept de acces la datele din ReviSal ........cco.c.comvvvinrriiinnnciiinsceicsene, R 40/004
5. Cum se transmite Registrul general de evidenta a salariatilor? ...........ccccoeeuee.e. R 40/004
6. CONITAVEILIL 11vvviiiiiiieccs sttt bbbttt r bbb s bt ss s s s sssnnaes R 40/005
7. Eliberarea documentelor privind informatiile din Registrul general de
evidenta a SAlariatilor .........coeeveviierecee e R 40/007
8. Ce elemente completam in Registrul general de evidenta a salariatilor? .......... R 40/008
9. Ce elemente ale salariului se inregistreaza in Registrul de evidenta
A SALATIATIIOL? vttt ettt s et b st sttt ettt n s R40/012
10. Cum inregistram , data la care produce efecte” si data incetarii
contractului individual de MUNCA ..., R 40/013
11. Cazuri de suspendare a contractului individual de muncd care
se Inregistreazd in ReviSal ... R40/014
12. Cum operam Inregistrarea SUSPENAEITI? ............comervvvrmerrrmrnnrriirenersirecrisseenins R 40/016
13. Cazuri de absente care nu se inregistreaza in ReviSal ...........cccccovvvvvriviriinnnn. R 40/018
REGULAMENTUL INTERN ..ouucvvtieririninssssssssnnessssnsnssssssnssssssmsssssssmssssssssssssssssmsssssssmsssssssssssssssssssassss R 50
CAPILOLE «.oovvvevrrirsesirrismsisissmsnssssssss iR RS RRR R R SRR R RR 008 R51
REINTEGRAREA SALARIATULUL ....ouovoevvvttnssririnessssissssssssssssisssssssmsnsssssssnssssssmsssssssmssssssssssssssssssssssss R60
1. Cererea de IeiNtegrare ...........cooocvrvvierviincviesi s R 60/001
2. Dreptul 1a deSpagUuDIIi ........coovveervviricic e R 60/001
3. Dacd angajatorul a pierdut In primd instantd ...........ccccceeevvvevverinnrinseinneineninne. R 60/003
4. Pe ce post se opereazad reintegrarea? ..........oeverveeivesinsesieciiessiessissssssins R 60/004
5. Primirea la lucru a salariatului reintegrat ..., R 60/006
6. Daca salariatul nu revine la MUNCA .......ccccoovvrvvnnriinciiinicsisiiees R 60/006
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REPREZENTANTII SALARIATILOR .....ovvvevirreieeirsrnsiensesssssssssssessssssssessssssssssessssssssssssssssessasassssesssssns R 80
1. Alegerea reprezentantilor ...........ccoocoevvecvinceiieci s R 80/001
2. CONAILH ST MUINAT o.vuvviveieerieeieeieeee et a s bbb s b s s sasbenans R 80/002
B0 ATTIDULIL ovovevevecvcee ettt ettt ae e R 80/002
4. Protectia reprezentantilor salariatilor ... R 80/004
RESPONSABILL IN FIRMA ....oeeeeeeeeeesesseeeesessssessessessssamesesessessssasssesessesssssessesessssassessesesssmsmesessesssss R90
Responsabilul in domeniul SSM ...ttt sssssss s sssssssssssmssssssmssssssssssssses R91
1. Desemnarea responsabilului in domeniul securitatii si sandtdtii in munca ...... R91/001
2. Atributiile responsabilului in domeniul securitdtii si sdnatatii in munca .......... R91/002
Responsabilul cu protectia datelor ... R92
1. Atributiile responsabilului cu protectia datelor ..., R92/001
2. Desemnarea responsabilului cu protectia datelor ..., R 92/003
Responsabilul cu gestionarea deSeurilor ... R93
Responsabilul cu egalitatea de sanse si tratament ... R 9%
1. REIEMENLATE ......oovvvvvviiiiiiiciiii s R 94/001
2. Ce trebuie sd facd responsabilul cu egalitatea de sanse si tratament? ................ R 94/001
3. Obligatiile angajatorilor ..., R94/002
4, Contraventii SI SANCHUNL ..o.ovvvvvevvvviiiviiiiiieeeesese ettt ettt besss st st snsnans R 94/004
Consultant in legislatia MUNCIT .......ccoeveenieriisniniissisisss s R95
SALARIZAREA .....oooeeeeeeeeeeteeeestesses s sesassssesassssssesssasessesassssssssessessessssassessessesssssssassessesssssssassessessessssas S10
1. §tabilirea SALATIILOT ettt ettt ettt st st sttt st st s s s s s 5107001
2. Inregistrarea elementelor salariului in registrul de evidentd a salariatilor ........ 510/001
3. Plata SALATIIIOL .o.vviieiiiiieeeee ettt sttt 5107002
4, SEAtElE e SALATIL vveveveverereeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt sttt ettt ettt s s nerenenes 5107003
SAIATIUL ININIIM ...ttt ses s esae st ssesses s s ses s s sass et s besbes s s bastesssssessesssbassessesasssssassessessasansas S11
1. Salariul minim general ..., S11/001
2. Majorarea salariulti Minim ..., 511/003
3. Salariul MINIM TN CONSEIUCKHI .vevvvivirererereriereeiererereerererereretes sttt S11/004
4. Impactul salariului minim asupra altor drepturi si obligatii .......cc.ccceevuverivnnen. S11/006
Sporuri, adaosuri, INAEMNIZALI .........ccoecvuerremcriiinri s ssssssssssssssans S12
1. Sporurile 1a Salaritl ..., S12/001
2. AAdaosurile L8 SALATIUL vttt ettt e s s nenenen S12/003
3. Inregistrarea in ReviSal a sporurilor si a adaosurilor ...........ceeerrvviinrrriirnnnee, 512/003
4. INAEMMNIZALILE ...vvvviieeeieee ettt S12/004
Impozitul pe veniturile SAlATIAlE .........cccouruvienserinsrirsrsiisss s s sssbaes S13
1. Veniturile din salarii, veniturile asimilate salariilor si avantajele ........................ S13/001
2. Veniturile neimpozabile ... S13/003
3. Deducerea Personald ..., 513/005
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4. Determinarea impozitului pe veniturile din salarii si asimilate salariilor .......... S$13/009
5. Dreptul salariatilor de a dispune asupra destinatiei unei sume din impozit ....S13/010
6. Termenul de platd a iIMPOZItULUI ....vvvvevcvvriri e, S13/011
7. Categorii de persoane scutite la plata impozitului pe salarii .........cc.cccoevvvnnrrene. S13/011
Retinerile din SALATIU ......ccouvereerernrneirnesiesesessisssssssisisesssesssssssssssssissessesssssssessssssssesssssssessesssssssssssssestessses S14
Declararea VENILULIIOL .........cceveeresiernresssresssisesssssssssssassssssssssssssssassssssssssssasssssssssessssssassssasssssssassssasssssssses S15
1. Reglementare legala ... 515/001
2. Cine are obligatia depunerii formularului 1127 ..o, S15/001
3. Termenul de depunere a Declaratiei 112 ... S15/001
4. Sectiunea E 3 a Declaratiel 112 ... ssssssnnes 5157002
5. Completarea Declaratiei 112 in cazul persoanelor aflate in anumite concedii .... S 15/007
6. Rectificarea Declaratiel 112 ........coveeeeeiieeieieeeeeees e sessaenes S15/008
7. Declararea salariatilor detasati ........cocoeveveveiieieeviciiceeeee e 5157009
8. DEClaratia UNICA ...ovvveeeieieieieieiieieteeereee ettt ettt sttt sttt sne 5157010
Poprirea veniturilor salariale ..., S17
1. Ce este poprirea veniturilor salariale? ..., 517/001
2. infiintarea POPIILLL covvivinriiiriiisiiiiis b S17/002
3. Validarea POPIiil ........ccovvvvvrivrriiiricisi s 517/003
4. Mentinerea popririi la noul angajator ... S17/004
5. Retinerile din salariu in cazul existentei mai multor popriri ........ccccuuvevvneriuneces S17/005
6. Pensia aliMENtAra ........cocovveverurrieieiesnsinsieisiesiesi st ssssses s ssensns S17/005
VENIULT SCULILE .ooovvurvrirerierininnrcnininsisnsiasssssniesesesssisissesssiesssssssssssessasssssssissessasssssssssssssssssssssssssssssasassasssses S18
L. Venituri neimpozabile neincluse in plafonul de 33% ........ccccccouvrvvnrriinnrinneiiinriieniisesiienins 518/001
1o CAAOUIT ettt st b ettt sb et et sbss st st ssssss st st ssaes S518/001
2. AJUL0Ar SOCIALE ......vvvviiiiiiiii s S18/003
3. Decontarea transportului la si de la locul de munca .........c..ccoeevvveriivnriiinnriinnne, S 18/004
4. Utilizarea in scop personal a vehiculelor angajatorului ...........cccccovevvvriverienninn. S18/005
5. Cheltuielile cu pregatirea profesionala a salariatilor ........c..ccocevveerviinriiineriinnne, S18/005
6. StOCk OPON PIAN ...ocvvvvvviic s S 18/006
7. Sume suportate de angajator cu testarea epidemiologicd si/sau
vaccinarea angajatilor ... s S18/006
II. Venituri neimpozabile in limita plafonului de 33% din salariul de baza brut al salariatului ..... S 18/007
1. Contravaloarea hranei acordate de angajator ..........cccccoeevvveriverineriinrinciinniinne, S18/008
2. Cazarea in unitati proprii si contravaloarea chiriei ..........cccoccveriieniinciinerinns S18/008
3. Cheltuieli pentru activitatea prestatd de telesariati .........cc.ccoeevvveriivnriiineriinnne, 518/009
4. Decontarea Serviciilor TUTISEICE ..ot ereseereseseseresesonen S18/009
5. Contributii la fondurile de pensii facultative .........cccccooevveiiieiiieriinniiniincii S518/010
6. Primele de asigurare voluntard de sandtate ..., 518/011
7. Abonamentele de servicii MEdIiCale ........ccvviiiiiieeeeeeeeeeeeeee s S18/013
8. Contravaloarea abonamentelor pentru practicarea sportulti ...........ccoccocevevvueeee. 518/014
Salarizarea administratorului de SOCIELALE ..........cccrrrrrirerrneurerriesntissiseisrsesssess st ssssassssssins S19
1. AMINISTIATOTUL oot ettt et s et esen st st st asseseseseseaes 519/001
2. Directorul general al SOCIEtALT ..........covveuriveiriiriiiiir e, 519/004
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SUSPENDAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA ...covvveeseseeeereeeessssereesessaseseneesesssns S50
T INOLUIIE oottt sttt se st assessaseesons S$50/001
2. Drepturi bdnesti pe perioada SUSPENdATrii ............cooevvvimrrvvnnrvinnriinciinciiinen, $50/001
3. Cazuri de SUSPENdAre ........ccccvviiiiiiiiiiisisss s S50/002
4. Efectele SUSPENAATI .........covvvvvrriiiriiiiicii s 550/003
5. Suspendarea prin acordul PArfilor ..., 550/004
6. fnregistrarea suspendarii In ReviSal ... S50/004
Suspendarea de AIEP ...ttt aRa s aRRt b S51
1. Concediul de MAtErNILALE .....o.o.veveeeeeeeieeeeeeeeeeeeee ettt s s sesesees S51/001
2. Concediul pentru incapacitate temporard de munca ............cccccovvveriivnriiineriennne, 551/002
B CATANTINA vttt ettt b st et s b st st s s st st st s bbbttt et as e seaens S$51/002
4. Exercitarea unei functii in cadrul unei autoritati elective,
legislative Ori JUAECALOTESLT .......vvvuurivriiviriic s 551/003
5. Tndeplinirea unei functii de conducere salarizate in sindicat ..........ccoovevevrienenee. 5$51/003
6. FOrta MajJOrd ......cooviiviiiiiiiinci s S51/003
7. Arestul Preventiv ... 551/004
8. Expirarea avizelor, autorizatiilor si atestarilor ..., 551/005
9. Cazuri de suspendare prevazute de legi speciale ............ccooevimrriinnrviinnriinrinnnn. 551/006
INitiativa SAlATIATUIUL .......ccevvecvereeeceeieeteeesese st eses s e sesass et b s s s s sassesssssessesssbas st sasssesassssessesassas S52
Initiativa anGaJatorUIUL .........uuuceerisrericssisisssiissssssssissss st sttt sssassessssaassssssbans S53
1. Cazuri de SUSPENATE .........ccocvurivriiiii e 553/001
2. Trimiterea salariatului in judecata pentru fapte penale,
incompatibile cu functia detinuta ... 553/002
3. Motive economice, tehnologice, structurale sau similare ..........c.cccccovvevinrrinncs 5$53/003
4. Suspendarea contractului de muncd in conditiile noului Cod de procedura
PENALE .ooooo e $53/010
5. Suspendarea contractului pe durata detasarii.............coevverrvvinrriinnriinnciiinnrinnne, 553/011
6. Suspendarea de cdtre autoritatile publice a avizelor, autorizatiilor sau
atestarilor necesare pentru exercitarea profesiei.............ccoocvverviineriinnriiinsriinnins 553/011
7. Suspendarea contractelor in caz de stare de asediu sau stare de urgenta .......... S$53/011
8. Suspendarea activitdtii timp de o zi pe SAptAMAN ..........cooevvvvrrrircrriincriniinen, 553/014
MUNGCA TEMPORARA .....oooooosrreeresseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses T10
1. Ce este munca tempPOrard? ... T10/001
2. Agentul de munca teMPOTara .........ccoocvvrivineriinrisisssssssisinins T 10/002
3. Salariatul teMPOTAT ......cccccovriviiiiiiriri s T10/003
4, UHHZALOTUL oottt ettt sttt sttt st s st s st s esas s s e aese s T10/004
5. Salarizarea lucrdtorului temporar ... T 10/005
6. Misiunea de munca teMpPOTard ..........ccocerinriineiinrinsisesississisens T10/005
7. Munca temporara in alt stat membru UE ... T10/006
Agentul de MUNCE tEMPOTATA ..ovveeerrevrererresssssssesessesssssssssess st esssses T11
I. Inceperea activitatii agentului de munca temporard ... T 11/001
1. Conditii pentru obtinerea autorizatiei de functionare ............coovervivnrriivnrrnnnn. T11/001
2. Continutul dosarului: Btape ... T11/002
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3. Inregistrarea agentului de MUNCA LEMPOTATA ....vovoveverveerrserssserrseerseessnenns T 11/005
4. MOQFICATT «..vvvvevecvvviiiiii s ssss s T 11/006
5. Prelungirea autorizatiel ........cc...couvuuerivrivnriiiiicic s T11/006
1. Incetarea activitatii agentului de MUNCA LEMPOTATA ..oocvvevrvevrrvevrssserssseesssessssessssesssesenee T 11/007
CONLTACEE ..ouvcvevcercircircis s s s bbb bR bR AR bR bR SRR SRR SRR AR SR8 T12
1. Contractul de muNCA teMPOTALd ........ccvvvrivriiiriiriss s T12/001
2. Contractul de punere la dispozitia utilizatorului a salariatilor temporari ........ T 12/006
TELEMUNC A ...ocvrttrrtiesssssssssssssssssissssssisessssssssssssismsssssssmsssssssssessssssmsssssssssssssssssesssssssssssassssessassssenss T20
1. Notiunea de telemunca si reglementarea i ...........cccc.cooevvuvnerinnrriinnrinnniinneninnns T20/001
2. Acordul PaTtilor ... T20/002
3. Continutul contractului de telemunca ..........c.cocoveveevvieeeieiieeeeeeeeee e T20/002
4. Programul de lucru al telesalariatulti ... T 20/004
5. Drepturile si obligatiile angajatorului ...........ccoccoooecvvervvinncinneeiiniieces T 20/005
6. Drepturile si obligatiile telesalariatulUi ... T 20/005
7. Controlul activitatii telesalariatulul ........ccovveveevevvieieeeeeieeeeeeeee e T20/006
8. Sanatatea si securitatea In munca a telesalariatului ...........ccoevvevevviieriecerereine, T20/007
9. Telemunca TN SEEAINATALE ....oov.veeeeeieieeeeeeeeeeeeeet ettt ses sttt sttt st ss s T20/009
10. Nomazii digitall .........covvvvveriiiirinii s ssssesinens T20/010
MOEIUL CIAUZEL ovvuvvccririsnnrcirisiisssisisissississsss bbb baats T21
MUNCA TIDIIA ..ottt e T22
T INOHUIE oottt sttt ae et s st et enasaesns T22/001
2. Dreptul salariatului-parinte de a Iucra in sistem hibrid .......c..cccoovviniriinniiiinnnins T 22/002
TIMPUL DE MUNCA .covccrsvresrsessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses T30
1. Perioade care constituie timp de MUNCE .........ovvvvvvineriiinrriinriiieens T 30/001
2. Perioade care nu constituie timp de Munca ... T30/002
3. Durata normala a timpului de munca ... T30/002
4. Durata redusa a timpului de Munca ... T 30/003
5. CazZUIL SPECIALe ......ovvuiriveiiiiii T30/008
6. CUMULIUL A€ FUNCHT 1.vvvvvvieeecce ettt renanea T30/010
Orele SUPHMENEATE .....oouc.cvvvrecritnnncissnssisns s sssssssssssssssssssessssssssssssssessssassssssaass s sasss s sass s banss T31
1. Durata orelor SUPIMENtAre ..........cccccueviriniiineiiciiiiiisise s T31/001
2. Solicitarea de a presta ore SUPIMENtAre ............ccocvvvnrvveeriinriinrinsisiinins T 31/002
3. AcOrdul SAlArTATUIUL v.oevvveieieiiceeceeeee ettt T31/003
4. Proba orelor SUPIMENtAre .........ccccouviveriieriiriiiisisisissssssissieas T31/004
5. Compensarea orelor suplimentare cu timp liber corespunzator ............c....ccce.... T 31/004
6. Compensarea in bani a orelor suplimentare ............ccocccoeevvinnrriinneiinsciiiinniiinnnnns T 31/005
7. Modalitatea prestdrii orelor suplimentare ..., T 31/007
8. Categorii de personal care nu pot presta ore suplimentare ............cccccccvuevinnnnes T 31/008
9. Formarea profesionald dupd orele de program ............ccoccovvervvinnerineciiinnriiinnnnns T 31/009
MUNCA A€ NOAPLE ...vvvvrecrririrerissisnssssissssisssssssissss i ssssb s asts s s R s A RA R RA bR R T32
1. Perioada consideratd munca de noapte ..., T32/001
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2. Salariatul de NOAPLE ..o T32/001
3. Durata muncii salariatului de noapte............ccccoucvveviveriinriinnineinesiesissis T32/002
4. Obligatiile angajatorilor fata de salariatii de noapte ...........ccoccevvvrvevneriinnriininnins T 32/002
5. Interdictil ST SANCHUIN ..vovvieiviveviecrereeetceete ettt sae s bbb sesenaes T32/006
Programul de JUCTU ...ttt sansssssssissessssenss T33
1. Ce este programul de TUCIU? .......c..ovrvvrrvici s T 33/001
2. Programul normal de TUCIU .......ccccuiiieriiniiiiicccssis T 33/001
3. Programul de Iucru inegal ... T 33/003
4. Programul individualizat ... T33/004
5. MUNCA TN SCRIMDULIT w1ttt s s T33/007
REPAUSUL .....ovvvniirincnimiisisciinisisisismsssis s sasssssssssssssiasssssssssssssssssssssssassssassssasssssssssassssssases T 34
1. PAUZA Q@ INIASA vttt ettt e s et sesesenenesessasans T34/001
2. RepauSul ZIINIC ......vveiiiinicc s T 34/002
3. Repausul sSaptamanal ... T 34/003
4. Sarbatorile legale ... T 34/005
5. Perioadele de ramanere la dispozitia angajatorului ...........ccccccceeevvinerivnniiiinnnins T 34/008
6. Sporuri pentru munca in perioadele de T€PAUS .......cc.ccovervvverrviinreiinnciinciins T 34/009
Contractul de muncd cu timp partial ..., T35
1. Salariatii Part-time ..., T35/001
2. Incheierea contractului de munca cu timp partial ... T 35/002
3. Interdictia prestarii de ore suplimentare ... T 35/003
4. Drepturile si obligatiile salariatilor part-time .........occooevvuivnncvinnciiiinniiinnniiennnns T 35/003
5. CONIIDULIL SOCIALE ...vveivivieeetceree ettt senanens T35/004
6. Cumulul de contracte cu timp partial ... T 35/007
7. Modelul unui contract de munca cu timp partial incheiat pe durata
NEAELETININALA ©.vvvveveeeeeeeeseeee et ee ettt et e e oo sesesesesesesesssessssesesesesesesessasaeas T35/010
ADSEINEEIE .o.vvverrririistetreetrese ettt sesessesessebes s s bbb bbb e bbb R RS Rbeb bbb e bbb bbb bR T 36
L. ADSENTIE NEMOIVALE .....vevevivieect ettt sttt s et es s nnas T36/001
II. Absente pentru urgente familiale ... T 36/002
1. Alte aDSENLE MOLIVALE ...vvveveieieieiiiiteceeeeeeete ettt ses et es st st s st s st st st st s st s st T36/004
1. Incapacitatea de muncd, in lipsa stagiului de cotizare ...........ccocuvverriivrrrinrrinnn. T 36/004
2. Incapacitatea de muncd, in lipsa veniturilor ... T 36/005
3. Concediul pentru accident de munca sau boala profesionald, in ipoteza
CUMUIUIUL A€ FUNCHT ©ovvivvieeecee et T 36/005
4. Zile libere pentru rezolvarea unor interese personale .............coocccunriineriiinnnins T 36/005
5. Ziua liberd pentru ingrijirea sdnatatii copilultii .......cc.coovevvvvircviniiiineriiincinns T 36/007
TV IOVOITEA errreevveeeeeeeoeeeeeseee e eoeesee s s oo s s s s s s s s s s T 36/008
Evidenta 0relor de IMIUINICH .....co.vcuiierericreniiniiinesiesessesesssssssssssesssssessssssssssssssssessessssssessssssssesasessesssssssas T 37
L REGUIA ..o T37/001
2. EXCEPHL oot T 37/002
TRECEREA INTR-O ALTA MUNCA ..o T40
1. Trecerea Intr-o altd munca pentru evitarea concedierii .........ccoouevurrivveriennrinnns T 40/001
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2. Trecerea intr-o altd munca in urma incetdrii de drept a contractului ................. T 40/005
3. Trecerea intr-o altd munca din motive medicale ........ccooevvevvervvvereiveeiceeieeieenens T40/006
034 = 11 ) - OO T 40/007
5. Retrogradarea ... T40/008
6. Trecerea pe un post cu conditii mai favorabile de munca .........cc.ccouevvvnrriinnnins T 40/008
UCENICTA .oeeeetrereteretseretsssesesesssssssssessssssssssssassssssesssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasees U10
1. ReIEMENLATE ... U 10/001
2. ANGAJAtOTUL ...vovivii s U 10/001
B UCEIUCUL ettt ettt sttt st s sttt s s s e s s s s e e e sesenenes U 10/001
4, Contractul de UCENICIE .....cvuvvveiveveerereieiceee ettt U 10/002
5. De ce 88 angajam UCIUCI? .....vuurvvveiveeiiieniiesiississssiss s, U 10/005
6. CEAVEIMN A FACUL vttt sttt s st s s esenenen U 10/005
ZILIERII ..ottt ss s sas s ssssssassesassssassssassssassssassssassssassesassssassssassssassssassssassssassssassssassssans Z10
1. Raportul de munca dintre zilier si beneficiar ..., 7.10/001
2. Plata ZIHETIIOT ...vvvveieevcerecetcee ettt snaes 7.10/003
3. DUIata aCHIVIEATIL c.vovevevevieiiiieiceeceecec ettt ettt s s Z.10/004
4, DOMENIT A@ ACHVIEALE .vveveeeeeeeeeee ettt ettt es st ssssseseseanes 7.10/004
5. Registrul electronic de evidentd a zilierilor ..., Z.10/005
6. Intermedierea MUNCIL ZIHETIIOT ...vvveivieieiieieeeeeeeeee ettt Z.10/009
ZILE LIBERE .......oueoeiesecrnectnsssss s s s sssssessssssssssssssssssssssssssssassssessssassssassssesessessssassssasessasessassssasens 720
1o NOBIUDE oottt sttt sttt bbbttt as s sns Z.20/001
2. Ce zile libere sunt reglementate in legislatia muncii? ........ccoccoverivsriisriinnninne. Z.20/004
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