CUPRINS

ANGAJAREA INMUNCA ...ovorrrrsvrssresssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses A10
L. Munca dependentd .........c....cooucuiiciiciii e A10/001
1. Contractul individual de MUNCA ....oovveveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeee e A 10/001
2. Partile contractulul de MUNCE .....ovovveiveieiiieeec e A 10/003
3. Alegerea modalitatii de angajare ............coowcvvvimnerveinnecvviineneiii e A10/006
II. Munca independentd ..., A 10/007
IT1. Relatia d@ MUIICA ...ovvevvieiieieceeieceete ettt sttt ae st sas st ssasaesesasas A 10/011
Acte NECESATE ANGAJATLL ..vvvevrvrssseserrssusessssisissssssisessisisesssssssssssssssssissssssstsssssssssssssstsassessssassssasssssssssssassasssss A1l
1. Cartea de IANEEATE ..ovveeeeeeeeee ettt s esese st esesesens A 11/001
2. AVizul de aNGAJATe .....ccocvvvvervvii s A11/001
3. Adeverinta de la angajatorul precedent ..., A11/001
4. Recomandari de 1a fostul 1o de INUINCA ...ovoveveveveeeeeeeeeeeeeee et seean A 11/001
5. Acte de studii, certificate de calificare si Curriculum Vitae .......ccccoooevereerverrrnnene. A 11/002
6. Avize, AUtOriZatil, AtESLATT .....ceveveiverirciieeteeecte ettt A 11/002
7. Certificat de integritate comportamentald ...........cccccoevvveriiniiincrineriiniiiseicinns A 11/003
8. Certificatul Medical .......cccccooviiivniiiiiiri s A11/003
9. Cazierul JUICIAL .....coovieiriiriiiiic s A 11/004
10. Repartitia AJOFM ..o A 11/004
Dosarul personal al SalariattlUi ......cccccunssiiimsisisss—ss A12
1. Reglementare legald ... A 12/001
2. Documente prevazute de Hotdrarea Guvernului nr. 905/2017 privind
Registrul general de evidentd a salariatilor ..., A12/001
3. Documente necesare angajatorulti ... A12/002

4. Alte documente referitoare la executarea contractului individual de munca .... A 12/007

ANGAJATea SOMETIIOT ......voverrrvrsunersisusiessssisnssssssnssssisisessssisnsssssssssssssmsssssssassssssssssssssssasssssssasssssssssssassssassasssss A13
12 SOMNETIL vvveveiiieeiiieitie et es A13/001
2. MedIerea IMUNCIL c.v.veveieieieieeeieeieeeeeeeeererere et ses st se st st sttt sse s s ssssssssasssseseans A 13/002
3. Completarea veniturilor salariale ale angajatilor .............cococvmerinnrvivnrriinrinnnn. A13/003
4. Facilitdti pentru incadrarea de absolventi ... A 13/006
5. Facilitdti pentru incadrarea de someri cu grad scdzut de angajabilitate ............ A13/009
ANGajJarea tNETIIOT .........ovreeivesriiesssisssissssisinssss st b stsassessssasssssssssssassssassasssss Al4
1. Terminologie ... A 14/001
2. NOrme de Protectie ..., A 14/001
3. Stimularea angajarii de tNeTi ........ccocoverviereiiiecrie s A14/003
4, Prima de INSEITIO w.vvuvvevevirieeveeeieeeee ettt sae et ans A 14/005
5. Infractiuni privind munca minorilor ..., A 14/006
Angajarea StrAIMIIOT ... R 10S A15
1. Notiunea de strdin. Reglementare ... A 15/001
2. Conditii de angajare a StrAINIIOL ........coovvvvvnrcvvernrriiricr s A15/001
3. Angajarea cetdtenilor UCraineni ... A15/005
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AVIZUL A€ ANGAJATE .....ovvvvevrririnririisisisinssiisssssis s sssis s aass bbb aR s aRs bR R bR A16
1. Conditii generale pentru obtinerea avizului de angajare ..........c...ccoevvvmnrviinnnnns A16/001

2. Avizul de angajare pentru Incadrarea in munca a strdinilor ca lucrdtori
PEIMANENEL ..oovvviivieriiiiiiiriirii st A16/002
3. Avizul de angajare a lucratorilor stragiari ..., A16/003
4. Avizul de angajare a lucratorilor SeZONIeIT ........cc.couvuervviiinciiineriierississiis A 16/004
5. Avizul de angajare a l[ucratorilor au Pair ... A16/005
6. Avizul de incadrare In munca a strainilor ca lucratori transfrontalieri ............. A 16/005
7. Avizul de incadrare in munca a lucratorilor Inalt-calificati ........c..ccoeveverrrrerenee. A 16/006
Angajarea cetdfenilor Uniunii EUTOPENE ......ccuuivrinnseririnisisissssissssissssssssssssisnsssssssssessssense A17
1. ReGleMENtare ........ccccvrivriririiiisisis s ssssiees A 17/001
2. Conditii de angajare pe teritoriul ROmMAniel ...........cooccuveriverinniiinciiiesiscriecianne, A 17/002
3. Activitdti independente ... A17/003
4, PIUTTACHVITATEA vveveveveveveieeeieieieees sttt e so s besssenesesesssns A 17/005
5. inregistrarea in Registrul general de evidentd a salariatilor ..........ccccccceueviiuuncce A 17/006
6. Documentul portabil AT ... A17/007
BILETE DE VALOARE ...t esessesessesessesesssssssssessesssssssssassssassssassssessssassssasssssssssassssaseses B10
L PIOVEALTT COIMUIIE ..ottt ettt et s eseseseseseesesssssesesesssesesessasasaeas B 10/001
1. Reglementare si CAtegorii .........ccoovvvuriviriiiriiiiisisi e B 10/001
2. Cum alegem unitatea de la care contractdm biletele de valoare? .............c.......... B 10/001
3. Desemnarea salariatilor care pot primi bilete de valoare .........cccc.ccouevvvnnriinnnnins B 10/002
4. Tratamentul fiscal al biletelor de Valoare .........c..ccocvveveevveeeeereeeeeeeeeeeeeenne, B 10/003
IL. Prevederi SPECIfiCe ... B 10/004
1. TIChetele d@ MASE ...vovveveeeeeeeeeeeeee ettt ettt s s e seresesenesesenenens B 10/004
2. Tichetele CUIEUTALE .......cvvvveiveicece ettt saee B 10/007
3. TIChEtele de CIESA ...cvvvevevivieieeretee ettt B 10/007
4. TICHEELE CAAOU e ts st st st s et st st ettt ss st e s s s e e enes B 10/008
VOoUChErele d€ VACANEA ......oceverrrreinerieresisssnessissssssessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessessssassans B11
CONCEDIEREA ........oooererrnernnrsnssensssessssessssessssessssessssessssessessssssssssssssssesssssssssesssssssssssssssssssessssssssessssenes C10
Concedierea diSCIPHNATE ...........coveervvusnerrisssisssisissssissssssssssisssssisssssssssssssissssssisssssssssesssssssens cu
L. Concedierea disciplinard ca SAanCHUNE...........ccccrrivriiriiniii e, C11/001
II. Procedura concedierii diSCIPHNATE .........coccuurivnriiiiiiiiicrii s C11/005
1. Intocmirea referatului constatator (procesul-verbal de constatare) ................... C11/005
2. Convocarea SAlariatUIUL ......ccvvvviiiieeeceeeee ettt sttt C11/006
3. ASCUIEATEA SALATIATULUL .v.veveveeeieeeeee ettt s tse st s e st s s C11/007
4. Emiterea deciziel de CONCEAIETE ........oveveieeriieriiereeeteeeeee e C11/008
5. Comunicarea deciziei de CONCEAIETE ......ccvvereveeererereeeeeeeeeeees st C11/009
Concedierea salariatului arestat PrEVENHV ......c.....cnnseiisssisisssssssssssimmnsssssssimssssssmmmsses C12
Concedierea pentrt iNAPHIUAINE .......cvvveervrscririsssiisssississ s sisnsssssssessssssssens C13
[. Cand intervine acest MOtiV de CONCEAIETE? .......oviiieeeieereeeeeeetee ettt C13/001
II. Etapele concedierii pentru inaptitudine profesionald .............ccccocvverinneiineinenncriicsiiesinnne. C13/003
1. Decizia medicului de medicing @ MUNCIT ..o.ovevveveevevceercreeeceeeee e C13/003
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2. Trecerea INtr-0 altd MUINCA ....ovvevieevieeieeeee et eee C13/004
3. Preavizarea CONCEAIETIL ...t es ettt sttt C13/004
4. Notificarea agentiei teritoriale de ocupare a fortei de munca ...........cccoeevuveneee. C13/005
5. Emiterea deciziei de CONCEAIETE ........ovvvivevevevireiireee et sees C13/005
6. Plati COMPENSALOLIL ....vvvvivieiiriiiiiiii s C13/007
7. Caracterul obligatoriu al concedierii pentru inaptitudine .............ccoecvvverviinnnnns C13/007
8. Contestarea concedierii pentru inaptitudine ..........ccccccveevivveriivnriiinnriiieniiinnnnns C13/008
Concedierea pentru necorespundere profesionald ... Cl4
1. Ce este necorespunderea profesionala? ..., C14/001
2. Evaluarea Salariatilor ........cccvvieeeeieieeeisieeee et sssssesssnaes C14/002
3. Cazuri de necorespundere invocate In Practicd........co...ooeevveervinnciiinseiiinnciinnnins C14/003
4. Procedura concedierii pentru necoresSpundere ..............cccovevnerinsriessienenieninns C14/004
Concedierea pentru motive ce nu tin de persoana salariatuli ..........ccoeeeeueererinecrirssessssssesssssnsens, C15
L. CONAIHILE CONCOAIETIT cvvvvvviveverererererereetet ettt sttt sttt seseseresesesesesssssns C15/001
II. Etapele CONCEAIETII .....ouuuvvuuieiniiiiiiiiiiiiisiisiiiisii s sssssseos C15/003
1. Decizia reducerii numarului de PoStUIT ........ccccccunrriinrviinnriiienisissisiinaee, C15/003
2. Identificarea posturilor care se VOr T€dUCE ..........coevvvrviriiieriirirenisiiiinns C15/004
3. Identificarea salariatilor care urmeaza sa fie concediati .......c.cocoevveververerverereerennen. C15/006
4. Preavizarea SalariatulUl .........ccooeeeveeveveieeieeeeeeeeeee et sees C15/006
5. Trecerea INtr-0 altd MUNCA ...ovveiiiiiicceceeeee ettt sttt C15/009
0. DECIZIA d@ CONCEAILTE ...ttt st s st s s e et ssnes s C15/009
CONCEAIETEA COLECEIVA ..uvuvverrererrerenrerenrerensesensesessesessesessasessesessesessessssessssesssasessassssassssesssassssasessasessassssasessasenss Cle
L. Ce este coNCEdIOrea COLETEIVA? ...ovvviverireeeeeieeeeeeeeee sttt sttt s s besosesesesssssns C16/001
1. Numarul minim de Salariatl .........ccecoeeeieeveiiereeiieeeeseeeesere e C16/001
2. MOtIVUL CONCEAIETIL vuvvveivveirerieercte ettt ss e a s ees C16/002
3. Perioada disponibiliZarilor .......c..cocviiiicriniines C16/003
II. Etapele concedierii COIECHIVE ... sssssiees C16/004
IIL. PIati COMPENSALOTIL ..vvvvvvvvecririiiiiciiicsise i C16/016
IV. Concedieri colective TN SECEOIUL IUNICT ...ovovvvvvveveeiririeie ettt sereresesenns C16/017
INEETAICHI ... coverecrrerrerierenscsssesisesssessessesssessssssssssssssessesassessessssssssssssessessssasssssesssssessessssessessssssssassssessassssassans C18
1. Motive pentru care concedierea este interzisa ..., C18/001
2. Perioade in care nu se poate dispune concedierea .............ccccverineriinriiniiinninnn. C18/002
CONtESLATEA CONCEAIETIL cuveverrererrsererreresesessesssesssssssessssssssssssssssssssssessesssssssssssssssessassssessessssssssssssessessssassans C19
1. Greseli in emiterea deciziei de cONCEAIETe .........covvvrveveviirerereiieeeeeeeeeee e, C19/001
2. Cele mai frecvente motive de contestare a concedierii .......ooevervvevrerererseeeen, C19/002
3. SarCINA PLODE w...ovvuvvveiiriiiiiiii s C19/005
4. Anularea concedieril. CONSECINLE ......cvvieeieiereeeeererereereree et st C19/005
CONGCEDIILE ....cucveeerererererenresesesessesessessssesessesessessssassssesessessssesssessssessssasssassssassssassssassssassssasessassssassssasenss C20
Concediul de OAINNG ......ccoeerverererniriernerennisiesnssissessssssssessssssssssessesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssans C21
1. Reglementarea concediului de 0dihna .........cccccovvvniiiriinniinciiid C21/001
2. Cum sa acordam salariatilor concediul de odihna ........cccocovvveevivieeeiviceiines C21/001
3. Durata concediului de 0dihng .........ccoeevierieveierieeeee e C21/003
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4. Concediul de odihnd suplimentar ..., C21/004
5. Indemnizatia pentru concediu de 0dihna .........ccccoocvveviiciineiinniincisicens C21/005
6. Compensarea in bani a concediului de odihnd neefectuat ..............ccocccvvurriineries C21/007
7. Cazul salariatului care se imbolnaveste in timpul concediului de odihna ........ C21/011
8. Rechemarea salariatului din concediut ... C21/011
Concediul pentru formare profesionald ............cc....ceveeereeesensresneee s ssssssssssssesens C22
L CAtEZOTIL ..o C22/001
2. Concediul de formare profesionald fard platd ... C22/001
3. Concediul pentru formare profesionald platit ..........cccoovvvevvnrrvvriinnrrieinneriiriineninns C22/002
Concediul fArd PIAtA ......ccooveeevviriinirisissssiisis s C23
1. Ce este concediul fard plata? ... C23/001
2. Perioada concediului fara platd constituie vechime In munca? ..........ccccouevees C23/001
3. Cererea de concediu fara platd poate fi refuzatd? .......coccoovvvvinrviinnriiiinnriinnnins C23/003
4. Concediul Medical .......c.cocvueriiiiiiiiii e C23/003
5. Inregistrarea concediului fara plati in Registrul general de evidenta
A SALATIALILOT ©.vvvveecce ettt ne C23/004
Conceditll MEAICAL ...t RS RR C24
1. Reglementare legala ... C24/001
2. Beneficiarii conceditlil MediCal ......ocooeeeveererereeirereeeeeeeee st C24/002
3. Conditii necesare pentru a beneficia de concediu medical .........cccccoveviverirn. C24/003
4. Calculul indemnizatiilor Medicale .........ceeveviererereiiereeieeeeeee e C24/010
5. Plata indemnizatiilor MediCale .........ccoovveviieereveiieiieeieeeeeenee e C24/013
6. Recuperarea indemnizatiilor de asigurdri sociale de sdnatate ............cccccoue. C24/014
7. Durata de aCordare ... C24/016
8. Concediul medical T CONENUATE ...o.ovoviveeeereierereereeeeeeee st C24/017
Concediul pentru ingrijirea copilului cu dizabilitafi ...........ccoveevrriiresrrrisecririsessssissisessissssessssssnsens C25
Concediul pentru cresterea COPIlUIULL........ooocvvvurreeeermerersreessss et sesssss s sessmssessssssssssasens C26
1. ReGLEMENLATE ......oouvivvviiiiiiiiii s sssssss C26/001
2. Conditii pentru acordarea concediului pentru cresterea copilului ..................... C26/001
3. Cuantumul indemnizatiei pentru cresterea COpiilor ...........cooovvvvnrvvinnriiinniiinnnnns C26/004
4. Concediul celuilalt pArinte ..., C26/005
5. Procedura aCordarii ........ccccvueuuiiieriineiiinsisiiesi s sisines C26/007
6. Prelungirea concediului pentru cresterea copilului ............cooevvvvervvinnciiiinciinnnns C26/009
7. Sarcing MULIPIE ... C26/010
8. Suspendarea INAEMNIZALIET ........ccuuuvvvrieriiiiiii e C26/010
9. Vechimea in muncd si In specialitate ............ccocooveevvierviinecviieciiiniiecns C26/012
10. Concediul de OAINNG ....coovvvviieii ettt ees C26/012
171. SMulentul de INSETEIE ....v.vveveveeieeeeecieee ettt C26/013
12. Interzicerea de a dispune Incetarea contractului individual de munca............ C26/015
13. Dificultati practice ... C26/016
Concediul de aC0MOATE ...t s ssbaees C27
T NOLIUIE oottt bbbttt s st et s st s nasae C27/001
2. INAEMNIZATIA oottt C27/002
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3. Suspendarea si incetarea concediului de acomodare ... C27/003
4. Obligatiile angajatorului ..........ccoevvvrvvinriirri s C27/004
Concediul PAtEINAL ........covuriviiisissisinsssisissss s R C28
1. Durata si reglementare ... C28/001
2. Conditiile @COTAATIL ..vuivivevieirireieiirerereee et s e C28/002
3. Drepturile beneficiarului de concediu paternal ...........c.cccccveriinriiniiiniiineiinnninn. C28/002
4. Suspendare $i INTEZISLIATE .........cccovvvviiiiiiiciierisi s C28/004
Concediul medical pentru accident de muncd sau boald profesionald ..............ccoeveveevveneveerreererennnne. C29
1. ReGlEMENLATE ... C29/001
2. DUTatd ST CONAIL «ovveeveveirercreicrece ettt a s s e C29/001
3. Prelungirea concediului medical .......c....cooevvriirriinciiiins C29/002
4. Cuantum si baza de CalCul ..o C29/002
5. Concediul medical INIHAL ......c.ovveiviveieiieecee e C29/002
6. Concediul medical In CONHNUATE .......ovvvvrivriiriii s C29/003
7. Cine suporta indemnizatia? ... C29/003
Concediul de MALEINILALE ..........ovccuucirinriiiii s ssaases C30
1. REEIEMENLATE ...oovvvvveviririii s C30/001
2. Conditiile ACOTAATIL ..vuvvivivieieereieiiecce et C30/001
3. Indemnizatia de MAteINItAte ..........cocvveveveveieieereeieee e C30/002
4, Cumulul de FUNCHI covvevieeeececeece e senas C30/002
Concediul de riSc MAtEINAL .......rvvurrrismriissisimssis s C31
1. REGLEMENLATE ......oovvveviiiriiriii s C31/001
2. Beneficiarii concediului de risc maternal ..., C31/002
3. Durata si conditiile concediului de risc maternal ........c.ccccoeeevveeicereicereiereicrennen, C31/002
4. Procedura acorddrii concediului de risc maternal ..........c.ccoccvvevncrincrinsriennnienne. C31/003
5. Cuantumul indemnizatiei de risc maternal .........ccoovevveerevevereeieeeeeeeeeeines C31/004
Concediul pentru ingrijirea cOpilului BOINAY ........cvvmvrierissrisinsisssssssssssssssssisssssssmssses C32
1. REGLEMENLATE ......oovvviiiiiriiiii s C32/001
2. Dreptul la concediul pentru ingrijirea copilului bolnav ...........cccocvvenviiinriinnnnns C32/001
3. Concediul pentru insotirea copilului la tratament ..........cc.ccoccuverivviiiniiineiinnnnnn. C32/002
4. Indemnizatia de concediu pentru ingrijirea copilului bolnav ...........c.cccccuvevveeee. C32/002
Concediul de caranting s A€ iZOIATE ..........ceceeveereerererreeerererrssesssesesssesssesssssssssssssssssssssssssessssassessesssssesss C33
1. Concediul si indemnizatia de caranting ..........c..ccceeeereerereereveerereerereeereeeseeesensenens C33/001
2. Concediul medical pentru boald infectocontagioasa cu izolare ............cccccouuec. C33/005
Concediul medical pentru ingrijirea pacientilor cu afectiuni oncologice .........ouuuuueeviiniensrrinnns C34/001
1. REGLEMENLATE ......oovviviiriiriiii s C34/001
2. Valoarea indemnizatiel IUNATE ..........cooeeveieierereiiiereeeeeeeee e C34/001
3. Beneficiarii concediului pentru Ingrijirea pacientilor cu afectiuni
0ncologice. CONAILI ....vvvvuuvveeuriviriiiri s C34/001
4. Durata de acordare a concediului pentru ingrijirea pacientilor cu
afectiuni ONCOIOZICE .......ovuuviviriiriiii s C34/002
5. Insotirea pacientului cu afectiuni oncologice in strainatate ...................oocccce. C34/002
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CONCURSUL ...oeircirircrsrernsisessisessassssesssesessasesesssssesssssssssssssssssssasssssssssssesssssssassssessssssssssssssassssssassesessassness C40
1. Participarea la CONCUIS .......cccccurvvmriiriisisii s ssssssssanes C40/001
2. Desfasurarea CONCUISUIUL .....ovvviviveviveiiieieieicereecee et esaeaes C40/002
CONFLICTELE DE MUNGCA oo sonmesessessssssssssssssesssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssss C50
L. Conflictele JUIIAICe ......cccuirivriiiii e C50/001
I1. CONTIICLEIE d@ MIUNCA ...ttt b et ettt ettt sttt s sttt aens C50/002
CONTLCEEIE COLECHIVE ....vuverririrrerrrriicisersessisessesssssssassessessssessessssssssssssssssessessssesssssssssssessssessesssasssssssssssansas C51
Conflictele INAIVIAUALE .......ovveeeererrieriesiesiesississssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssenes C52
CONTRACTUL COLECTIV DE MUNGCA ....ooooeoeoeeeeeeeeeeeeesseseesesesssesssssssssssesssssssssssssssessssssssssssssns C60
1. Qe €5te CONETACEUL COLECEIV? ottt ettt esees C60/001
2. }ncheierea contractelor colective de MUNCE ......covvevevvvveeeeveiieeeieieeeeee e C60/001
3. Inregistrarea contractelor colective de MUNCA .........cooovuvvrineriinrinniinniiesinns C60/002
4. Continutul contractului colectiv de MUNCA ........ccoeveeververereereeereeeeeee e C60/003
5. Executarea si modificarea contractului colectiv de munca ........ccoevvvveenennnne. C60/005
6. Incetarea contractului colectiv de MUNCA .....ccoeveevvvereivieeeeeee e C60/005
INIVEL A€ UNIEALE ..ot eesisisissessesess s ssssssbessessssessessssssssssssessessssassassesssssessasassassessssoss Cel
1. Importanta contractelor colective Incheiate la nivel de unitate ...........cooooevece. C61/001
2. Incheierea contractului COLECHIV ..ot C61/001
3. Continutul contractultl COIECHY ...t C61/003
4. Tratamentul fiscal al drepturilor negociate in contractul colectiv de munca .... C 61/007
INIVEL @ SECEOT ..ottt et sesessesestasassebas e sstsessases bt s s st st st ssasestasassesassssssstssssasessasassssesssasnsas C63
CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNGCA ..oeoeeereereeresesssssssesosesessesssssssssssssmessessssesssssssssasssesesses C70
TILCREIEIEA COMETACKUIU wvvvvvveveerererseseeeseseesseseressesessesessesessessssesesmesessassssssessesessesessesessesesseseesessssesesmmmesnanssesesee C71
1. Determinarea exacta a atributiilor de serviciu ale viitorului salariat ................. C71/001
2. Lansarea ofertei de incheiere a contractului de munca ........ccoceeveeeevevievevrinnes C71/001
3. Informarea candidatului cu privire la elementele contractului de munca ........ C71/002
4. Verificarea aptitudinilor profesionale ale candidatului .........ccooooveevviinrrinncnnne. C71/004
5. Examenul INEAICAL ettt sttt sttt st s et st C71/006
6. }ncheierea in scris a contractului individual de munca ........ccocoevveevvveevveines C71/007
7. Inménarea unui exemplar salariatultl ..., C71/008
8. Inregistrarea contractului in Registrul de evidenta a salariatilor ............c.......... C71/008
SEMNALUTA CLECETONICA ..vveevereererecrereerenerenesesssessesessesessesessesessssessesessssssssssssessssssessessssessssssessssessesessssessssassases C72
Clauze ODHGALOTIL .......ouuveiivsreriiascciisnicsstss s sssss s ssss s sasssssssssasssssss s sasasss s asass s saR s samass C73
1. Obiectul contractului individual de MUNCE .......ocovvvevereeeeereeeeeeeeeeees s C73/001
2. Durata contractului individual de MUNCE ....cocovevivevviiecceeeeeee e C73/001
3. LOCUL INUNCIL 1ottt es ettt sttt sttt C73/002
4. FUNCHA/OCUPALIA «..ooovvvererieiriiicciis et sssseseseas C73/003
5. Atributiile POStULUL ......vvveueiiiiciiic s C73/004
6. Conditiile de MUINCE ...oovvvieiiiiccceeeee ettt C73/006
7. Criteriile d@ @VALUATE. ....c.ooeveeeeeeeeeeeeeeeee e e e es sttt sttt s s s ss s s C73/006
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8. Timpul de muncd si timpul de 0dihna ..., C73/007
0. SALATTUL ..ottt aee C73/007
10. Securitatea si sanatatea IN MUNCA ......ccvveveveeiverereiirerereeere e C73/008
11. Procedurile privind utilizarea semnaturii electronice ...........ccccccverivvriviniiins, C73/008
ClAUZE INEETZISE ..vvvverecrererrerererrersesessisssssssssssssssessessesssssssssssssssssssssessessessssssssssssessessssssssssessessessasassessesssssossss C74
ClAUZE fACUILALIVE ..vuvvecvererrrierrerissesssesssssesssessssessssesssssssssssssssssssssssssessssssssssessessessssssssssssssssssssassessesssssosses C75
1. Clauza cu privire la formarea profesionald ..., C75/001
2. Clauza de NECONCUIENEA .....cvevvvveieerevieeeeeeceieere ettt se s sessnaneas C75/002
3. Clauza de MODILEALE .......cceveeveeririreireieieieiee st bee C75/002
4. Clauza de confidentialitate ...........cccoeoeveeiiereeeiireeeieeeeee e essasne C75/003
D ATEE CLAUZE oottt ettt eseseseseneseseseaeseesaseenas C75/004
MOGEL ...ttt sss s ssssss b sesassasassbssbss s ssbas st b se b s b s bes b bas e bbb snbes b e besb st snbenes C76
CONTRIBUTIISIIMPOZITE .....cooveveerrereneerisnssessesesssessssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssassesssssssosses C80
Veniturile din salarii si asimilate SAlariilor ...........cccenieiirnerenriesesissesessesssssssessessssessessesass Cs81
1. Contributia de asigurdri sociale datorata de persoanele fizice care realizeaza
venituri din salarii si asimilate Salariilor ........c..cccceiveieieieeieereieeee e C81/001
2. Contributia de asigurari sociale datorata de angajatori ...........cccocevmrvviinrriiennnns C81/007
3. Contributia de asigurari sociale de sanatate datorata de persoanele fizice
care realizeaza venituri din salarii si asimilate salariilor .........c.cccoeeevvevererrnnnne. C81/007
4. Contributia asiguratorie pentrt MUNCA ...........coovvvvrrvvinnrisnnriinnsinesiinssiseesinens C81/009
Drepturi de proprietate intelectuald .............oourernerrinsnrrisnisissssissssssissssissssssssssss C82
1. Contributia de asigurdri SOCIale ..........cccccvrrieriiriiniii C82/001
2. Contributia la sistemul asigurarilor sociale de sandtate ...........ccccccouuvvrnrrrinnnins C82/003
3. ImpOZitul e VNIt ..o C82/004
VENturl din QI8 SUTSE .....cvcvveereirerreirrisneiesinsneresnsssssessssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssessesssssssssssssessessssasss C83
Venituri din activitafi independente ... C84
1. Contributia de asigurdri SOCIAlE .........ccccuriiieriiniiiicie s C84/001
2. Contributia la sistemul asigurarilor sociale de sandtate ...........ccccccouuvivveriinnnnins C84/002
3. Contributii fACUIAtIVE ...cvveivveiiececceee e C84/003
4. IMPOZItul P VENIL ....oovvveiiiiriirii e C84/003
CONTROL SIPREVENTIE .......ccceeviresinerneersresissssessesessssssssssssssssssssesssssssssssssssessessssssssssssssssessssassessesssssosses C90
1. Ce competente au inspectorii de MUNCA? ..., C90/001
2. Controale efectuate de cdtre inspectorii de MUNCA ......cocvvverrrvvriinerrieinerriirnninns C90/004
3. Etapele controlulti ... C90/005
4. Serviciile oferite de Inspectia MUNCII .........coccuverieriierinnriinnicicscciesnae, C90/006
Contestarea procesulti-Verbal .........cocc.riiiririsssiississsssissssisssssssssssisssssisssssssssesssssssns Cal
[. Acte cu caracter admMINISTIATIV ..o.vvvieieieieieeeceeeeeeeee oo ese et sttt ss sttt sttt s s C91/001
J T4 OO C91/001
2. Contestarea proceselor-verbale cu caracter de act administrativ ...........c...ccec.... C91/002
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II. Procese-verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor .........c.cccccvevevvevevevereeereeereenens C91/005
T NOHUIE oottt ettt ettt st st st ssss st st ssasssans C91/005

2. Contestarea proceselor-verbale de constatare si sanctionare a
CONETAVEIEILOT .ottt sttt st ssasaeses C91/005
CONITAVENLIL 1.vvveerrreeerneeineeesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssesssssssssssssssssssessssssssssssssenss C92
Documente SOLCItate 1a CONLIOL ........ccuerrerreerririsinnininseissnsssessssssssssssssesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssessns Co93
1. Documente privind relatiile de munca ... C93/001
2. Documente privind securitatea si sdndtatea In munca ............ccccoovevevevivcrinnneens C93/003
Controlul MUNCI NEAECIATALE ........cucve. ettt ess s sessssessssssssssssessssssssssesssssssesssene CH
DEMISIA ... sss s s ssses s ssssssssssssssssssssssssssessssessssessssasessassssesessasessassssasessasessasessasessasessase D10
DEPLASAREA SALARIATILOR .....ouetiecrercterctnercsesceessesssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssenes D20
DEIEZATEA .....ccvvvevrirnnniisississ iR ARS8 18 D21
1. Ce este delegarea ... D 21/001
2. Caracter UNILATETAL .......ooveviviiiiieeeeeeeee ettt D 21/001
3. Prelungirea delegarii ..., D 21/003
4. Modificarea 10CUlUL MUINCIL .....cvevivevieerieiee et D 21/003
5. Salariatul INODIL c.c.ouveieieieiiieeieeeeee ettt D 21/004
6. Efectele delegaril ..., D 21/006
DIBLASATEA ..v.veveververrerieresiasesissesissessssesessessassssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssesssssssssessssssssssssssssssssssssesssssssssessssssans D22
1. Ce 5t AELASATEAY......cecvevieeeerreetee ettt senas D 22/001
2. Ordinul de detaSare ........cccveveeeviieicieeeeeee ettt D 22/001
3. REfUZUL AELASATIL ..v.vvvvveeeeee ettt sttt sns D 22/002
4, DUt dEEASATIL .evevveveieereviireiereieeere ettt sttt bbb renes D 22/003
5. Redactarea deciziei de detasare ........ceeeiieveieieveeeeeeeeese e D 22/003
0. EfeCtele dQTASATIL ....v.vvevvveieeeeiieeeeeecete ettt sttt sns D 22/004
7. Inregistrarea detasarii in Registrul general de evidentd a salariatilor .............. D 22/006
Cheltuielile de deplasare ...........imimmmii————————————— D23
L. Drepturile salariatilor in SeCtorul Privat .........ccccoocvviveiiierinniinniinsieiesesie s D 23/001
1. Mobilitatea Salariatilor ... D 23/001
2. Ordinul de deplasare si decontul de cheltuieli ..., D 23/001
II. Drepturile personalului autoritdtilor si institutiilor publice ............cccevuverriiniriinnriiieriiiiennins D 23/005
1. Indemnizatia de deplasare In fara ... D 23/005
2. Indemnizatia de deplasare in straindatate ..., D 23/006
3. Cheltuieli de transport ... D 23/006
4, CReltuiell d@ CAZATE ....ovvvvvvevivieieirisieeee ettt ettt sbe s sssssns D 23/007
III. Tratamentul fiscal al cheltuielilor de deplasare ... D 23/008
1. IMPOZIt PO VENIL ...ovvvrverieriiriiii s sssssees D 23/008
2. CONEIIDULILE SOCIALE evvveeieeieicieeteeeee ettt D 23/008
3. Diurna pentru deplasdrile In fara ... D 23/009
4. Delegare/detasare din Romania in strainatate ..o, D23/010
5. Delegare/detasare din straindtate in ROMANIA ........c..ovevvvnrrivncriiiceninericcienns D 23/010
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6. Deductibilitatea diurnei si a cheltuielilor de transport si cazare ...............ccc...... D 23/011
7. Diurna acordatd altor persoane decat salariatii ..o, D 23/011
8. ReTNCAdIarea fISCALA .......ovvvvieeeeeeeeeeeeeeeeee et ses sttt st s s s s e D 23/012
Detasarea in SPaittl UE .........cvvieriiniriissiissssssisssssisssssssssssssssssmsssssssmssssssssssssssssmssssssss D24
I. Cadrul juridic al deplasarii lucratorilor In spatiul UE ..o D 24/001
1. Dreptul Uniunii EUTOPENE ........ccccviiviiiiiiiicississisinns D 24/001
2. Acte nOrmative NAtIONALE ........cooevveieieeeeiieeeeece et sns D 24/001
II. Detasarea salariatilor din Romania in alte state membre UE ... D 24/001
1. Situatii de detasare transnationalda din Romania .........ccccecevvvveevevievesriieinns D 24/001
2. Obligatiile angajatorilor care detaseaza transnational salariati
de pe teritoriul ROMANIET ......vvvvurieriiiii i, D 24/002
I1I. Detasarea salariatilor in Romania din alte state membre UE ..o, D 24/007
1. Situatii de detasare transnationald in Romania .........ccccccevveevevveeiensscieeeinns D 24/007
2. Obligatiile angajatorilor care detaseazd transnational salariati pe
£ETIEOTIUL ROMANIET .vveveeiieeeee ettt renesenenns D 24/007
3. Tratamentul fiscal aplicabil veniturilor salariale pldtite salariatilor
detasati pe teritoriul ROMANIEI ........ccccovvviiriieriirini e, D 24/010
4. Declararea veniturilor salariatilor detasati in Romania ........c.cccccoeeveveeeveiereinennes D24/011
IV. Detasarea conducatorilor auto in spatiul UE ..., D24/013
1. ReglemeNtare ... D 24/013
2. Obligatii anterior detasarii ..., D24/014
3. Obligatii in tiMpul detasarii ..........cccevverrivrnrrivinrii s D24/014
4. Obligatii ulterior detasarii ... D 24/015
CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA PE DURATA DETERMINATA ....ooocccrerrsnrrrsrrenn D30
1. Cazurile in care se pot Incheia contracte pe duratd determinata .............c..cc..... D 30/001
2. DUrata CONTTACEUIUL «.vvvvvivivieieiieeeeeieceeeteete ettt sttt nes D 30/004
3. Cum Inceteaza un astfel de CONTTACE? ...oovevervveeeeeeeeeeeeeeeeee ettt e s D 30/005
4. Avantaje si dezavantaje ale incheierii de contracte pe duratd determinatd ...... D 30/006
DIALOGUL SOCIAL .....oveeeteeetreeeetestesessssaesessesssssessssessessesssssssssssssssesssssssessesssssessssessessesssssssessssessessssasse D35
Consiliul ECONOMIC $1 SOCAL ....vvevverrererreresrenereeessesssssssssesssssssssssesssessessesssssssssesssssssssasssssssssessessasssessessens D 36
Consiliul National THPATHL ... D 37
DISCIPLINA MUNUII .......ouoovevereeeetestessersscsessesssssessesessessesssssssssssssessesssssssessesssssessssessssesssssssassssessessssasse D40
Abaterile diSCIPUNATE ........ccovuviviriinssiiiimsnississ s ima—es D41
1. Nerespectarea obligatiilor legale ale salariatului ..........ccccooceuveriveiinneienneiinennnne D 41/001
2. Incdlcarea unor dispozitii din regulamentul intern aplicabil in unitate ........... D 41/002
3. incalcarea unor prevederi ale contractului colectiv de munca .............ccccovevueeee. D 41/004
4. Incalcarea unor prevederi ale contractului individual de MUNCA .........c.......... D 41/004
5. Incdlcarea ordinelor si dispozitiilor legale ale conducétorilor ierarhici ............ D 41/005
Procedura diSCIPHNATE ... D42
1. Constatarea abaterii diSCIPHNATE ..........c.cvvvveriveriiiniiiniiciicisiiieee D 42/001
2. Efectuarea cercetdrii prealabile ... D 42/002
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3. Dreptul salariatului 1a @parare ..., D 42/005
4. Daca salariatul nu se prezintd la audiere ..., D 42/006
5. Individualizarea sanctiunii. Identificarea sanctiunii potrivite.........c...cccccvvruunee. D 42/007
6. Emiterea deciziel de SANCHONATE ........ccoveveiuevevevieieeieieereeeeereee et ssee s D 42/008
7. COMUNICATea SANCHUNIL v.vvvvieiiiiieiscescscreree ettt ettt ettt s s s s D 42/009
8. Aplicarea SANCHUNIL .......urvvurivrriiiiiirieri s, D 42/010
9. Solutionarea amiabild a plangerilor salariatilor ..........ccocovrviineriiincriinnriinninnn. D 42/010
10. Radierea SANCHUNIL «......ovovveveveiieereeciceeeee s ssssssssssssssssssesssanees D 42/011
11. Contestarea SANCHUNIL ....vveeveiireeeereererererererereererereresesesesesss st st st sttt ssssssssseas D42/013
Sanctiunile diSCIPLNATE ......ccocueivrivinsriisisi s D43
1. Sanctiunile disciplinare prevazute de Codul MUNCIi ..........covevvvnvriirieriinriiinninns D 43/001
2. Ce sanctiune se potriveste cel mai bine abaterii savarsite de catre salariat? ..... D 43/003
3. Care sunt consecintele asupra salariatului ale aplicarii sanctiunilor ................. D 43/005
4. Alte sanctiuni disciplinare decat cele prevazute in Codul muncii ..........c.......... D 43/006
DISCRIMINAREA IN MUNCA ...ooocooseeerssoeesssseensssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnse D50
1. ReGIEMENLALT ....oouvvuiieiiiii e D 50/001
2. Formele diSCIMINGTTT ...vovuvvveivivcieicieieeie et D 50/001
3. Criterii de diSCIIMINATE ....c.ovvevevivieiieiereiereeeeetee sttt se e nes D 50/005
4, CONAUILE INECTZISE vvevveveeeeeeeeeeees s et ee ettt st et es s s e esenesesesesenesesesenns D 50/006
EXAMENUL MEDICAL ...otitctcecteescisssssssesse s sesssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssessssessssessssassssassssases E10
1. Reglementari si caractere juridice .........ccc.coeeuniiniiinerinnniinsiissinssie e, E10/001
2. Examenul medical 1a angajare ... E 10/002
3. Examenul medical de adaptare in munca ... E 10/006
4. Examenul medical periodic ... E 10/006
5. Examenul medical la reluarea activitatil .........cocovvevvvvveerervisieeeeseereeesene e E 10/006
6. Rezultatul examenului Medical ........ocoeeeeeieiiieeeeeeeeeee e E 10/007
7. Supravegherea Speciald ... E10/008
8. Obligatiile partilor contractului de MUNCE .........ccoovvrriiirrineriisiiins E10/008
0. COMETAVENLIL vvvveiiiiisiiieieee ettt ettt st st st sbsses st st ss st sssssssssasasaeas E 10/009
10. Cazul lucratorilor de NOAPLE ......ccccvcvierivnriiiiiiiaaes E10/009
FORMAREA PROFESIONALA .coooooeeeeeeeeeeeeessesesessesessesessososssessesessesessessssesessesessesessesessesssssssssssessssssssssssans F20
1. ReGleMENtAre ........covivveuiiiriiriirisi s F20/001
2. Dreptul si obligatia de formare profesionald a salariatilor ...........cccoveiivnnienee. F20/001
3. Dacd initiativa formdrii profesionale ii apartine angajatorului ...........cccccocceeevueea. F20/002
4. Dacd initiativa formdrii profesionale {i apartine salariatului ..........cccccooevuvrvuneee. F20/004
5. Contractul de calificare profesionald ..., F20/005
6. Contractul de adaptare profesionald ..., F 20/006
7. Contractul de UCENICIE ....ovvvevveeivereieeeeeeee ettt eaas F20/006
8. Contractul de StAGIUL ........cvveuiviiiiri e, F20/006
Clauza de formare profesionald ............ccoueceurerssriessisessisinsssssssissssissss s F21
1. Drepturile salariatului care se formeaza profesional ...........ccccccooucvviinrivinnriiinninns F21/001
2. Obligatiile salariatului care se formeaza profesional ............ccccovvivniiinerinerinnee. F21/001
3. Deosebirea dintre ,muncd” si ,formare profesionald” ............cocouevvvnrrivnnriunna. F21/006
4. Modelul unei clauze de formare profesionald .............cccoccovviinriinriinniinniinnninnee, F21/006
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INEEINSRIPUL «..oovvvevrritinretsrt s s bbb RR s aRA AR R0 F22

1. Conditiile primirii de INterNi ......c..covvvvirviieririeriirisisns F22/001

2. Contractul de internShip ..o, F22/002

3. Evaluarea inteIMUIUL .........coovvviviveieieieceeesee s F22/007

4. Angajarea internului. Stimulente fiscale ..., F22/008

5. Tratamentul fiscal al indemnizatiei de internschip .........ccccovevvviinniiineiinciinnee, F22/009

0. MOAEIE ..ot F22/009

FUNCTIA ..o erereentsssinsinsssssassssessessssesssssssssssessssssssssssssssssssssssssessssassssssssssessasssssssesssssssssssasssessssssssssenss F 40

FUNCtia de admINISETAtON .....cvvvuiviriereereneninisinssiesessssssessssessssssssssessessssssssssssssssessssssssssessssssssssssssessssasssssenss F41

1. Administratorul unei societdti pe actitni .........ccccuvvrvriiieriieriinriisins F41/001

2. Administratorul unei societati cu raspundere limitatd ...........c.cccccvveivveiincninnee. F41/004

FUNCHA A€ CONAUCETE ... sessssssssssssssesssssssssssssssesssssssessesssssssssssasssessssassassenss F42
1. De ce este importantd determinarea functiei ca fiind de conducere

SAU A€ EXECULIE? u.viveveveeieeeieteeete ettt sttt s et st sassesassans F 42/001

2. Recrutarea personalului de conducere ..., F42/002

3. Directorii societatilor pe aCtitin ..........c.coevueriniinsiineiiiseersiinaen, F 42/003

4. Directorii societdtilor cu raspundere Hmitatd .........ccoocovvvmmevvviinecrviinnrrviiinecriinnnn. F 42/003

5. Administrarea si conducerea Intreprinderilor publice ..........ccoocoomrrviinrriinnrinnnn. F 42/004

CUMUIUL € FUNCH .vvovviveerrerrerenieisieresresenisisssnssissesssssssssssssssssssssessessssssssssssssssessasssssssesssssssssssasssessssasssssenss F43

1. Cumulul de functii la acelasi angajator .............ccoocvvmrrvierviinreiinnciininens F43/001

2. Unitate de bazad/unitate de CUMUL .....oooveeeeeeeeeeeee ettt nene F43/001

3. Cumulul de functii In cazul salariatilor bugetari ..., F 43/002

4. IncompPatibilitatl .....cooouevveeiiiiiicir e, F 43/002

CONTRACTUL DE MUNCA AL PERSOANELOR CU HANDICARP .....ooveeeoeeseeeeereeesresseeeresesssnone H 10

1. ReGLEMENLATE ......cocvvieiiiiiiiiii s H 10/001

2. In ce conditii pot fi angajate persoane ctt handicap ..........ooeeoveeereerssnerrsenes H 10/001

3. Instructiuni pentru inregistrdrile in contabilitate ... H 10/004

4. Facilitdti fiscale pentrt angajatori ... H 10/005

5. Drepturile salariatilor din randul persoanelor cu handicap ........ccccocccvurrinnnnns H 10/005

UNIt3EL PIOEJALE .uovvvvvevrrrerririnsrtsssssss sttt s s sssasssss s ssnsssssssses H11

INCETAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA ...ooccorerserreressessesessessesessssssssessnsone 110

1. CazZUIi e INCELATE ..vvveveceeeeieeieiereterie ettt aee 110/001

2. Probleme practice ... 110/001

3. Adeverinta eliberata la incetarea contractului de munca ..........ccceeeveeveveerererennes 110/003

4. Adeverinta privind stagiul de cotizare in sistemul asigurdrilor pentru somaj ...... 110/005

5. Contestarea incetarii contractulul de MUNCE ....ooovvvvvvvivivevivrrrrreee e 110/008

ACOTAUL PATHIOT ....oovevireriirsctisc ittt sss s sass s s aa s e s ba s bR e bbb 111

TICELATEA A ATEPE ..vvvrevrrevrseerssersessessssssssssss s sessssss s s ssss s sess s s s sessssssssssse 112

1. Cazurile de incetare de drept prevazute de Codul muncii ..........ccceevveriveriinien. 112/001

2. Constatarea incetarii de drept ..., [12/011
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INFORMATII CONFIDENTIALE .......covvitiiitrererrnesssreniesesesesissesassssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssessasessasesees 120
1. Categorii de INfOrmMatil ......cccccverivierirnriiii s 120/001
2. Informarea reciproca a partilor pe parcursul raportului de munca ................... 120/002
3. Informarea la negocierea contractului COIECHV .....uvvvrrevernrrriinecrieinens 120/003
4. Confidentialitatea SAlariilor ........ccieeeeieerieieeeereeeee ettt ens 120/004
5. Furnizarea de informatii confidentiale de cdtre angajator ............ccceevuvsriencnnnne. 120/004
6. Refuzul de a comunica INfOrMatil .....covvveveeveiereieieieieieieee et 120/005
7. Furnizarea de informatii confidentiale de catre salariat ...........cccoevvvvvvivirererienenees 120/006
Clauza de cONfIAENHALEALE ......cccocverirerverererirniierisesesisssssssessssressssssssssssssssessessssessessssssssessssessesseses 121
1. Obligatia generald de confidentialitate ..., 121/001
2. De ce sa incheiem o clauza de confidentialitate? ........ccccoevveveeiveeivereiveeieennns 121/003
3. Cand sa incheiem asemenea ClAUZE? ........ovvvvvvvvvveveseesssie sttt 121/005
Y] (oo L) OO OO 121/007
5. Incetarea efectelor clauzei de cONfIdeNHAlIEALE ...........ereerervveeeeeersesseeeeeseeeeeeesseee 121/009
6. Sanctiuni pentru nerespectarea clauzei de confidentialitate ............ccccoovuvvnennnne. 121/009
Respectul vietii private 1a 1ocul de MUNCE .......ccoccccrreiiismnimssisimcsmsmssmssmismssim 122
1. REGIEMENLALT ...oc.vvvviniiiiiiic s ees 122/001
2. Restrictii ale vietii private — in spatiu $i timp ..o 122/002
3. Monitorizarea TUCTAtOTUIUL ...cooevevevereriieececer ettt 122/003
4, CetreDUIC SA fACCINT .ottt ettt eetste st st ste st st s s s seens 122/004
Protectia datelor PErsOnale .......ccirimcsiismsssisssis—: 123
1. Reglementarea protectiei datelor ... 123/001
2. Temeiul prelucrarii de date personale ..., 123/002
3. Ce date personale utilizdm In raporturile de munca? ..........cocververivsrinnennnne. 123/003
4. Despre cONSIMEAMANE .......cvvurvvriiiriiri s sssessseaes 123/010
5. Monitorizarea Salariatilor ...ttt 123/011
6. Modificarea regulamentului intern ..., 123/014
7. Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor
CU CAracter POrSONAL ....o.vviveeeeieeieieieieeeeeeee ettt sttt 123/015
8. Raspunderi §i SANCHUNI .......ocvvvurivriiiiiieriis s 123/017
9. ASPeCte tEhICE w..vuevvvvveriiiiiir e 123/019
10. Procedura de efectuare a investigatiilor ..., 123/023
INFRACTTIUNI .....oeveretcrercrrerenreresiesesesesesesssesssesasesssesssssssessassssassssassssesssssssssassssessssassssassssesessasessasessasnss 130
Réspunderea penald a angajatorului — persoand juridica ... 131
1. Conditiile rdspunderii penale a persoanei juridice ..........co.....ccouervvimmerrrvisnrrrernnnee. 131/001
2. Pedepsele aplicabile angajatorului — persoand juridica ...........ccccccoevverieriincinnne. 131/002
INSPECTIA MUNCIL ......cocvererererierenreressesesesesesesesessesesssesesessassssassssesssssssssessssessssassssessssessssassssasessasessasnss 140
INVENTIILE DE SERVICIU .....cooviiiiriecrricnreneniesesiesssssssssssssesisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssessaseses 150
1. INVENET AE SEIVICIU vveveieiveviieiiererieiete ettt a b nene 150/001
2. Drepturi si obligatii ale angajatorului ..........cccc..cooevvvnreiinnciinnciiinecinns 150/003
3. Clauza de MISIUNE INVENEIVA ....c.ovoverererereeeeeeereeeeeeeeeeees s eeeeeseseststetesesesssesesssesesseseens 150/004
JURISDICTIA MUNCIL ....cooveiverreerernrssererssssesesssssssssessssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssasssessessssssssssssassesses J10
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1. Ce inseamnd jurisdictia MUNCI? ......covvvvveonrevirinnrriie s J10/001
2. Competenta materiald ..., J10/003
3. Competenta teritoriald ..., ]10/003
4. Compunerea inStantelor ............ccooevvvinncrivinrrviics e J10/006
5. Termenele de sesizare @ INSLANTET ......cccceveveveviveereiieeeee et ] 10/006
6. Procedura in fata instantelor de judecatd ..., ]10/009
Executarea hotararilor jUdECAtOTESti ........couuivucrisnmnssimssiss s sssssssssssmssssssssssesssssssesss J11
1. Categorii de NOtATALT ......ccc.ovvvvuiiiiiiris e J11/001
2. Neexecutarea hotararilor judecatoresti ............oorrvvinerrvviinecvviinncriieeeeiienns J11/002
3. Executarea hotdrarii judecatoresti prin care se dispune acoperirea
prejudiciului cauzat angajatorulti ..., J11/003
4. Executarea silitd a obligatiei de a face ........coo..oomereviinereiviinnecriincenns J11/005
5. Suspendarea eXeCULALIL ........ccc.rrueerivrivriiiisii s J11/006
6. INEOATCETEA EXCCULATIL ©errvvvveeeeeeeesveeeeesseesseesesse s sesessssssseseesesss s s s e s s ] 11/007
7. Contestatia 1a XECULATE ......cc.cevevervrrieieieriesisis sttt ssenes ] 11/009
Cheltuieli de JUAECAtA .....covucccvvviinirisinsitii st J12
LITIGILE DE MUNCA ...ooosoeeeeereeesseeeeressesssseseesessssasesessesessasesesessessssaessesessssssssessesessssassessesessamsmesees L20
Recursuri in interesul legii si hotdrari prealabile ........ccoooccccirriiinieiinsisiississisnnes L21
L. Ce este recursul In intereSul 1eii? ..........ccoovvvvvimrrrveriinerriiinncriiicsi e L 21/001
II. Hotararile prealabile ... L.21/001
fnalta Curte de Casatie si Justitie - SPELE wevrtvririnsii s bR L22
1. Caracterul de conflicte de munca al unor litigii .......c.ccooevuvveriinriinniincinciicnianee, L.22/001
2. Domiciliul reclamantului si compententa teritoriald a instantei .............cccc.... L 22/001
3. Competenta constatdrii reprezentativitatii federatiilor sindicale ...........c....cc...... L 22/002
4, Partile unui conflict de MUNCA ...c.ocevevevvvveeieieiecseeee sttt L 22/003
5. Greva nu este un caz de fortd Majord ... L 22/003
6. Contractul de munca anulat de cdtre Agentia Nationala de Integritate ............. L 22/004
7. Competenta teritoriald alternativa ... L.22/005
8. Salariul consilierului juridic nu intra in cheltuielile de judecatd ..............ccc.... L 22/005
9. Instanta nu poate realiza evaluarea profesionala a angajatilor ..........cccecc..eee.... L 22/006
10. Instanta competenta sd solutioneze un conflict de munca, dacd
reclamantul nu mai are domiciliul In tarad ........cocoeevevvviereeeeeeeeee e L 22/007
11. Competenta teritoriald a instantelor de MUNCA ..o, L 22/007
12. Recuperarea sumelor pldtite de cdtre angajatorul care a pierdut
in primd instantd, dar a castigat In apel ..., L 22/009
13. Discriminarea Salariald ...........ccoeeieiieieiseiee e L 22/009
14. Interventia in proces a unor colegi ai salariatului sanctionat .............ccccoovevuunee. L22/010
15. Recuperarea sumelor platite salariatului in executarea hotararii
InStantel de fONA ..o L22/011
16. Competenta de solutionare a cauzelor de neplatd a salariului ...........ccc.ceevueuee. L22/011
17. Competenta instantei de la sediul principal al unitdtii reclamante ................... L22/012
Solutii ale Curtii de APl ..., L23
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LOCUL DE MUNGCA ..cooovrersimesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssons L 30
1. Ce este 10cul de MUNCEA? ......ovveiveireicreictece e L 30/001
2. Locuri de muncd in care nu pot lucra femeile gravide sau lauze ....................... L 30/004
3. Locuri de munca In conditii de0SEDIE ........cevveviviveviiieirereieieee e L 30/005
4. Locuri de munca in conditii speciale ..........ccoccvrriinnrivnniiinnsiinciiinesieniienns L 30/007
5. Locuri de muncd protejate ..........cooeeeevecvineriinciiinseissssssissssssssssssssssssnns L 30/008
MUNCA 18 AOMUCILUL oovvrverrerrrrereeresisisssessssssssssessessssssssesssssssssessessssssssssssssssssessassssssessesssssssssessessessessassasssesses L31
1. Contractul de munca 12 dOMICIIIU «o.veveveeeeeeeieeeeeeee e eeeeeees L 31/001
2. Programul de TUCIU ......vvvvcvveiecvic s L 31/001
3. Diferente fata de telemuUNCE ........ccoveveviveiireicreceeee e L 31/002
Locuri de MUNCA VACANLE ......cceveererererrenesessessessssssessssssssessessesssssssssssssssssessesssessesssssssssssessessssessassassssssesses L32
1. Obligatia angajatorului de comunicare a locurilor de munca vacante
$1@ OCUPATTL ACESEOTA uvvvvveeivrrirnciriitci it L 32/001
2. Obligatia de a propune trecerea salariatului pe un loc de munca vacant ........... L 32/005
MEDIEREA ...ttt cssesssisss s sassssas s s s st sas s st sttt et st et asb et as b sasbasasbasassasasbasas M20
1. Medierea in general ... M 20/001
2. Medierea conflictelor COIECHIVE ......vvivirierirereiereeeee e enane M 20/001
3. Medierea conflictelor INAIVIAUALE .....ovviieieieiiicceeeeeeeeee s M 20/003
4. Informarea privind Medierea ... M 20/004
CLAUZA DE MOBILITATE .....cooieeeierceetsicssicssissssessisesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess M30
MODIFICAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA .oooeeeeeeerereesessssesessesneseesesessssesns M40
1. ACOrdul PATHLOT .o M 40/001
2. Exceptii: modificarea unilaterald ..., M 40/001
3. ACtUL AIHONAL ..ottt M 40/003
MOdIfiCArea SAIATIUIUL ......oeeererererreneererssssessessssesesssssssssssessessssssssssssssssssssssssssssessessessssssssessessessassasssssenses M 41
1. Modificarea prin acordul partilor ..., M 41/001
2. Modificarea unilaterald a salaritlUul .......oeeveiiiereeeeeeeeeeeeeeeeee s M 41/001
3. Modificarea salariului prin efectul legii sau al contractului colectiv
@ INUNCA <ottt ettt a st s s sanas M 41/003
CLAUZA DE NECONCURENTA «.ooeeeeeeesesesmeesesessssesesessessssamsesessesssssessesessssssssessesessssaseseesesessamees N10
1. Obligatia generald de NECONCUTENEA ..........vvvumrvvrrriinriinrisiiisissisaans N 10/001
2. Continutul clauzei de NeCONCUIENEA ....ovvvveveviieerereiieeeeeee e N 10/004
3. Efectele clauzei de NECONCUIENEA ......cevvvveiveveviieeeeteiieeee et sesseeeas N 10/007
4. Modelul unei clauze de NECONCUIENEA .......ccevvvvveivereiriieeeeiseeeee e sessaeeas N 10/008
5. Nulitatea clauzei de NeCONCUIENEA ....covvevevevveviviiirieeieee st N 10/009
NEGOCIEREA COLECTIVA ....vvvvvvrereesessssssesenessessssssssssssssssssesessesessessssssssesessesessesssssssssssssssessesessesssssssss N 20
1. REGLEMENLATE ......oucveieiiiniiiiiiii s N 20/001
2. Negocierea tripartita /Dipartitd ..........cccooevvvivmnrvvinnrcviineciieiens N 20/001
3. Nivelele negocierii COIECIVE .........cuuvuvririiiiiiiiiis s N 20/002
4. Procedura negocierii COIECEIVE ........couuiirineriinriiniiiciicsisscsisise s N 20/003
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SECLOTUL DUGELAT .....cvvvessiiirnsnsisissnsssisnsisisssssisisssssssssssssssmsasssssssssssssssssssssmssssssssssssssmssssssssmssssasssssssssssssess N21
OBIECTIVELE DE PERFORMANTA ...ooovvvveveeeereeeeeeeessesssssssssssessssessosesssesmesessesessessssesessssessesessesessesessesssse 020
1. Ce sunt obiectivele de performanta? ..., 020/001
2. Cum stabilim obiectivele de performantd? ..., 020/002
3. Problema acordului salariatulul ........c.cccoeeeeeveieveierieeeeeece e 020/004
4. Neatingerea obiectivelor ... 020/005
5. Dificultati practice ... 020/007
ClAUZA A€ ODIECHIV ...ucverrerrecireierierenscsncssisesssessessssssessssssssssssssessessssessssssssessssssssssessssssssssssssssessassssessessssss 021
PERIOADA DE PROBA .eeeeeeeeeoeemeseemessesessesessessesesessesesssssssssessssessssssssssssssssssssssassssessesessesees P30
1. Ce este perioada de Proba? ..., P 30/001
2. Durata perioadei de Proba ... P 30/001
3. Utilizarea perioadei de Proba ...........cccccvvvvvvevvssssssiiivnnvnveeescsssssssiinnssssssscssssssnne P 30/003
4. Incetarea contractuluil de INUNCA ...c.o.evevevevereeeeeeeeeeeeeeeee ettt ss s P 30/003
Perioada de STAZIUL ... s ———es P31
1. Reglementare si Caracteristici .......c..ovvuvneiiueiiieriiesisnisiesiesise s, P 31/001
2. Contractul de munca al stagiarulti .........ccccooevvveriiniiiind P 31/002
B IMEIEOTUL oottt sttt et esesesesessnssssssssssens P 31/002
4. Contractul de StAGIU ........ccccuuerieiiiieiiiii s P 31/003
5. Drepturile si obligatiile partilor ... P 31/005
6. Procedura de evaluare fiNala ..ot P 31/006
PREAVIZUL ....oveirerirecrerssensenassssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses P50
1. Preavizul datorat de angajator salariatului ..........cc.ccoecuvveiiciincrineriisciscisenianee, P 50/001
2. Recurs in interesul legii ... P 50/003
3. Preavizul datorat de salariat angajatorului ... P 50/003
RASPUNDEREA PATRIMONIALA .....oooccccmrersinrssssssssssssssssssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssmsssssssssses R 10
Réspunderea salariatilor ... R11
1. Raspunderea patrimoniald a salariatilor fatd de angajator ..........ccccocevverinnneen. R11/001
2. Nota de constatare Si €ValUare .........ccccevveeveveiierereiieeeeeee e sens R11/005
3. Recuperarea prejudiciului pe cale judecatoreasca ............ocvverveinrrivinrriennrinnns R11/008
4. Cumulul rdspunderii patrimoniale cu raspunderea disciplinara ..............c........ R11/011
5. Obligatia de restituire a sumelor incasate necuvenit ............coceeverivnriinrienninnne, R11/012
Réspunderea angajatorilor ... R12
1. Rdspunderea patrimoniald a angajatorului fata de salariati............ccccccovuevinenees R 12/001
2. Actiunea salariatului In INSEANEA ......coveveieveeeeeeeee e R 12/003
Réspunderea gestionarilor .............eeuuumereesmreessesessssessssssess s ssssesssssmssssssssssssssssmssessssssssssssssssesees R13
1. Sectorul Privat ... s R 13/001
2. 5€CtOTUL PUDLIC covvvvvviiiiiic s R 13/002
REGISTRUL GENERAL DE EVIDENTA A SALARIATILOR ....oveirercrererereneresesesesessesessssessssesesnes R 40
1. REGLEMENLATE ......ocvvvvieieiiiiiiiii s R 40/001
2. Obligatia de a infiinta Registrul general de evidentd a salariatilor ..................... R 40/001
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3. Cine completeaza si transmite Registrul general de evidenta a

SALATIATIIOI? oottt R 40/002
4. Protectia datelor cu caracter personal .............cccoecvveerrvirinnervisinscesiinnessisnessinsennes R 40/004
5. Cum se transmite Registrul general de evidenta a salariatilor? ............cccoeeeee.e. R 40/004
6. CONITAVEILIL 11vvviiiiiiiececcresseses sttt ettt bbbt et s bbb s s s s sssnnaes R 40/005
7. Eliberarea documentelor privind informatiile din Registrul general de
evidenta a SAlariatilor ........cccoiveveviieciceece e R 40/007
8. Ce elemente completam n Registrul general de evidenta a salariatilor? .......... R 40/008
9. Ce elemente ale salariului se inregistreaza in Registrul de evidenta
A SALATIATIIOL? vttt ettt ettt es et s et st sttt st eaes R40/012
10. Cum inregistram , data la care produce efecte” si data incetarii
contractului individual de MUNCE ......c..oevvveriiinririceens R 40/013
11. Cazuri de suspendare a contractului individual de muncd care
se Inregistreazd in ReviSal ... R40/014
12. Cum operam Inregistrarea SUSPENAEITI? ............coomrvvvrmervvmrnnrrvirnnnrriseecrinreeins R 40/016
13. Cazuri de absente care nu se inregistreaza in ReviSal ...........cccccovvvivvrivnninnnnen. R 40/018
REGULAMENTUL INTERN .....ccoonniritimsnisssinsisinssisisssmsssimssssmsssssssssssnsississssssmssssssssssssmsessssmssssies R 50
CAPILOLE «.oovvverrrirsesirrismsissssmssssiss iR RS RRR R R SRR AR08 R51
REINTEGRAREA SALARIATULUL ......covniriirisiissinsissssimmsssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssmsssssssssssiss R 60
1. Cererea de reiNtegrare ..........cooocurvverviincviisi s R 60/001
2. Dreptul 1a deSpagUubIIi .........oocvvvrviierici e R 60/001
3. Dacd angajatorul a pierdut In primd instantd ..........ccccceeevvveeiverinerinnrinsniineninne. R 60/003
4. Pe ce post se opereazad reintegrarea? ... R 60/004
5. Primirea la lucru a salariatului reintegrat ..., R 60/006
6. Dacd salariatul nu revine la MUNCA ........cccoovevvveriisiiinniceanes R 60/006
REPREZENTANTII SALARIATILOR ...ooiiiiiinisisississssismsssmssssssssssssssssssssssssssssssssssmsssssssssssiss R 80
1. Desemnarea reprezentantilor salariatilor ..., R 80/001
2. ARTIDULI oo R 80/002
3. Reprezentarea salariatilor la negocierea colectivd .............coccvvinerinnrinniincninne. R 80/003
4. Reprezentarea salariatilor in cazul unui conflict colectiv ..........ccccvviiiniiiverinnnns R 80/004
5. Informarea si consultarea reprezentantilor salariatilor ... R 80/005
6. Protectia reprezentantilor salariatilor ..., R 80/010
RESPONSABILI IN FIRMA .......ovoccvvoerrssnsssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssses R90
Responsabilul in domeniul SSM ... R91
1. Desemnarea responsabilului in domeniul securitatii si sandtdtii in munca ...... R91/001
2. Atributiile responsabilului in domeniul securitatii si sdnatatii in munca .......... R91/002
Responsabilul cut protectia datelor ... R92
1. Atributiile responsabilului cu protectia datelor ..., R92/001
2. Desemnarea responsabilului cu protectia datelor .............cccocvvvivnciiinrriinncinnn. R92/003
Responsabilul cu gestionarea deSeurilor ..............veceeeesreeesimeeeesmssesssesessseessssmsessssssssessssmesesees R93
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Responsabilul cu egalitatea de sanse si tratament ...t R %
1. REEIEMENLATE ....ovvvovvviririrsit s R94/001
2. Ce trebuie sd facd responsabilul cu egalitatea de sanse si tratament? ................ R 94/001
3. Obligatiile angajatorilor ... R 94/002
4. Contraventii $1 SANCHUIN .....vvveveveeiereriererereeeerer e st s s s s s senes R 94/004
Consultant in legislatia MUNCIL ......ooeevvirerierinniniisiesssssss s issssssssssssss R 9%
SALARIZAREA .....ovrereirneteiesinssesssnssssssssssessssssstssssssssssssssessssssssssssssssessessssssssssssssssessssessestesssssessssssessessoses S10
1. StADIlIrea SALATIIIOL .ouvvveeeeeiee ettt et r s seseeeneesesesesees S10/001
2. anegistrarea elementelor salariului in registrul de evidenta a salariatilor ........ 5107001
3. Plata SALATTIIIOL .o.veveieieieiieecec ettt ettt sttt sttt sttt 5107002
4. SEALELE A SALATIL cvveveveverereeeeeeeeeeeee e et ee ettt ettt ettt et e s s senesenenenenen S510/003
SAIATIUL IUIIIN ...ovvrverrerreeienessesressessessesssessesssssessessessessesssssssssssssssessessssssessessssssssssssessessessassassssssessessasssessessenes S11
1. Salariul minim general ..., S11/001
2. Salariul Minim I CONSIIUCHT vvuvveveveiirerereiieieeeeete et r e S11/003
3. Impactul salariului minim asupra altor drepturi legale .........cc...ccooevvvvnrrivnrrrunnee, S11/005
Sporuri, adaosuri, INAEMNIZALIL ... S12
1. Sporurile 1a Salaritl ..., S12/001
2. AdAOSUTIIC 18 SAIATIUL «eeeeeeeeeee ettt sttt sttt s s s s s S12/003
3. Inregistrarea in ReviSal a sporurilor $i a adaoSurilor ...............emeeeeroeeeesnen 512/003
4, INAEMNIZALILE ©.vvveveveveieieeeiecceeeee ettt seserererosonen S12/004
Impozitul pe veniturile SAlATIALE ..........cooecvuvienserinseirsisisss s st sssbaes S13
1. Veniturile din salarii, veniturile asimilate salariilor si avantajele ............cc.......... S13/001
2. Veniturile neimpozabile ... S13/003
3. Deducerea personald ... S13/005
4. Determinarea impozitului pe veniturile din salarii si asimilate salariilor .......... S13/006
5. Dreptul salariatilor de a dispune asupra destinatiei unei sume din impozit ....513/006
6. Termenul de platd a iIMPOZItUIUI .....vvvvvvrvveeiii e, S13/007
7. Categorii de persoane scutite la plata impozitului pe salarii .........cco.c.coonervrenee. 513/008
RetiNerile din SALATIU ....ccocecvecrericieierneieecssseisissssssessesseessssssssssessssessessssssssssssssssessessssssesssssssssssasessessases S14
Declararea VENITUIIIOT .........ccevrvereeererrereessssssserssesssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssesssssesssssssessessses S15
1. Reglementare legald ... S15/001
2. Cine are obligatia depunerii formularului 1127 ... S15/001
3. Tipuri de asigurati (salariati) declarati In formularul 112 .......cc..ccccovvvnriivnnrinnnee. S515/001
4. Termenul de depunere a declaratiei 112 ..., 5157002
5. Completarea Declaratiei 112 in cazul persoanelor aflate in anumite concedii ...... S 15/003
6. Completarea Declaratiei 112 in cazul persoanelor scutite de la
plata impozitului Pe VNIt ......c.c.orvvvnrvicriieci s S15/004
7. Rectificarea Declaratiel 112 .......ocieviieeeicieeeiceieeeeseese s sesnns S15/005
8. Declararea salariatilor detasatl ........cccoevevevviereierieeeeeeeeese s 515/006
9. Cifra de afaceri In domeniul cONStruCtiilor ........ccovvvvieeeiieeeiceeeee e S15/007
10. Declaratia UINICA .....covvvvvieereeieieeieieceee ettt s ettt sasss s esssaesns S15/007
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Poprirea veniturilor Salariale .........iiiii—s————————. 517
1. Ce este poprirea veniturilor salariale? ..., 517/001
2. TNFHNEATEA POPIILT crvvvrrsverrserrsssersserrsssessssessssessssssssssssssesssssss s 517/002
3. Validarea POPIILi .....cccuerieiiiiiiiiisisisi s S17/003
4. Mentinerea popririi la noul angajator ..., 517/004
5. Retinerile din salariu in cazul existentei mai multor popriri .......ccc.c.ceevvverrrrunnne. S17/005
6. Pensia alIMENTATA ....oveveieieeeieeeeiereeeeeeeeee et te et st s es st st st st st tss st st st es s s s s ees S17/005
VENITUTL SCUEILE ...vcvevirieceirineriiciiieteriinisiesesiisisesssssssssssssssssssssssssassssssesssesssesesssssesesesssssssesesesssssasessssssesassssases S18
1. Cheltuieli pentru educatia timpurie a copiilor angajatilor .............ccccccouvvinnriene. 518/001
2. Cheltuieli pentru activitatea prestatd de telesalariati .............cccccceeeriivnriiinnriinnee. 518/001
3. Sume suportate de angajator pentru efectuarea testelor medicale
de diagnosticare a infectieil COVID-19 ... S18/003
4. Sume suportate de angajator cu testarea epidemiologicd si/sau
vaccinarea angajatilor ... S18/003
5. Cadouri oferite Salariatilor ..........ccceviveveeeiiieieieeecee e S18/003
6. AJUL0ATE SOCIALE ......vvueieeciiieiiiiii s S18/006
7. Decontarea transportului la si de la locul de munca .........ccccocovvevvnniinrinninnne. S18/007
8. Decontarea SrviCiilor TUTISICE ....coeeveveererereieeereeeeeeeeee e s sttt s s e s s s s ees S18/008
9. Stock OPON PIAN ...oovvvvveiriii s 518/009
10. Contributii la fondurile de pensii facultative ..., 518/010
11. Primele de asigurare voluntard de sanatate .............cneineriinniinniinniinne. S518/011
12. Abonamentele de servicii MediCale .......ocovveveeereiereeereeeeee e 518/012
13. Utilizarea in scop personal a vehiculelor angajatorului ..........c....ccoecvvvervvvnnrrnnn. S18/013
14. Cheltuielile cu pregatirea profesionald a salariatilor ............cccocvveriinriineiinne. S18/013
15. LOCUINEA A SEIVICIUL v.vuveveiviveieieeiciieete ettt ssssesess s s sessssesssesssssssns 518/013
Salarizarea adminiStratorului de SOCIELALE .......vvveereerreerrerisirssssnnseresissssssssssessessssssessessessssssssessasssssenses S19
1. AAMINISTIALOTUL ..ovivevieceevce et aenaes 5$19/001
2. Directorul general al SOCIELALIT .........ouvvvvrireriinriiii i S519/004
SINDICATUL ...oovirerrenrrrerssisnssissessesessessssssssssessssssssessssssssssssssessssassssssssssessasssssssessssssssasssssessssassssssssssesses S30
L. Constituirea UNUL SINAICAT ..o.evvevevevvieieicieieieissie sttt sesesebssssessssssssssssssaes 530/001
IL. Drepturile si atributiile Sindicatelor ..o S30/004
1. Negocierea si incheierea contractului colectiv de munca ........c.ccooevvvervinnrinne. 530/004
2. ACHUNI TEVENAICATIVE ovvveeeieieeeeeeee ettt S$30/006
3. Reprezentarea membrilor in conflictele colective de munca .........cccccoecvvcrinneces S30/006
4. ActiUND BN JUSEIHE ©..vvveiveeciiniiecic e S30/007
5. Dreptul sindicatelor la informare si consultare ..o S30/007
0. FACHIEALT fISCALE vttt saeae S$30/012
ITI. Asocierea si afilierea SINAICALA .......oevvvvveiveveiiecec ettt s s s e 5$30/013
1. Federatiile SINAICAIE ....ovviiieieiiieeeceeeeeeee ettt sttt sttt sses S$30/013
2. Confederatiile SINAICALE .........coveeveveveiiieieicicrceccee e 5$30/013
3. UniUN tITEOTIALE o.vuvveveeeveceeieece ettt sane 530/014
IV. Reorganizarea si dizolvarea sindicatelor ... S$30/014
LIderil SINAICAL ..evevvrerrrirrnriereereresrneesresiesesiesssssssssssssessssssesssssssssssesssessessssassessssssssessassssssesssssssssssasessessses S31
1. Cine poate fi lider de sindicat? ..., S$31/001
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2. Concedierea liderilor de SINAICAL ...c.ceeevevererererereeeeeeeeee ettt es s S531/001
3. Mentinerea POStUIUL ..........couvvvuriviriimriii s 531/002
4. Reducerea programului de TUcrU ..o 531/003
5. Responsabilitatile liderului sindical ..........ccccccocvvviinniiiinciiiniiscicis S31/003
6. Raportul de munca dintre sindicat si liderul Sau ........cccccoeervvverviiveriinnciiinciiinnee, 531/004
7. Alte ATEPLUIT w..oovvveeiici s S$31/004
RePrezentatiVitatea .........ccvvevevnssrnssissssssssssssisssisssssss s st ssssaes 532
1. Criterii de reprezentativitate ..., 532/001
2. Dovada Indeplinirii Criteriilor .........ccocuviiveriinriinniniisesssssssesiins 532/002
3. Instanta COMPELENA ............rvvvrrivriiri s 532/002
4. Procedura obtinerii reprezentativitatii ........cc.covevvveriveriinniinniinsinessinns $32/003
SUSPENDAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA ..occonvevrmerressesssessssssssssssssssss S50
1o NOBIUIIE oottt bbbt b ettt es st et esssssssssssssaes S$50/001
2. Drepturi banesti pe perioada SUSPENATii ..........ccccuvivvriiciiiinriiienississiieiiis S50/001
3. Cazuri de SUSPENAATE ..o 550/002
4. Efectele SUSPENAATITL .........ovvvuurirriiriiii e S550/003
5. Suspendarea prin acordul PArtlOr ........ccc.vcvieriinriiriiciiis S50/004
6. Inregistrarea suspendarii i REVISAL ........cooovevesssversssseerssnerssssesssssesssssessssnnen 550/004
Suspendarea de dIEPt ... s S51
1. Concediul de maternitate ... 551/001
2. Concediul pentru incapacitate temporard de munca ............ccocovveevvinnrriinnrrinnne, 551/002
B CATANTINA vttt ettt sesesesesessssssesesessseststasassesssssssasssases S51/002
4. Exercitarea unei functii in cadrul unei autoritati elective,
legislative Ori JUA@CALOTESHL ..v.uvvveerviririiciiicr s 551/005
5. fndeplinirea unei functii de conducere salarizate in sindicat ........c.cceeveververerrennes S$51/005
6. FOTta MAJOTA ...oocvvveiiiiiiiii s S51/005
7. Arestul Preventiv ... s S51/006
8. Expirarea avizelor, autorizatiilor si atestarilor ..., S51/007
9. Cazuri de suspendare prevazute de legi speciale ............ccooovvnerivrrviineriinrinnnn. 551/008
INitiativa SAlATIATUIUL .....ccoceverecreriiciciciseee s ese s ssssssssesssbessessssasssssssssssessessssessesssssssssssssessessases S52
Initiativa anGaJatorUIUL ..........eceveseecreisscisss st ssss s sssssssssss s sassss s sssassssaaas s ssbaes S53
1. Cazuri de SUSPENATE .........cocvvvriviiiiiii e S$53/001
2. Trimiterea salariatului in judecatd pentru fapte penale,
incompatibile cu functia detinutd ... 5$53/002
3. Motive economice, tehnologice, structurale sau similare ............ccoccoovvvvinrrvunnee. 553/003
4. Suspendarea contractului de muncd in conditiile noului Cod de procedura
PENALE «..ooooet e 553/005
5. Suspendarea contractului pe durata detasarii............cccoovverrivnerriinnriinncriincriinnnn, 553/006
6. Suspendarea de cdtre autoritatile publice a avizelor, autorizatiilor sau
atestdrilor necesare pentru exercitarea profesiei ... S53/007
7. Suspendarea contractelor in caz de stare de asediu sau stare de urgenta .......... 553/007
8. Suspendarea activitdtii timp de 0 zi pe SAptAMANE ..........cooevvvvvrrirrriviinriierinnee, 553/013
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MUNCA TEMPORARA ..oooocsnrresmesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssons T10
1. Ce este munca temporara? ... T 10/001
2. Agentul de munca temMpPOrara ..........cooccvrvineriiincrinnsicsis s T10/002
3. Salariatul tEMPOTAT ........ccccovriviiiiiirin s T10/003
4, UHHZATOTUL 1ovoivvetee ettt ettt a st T10/004
5. Salarizarea lucratorului temporar ... T10/005
6. Misiunea de munca teMPOTArd ..o T10/005
7. Munca temporard in alt stat membru UE ..., T 10/006
Agentul de MUNCE tEMPOTATA ..vvevversmererreressssssesessesssssssessssesssssssssssssssessssssesssssssssss s ssessssess T11
L. Inceperea activitatii agentului de munca temporard ... T 11/001
1. Conditii pentru obtinerea autorizatiei de functionare ...........cccoeevuvveriverirnrinnne, T11/001
2. Continutul dosarului: Btape ... T11/002
3. Inregistrarea agentului de MUNCA tEMPOTATA ....vvovvvvrsvverrssseerrsseerisssesnsnessne T 11/005
A MOIICATT ©voveeveiveiveieeiercieee ettt st ae e baee T 11/006
5. Prelungirea autorizatiel ..........cc.couciuerivnriiniiisciicsissisises s T11/006
I1. Incetarea activititii agentului de MUNCA LEMPOTATE ...vvvvvvveressseersssnerrsssserrssseessssnesssssessens T 11/007
CONETACLE ..vecverrrerrererssesesissnesesssssssessssssssssssssssssesssssssessssssssssssssssessessssessessssssssessssessessssasssssessessessasassessenssssosans T12
1. Contractul de munca temporara ... T 12/001
2. Contractul de punere la dispozitia utilizatorului a salariatilor temporari ........ T 12/006
TELEMUNCA ... renerese s s sessssessssessssesssssssssssssssssssesssssssssessssessssssssssssssssssssessssssessssessssssssenes T20
1. Notiunea de telemuncd si reglementarea i .............cccccoveruieriinriinniinnriicrinniinne, T20/001
2. Acordul PATtIlOr ....ocvieiiii T20/002
3. Continutul contractului de telemUNCA .........ccoovviivevviieeeeieeeeeeeee e T20/003
4. Programul de lucru al telesalariatului ..........c..coccvnrinrvinnriincinisinicinns T20/004
5. Drepturile si obligatiile angajatorulti ... T20/005
6. Drepturile si obligatiile telesalariatului .............ccooevuvnrvinnriiinriiineiesicsis T 20/006
7. Controlul activitatii telesalariatulul ......cocovviviiviiieeieeeeeeeee e T20/007
8. Sanatatea si securitatea in munca a telesalariatului ...........ccovvvveveviereieiereneines T20/007
9. Telemunca IN SLFAINALALE ......ovveveveeveiecreiereieeeetee ettt sees T20/009
MOAEIUL CLAUZEL ......vereverecrrerreresresisisssesssssssssessassssssssesssssssssessessesssssssssssssssassassssssessesssssssssessessessessassasssesses T21
MUNCA RIDTIA ..ottt bbb s bbb as b e b as e b a s e b b asbatas T22
TIMPUL DE MUNGCA ...cooorerrrerscsressssssssssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssmssssses T 30
1. Perioade care constituie timp de munca ..., T30/001
2. Perioade care nu constituie timp de Munca ... T30/002
3. Durata normald a timpului de munca ... T 30/002
4. Durata redusd a timpului de MUNCA .......ccoovvviiriniiens T30/003
5. CazZUIT SPECIALE .....cveuviviiiiiiiii s T30/008
6. CUMUIUL A@ FUNCHT 1.vvvvvvieecc ettt sttt senaneas T30/010
Orele SUPHMENEATE ..uuuu.cvvvusussiississssisssssssnssssssssmsssssssssssssesssssssmssssssssssissesssssssisssssssssssisssessssssssssesssasssssses T 31
1. Durata orelor SUPLIMENEATE .......c...covvrvveiriviriiiisiisisssssssssssssesinens T 31/001
2. Solicitarea de a presta ore SUPHMENtare ............ccoovvvervvvencvvinriiinncineciessiienns T 31/002
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3. ACOrdul SAlATTIATUIUL v.vvvviieiiic ettt T31/003
4. Proba orelor SUPIIMENEATe .......cccc.ovriviriieriiriisisisisissississssisssesiees T31/004
5. Compensarea orelor suplimentare cu timp liber corespunzator ............c....ccc..... T 31/004
6. Compensarea in bani a orelor suplimentare .............ccoc.coeevvinrcvinriiineciinnciiinnnnns T 31/005
7. Modalitatea prestdrii orelor suplimentare ..., T 31/007
8. Categorii de personal care nu pot presta ore suplimentare ............cccccouuevvnnnnns T 31/008
9. Formarea profesionald dupd orele de program ............coccveevvinreiinnciinnniiinnnins T 31/009
MUNCA A€ NOAPLE cvvuvvrivurirrrrirrrrisiessisinsssisssises s s s st bbb RR s Rt AR eR T32
1. Perioada consideratd munca de noapte ..., T32/001
2. Salariatul de NOAPLE ......cccvriviiiiiir s T32/001
3. Durata muncii salariatului de noapte ... T 32/002
4. Obligatiile angajatorilor fata de salariatii de noapte ............ccoecvvvevvvinrriinnrriinninns T 32/002
5. Interdictii SI SANCHUINI ....cvovcveveivevecreicreieieieteeetese ettt saee T 32/006
Programul de JUCTU ... issisissssssssimssssssssiimises T33
1. Ce este programul de TUCTU? ........cccoviiiiiiiniiiii i, T33/001
2. Programul normal de [UCIU ... T 33/001
3. Programul de Iucru inegal ... T 33/002
4. Programul individualizat ... T 33/004
5. Munca in SChImbUIT ... T 33/005
6. Modele de PONtaj ........covvvvrrvinriiirincii s T 33/007
REPAUSUL ...oovvurnnritrinssitisisii s i st s bR s Rt T34
1. Pauza de MaSE ........covervviiiiriiri s T 34/001
2. Repausul ZIINIC ... T34/002
3. Repausul saptdmanal ... T34/003
4. SArbAtorile legale ........cocviiiviiiii T 34/005
5. Perioadele de ramanere la dispozitia angajatorului ............ccoeceveevvvinerviiinciinninns T 34/008
6. Sporuri pentru munca in perioadele de TEPAUS .......cc.cccovvvvvirriirncriineriiinniiienins T 34/009
Contractul de muncd cu timp Partial .........cccinii————————— T35
1. Salariatii Part-tme ... T35/001
2. Incheierea contractului de munca cu Hmp partial ........c.coveereeeerrsseersssneenns T 35/002
3. Interdictia prestarii de ore suplimentare ............cooc.cooevvvereiinncviinnriincinciinins T 35/003
4. Drepturile si obligatiile salariatilor part-time ..., T 35/003
ADSEINEEIE .o.vvvevrriiriirtcretesetrese et s st sessebes e s s bbb s e b e bbb SRR R bbb e bbb bbb bR T 36
L. ADSENLIE NEMOIVALE ...ttt ss sttt s et en s ennas T36/001
I1. ADSENEELE INOLIVALE ..vovvvieiieiitcecetee sttt ae st ae e nans T 36/002
1. Incapacitatea de muncd, in lipsa stagiului de cotizare ...........ccccovvvvvnrvveriveninnee, T36/002
2. Incapacitatea de munca, In lipsa Veniturilor ... T 36/003
3. Concediul pentru accident de munca sau boala profesionald, in ipoteza
CUMUIUIUL @ FUNCHT ©ovvvieieieiiceeeeeeeeeeeeeere ettt sttt sttt T36/003
4. Zile libere pentru rezolvarea unor interese personale .............cc.coceeniineiineninn. T 36/003
5. Ziua liberd pentru ingrijirea sdnatatii copilulti ........c..cooeevvvverivnriiineriinciiiennns T 36/005
IL IOVOIT@A oottt T 36/006
Evidenta 0relor de MUINCA ......occvevieerereereeinrnseinssiesesssssssssssssssssesssessssssssssssssssessasssssssssssssssssessesssssssans T 37
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L REGUIA .o T37/001
2. EXCEPHL wovvvvvviiiriiii s T 37/002
TRECEREA INTR-O ALTA MUNCA .....oooeersrerssnsssssssssssssssssssssmssssssssssmssssssssssssssssssssssssssssssssens T 40
1. Trecerea Intr-o altd munca pentru evitarea concedierii .........cccoouvverivveriirnnrinnns T 40/001
2. Trecerea intr-o altd muncd in urma Incetdrii de drept a contractului ................. T 40/005
3. Trecerea intr-o alta munca din motive medicale ........cccooovvvveveeviieceiieeeenes T40/006
4. FOTtA MAJOTA ..ovvvvvveniiniiiriisiitici i sss s ssseos T 40/007
5. Retrogradarea ... T40/008
UCENICTA ...eeeetereteretserstsssessessassssssssessssssssssssssessassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssases U10
1. Reglementare ... sines U 10/001
2. ANGAJALOTUL ..o U 10/001
B UCEINUCUL oottt U 10/001
4, Contractul de UCEINICIE ...vvvvviiiiiieiii ettt es bbbt sb s s s sns U 10/002
5. De ce sd angajam UCEMICI? ......ccuurivrinriiciiiiniisissssssssssssisssssssieens U 10/005
0. Ce AVEM dE fACUL cvvvviecveeeereee ettt U 10/005
ULTIMELE MASURI, DUPA INCETAREA STARII DE ALERTA ....oocorcomrmssresssmssssmssssssssssssssens U20
ZILIERII ...ttt sas s sasssssssssassssassssassssassssassssassssassssassssassssassssassssassssassssassssassssassssassssans Z10
1. Raportul de munca dintre zilier si beneficiar ..., 7.10/001
2. Plata ZIHETIIOT ...vvvivieeeierececee ettt s senans Z.10/003
3. DUIata aCHIVIEATIL cvoovvvevevieiiiieeeeccieeeccee ettt ettt nenis Z.10/004
4, DOMENIT A@ ACHVIEALE .vvoveeeeeeeee ettt oo seses s st essssesesesnes 7.10/004
5. Registrul electronic de evidentd a zilierilor ..., Z.10/005
6. Intermedierea MUNCIL ZIHETIIOT ...vuvvivieieiiiieeeeeeeeeeee ettt Z.10/009
ZILE LIBERE ...t ssns s s sssssesessssssssssssssssesssssssssessssessssassssassssesessessssessssasessasessassssasens 720
1o NOFIUDE oottt sttt sttt bttt as s sns Z.20/001
2. Ce zile libere sunt reglementate in legislatia muncii? .........ccoccvveriverivsriiiniiinne. Z.20/004
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