Procedura operationala
privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar
CODP.O....

Entitatea publica .............. Aprob,
Departamentul (Directia) ......
Ministru/ Presedinte/ Director general/ Director
... (Conducatorul entitatii publice sau, dupa caz,
persoana desemnata in conformitate cu
procedura proprie)

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
VALORIFICAREA ACTIVELOR FIXE SI A BUNURILOR
DE NATURA OBIECTELOR DE INVENTAR

Cod: P.O. ...
Editia ...
Revizia ...

Data aprobarii procedurii ...

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele

1 2 3 4 5
1. | Avizat Presedintele Comisieli

de monitorizare

2. Verificat Director economic/
Sef serviciu .....

3. Elaborat Expert/Consilier/
Referent de
specialitate
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Procedura operationala
privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar
CODP.O. ...
3. Scopul procedurii operationale
3.1. Stabileste modul de derulare a procesului operational privind valorificarea activelor fixe si a
bunurilor de natura obiectelor de inventar, precum si persoanele si compartimentele implicate din cadrul

........ (se va scrie denumirea entitatii publice).

3.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru derularea procesului de
valorificare a activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar.

3.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

3.4. Sprijina Curtea de Conturi si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
........... (se va scrie functia conducatorului entitatii publice) il sprijina in luarea deciziei.

3.n. Alte scopuri specifice procedurii operationale.
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Procedura operationala
privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar
CODP.O....

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

4.1. Procedura operationald privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de
inventar se aplicd tuturor persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in fisa postului, in
derularea acestei activitatii in cadrul ....... (se va scrie denumirea entitatii publice).

4.2. In derularea activitatii privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de
inventar sunt implicate urmatoarele persoane:

. (se va trece functia conducatorului entitatii publice);

e din Comisia de evaluare;

e din Comisia de licitatie;

e din Compartimentul financiar-contabil;

4.3. Principalele activitdti derulate in vederea valorificarii activelor fixe si a bunurilor de natura
obiectelor de inventar sunt:
e Constituirea Comisiei de evaluare;
e [Evaluarea bunurilor aflate in stare de functionare care nu mai sunt necesare bunei functiondri a
.................... (se va scrie denumirea entitatii publice);
e Constituirea Comisiei de licitatie;
e Derularea procedurii de licitatie cu strigare;

4.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind valorificarea
activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar sunt:
e Compartimentul financiar-contabil,
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Procedura operationala
privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar
CODP.O....

5. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale

5.1. Reglementari internationale

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

5.2. Legislatie primara

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare / Legea
nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara platda si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta Guvernului nr. 112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune,
casare si valorificare a activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al statului si al
unitatilor administrativ-teritoriale;

Hotararea Guvernului nr. 2.139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si
duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificarile i completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

5.3. Legislatie secundara

Ordonanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice;

5.4. Alte reglementari interne ale entitatii publice

Regulamentul privind organizarea si functionarea ......... (se va scrie denumirea entitatii publice);
Instructiuni (se vor mentiona Instructiuni ale entitatii publice);

Acte administrative emise de conducdtorul entitatii publice (se vor mentiona Actele
administrative ale conducerii entitatii publice);

Organigrama............. (se va scrie denumirea entitatii publice);

Fisele posturilor.
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Procedura operationala

privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

6. Definitii si abrevieri

6.1. Definitii ale termenilor

CODP.O. ...

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul,
actul care defineste termenul

Active fixe

Sunt activele detinute de catre entitatile publice in scopul
utilizarii lor pe termen lung. Activele fixe includ activele fixe

corporale, activele fixe necorporale si activele financiare.

Comisia de evaluare

Comisia numita prin decizia conducétorului entitétii publice,
compusa din 3 - 5 membri, din care, in mod obligatoriu, fac
parte: conducitorul compartimentului financiar-contabil al
entitatii publice si cate un reprezentant din compartimentele
administrativ si financiar-contabil, precum si alfi specialisti,
dupa caz

Comisia de licitatie

Comisia numita prin decizia conducatorului entitatii publice,
cu alte persoane decat cele care fac parte din comisia de
evaluare, formata din minimum trei persoane, astfel:
presedintele si secretarul comisiei, din partea entitatii publice
care organizeaza vanzarea prin licitatie; alti reprezentanti, ca
membri in comisia de licitatie, care trebuie sa fie specialisti cu
experientd profesionald Tn domeniu si cu probitate morala

Consimtamant privind
prelucrarea datelor
cu caracter personal

Acordul neviciat al persoanei vizate de a-i fi prelucrate datele
cu caracter personal, care trebuie sa fie Intotdeauna expres si
neechivoc

Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile
legale, in vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma
»control  intern/managerial” subliniazd responsabilitatea
tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor
proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice.

Datele cu caracter personal

Orice informatii privind o persoand fizica identificatd sau
identificabild numitd ,,persoana vizatd”; o persoana fizica
identificabild este o persoana care poate fi identificatd, direct
sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date
de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai
multe, elemente specifice proprii identitdtii sale fizice,
fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.

Document justificativ

Documentul care sta la baza operatiunilor economice (factura,
chitanta, state de plata a salariilor etc.)
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Procedura operationala

privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

CODP.O. ...

Editie a procedurii

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Fisa postului

Document care defineste locul si contributia postului in
atingerea  obiectivelor individuale si  organizationale,
caracteristic atat individului, cat si entitatii, si care precizeaza
sarcinile i responsabilitatile care Ti revin titularului unui post

10.

Licitatie

Vanzarea unui bun facuta in public, dupa reguli speciale,
avand drept rezultat atribuirea obiectului de vanzare persoanei
care a oferit pretul cel mai mare

11.

Materiale de natura
obiectelor de inventar

Bunuri cu o valoare mai mica decat limita prevazuta de lege
pentru a fi considerate active fixe corporale, indiferent de
durata lor de folosinta, sau cu o durata mai mica de un an,
indiferent de valoarea lor, precum si bunurile asimilate
acestora (echipamentul de protectie, echipamentul de lucru,
imbracamintea speciald, mecanismele, scule, dispozitive,
verificatoare, aparatele de masura si control etc.)

12.

Prelucrarea datelor
cu caracter personal

Operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu
caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter
personal, cu sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum
ar fi colectarea, fnregistrarea, organizarea, structurarea,
stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea,
utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau
punerea la dispozitie in orice alt mod, alinierea sau
combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea

13.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic. Procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem s§i proceduri
operationale.

14.

Procedura operationala
(procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati
publice

15.

Responsabilitate

Obligatia de a indeplini sarcina atribuita, a carei neindeplinire
atrage sanctiunea corespunzdtoare tipului de raspundere
juridica

16.

Resurse

Totalitatea  elementelor de natura fizicd, umana,
informationald si financiard, necesare ca input pentru ca
strategiile sa fie operationale

17.

Revizie a procedurii

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii
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Procedura operationala
privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

CODP.O....
6.2. Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \/ Verificare
4, Av Avizare
5. A Aprobare
6. Ap Aplicare
7. Ah. Arhivare

7. Descrierea procedurii operationale

Procedura operationala vizeaza stabilirea unui set de reguli, operatiuni unitare si responsabilitati in
procesul de valorificare a bunurilor aflate in stare de functionare, dar care nu mai sunt necesare bunei
desfagurari a activitatii ......... (se va scrie denumirea entitaii publice).

......... (se va scrie denumirea entitatii publice) poate valorifica, prin vanzare la licitatie, bunurile
aflate in stare de functionare care nu 1i mai sunt necesare numai dupa Indeplinirea conditiilor si a
procedurilor de transmitere fara plata de la o entitate publica la alta entitate publica a unor bunuri aflate
in stare de functionare (conform prevederilor H.G. nr. 941/1995 privind procedurile de transmitere fara
platd si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare).

Valorificarea prin vanzare a bunurilor care nu mai sunt necesare sau, dupa caz, a materialelor sau
pieselor rezultate Tn urma demolarii sau a dezmembrarii acestora, potrivit legii, aflate in administrarea
exclusiva a ......... (se va scrie denumirea entitatii publice) se face prin organizarea de licitatie publica
deschisa cu strigare.

Tn acest scop, ......... (se va scrie functia conducitorului entitatii publice) va numi, prin decizie, o
Comisie de evaluare compusa din 3-5 membri, din care, in mod obligatoriu, fac parte conducatorul
compartimentului financiar-contabil din cadrul ......... (se va scrie denumirea entitatii publice) si cate un
reprezentant din compartimentele administrativ si financiar-contabil, precum si alti specialisti, dupa caz.

Comisia de evaluare va proceda la intocmirea unui raport de evaluare a bunurilor care nu mai sunt
necesare, a materialelor sau a pieselor rezultate n urma demoldrii sau a dezmembrarii acestora, ce
urmeaza a fi vandute.

Pretul inifial de vanzare si, dupa caz, preturile diminuate vor fi aprobate de ordonatorul de credite

al ... (se va scrie denumirea entitatii publice).
In raportul intocmit de Comisia de evaluare se va stabili pretul initial de vanzare. Raportul va fi
aprobat de ordonatorul de credite al ......... (se va scrie denumirea entitatii publice).

La evaluarea bunurilor care urmeaza sa fie valorificate se va avea in vedere pretul pietei la bunuri
de acelasi fel, precum si perioada de folosinta a bunurilor si gradul de uzura.
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Procedura operationala
privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar
CODP.O....

In cazul in care Comisia de evaluare apreciazi ci operatiunea de demolare sau de dezmembrare a
bunurilor scoase din functiune se face cu costuri mai ridicate decat sumele care s-ar obtine prin
valorificarea acestora ca materiale sau piese rezultate in urma demolarii sau dezmembrarii, aceasta poate
propune conducatorului entitatii publice organizarea licitatiei pentru valorificarea bunurilor scoase din
functiune nedemolate sau nedezmembrate.

Pentru bunurile scoase din functiune, propuse a fi valorificate nedemolate sau nedezmembrate, cat
si pentru materialele sau piesele rezultate in urma demolarii sau a dezmembrdrii, al caror pret initial de
vanzare este de peste 1.000 lei, ......... (se va scrie denumirea entitatii publice) va publica anuntul de
vanzare intr-o publicatie cu circulatie la nivel national, cu cel putin 15 zile inainte de data stabilita
pentru licitatie.

La aceeasi data, anuntul de vanzare se va afisa atat la sediul ......... (se va scrie denumirea entitatii
publice), cat si la sediul administratiei publice locale in a carei raza teritoriala functioneaza ......... (se va
scrie denumirea entitatii publice).

Pentru bunurile care nu mai sunt necesare, propuse a fi valorificate nedemolate sau
nedezmembrate, cat si pentru materialele sau piesele rezultate in urma demolarii sau a dezmembrarii, al
caror pret initial de vanzare este sub 1.000 lei, se va afisa anuntul de vanzare numai la ......... (se va scrie
denumirea entitatii publice) si la sediul administratiei publice locale in a carei raza teritoriala
functioneaza entitatea publica.

Inainte de data publicirii, anuntul de vAnzare se prezinta Comisiei de licitatie, spre avizare.
Anuntul privind vanzarea prin licitatie va contine urmatoarele informatii:

e denumirea si adresa ......... (se va scrie denumirea entitatii publice), precum si locul unde pot fi
vazute bunurile scoase din functiune sau, dupa caz, materialele sau piesele care fac obiectul
licitatiei;

e adresa, data si ora tinerii licitatiei pentru vanzarea bunurilor, precum si datele de desfasurare a
urmatoarelor licitatii, in caz de neadjudecare;

e numadrul de telefon sau de fax unde se pot obtine relatii despre bunul sau bunurile scoase din
functiune, materialele sau piesele rezultate in urma demolarii sau dezmembrarii acestora, scoase
la vanzare, si conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca potentialii achizitori spre a fi admisi la
licitatie;

e pretul de pornire al licitatiei;

e cota de cheltuieli de participare (care se determina astfel incat sa nu depaseasca cheltuielile
ocazionate de organizarea §i desfasurarea licitatiei).

Documentele de participare la licitatia de vanzare a bunurilor se primesc cu cel mult 5 zile Tnaintea
datei stabilite pentru tinerea licitatiei respective.

La licitatiile de vanzare a bunurilor care nu mai sunt necesare sau, dupa caz, a materialelor sau
pieselor rezultate in urma demolarii sau a dezmembrarii acestora poate participa orice persoana fizica
sau juridica potential cumparatoare care prezintd, pana la data tinerii sedintei de licitatie, urmatoarele
documente:

e chitanta de achitare a cotei de cheltuieli de participare la licitatie, eliberatd de casieria ......... (se
va scrie denumirea entitdtii publice);

e copie de pe certificatul de inmatriculare la Registrul comertului si codul fiscal, pentru persoanele
juridice romane, sau actul de identitate, pentru persoanele fizice.
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Procedura operationala
privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar
CODP.O....

Comisia de licitatie se numeste prin decizie a ......... (se va scrie functia conducatorului entitatii
publice) si va fi formata din minimum trei persoane:
e presedintele si secretarul comisiei, din partea entitdtii publice care organizeazd vanzarea prin
licitatie;
o alti reprezentanti, ca membri in comisia de licitatie, care trebuie sd fie specialisti cu experienta
profesionald in domeniul bunurilor scoase la licitatie si care se bucura de probitate morala.

Comisia de licitatie va analiza documentele prezentate si va intocmi lista cu ofertantii acceptati,
excluzand de la participare pe cei care nu au prezentat toate documentele de participare, pand la
inceperea licitatiei.

Sedinta de licitatie este condusa de presedintele Comisiei de licitatie. La data si la ora stabilite
pentru inceperea licitatiei, in cazul in care sunt minimum doi participanti la licitatie, presedintele
Comisiei de licitatie anunta obiectul licitatiei, face prezenta participantilor la licitatie si constatd daca
sunt indeplinite conditiile legale pentru desfasurarea acesteia, inclusiv cele de publicitate.

Presedintele Comisiei de licitatie anunta pretul initial de vanzare de la care se porneste strigarea,
cu precizarea salturilor de supralicitare stabilite de comisie.

Tn cazul in care nu s-au prezentat minimum doi participanti la licitatie sau in cazul in care nici unul
dintre ofertanti nu a oferit cel putin pretul de pornire, licitatia se va repeta, incheindu-se procesul-verbal
de constatare.

Repetarea licitatiei se va face dupa trecerea a cel putin 5 zile de la data precedentei licitatii, iar
pretul initial va fi diminuat cu pana la 20%.

In cazul in care nici de aceasti datd nu se prezinti cel putin doi participanti la licitatie si nu se
ofera cel putin pretul de pornire, licitatia se va relua dupa cel putin 5 zile, iar pretul va fi diminuat cu
pana la 40% fata de prima licitatie.

In cazul in care nici de aceasta dati nu este oferit cel putin pretul de pornire al licitatiei, entitatea
publica detindtoare intocmeste documentele, dupa caz, de scoatere din functiune, declasare si casare a
bunurilor.

Participantii la licitatie vor prezenta oferta de pret prin strigari, ofertd care trebuie sa respecte
conditiile de salt precizate la deschiderea licitatiei. Presedintele Comisiei de licitatie anunta tare si clar
suma oferita de licitant. Dacd la a treia strigare a ultimei oferte nu se strigd o sumd mai mare,
presedintele Comisiei de licitatie anunta adjudecarea licitatiei in favoarea participantului la licitatie care
a oferit ultima suma.

Dupa anuntarea castigitorului de catre presedintele Comisiei de licitatie, se declard inchisa
licitatia, dupa care se intocmeste procesul-verbal, care se semneaza de catre Comisia de licitatie si de
catre participantii la licitatie.

Procesul-verbal impreuna cu documentele privind organizareca si desfasurarea licitatiei se
arhiveaza la sediul ......... (se va scrie denumirea entitatii publice).

Participantii la licitatie pot formula contestatii in cazul in care considera ca nu s-au respectat
dispozitiile legale referitoare la organizarea si desfasurarea licitatiei.
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Procedura operationala
privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar
CODP.O....

Contestatiile se depun la sediul entitatii publice organizatoare, in termen de 24 de ore de la
incheierea acesteia. Entitatea publica este obligatd sa solutioneze contestatia in termen de 5 zile de la
depunerea acesteia.

Cagtigatorul licitatiei este obligat sa semneze contractul de vanzare-cumpirare si sa achite
integral pretul adjudecat al bunului, in termen de 10 zile de la data licitatiei.

Sumele rezultate din vanzarea mijloacelor fixe scoase din functiune sau, dupa caz, a materialelor
sau a pieselor rezultate in urma demolarii sau dezmembrarii acestora constituie venituri ale bugetului de
stat, potrivit prevederilor Legii nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare / Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare.

(Entitatile publice finantate integral din venituri extrabugetare isi vor retine veniturile respective
conform prevederilor H.G. nr. 941/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a
bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.)

Avand in vedere ca documentele justificative si documentele financiar-contabile care stau la
baza valorificarii activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar pot contine date cu
caracter personal referitoare la angajati si clienti, Compartimentul financiar-contabilitate din cadrul .....
(se va scrie denumirea entitatii publice) va lua masurile care se impun pentru protejarea acestor date.

Persoanele imputernicite vor fi instruite in vederea protectiei datelor cu caracter personal care se
regdsesc in documentele financiar-contabile aferente valorificarii activelor fixe si a bunurilor de natura
obiectelor de inventar (nume si prenume, functia etc.).

Monografie contabili pentru inregistrarea operatiunilor privind
valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

o Inregistrarea valorificarii activului fix corporal de tipul mijloacelor de transport, instalatiilor
tehnice, mobilierului, aparaturii birotice, echipamentelor de protectie:

| 461 ,,Debitori” = 791 ,,Venituri din valorificarea unor bunuri ale statului” |

e Scoaterea din evidentd a activului fix corporal de tipul mijloacelor de transport, instalatiilor
tehnice:

% = 213, Instalatii tehnice, mijloace de
691710102 ,,Cheltuieli extraordinare din transport, animale si plantatii’
operatiuni cu active fixe”
281.03 ,,Amortizarea instalatiilor tehnice,
mijloacelor de transport, animalelor si plantatiilor’

2

b

e Inchiderea conturilor de venituri si cheltuieli:

| 791 ,,Venituri din valorificarea unor bunuri ale statului” = 121 ,,Rezultatul patrimonial” |

| 121 ,,Rezultatul patrimonial” = 69171 01.02 ,,Cheltuieli extraordinare din operatiuni cu active fixe” |
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Procedura operationala
privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

CODP.O. ...

8. Responsabilitati in derularea activitatii procedurale

Nr. | Compartimentul
crt. (postul)/a}ctlunea | I m ; v VI
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6

1. |a E

2. | b \

3. |¢C A

4. |d Av

5 |e Ap

6. |f Ah
9. Formular de evidenta a modificarilor procedurii operationale
Nr. Numarul si data | Numadrul si data | Numarul paginii Descrierea Avizul
crt. editiei reviziei unde s-a efectuat modificarii conducatorului

modificarea compartimentului
in cadrul caruia
s-a elaborat
procedura
1 2 3 4 5
9.1. | Editia I
9.2. Revizia 1/........ Pag. ....... H.G. nr.
841/1995
9.3. Revizia 2/........ Pag. ....... O.M.F.P. nr.
1.917/2005

9.4. Revizia 3/........ Pag. ....... | ...l
9.5. | Editia Il
9.6. Revizia 1/........ Pag. ....... | ...l
9.7. Revizia 2/........ Pag. ....... | ...l
9.8. Revizia 3/........ Pag. ....... | ...
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Procedura operationala

privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

CODP.O. ...

10. Formular de analiza a procedurii operationale

Nr. Compartimentul Numele si Aviz favorabil/ Obs. Data | Semnatura
crt. care exprima prenumele Aviz nefavorabil aviz

punctul de vedere | conducatorului/ nefavorabil

inlocuitorului
de drept al
acestuia
1 2 3 4 5

1. Compartimentul

financiar-contabil
2. Alte

compartimente

de specialitate
n. Comisia de

monitorizare
11. Formular de difuzare a procedurii operationale
Nr. Compartiment Functia | Numele si | Semnatura Data Data Data
crt. prenumele primirii retragerii | intrarii in

vigoare
1 2 3 4 5 6 7

1. Compartimentul

financiar-contabil
2. Alte

compartimente

de specialitate
n.. Comisia de

monitorizare
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Procedura operationala

privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

CODP.O. ...

12. Diagrama de proces
12.1. Procedura

Pas

Responsabil(i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

I. CONSTITUIREA COMISIEI DE EVALUARE A BUNURILOR AFLATE iN STARE DE FUNCTIONARE

1. Conducétorul Constituie, prin decizie, Comisia de evaluare a bunurilor aflate Tn Conducatorul entitatii
entitatii publice | stare de functionare, care nu mai sunt necesare bunei functionari a publice desemneaza
......... (se va scrie denumirea entitatii publice). n Comisie persoane
care nu sunt de
specialitate.
2. Comisia de Evalueaza starea tehnica a mijloacele fixe/obiectelor de inventar, Imposibilitatea
evaluare precum si valoarea acestora, luand in considerare gradul de uzura, stabilirii pretului de
pe baza documentelor justificative. piata, din cauza lipsei
de pe piatd a
Intocmeste Raportul de evaluare a bunurilor care nu mai sunt bunurilor care fac
necesare, propuse a fi valorificate nedemolate sau obiectul vanzarii
nedezmembrate, cat si pentru materialele sau piesele rezultate in
urma demolarii sau a dezmembrdrii.
Raportul de evaluare trebuie sa cuprinda pretul initial de vanzare,
precum si preturile diminuate cu 20%, respectiv 40% fatd de
pretul inifial, in cazul neadjudecarii.
Inainteaza Raportul de evaluare, spre aprobare, conducatorului
entitatii publice.
3. Conducatorul Aproba Raportul de evaluare si dispune vanzarea bunurilor prin

entitatii publice

procedura de licitatie deschisa cu strigare.
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Procedura operationala

privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

CODP.O. ...

Pas

Responsabil(i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

Dispune masurile necesare In vederea cooptarii de specialisti cu
experientd profesionald in domeniul bunurilor scoase la licitatie,
in vederea numirii acestora in Comisia de licitatie.

Numeste, prin decizie, Comisia de licitatie formata din minimum
trei persoane, altele decat cele care au facut parte din Comisia de
evaluare.

Transmite persoanelor numite decizia privind constituirea
Comisiei de licitatie.

Numeste in Comisia
de licitatie o persoand
care a facut parte din
Comisia de evaluare.

I1I. COMISIA DE LICITATIE

1.

Comisia de
licitatie

Analizeaza si avizeaza anuntul de vanzare prin licitatie.

Analizeaza documentele prezentate si intocmeste lista cu
ofertantii acceptati, excluzandu-i de la participare pe cei care nu
au prezentat in totalitate, pana la inceperea licitatiei, documentele
de participare.

Tncheie procesul-verbal de constatare si reia procedura de licitatie,
dupa cel putin 5 zile de la data precedentei licitatii, in cazul in
care nu s-au prezentat minimum doi participanti sau in cazul in
care niciun ofertant nu a oferit cel putin pretul de pornire.

Repeta licitatia, iar pretul initial este diminuat cu pana la 20%.

Nu se Tnscriu
participanti la
licitatie.
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Procedura operationala

privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

CODP.O. ...

Pas

Responsabil(i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

In cazul n care nici la repetarea licitatiei nu se prezinta cel putin
doi participanti la licitatie si nu se ofera cel pufin pretul de
pornire, dupd cel putin 5 zile Comisia reia procedura de licitatie,
iar pretul va fi diminuat cu pana la 40% fata de prima licitatie.

Deruleaza procedura de licitatie cu strigare.

In ziua si la ora stabilite pentru inceperea licitatiei, in cazul in care
sunt minimum doi participanti la licitatie, presedintele Comisiei
de licitatie anuntd obiectul licitatiei, face prezenta participantilor
la licitatie si verifica daca sunt indeplinite conditiile legale pentru
desfasurarea licitatiei, inclusiv cele de publicitate.

Participantii la licitatie prezintd oferta de pret prin strigari, oferta
care trebuie sa respecte conditiile de salt precizate la deschiderea
licitatiei.

Daca la a treia strigare a ultimei oferte nu se strigd o suma mai
mare, presedintele Comisiei de licitatie anuntd adjudecarea
licitatiei in favoarea participantului la licitatie care a oferit ultima
suma.

Presedintele
Comisiei de
licitatie

Conduce sedinta de licitatie.

Anunta pretul inifial de vanzare de la care se porneste strigarea, cu
precizarea salturilor de supralicitare stabilite de comisie.

Anunta tare si clar suma oferita de licitant.

Anunta castigatorul licitatiei si declara inchisa licitatia.

Sedinta de licitatie
nu este condusa de
presedinte.
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Procedura operationala

privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar

CODP.O. ...

Pas | Responsabil(i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

3. Secretarul
Comisiei de
licitatie

Intocmeste procesul-verbal si obtine semnaturile membrilor
comisiei si pe cele ale participantilor la licitatie.

Arhiveaza procesul-verbal impreund cu documentele privind
organizarea i desfasurarea licitatiei.

Inregistreaza contestatiile depuse in termen de 24 ore de
participantii la licitatie care considera ca nu s-au respectat
dispozitiile legale referitoare la organizarea si desfasurarea
licitatiei.

Secretarul Comisiei
de licitatie omite sa
arhiveze procesul-
verbal impreuna cu
documentele privind
organizarea §i
desfasurarea licitatiei.

4. Conducatorul
entitatii publice

Solutioneaza contestatiile depuse in termen de 5 zile de la
depunerea acestora.

Incheie contractul cu castigatorul licitatiei.

Contractul

nu este incheiat
cu castigatorul
licitatiei.

5. Compartimentul
financiar-
contabil

Inregistreaza sumele rezultate din valorificarea bunurilor.

Vireaza la buget sumele rezultate din valorificarea bunurilor.

Entitatea publica cu
finantare de la buget
nu vireaza sumele
rezultate din
valorificarea
bunurilor.

* Timpul alocat operatiunii este stabilit in functie de complexitatea activitatii.

** Termenul pentru realizarea operatiunii se stabileste in functie de complexitatea activitatii.
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12.2. Documente utilizate

12.2.1.

12.2.3.

Lista si provenienta documentelor utilizate

Decizia de numire a Comisiei de evaluare, emisa de ......... (se va trece functia conducatorului entitatii
publice);

Raportul de evaluare, intocmit de catre Comisia de evaluare;

Decizia de numire a Comisiei de licitatie, emisa de ......... (se va trece functia conducatorului entitatii
publice);

Procesul-verbal privind organizarea si desfasurarea licitatiei, intocmit de Comisia de licitatie;
Contractul de vanzare-cumparare a bunurilor valorificate incheiat intre partile contractante.

Continutul si rolul documentelor utilizate

Decizia de numire a Comisiei de evaluare emisd de ............. (se va trece functia conducatorului
entitatii publice) are rolul de a stabili responsabilitatile persoanelor numite.

Raportul de evaluare intocmit de catre Comisia de evaluare are rolul de a stabili bunurile care nu mai sunt
necesare, propuse a fi valorificate.

Decizia de numire a Comisiei de licitatie emisa de ......... (se va trece functia conducatorului entitatii
publice) are rolul de a stabili responsabilitatile persoanelor numite.

Procesul-verbal privind organizarea si desfasurarea licitatiei este documentul in care este consemnat
castigatorul licitatiei.

Contractul de vanzare-cumparare a bunurilor valorificate este documentul incheiat cu ofertantul declarat
castigator.

Circuitul documentelor

Decizia de numire a Comisiei de evaluare este emisa de ......... (se va trece functia conducatorului
entitatii publice), este adusa la cunostinta tuturor membrilor comisiei, sub semnatura, si este atasata la
dosarul privind valorificarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar.

Raportul de evaluare este intocmit si semnat de catre Comisia de evaluare si este atasat la dosarul privind
valorificarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar.

Decizia de numire a Comisiei de licitatie este emisa de ......... (se va trece functia conducatorului
entitatii publice), este adusa la cunostinta tuturor membrilor comisiei, sub semnatura, si este atasata la
dosarul privind valorificarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de inventar.

Procesul-verbal privind organizarea si desfasurarea licitatiei este intocmit de Comisia de licitatie si
este semnat de membrii acesteia, precum si de participantii la licitatie.

Contractul de vanzare-cumparare a bunurilor valorificate este incheiat cu ofertantul declarat castigator si
este transmis la Compartimentul financiar-contabilitate, in vederea efectuarii inregistrarilor contabile.
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12.3. Resurse necesare

12.3.1. Resurse materiale
Resursele materiale necesare derularii activitdtii privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura
obiectelor de inventar sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite, ............... :

12.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare derularii activitatii privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura
obiectelor de inventar sunt: persoanele desemnate din cadrul Compartimentului financiar-contabil al .............
(se va trece denumirea entitatii publice) si specialisti cu experienta profesionald in domeniul bunurilor scoase
la licitatie.

12.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare deruldrii activitatii privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura
obiectelor de inventar sunt stabilite prin bugetul ......... (se va scrie denumirea entitatii publice).

12.4. Modul de lucru

12.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Pentru derularea activitatii privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar
se va proceda la:

e Evaluarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar;

e Vanzarea prin licitatie a activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar;

e Inregistrarea in contabilitate a sumelor rezultate din valorificarea bunurilor.

12.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
e Numirea Comisiei de evaluare;
e Evaluarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar;
e Numirea Comisiei de licitatie;
e Valorificarea bunurilor prin licitatie deschisa cu strigare;
e Tnregistrarea in contabilitate a sumelor rezultate din valorificarea bunurilor.

12.4.3. Verificarea rezultatelor activititii privind valorificarea activelor fixe si a bunurilor de natura
obiectelor de inventar

Numarul bunurilor evaluate / Numarul bunurilor vandute x 100
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12.5. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr.
anexa

Denumirea
anexei

Elaborator

Aproba

Numar de
exemplare

Difuzare

Arhivare

Loc

Perioada

Alte
Elemente

0

4

6

7

8

Decizia de
numire a
Comisiei de
evaluare a
bunurilor care
urmeaza sa fie
valorificate

Raport de
evaluare a
bunurilor care
nu mai sunt
necesare si
care urmeaza
sa fie
valorificate

Decizia de
numire a
Comisiei de
licitatie
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Anexa 1:
Decizia de numire a Comisiei de evaluare a bunurilor care urmeaza sa fie valorificate

............... (Entitatea publica)

DECIZIE nr. ...... din data ............

............ (se va scrie functia conducdtorului entitdtii publice, de exemplu: Ministrul finantelor publice,
Presedintele Autoritatii ... etc.),

Avand in vedere prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Tn conformitate cu prevederile Hotdrarii Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere
fara platd si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

In temeiul prevederilor art.... privind organizarea si functionarea ......... (se vor trece prevederile legale
care reglementeaza organizarea si functionarea entitatii publice, in virtutea carora conducatorul entitatii publice
poate emite acte administrative, cum sunt: ordin, decizie, instructiuni etc.)

Emite urmatoarea:
DECIZIE

Art. . Se numeste Comisia de evaluare a activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar,
care urmeaza sa fie valorificate, denumita in continuare Comisie, cu urmatoarea componenta:

Presedinte: ........ccooiiiiiiiiiii (se va trece numele si prenumele)

Membru: ... (se va trece numele si prenumele)

Membru: ... (se va trece numele si prenumele)

Secretar: .....ooii e (se va trece numele si prenumele)

Art. 2. Activitatea Comisiei se va desfasura in perioada .............. si va consta in evaluarea bunurilor
care urmeaza sa fie valorificate, conform Procesului-verbal nr. ...... dindatade .............

Art. 3. In urma evaluarii, Comisia va intocmi Raportul de evaluare, in care vor fi stabilite preturile
initiale de vanzare si cele diminuate, conform pct. 5.6 din Anexa 2 la H.G. nr. 841/1995 privind procedurile
de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartindnd institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare. Raportul va fi inaintat conducatorului entitdtii publice spre aprobare, pana la data de

Prenume Nume
Ministrul .../Presedinte. . ./Director,

Semnatura
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Anexa 2: Raportul de evaluare

.................................. (Entitatea publica)

Aprob,

Ordonator de credite

RAPORT DE EVALUARE
a bunurilor care nu mai sunt necesare si care urmeaza sa fie valorificate

TIn conformitate cu prevederile H.G. nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare, am procedat
la evaluarea bunurilor care urmeaza sa fie valorificate, avand in vedere pretul pietei pentru bunurile de
acelasi fel, precum si perioada de folosinta a bunurilor si gradul de uzura, astfel:

Nr. Denumirea Numiar | U/M | Cantitate | P/U | Valoare | Valoarea Valoarea

crt. bunului inventar initiala | diminuatd | diminuata
20% 40%

1.

2.

3.

4,

Comisia de evaluare a bunurilor care urmeaza sa fie valorificate:

Presedinte: ... (se va trece numele si prenumele)
Membru: ... (se va trece numele si prenumele)
Membru: ... (se va trece numele si prenumele)
Secretar: ... (se va trece numele si prenumele)

Pagina 22 din 23



Anexa 3:
Decizia de numire a Comisiei de licitatie

............... (Entitatea publicd)

DECIZIE nr. ...... din data

............ (se va scrie functia conducatorului entitatii publice, de exemplu: Ministrul finantelor publice,
Presedintele Autoritatii ... etc.),

Avand in vedere prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Tn conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere

fara platd si de valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

In temeiul prevederilor art........ privind organizarea si functionarea ......... (se vor trece prevederile

legale care reglementeaza organizarea si functionarea entitatii publice, in virtutea carora conducatorul entitatii
poate emite acte administrative)

Emite urmatoarea:
DECIZIE:

Art. . Se numeste Comisia de licitatie, cu urmatoarea componenta:

Presedinte: .........cooiiiiiiiii (se va trece numele si prenumele)
Membru: ... (se va trece numele si prenumele)
Membru: ... (se va trece numele si prenumele)
SeCIetar: . vt (se va trece numele si prenumele)

Art. 2. Comisia de licitatie va proceda la vanzarea prin licitatie deschisa cu strigare a bunurilor evaluate
in Raportul de evaluare nr. .... din data ............ , conform Procedurii operationale privind valorificarea
activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar, incepand cu data de

Art. 3. Comisia de licitatie va duce la indeplinire prevederile prezentei decizii.

Prenume Nume
Ministrul .../Presedinte. . ./Director,
Semnatura
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