Procedura operationala privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
CODP.O....

Entitatea publica .............. Aprob,

Departamentul (Directia) ...... Ministru/ Presedinte/ Director general/ Director
... (Conducatorul entitatii publice sau, dupa caz,
persoana desemnata in conformitate cu
procedura proprie)

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
ORGANIZAREA SI EXERCITAREA
CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Cod: P.O....
Editia ...
Revizia ...

Data aprobarii procedurii ...

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele

1 2 3 4 5
1. | Avizat Presedintele Comisieli

de monitorizare

2. Verificat Director economic/
Sef serviciu .....

3. Elaborat Expert/Consilier/
Referent de
specialitate
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Procedura operationala privind
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CODP.O....

3. Scopul procedurii operationale

3.1. Stabileste modul de organizare si exercitare a controlului financiar preventiv propriu, precum si
persoanele si compartimentele implicate din cadrul ....... (se va scrie numele entitatii publice).

3.2. Da asigurari cu privire la modul de organizare si exercitare a controlului financiar preventiv propriu.
3.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

3.4. Sprijina Curtea de Conturi si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
........... (se va scrie functia conducatorului entitatii publice) il sprijina in luarea deciziei.

3.n. Alte scopuri specifice procedurii operationale.
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CODP.O....

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

4.1. Procedura operationala privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
stabileste un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce trebuie urmate pentru
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu in cadrul ......... (se va scrie
denumirea entitatii publice).

4.2. In derularea activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt
implicate toate compartimentele de specialitate din cadrul ......... (se va scrie denumirea entitagii
publice), precum si persoanele care sunt implicate prin atributiile stabilite in fisa postului.

4.3. Principalele activitati derulate in vederea organizarii si exercitdrii controlului financiar preventiv
propriu sunt:

e Stabilirea persoanelor care pot fi desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu si
care nu se afla in incompatibilitate sau conflict de interese;

e Obtinerea acordului pentru desemnarea persoanelor care sa exercite controlul financiar preventiv
propriu;

e Particularizarea, dezvoltarea si actualizarea cadrului general, precum si detalierea prin liste de
verificare a obiectivelor verificarii, pentru fiecare operatiune cuprinsd in cadrul specific al
entitatii publice;

e Aprobarea Cadrului specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, precum si a
listelor de verificare a obiectivelor verificarii;

e Stabilirea proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv in forma electronica
sau olografa;

e Constituirea si arhivarea Registrului privind operatiunile prezentate la viza de control financiar
preventiv;

e Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;

e Verificarea operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;

e Refuzul de vizd/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

e Elaborarea si transmiterea Raportului trimestrial/anual privind activitatea de control financiar
preventiv.

4.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind organizarea si
exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt:

e Conducerea............ (se va scrie denumirea entitatii publice);

e Toate compartimentele din cadrul ......... (se va scrie denumirea entitatii publice);

e Compartimentul financiar-contabil,

e Compartimentul de specialitate juridic;

e Persoanele desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu.
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CODP.O....

5. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

5.1. Reglementari internationale

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor);

5.2. Legislatie primara

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice / Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 455/2001 privind semnatura electronica, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si In mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 1.259/2001 privind aprobarea Normelor tehnice si metodologice pentru
aplicarea Legii nr. 455/2001 privind semnatura electronica, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu,
republicat, modificat si completat prin O.M.F. nr. 17/2022;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5.3. Legislatie secundara

Ordonanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, modificata si completata prin Legea nr. 133/2021;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice;

5.4. Alte reglementari interne ale entitatii publice

Regulamentul privind organizarea si functionarea ......... (se va scrie denumirea entitatii publice);
Instructiuni (se vor mentiona Instructiuni ale entitatii publice);

Acte administrative emise de conducdtorul entitatii publice (se vor mentiona Actele
administrative ale conducerii entitatii publice);

Organigrama ................. (se va scrie denumirea entitatii publice);

Fisele posturilor;
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organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu

6. Definitii si abrevieri
6.1. Definitii ale termenilor

CODP.O. ...

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul,
actul care defineste termenul

Angajament legal

Actul juridic prin care se creeazda, in cazul actelor
administrative sau contractelor, ori se constatd, in cazul
legilor, hotararilor de Guvern, acordurilor, hotararilor
judecatoresti, obligatia de platd pe seama fondurilor publice

Arhiva electronica

Sistemul electronic de arhivare, Tmpreund cu totalitatea
documentelor in forma electronica arhivate

Conflict de interese

Situatia 1n care persoana ce exercitd o demnitate publica sau o
functie publica are un interes personal de naturd patrimoniala,
care ar putea influenta indeplinirea cu obiectivitate a
atributiilor care 1i revin potrivit Constitutiei si altor acte
normative

Consimtamant privind
prelucrarea datelor
cu caracter personal

Acordul neviciat al persoanei vizate de a-i fi prelucrate datele
cu caracter personal, care trebuie sa fie intotdeauna expres si
neechivoc

Control financiar preventiv

Activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, Tnainte de aprobarea acestora

Control intern managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordantd cu obiectivele acesteia si cu reglementarile
legale, in vederea asigurarii administrdrii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma
»control intern managerial” subliniazd responsabilitatea
tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor
proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice.

Date cu caracter personal

Orice informatii privind o persoanad fizica identificatd sau
identificabila numitd ,,persoana vizatd”; o persoand fizica
identificabild este o persoana care poate fi identificatd, direct
sau indirect, in special prin referire la un element de
identificare, cum ar fi un nume, un numar de identificare, date
de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai
multe elemente specifice proprii identitatii sale fizice,
fiziologice, genetice, psihice, economice, culturale sau sociale.
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CODP.O. ...

Documente financiar-contabile

Documente justificative si documente contabile

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

10.

Fisa postului

Document care defineste locul si contributia postului in
atingerea  obiectivelor individuale ~ §1 organizationale,
caracteristic atat individului, cat si entitatii, si care precizeaza
sarcinile si responsabilitatile care ii revin titularului unui post

11.

Incompatibilitate privind
functionarii publici

Calitatea de functionar public este incompatibila cu
exercitarea oricarei alte functii publice sau calitati decat cea in
care a fost numit, precum si cu functiile de demnitate publica

12.

Operatiune

Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice
sau a patrimoniului public, indiferent de natura acesteia

13.

Oportunitate

Caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat, n
circumstante date, realizarii unor obiective ale politici asumate

14.

Ordonator de credite

Persoana imputernicitd prin lege sau prin delegare, potrivit
legii, sa dispuna si sa aprobe operatiuni

15.

Patrimoniu public

Totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unitatilor
administrativ-teritoriale sau ale entitatilor publice ale acestora,
dobandite sau asumate cu orice titlu. Drepturile si obligatiile
statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se refera atat
la bunurile din domeniul public, cat si la cele din domeniul
privat al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale

16.

Persoana desemnata cu
exercitarea controlului
financiar preventiv propriu

Persoana din cadrul compartimentelor de specialitate, numita
de conducatorul entitatii publice pentru exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste
aceasta atributie pe baza de contract, in conditiile legii

17.

Prelucrarea datelor
cu caracter personal

Operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu
caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter
personal, cu sau fara utilizarea de mijloace automatizate, cum
ar fi: colectarea, finregistrarea, organizarea, structurarea,
stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea,
utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau
punerea la dispozitie In orice alt mod, alinierea sau
combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea

18.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile
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Procedura operationala privind
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CODP.O. ...

documentate pot fi proceduri de sistem s§i proceduri
operationale.

19.

Procedura operationala
(procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau 0 activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati
publice

20.

Proiect de operatiune

Orice document prin care se urmareste efectuarea unei
operatiuni, in forma pregatita in vederea aprobarii sale de
catre autoritatea competenta, potrivit legii

21.

Responsabilitate

Obligatia de a Indeplini sarcina atribuitd, a carei neindeplinire
atrage sanctiunea corespunzdtoare tipului de raspundere
juridica

22.

Resurse

Totalitatea  elementelor de natura  fizicd, umana,
informationala si financiara, necesare ca input pentru ca
strategiile sa fie operationale

23.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii

24,

Semnatura electronica

Date in forma electronica, care sunt atasate sau logic asociate
cu alte date in forma electronica si care servesc ca metoda de
identificare

25.

Sistem electronic de arhivare

Sistemul informatic destinat colectarii, stocarii, organizarii si
catalogarii documentelor in forma electronicd, n scopul
conservarii, consultarii si redarii acestora

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. P.O. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. Vv Verificare

4, Av Avizare

5. A Aprobare

6. Ap Aplicare

7. Ah. Arhivare
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Procedura operationala privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
CODP.O....

7. Descrierea procedurii operationale

organizare si exercitare a controlului financiar preventiv propriu in cadrul ........ (se va scrie denumirea
entittii publice).

Controlul financiar preventiv propriu reprezinta activitatea prin care se verifica legalitatea si
regularitatea documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, Inainte ca acestea si
devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre titularul de drept al competentei sau de catre titularul
unei competente delegate in conditiile legii.

Controlul financiar preventiv se organizeaza in cadrul Compartimentului/Directiei/Serviciului
financiar-contabil din cadrul ... (se va trece denumirea entitatii publice).

Scopul exercitarii controlului financiar preventiv propriu este de a identifica proiectele de
operatiuni care nu respectd conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de incadrare in limitele
si destinatia creditelor bugetare si de angajament si prin a caror efectuare s-ar prejudicia patrimoniul
public si/sau fondurile publice.

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate operatiuni
patrimoniale, inainte ca acestea sd devind acte juridice, prin aprobarea lor de catre conducatorul entitétii
publice, si se exercitd prin acordarea vizei de control financiar preventiv propriu de catre
persoana/persoanele desemnatd/desemnate in acest sens de catre ... (se va trece functia ordonatorului de
credite s1 denumirea entitatii publice).

Fac obiectul controlului financiar preventiv proiectele de operatiuni care vizeaza, in principal:

e angajamente legale si credite bugetare sau credite de angajament, dupa caz;

e deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

e modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare a creditelor
aprobate, inclusiv prin virari de credite;

e ordonantarea cheltuielilor;

e cfectuarea de incasari in numerar;

e constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii i a stabilirii titlurilor de incasare;

e reducerea, esalonarea sau anularea titlurilor de Tncasare;

e recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite;

e vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale;

e concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al unitatilor
administrativ-teritoriale;

e alte tipuri de operatiuni, stabilite prin ordin al ministrului finantelor.

(In functie de specificul entititii publice, conducatorul acesteia decide exercitarea controlului
financiar preventiv si asupra altor categorii de operatiuni.)
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Procedura operationala privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
CODP.O....

Controlul financiar preventiv constd in verificarea sistematicd a operatiunilor care fac obiectul
acestuia din punctul de vedere al:

e respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii
operatiunilor (control de legalitate);

e 1indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);

e incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz (control
bugetar).

Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercita pe baza actelor si/sau documentelor
justificative certificate in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii de catre conducatorii
compartimentelor de specialitate emitente.

Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeaza patrimonial entitatea publica se supun
controlului financiar preventiv dupa avizarea lor de catre compartimentele de specialitate juridicd si
financiar-contabila.

La entitatile publice unde nu sunt organizate compartimente de specialitate juridicd si/sau
financiar-contabila, controlul financiar preventiv se exercita exclusiv prin viza persoanei desemnate de
conducdtorul entitatii publice.

Conducatorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor ale caror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat.

Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operatiuni care au la baza acte si/sau
documente justificative certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale, inexacte sau nelegale nu
exonereaza de raspundere sefii compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul
acestora.

Viza de control financiar preventiv se exercita prin semnatura persoanelor in drept, competente
n acest sens (desemnate), prin aplicarea de catre acestea a sigiliului personal olograf sau electronic.

In cazul exercitirii olografe, sigiliul personal este reprezentat de stampili, care cuprinde
urmatoarele informatii:

e denumirea entitatii publice;
e mentiunea «Vizat pentru control financiar preventiv»,
e numarul stampilei (numarul de identificare al titularului acesteia);

e data acordarii vizei (an, luna, zi).

Tn cazul vizei de control financiar preventiv exercitate in formi electronici, semnitura si sigiliul
personal sunt reprezentate de semnatura electronica calificatd a persoanei desemnate, care trebuie sa
contind si toate informatiile cuprinse in sigiliul personal utilizat la exercitarea olografa a vizei, respectiv
stampila.
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Procedura operationala privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
CODP.O....

Tn raport cu specificul ... (se va trece denumirea entitatii publice), trebuie particularizat, dezvoltat
si actualizat Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu, precum si
detalierea prin liste de verificare a obiectivelor verificarii, pentru fiecare operatiune cuprinsa in cadrul
specific al ... (se va trece denumirea entitatii publice).

Totodatd, trebuie stabilite si proiectele de operatiuni asupra carora se va exercita controlul
financiar preventiv propriu in forma electronica.

Listele de verificare constituie un ghid in exercitarea controlului financiar preventiv de catre
persoanele desemnate, aceste persoane avand totodatd si obligatia de a formula propuneri de
perfectionare a listelor respective.

in functie de propunerile primite, de modificirile legislative sau de alte conditii aparute,
conducatorul entitatii publice aproba modificari ale listelor de verificare, asigurand astfel actualizarea
acestora.

Controlul financiar preventiv propriu in forma electronica se exercitd numai asupra acelor
proiecte de operatiuni stabilite in mod expres de conducatorul entitatii si care nu contravin
reglementarilor legale in vigoare.

Termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie interna, de
conducatorul entitatii publice, in functie de natura si de complexitatea operatiunilor cuprinse in Cadrul
general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.

Proiectele de operatiuni si documentele justificative pentru care controlul financiar preventiv
propriu se exercita in forma electronica trebuie sa indeplineasca cel putin urmatoarele conditii:

e sa fie prezentate integral in forma electronicd, prin canale electronice de comunicare al caror mod
de utilizare este securizat, procedurat si aprobat de conducétorul entitatii publice;

e sa fie semnate de catre toate persoanele stabilite prin acte interne care au competenta in emiterea,
semnarea, avizarea, certificarea si aprobarea documentelor cu semnaturd electronica calificata,
bazata pe un certificat calificat pentru semnatura electronica, eliberat potrivit legii de un prestator
de servicii de Tncredere;

e sd respecte un circuit electronic de semnare, avizare, certificare, aprobare si arhivare, aprobat
printr-o procedurd internd, care sa permita oricand efectuarea de auditari/verificari/controale si sa
contind, cel putin: modalitatile de transmitere, circuitul propriu-zis al documentelor, precizarea
exacta a canalului electronic de comunicare;

e sa permitd arhivarea operatiunilor supuse controlului financiar preventiv si documentelor
justificative aferente in forma electronica, conform cerintelor Legii nr. 135/2007 privind arhivarea
documentelor in forma electronica, republicata;

e sa respecte cerintele previzute de legislatia financiar-contabild, legislatia generald si specifica
aplicabild entitdtii publice.

Datele din documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv, care trebuie sa asigure:
e numerotarea In ordine cronologicd, incepand de la numarul 1 pentru fiecare an;
e inscrierea de date potrivit competentelor, astfel: in coloanele de la 0 pana la 6 si in coloana 8, de
catre persoana care exercitd controlul financiar preventiv, iar in coloana 7, de catre persoana care
prezinta operatiunile pentru viza de control financiar preventiv.
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Procedura operationala privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
CODP.O....

Este interzisa inserarea intercalarilor, precum si a oricaror eliminari sau adaugiri ulterioare.

Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventive se poate completa:
e in forma integral olografa;
in forma integral electronica;
in forma combinata.

Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv in forma
electronica se completeaza prin intermediul unei aplicatii informatice care sa asigure inregistrarea
cronologicd a operatiunilor prezentate la viza si sa nu permitd inserdri, intercaldri, precum si orice
eliminari sau addugiri ulterioare completarii.

Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv in forma
combinata se completeazd numai in cazul in care datele pentru coloana 7 «Data restituirii operatiunii,
numele si prenumele/semnatura» nu pot fi inscrise 1n sistem electronic, fiind necesard obtinerea acestora
pe format hartie, cu obligativitatea asigurarii corespondentei cu operatiunea pe care o reprezinta.

Indiferent de forma sub care se completeaza, Registrul privind operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv se arhiveaza/se pastreaza pe o perioada de 10 ani, cu incepere de la data
incheierii exercitiului financiar in cursul caruia a fost intocmit.

Persoana desemnatd sa exercite controlul financiar preventiv primeste documentele, le inregistreaza
in registru, dupa care procedeaza la verificarea formald prin parcurgerea listei de verificare specifice
operatiunii primite la viza, cu privire la:

- completarea documentelor in concordanta cu continutul acestora;

- existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de specialitate;

- existenta actelor justificative specifice operatiunii.

Tn cazul documentelor electronice se verifici si daci semniturile electronice ale persoanelor
autorizate sunt valide. In efectuarea controlului de catre persoana desemnatd, parcurgerea listei de
verificare specificd operatiunii primite la viza este obligatorie, dar nu i limitativa. Aceasta poate extinde
verificarile ori de cate ori este necesar.

Dacd in urma verificdrii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si,
dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se acorda viza
prin aplicarea sigiliului $i semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la entitatea publica.

Prin acordarea vizei se certifica implicit indeplinirea conditiilor mentionate in listele de verificare.

Prin normele metodologice specifice privind organizarea si exercitarea controlului financiar
preventiv propriu, in situatii determinate de specificul operatiunilor supuse vizei de control financiar
preventiv propriu, conducatorul entitatii publice poate dispune ca, atunci cand sunt indeplinite conditiile
de legalitate, regularitate si incadrare in limitele creditelor bugetare/de angajament, viza sa fie acordata
prin aplicarea sigiliului personal si semnaturii pe toate exemplarele operatiunii in care sunt consemnate
vizele, avizele si semnaturile persoanelor abilitate din cadrul entitatii publice.

Documentele vizate si actele justificative care au insotit proiectul de operatiune supus controlului
financiar preventiv sunt restituite, sub semnatura, compartimentului de specialitate emitent, in vederea
continuarii circuitului acestora, consemnandu-se acest fapt in registru.
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In cazul documentelor electronice, continuarea circuitului administrativ se realizeazd potrivit
procedurii specifice, aprobata de conducatorul ......... (se va trece denumirea entitatii publice).

Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, se aduce la cunostinta conducatorului
......... (se va trece denumirea entitdtii publice), iar celelalte documente se restituie, sub semnatura,
compartimentelor de specialitate care au initiat operatiunea.

In cazul documentelor electronice, modalitatea de comunicare a refuzului de vizd si restituirea
documentelor se realizeaza potrivit procedurii specifice aprobate de conducatorul ......... (se va trece
denumirea entitatii publice).

......... (se va trece denumirea entitatii publice) are obligatia intocmirii rapoartelor trimestriale
cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu, care vor cuprinde situatia statistica a
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat
refuzurile de viza, in perioada raportata, completate conform Anexei nr. 2 la prezenta procedura.

Avand in vedere ca documentele justificative si documentele financiar-contabile care sunt
supuse controlului financiar preventiv propriu pot contine date cu caracter personal referitoare la
angajati si terti, Compartimentul financiar-contabilitate din cadrul ........ (se va scrie denumirea
entitatii publice) si persoanele desemnate sa exercite viza de control financiar preventiv propriu vor lua
masurile care se impun pentru protejarea acestor date.

Date cu caracter personal pot fi:

numele si prenumele;

data nasterii si domiciliul;

codul numeric personal (CNP);

codul personal de asigurari sociale (CPAS);

datele din certificatele de concediu medical acordate, necesare pentru calcularea indemnizatiei
corespunzatoare; etc.

Persoanele desemnate sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu vor fi instruite
in vederea protectiei datelor cu caracter personal care se regdsesc in documentele supuse controlului
financiar preventiv propriu (state de plata, dispozitii de plata, contracte de muncd/decizii de
numire/ordine de numire etc.).
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8. Responsabilitati in derularea activitatii procedurale

Nr. | Compartimentul
crt. (postul)/a}ctlunea | I i ; v VI
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1. |a E
2. | b \
3. |¢C A
4. |d Av
5 |e Ap
6. |f Ah
9. Formular de evidenta a modificarilor procedurii operationale
Nr. Numarul si Numarul si Numarul paginii Descrierea Avizul
crt. data editiei data reviziei unde s-a efectuat modificarii conducatorului
modificarea compartimentului
in cadrul caruia
s-a elaborat
procedura
1 2 3 4 5
1. Editia I
2. Revizia 1/........ Pag. ....... Legea nr.
500/2002 /
Legea nr.
273/2006
3. Revizia 2/........ Pag. ....... O.M.F.P.
nr. 923/2014
4, Revizia 3/........ Pag. ....... O.M.F.
nr. 17/2022
5. Editia TI
6. Revizia 1/........ Pag. ....... | ...l
7. Revizia 2/........ Pag. ....... | ...l
8. Revizia 3/........ Pag. ....... | ...l
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CODP.O. ...

10. Formular de analiza a procedurii operationale

Nr. Compartimentul Numele si Aviz favorabil/ Obs. Data | Semnatura
crt. care exprima prenumele Aviz nefavorabil aviz

punctul de vedere | conducatorului/ nefavorabil

inlocuitorului
de drept al
acestuia
1 2 3 4 5

1. Compartimentul

financiar-contabil
2. Alte

compartimente

de specialitate
n. Comisia de

monitorizare
11. Formular de difuzare a procedurii operationale
Nr. Compartiment Functia | Numele si | Semnatura Data Data Data
crt. prenumele primirii retragerii | intrarii in

vigoare
1 2 3 4 5 6 7

1. Compartimentul

financiar-contabil
2. Alte

compartimente de

specialitate
n.. Comisia de

monitorizare
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12. Diagrama de proces

12.1. Procedura

Procedura operationala privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
CODP.O....

Pas | Responsabil(i) |

Descriere | Timp alocat* | Termen** Riscuri

I. ORGANIZAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Organizeaza controlul financiar preventiv propriu la nivelul entitatii
publice, prin dispunerea masurilor necesare cu privire la: . <
. . Nu se organizeaza
»  desemnarea persoanelor responsabile cu exercitarea : .
A ) o controlul financiar
controlului financiar preventiv; reventiv prooriu
»  stabilirea limitelor de competenta; P proprid.
»  stabilirea proiectelor de operatiuni supuse controlului <
. . - 9 - . Persoana desemnata se
financiar preventiv in forma electronica sau olografa; <~ s
< . : . . afla Tn incompatibilitate
Conducatorul »  organizarea evidentierii angajamentelor; . .
1. e : s . . sau conflict de interese.
entitatii publice »  stabilirea termenului pentru pronuntare (avizare/refuz de
vizd); e L
) . e Sigiliile nu contin cifra
»  confectionarea sigiliilor; . - ’
L ) . . de identificare a
»  particularizarea, dezvoltarea si actualizarea cadrului general; .
. . U persoanel desemnate
»  aprobarea cadrului specific al operatiunilor supuse y X
controlului financiar preventiv, precum si a listelor de sa exercite controlul
o ’ financiar preventiv.
verificare.
Persoana Formuleaza propuneri de perfectionare a listelor de verificare.
desemnata Nu se constituie
sd exercite Constituie Registrul privind operatiunile prezentate la viza de Registrul privind
2. controlul control financiar preventiv, prin numerotarea paginilor in ordine operatiunile prezentate
financiar cronologicd de la nr. 1 pentru fiecare an si inregistrarea acestuia in la viza de control
preventiv registratura institutiei publice. financiar preventiv.
propriu Completeaza In Registru coloanele de la 0 pana la 6 si 8.
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Procedura operationala privind

organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu

CODP.O....

Pas | Responsabil(i) Descriere Timp alocat* | Termen** Riscuri
Persoana quqana 7a R_egigtrului
care prezinta privind opera‘;l_umle
operatiunile 5 _ o o prezentate la V|zavde CFP

3 pentru Completeaza coloa'na 7 a Reglstrulyl privind operatiunile prezentate nu este completata‘dev
viza de control la viza de control financiar preventiv. persoana care prezinta
financiar operauumle pentru

. viza de control financiar
preventiv

preventiv.

1. EXERCITAREA CONTROLULUI FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Compartimentul

Prezintd documentele care privesc operatiuni asupra carora este
obligatorie exercitarea controlului financiar preventiv

Unele operatiuni nu sunt
supuse controlului

1. financiar- persoanei/persoanelor desemnate cu aceste atributii. fi . .
contabil manglar preventiv
propriu.
Primeste documentele, le inregistreaza in Registru, dupa care
procedeaza la verificarea formala prin parcurgerea listei de verificare
specifice operatiunii primite la viza, cu privire la:
— completarea documentelor in concordanta cu continutul
Persoana acestora,
desemnata — existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul Acorda viza de control
9 sa exercite compartimentelor de specialitate, financiar preventiv
' controlul — existenta actelor justificative specifice operatiunii. propriu fara sa parcurga
financiar lista de verificare.
preventiv In cazul documentelor electronice se verifica si daca semniturile

electronice ale persoanelor autorizate sunt valide.

In cazul in care nu sunt indeplinite conditiile de forma, restituie
documentele, sub semnatura, pentru a fi completate.
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Procedura operationala privind

organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu

CODP.O. ...

Pas

Responsabil(i)

Descriere

Timp alocat*

Termen**

Riscuri

Dupa efectuarea controlului formal, inregistreaza documentele in
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv si verifica din punctul de vedere al legalitatii,
regularitatii si al controlului bugetar, astfel:

» respectarea tuturor prevederilor legale care sunt aplicabile, la
data efectuarii operatiunilor (control de legalitate);

» ndeplinirea sub toate aspectele a principiilor si a regulilor
procedurale si metodologice care sunt aplicabile categoriilor
de operatiuni din care face parte operatiunea supusa
controlului (control de regularitate);

» Incadrarea 1n limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau
de angajament, dupa caz (control bugetar).

Anumite operatiuni nu
sunt verificate din
punctul de vedere al
creditelor bugetare.

Daca necesitatile o impun, se solicita si alte acte justificative.

Intarzierea sau refuzul furnizrii actelor justificative ori avizelor
solicitate sunt comunicate ordonatorului de credite, pentru a dispune
masurile legale.

Nu sunt solicitate
documente justificative
suplimentare.

Daca in urma verificarii operatiunea indeplineste conditiile de
legalitate, regularitate si, dupa caz, de incadrare in limitele si
destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, acorda viza de
control financiar preventiv propriu, in forma electronica sau
olografa.

Dupa acordarea vizei, documentele prezentate la controlul financiar
preventiv propriu se inscriu in Registrul privind operatiunile
prezentate la viza de control financiar preventiv propriu.

Se omite Tnregistrarea
operatiunilor in Registrul
privind operatiunile
prezentate la viza de
control financiar
preventiv propriu.

Documentele vizate si actele justificative ce au insotit proiectul
operatiunii supuse exercitarii controlului financiar preventiv propriu
sunt restituite, sub semnatura, compartimentului de specialitate

Documente se restituie,
dar fara ca persoana care
le preia sa semneze de
primire.
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Procedura operationala privind

organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu

CODP.O. ...

Pas | Responsabil(i)

Descriere

Timp alocat*

Termen**

Riscuri

emitent, in vederea continudrii circuitului acestora, consemnandu-se

acest fapt in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv.

I1I. REFUZUL DE VIZA

Daca 1n urma verificarii constata ca operatiunea nu intruneste
conditiile de legalitate, regularitate si, dupa caz, de incadrare in

Sunt vizate si operatiuni

Persoana limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, va care nu indeplinesc
desemnati refuza motivat, in scris, acordarea vizei de control financiar conditiile de legalitate
1 sd exercite preventiv, consemnand acest fapt in Registrul privind operatiunile si regularitate.
' controlul prezentate la viza de control financiar preventiv.
financiar Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, va fi Refuzul de viza nu este
preventiv adus la cunostinta conducatorului entitatii publice, iar celelalte adus la cunosti.nta o
documente se vor restitui, sub semnatura, compartimentelor de COHCI_UC5tOI”U1UI entitatii
specialitate care au initiat operatiunea. publice.
Aproba operatiuni care
Aproba efectuarea operatiunilor care au primit viza de control nu au fost supuse
financiar preventiv propriu. controlglui fina_nciar
preventiv propriu.
1n cazul refuzului de viza, poate decide, prin act de decizie interna, . f
efectuarea pe propria sa raspundere a operatiunilor care au fost Dlspune e..egtu?reav <
Conducatorul refuzate la viza de control financiar preventiv propriu pentru alte °op e.rfltluml’ mnsa ﬁ.ra.' 54
2. emiti actul de decizie

entitatii publice

motive decat neincadrarea in valoarea creditelor bugetare si/sau de
angajament.

interna.

Transmite o copie a actului de decizie interna persoanei care a
refuzat operatiunea, compartimentului de audit public intern al
entitatii publice, dupa caz, controlorului delegat.

Nu transmite o copie a
actului de decizie interna
persoanei care a refuzat
operatiunea.

Pagina 19 din 30




Procedura operationala privind

organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu

CODP.O. ...
Pas | Responsabil(i) Descriere Timp alocat* | Termen** Riscuri
Cu privire la refuzul de viza si efectuarea operatiunii pe propria
raspundere a conducatorului entitaii publice, informeaza in scris
Persoana Curtea de Conturi, cu ocazia efectudrii controalelor de descarcare de
desemnata gestiune sau a altor controale ce intrd in competenta acesteia. ) . .
< exercite Nu informeaza in scris
3. . <. . o . - . institutiile abilitate
controlul Sesizeaza inspectiile teritoriale ale Ministerului Finantelor daca prin despre refuzul de viz
financiar operatiunea refuzata la viza se prejudiciaza patrimonial entitatea. p '
preventiv

Sesizeaza organul ierarhic superior de indata ce efectuarea
operatiunii a fost dispusa, prin transmiterea unei copii de pe actul
de decizie interna si de pe motivatia refuzului de viza.

IV. COMPLETAREA SI TRANSMITEREA
RAPORTULUI PRIVIND ACTIVITATEA DE CONTROL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Persoana
desemnatd sa
exercite
controlul
financiar
preventiv
propriu

Intocmeste Raportul privind activitatea de control financiar
preventiv propriu pe baza datelor inscrise in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv si il
inainteazd conducdtorului entitatii publice in vederea asumarii.

Depune Raportul privind activitatea de control financiar preventiv
propriu la organul ierarhic superior/Ministerul Finantelor.

Se omite Tntocmirea
Raportului privind
activitatea de control
financiar preventiv
propriu.

* Timpul alocat operatiunii este stabilit in functie de complexitatea activitatii.
** Termenul pentru realizarea operatiunii se stabileste in functie de complexitatea activitatii.
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privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
CODP.O....

12.2. Documente utilizate

12.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate
e Cadrul specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, particularizat in
functie de specificul entitatii publice;
e Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;
e Raportul trimestrial cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu;
e Lista de verificare a operatiunilor prezentate controlului financiar preventiv propriu;
e Formular refuz de viza.

12.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate
e Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv este
intocmit pentru evidenta operatiunilor si continutul acestora.
e Raportul privind activitatea de control financiar preventiv este elaborat in vederea
raportarii trimestriale/anuale a numarului, valorii si continutul operatiunilor.
e Formularul refuz de viza este intocmit in vederea transmiterii conducatorului entitatii,
ordonatorului ierarhic superior si compartimentului de audit public intern.

12.2.3. Circuitul documentelor

Controlul financiar preventiv se exercita asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiuni patrimoniale, Tnainte ca acestea sa devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre
conducatorul entitatii publice si se exercitd, prin acordarea vizei de control financiar preventiv
propriu, de catre persoana/persoanele desemnate in acest sens de catre ......... (se va trece
functia ordonatorului de credite si denumirea entitdtii publice).

12.3. Resurse necesare

12.3.1. Resurse materiale
Resursele materiale necesare derularii activitatii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite, ............... .

12.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare derularii activitatii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt persoanele responsabilizate prin decizie si prin fisa postului
din cadrul ........ (se va trece denumirea entitatii publice).

12.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare necesare derularii activitatii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt stabilite prin bugetul entitatii publice.

12.4. Modul de lucru

12.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Pentru derularea activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu se va proceda la:
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e Stabilirea persoanelor care pot fi desemnate sd exercite controlul financiar preventiv
propriu si care nu se afla in incompatibilitate sau conflict de interese;

e Obtinerea acordului pentru desemnarea persoanelor care sa exercite controlul financiar
preventiv propriu;

e Particularizarea, dezvoltarea si actualizarea Cadrului general al operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv propriu, precum si detalierea prin liste de verificare a
obiectivelor verificarii, pentru fiecare operatiune cuprinsa in cadrul specific al entitatii
publice;

e Aprobarea Cadrului specific al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv,
precum si listele de verificare a obiectivelor verificarii;

e Stabilirea proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv in forma
electronica sau olografa;

e Constituirea si arhivarea Registrului privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv;

e Verificarea proiectelor de operatiuni prezentate, prin parcurgerea listei de verificare a
operatiunii prezentate pentru viza de control financiar preventiv propriu;

e Inscrierea documentelor in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv;

e Elaborarea si transmiterea Raportului trimestrial/anual privind activitatea de control
financiar preventiv.

12.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

e Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;

e Verificarea operatiunilor prezentate;

e Refuzul de viza/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

e Evidenta operatiunilor prezentate persoanei desemnate sa exercite controlul financiar
preventiv;

e Raportarea trimestriald a operatiunilor prezentate controlului financiar preventiv
propriu.

12.4.3. Verificarea rezultatelor activitatii privind organizarea si exercitarea controlului

financiar preventiv propriu
e Numarul redus al operatiunilor pentru care s-a prezentat refuz de viza.
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CODP.O....

12.5. Anexe, inregistrari, arhivari

Nr.
anexa

Denumirea
anexei

Elaborator

Aproba

Numar de
exemplare

Difuzare

Arhivare

Loc

Perioada

Alte
Elemente

0

1

4

6

7

8

1.

Registrul
privind
operatiunile
prezentate
la viza de
control
financiar
preventiv

Raportul
privind
activitatea
de control
financiar
preventiv
propriu

Formular
refuz de
viza
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privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
CODP.O....

Anexa 1: Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv

(Entitatea publicd) ..........................
REGISTRUL
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv
Nr. Denumirea Continutul Compartimentul Data Valoarea Valoarea Data Observatii
crt. | operatiunii, operatiunii | emitent al operatiunii prezentarii operatiunii operatiunii restituirii
nr./data la viza a pentru care pentru care operatiunii/
emiterii operatiunii | S-aacordat | s-arefuzatviza | numele si
viza prenumele/
- lei - semnatura
0 1 2 3 4 5 6 7 8
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privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu

CODP.O. ...

Anexa 2: Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu

(Entitatea publicd) ..........................

RAPORT

privind activitatea de Control Financiar Preventiv

pe luna/trimestrul __ /anul

Cap. | — Operatiuni supuse vizei de control financiar preventiv

Nr. | Operatiuni cu efect financiar asupra Corespondenta Total operatiuni Din care: Din acestea:
crt. fondurilor publice operatiunilor din col.1 cu supuse vizei de Refuzate la viza Neefectuate ca
sau a patrimoniului public codurile operatiunilor din control financiar urmare a refuzului de
anexanr.1.1 la preventiv vize
Normele metodologice Numar Valoare Numar | Valoare | Numar Valoare
Cadrul general operatiuni | (mii lei) | operatiuni | (mii lei) | operatiuni | (mii lei)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Total
(rdl1+rd2+rd.3+rd4+rd5+
rd.6 + rd.7):
1. Deschideri, repartizari, retrageri si

modificari ale creditelor — total
(1.1+1.2+1.3+1.4), din care:

1.1 | Deschideri de credite Al
1.2 | Repartizari de credite A2
1.3 | Virari de credite A4
1.4 | Alte operatiuni A3; A5

2. Angajamente legale — total
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CODP.O. ...

(21+22+23+24+25+2.6),
din care:

2.1 | Acte administrative din care rezulta | B13 - B17
obligatii de plata

2.2 | Contracte/ B1, B3 -B5
Contracte subsecvente/Comenzi de
achizitii publice/sectoriale, inclusiv
actele aditionale la acestea

2.3 | Contracte/Decizii/Ordine de B2, B20, B23
finantare sau acorduri de finantare

2.4 | Contracte/Acorduri/ B6 — B8, B10,
Conventii de imprumut; B11, B19
garantie; prospecte de emisiune

2.5 | Conventii de garantare B9

2.6 | Contracte de inchiriere, B12, B18
concesionare, participare, B21, B22
parteneriat public-privat etc.

3. Ordonantari de avansuri C2;Cl1

4. Ordonantari de plata — total
(41+42+43+44+45+46+
4.7), din care, pentru:

4.1 | Drepturi de personal si obligatii Ci12
fiscale aferente

4.2 | Pensii, ajutoare, rente viagere si alte
asemenea

4.3 | Servicii prestate, bunuri livrate, C1; Ce; C7
lucrari executate

4.4 | Rambursari, dobanzi, comisioane si | C4; C5
alte costuri aferente imprumuturilor

4.5 | Ajutoare de stat/de minimis, C9

subventii, transferuri, rente, alte
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Procedura operationala
privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu

CODP.O. ...
forme de sprijin
4.6 | Finantari/Cofinantari C3
4.7 | Alte obligatii de plata C8, C10
5. Operatiuni financiare/de plasament | E18
6. Operatiuni privind activele (vanzari, | D1 - D6; E9
inchirieri, concesionari, gajari,
transferuri de bunuri etc.)
7. Alte operatiuni El: ES;
E10 - E17
Cap. Il — Sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza
Nr. | Continutul operatiunilor refuzate la viza Valoarea refuzata la viza Motivatiile pe care s-au intemeiat refuzurile la viza
crt. (mii lei)
0 1 2 3
TOTAL
1
2
3
4
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Procedura operationala
privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu

CODP.O....
Cap. Il — Sinteza operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere a conducatorului entitatii publice
Nr. Continutul Valoarea Actul de decizie Inregistrarea in Documentul de informare
crt. operatiunilor operatiunilor interna contul 804.40.00 (Nr./data/emitent)
refu?atf[e lai viza si efgctl{ate pi (Nr./datd/emitent) | (Nr. si dabt'ellvnota a organului a organelor de inspectic
etectuate pfi propria rlaspun ere contabila) ierarhic economico-financiara din
propria raspundete (let) superior Ministerul Finantelor
a conducatorului
entitatii publice
0 1 2 3 4 5
1
2
Cap. IV — Pregatirea profesionala a persoanelor desemnate sa efectueze control financiar preventiv*
Nr. Denumirea programului/ Numarul persoanelor desemnate sa efectueze control Diplome/Certificate de participare
crt. temei de pregitire profesionala financiar preventiv participante la programul/tema de DA NU
pregatire profesionala
0 1 2 3 4
1
2

Conducitorul entitatii publice/Controlor delegat,

* Capitolul 1V se completeaza numai de catre entitdtile publice
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Procedura operationala

privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
CODP.O....

PRECIZARI PRIVIND COMPLETAREA RAPORTULUI:

1. Pentru operatiunile exprimate in valutd, echivalentul in lei se stabileste utilizandu-se cursul de schimb prevazut in documentele
prezentate la viza. Dacad in documentele respective nu este prevazuta o astfel de prevedere, se utilizeaza cursul de schimb calculat de
Banca Nationald a Romaniei, valabil in ziua acordarii/refuzului vizei de control financiar preventiv, sau, dupa caz, cursul InforEuro din
luna respectiva, pentru operatiunile finantate din fonduri comunitare.

2. Capitolul I se completeaza pe baza datelor inscrise in registru.
Gruparea altor operatiuni prezentate la viza decat cele cuprinse in Cadrul general se face dupa continutul acestora (coloana 1), procedan-
du-se in mod similar cu gruparea operatiunilor din Cadrul general (coloana 2).

3. Capitolul 11 se completeaza astfel:
- coloanele 1 - 3, pe baza datelor din refuzurile de viza emise de persoanele desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv;
- in coloana 3 se mentioneaza prevederile legale care se considera a fi nerespectate daca se efectua operatiunea.

4. Capitolul 111 se completeaza astfel:

- coloanele 1 - 3, pe baza datelor din actele de decizie interna;

- In coloana 3 se inscriu numarul si data actului de decizie interna, precum si denumirea entitatii publice al carei conducitor a emis actul
de decizie interna;

- in coloana 4 se inscriu numarul si data notei contabile de inregistrare in contul extrabilantier 804.40.00 a operatiunii efectuate pe propria
raspundere a ordonatorului de credite;

- coloanele 5 si 6, pe baza documentelor de informare a organului ierarhic superior, respectiv a organelor de inspectie economicCo-
financiard din Ministerul Finantelor, dupd caz, prin inscrierea numarului si a datei documentului de informare, precum si a denumirii entitatii
publice care a emis documentul de informare.

5. Capitolul 1V se completeaza astfel:

- in coloana 1 se inscrie denumirea cursului sau a temei de pregatire profesionald la care au participat persoanele desemnate sa efectueze
control financiar preventiv;

- in coloana 2 se inscrie numarul total al persoanelor desemnate sd efectueze control financiar preventiv care au participat la
programul/tema de pregatire profesionala;

- coloanele 3 si 4 se completeaza prin inscrierea semnului "X", in cazul Tn care sunt/nu sunt acordate diplome/certificate de participare.
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Anexa 3: Formular refuz de viza

REFUZ DE VIZA

(Entitatea publicd) ..........................

Nr. .... din ...

DOMNUIUI/DOAMINET ...t e
(se va trece numele si functia conducatorului entitatii publice)

In conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind
controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, va aduc la cunostinta refuzul de viza de control financiar preventiv propriu pentru suma de
T [ N - R PO
(se vor trece datele de identificare a operatiunii prezentate la viza: denumirea operatiunii; nr./data;
compartimentul emitent), deoarece nu indeplineste conditiile prevazute de lege pentru a fi efectuata,
dupd cum urmeaza:

................................. (se vor preciza actele normative si conditiile prevazute de acestea care se
considera a fi nerespectate daca s-ar efectua operatiunea inscrisd in documente).

In situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art. 21 alin. (1)
din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare, aceasta se poate face numai cu
incadrarea Tn creditele bugetare aprobate.

Actul (decizie, ordin) prin care dispuneti efectuarea operatiunii .................... (S va nominaliza
operatiunea) va insoti documentele justificative pe baza carora operatiunea se inregistreaza si in contul
de ordine si evidentd 804.40.00 "Documente respinse la viza de control financiar preventiv" si se
intocmesc informarile prevazute de lege.

Numele, prenumele
si semnatura
persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu
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