Procedura operationala privind procedura de licitatie deschisa
COD P.O. ...

Entitatea publica .............. Aprab,
Ministru/ Presedinte/ Director general/ Director
Departamentul (Directia) ...... ... (Conducatorul entitatii publice sau, dupa caz,

persoana desemnata in conformitate cu
procedura proprie)

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
PROCEDURA DE LICITATIE DESCHISA

Cod: P.O. ...
Editia ...
Revizia ...

Data aprobarii procedurii ...

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/operatiunea prenumele

1 2 3 4 5
1. Avizat Presedintele Comisiei

de monitorizare

2. Verificat Sef serviciu .....

3. Elaborat Expert/Consilier/
Referent de
specialitate

Pagina 1 din 22




Procedura operationala privind procedura de licitatie deschisa
COD P.O. ...

2. Cuprins

Numarul

componenteli
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii

operationale

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1

dupad caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Cuprins 2

3. Scopul procedurii operationale

4, Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

6. Definitii si abrevieri

7. Descrierea procedurii operationale

8. Responsabilitati in derularea activitatii procedurale

Q. Formular de evidentd a modificarilor procedurii operationale

10. Formular de analiza a procedurii operationale

11. Formular de difuzare a procedurii operationale

12. Anexe, Inregistrari, arhivari

3. Scopul procedurii operationale

e Stabilirea modului de realizare a activitatii privind licitatia deschisa,

e Asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitdtii privind
licitatia deschisa,;

e Asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

e Sprijinirea conducatorului entitatii publice in luarea deciziei;

e Sprijinirea auditului si/sau a altor organisme abilitate n actiuni de auditare si/sau control.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Se aplicd in cadrul Compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice,
precum si in cadrul celorlalte compartimente pentru care se achizitioneaza produse, servicii sau

lucrari.
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5. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

e Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

e H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

e O.U.G nr. 58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact
asupra domeniului achizitiilor publice;

e H.G. nr. 866/2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 394/2016,
precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin H.G. nr. 395/2016;

e Legeanr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum §i pentru organizarea si functionarea Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor;

e O.U.G. nr. 107/2017 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact in
domeniul achizitiilor publice;

e O.U.G. nr. nr. 98/2017 din 14 decembrie 2017 privind functia de control ex ante al
procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii;

e H.G. nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al
procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, pentru modificarea Hotararii Guvernului nr. 34/2009 privind
organizarea §i functionarea Ministerului Finantelor Publice, pentru modificarea Hotararii
Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice, precum si pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din
Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale, aprobate prin Hotararea Guvernului nr.
394/2016, a Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016 si a Normelor metodologice de
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aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si
concesiunile de servicii, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 867/2016;

O.U.G. nr. 45/2018 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact
asupra sistemului achizitiilor publice;

Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului
anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale;

Ordinul ANAP nr. 1.170/2021 privind aprobarea formularelor standard ale proceselor-
verbale intermediare de evaluare aferente procedurilor de atribuire a contractelor
/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor /acordurilor-cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,

Ordinul ANAP nr. 1.554/2023 privind aprobarea structurii si continutului Documentatiei

standard de atribuire a contractului de achizitie publica/sectoriala de produse.

6. Definitii si abrevieri

6.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul,
actul care defineste termenul

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivel
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Procedura operationala
(procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
desfdsoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati
publice

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii
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6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. AC Autoritate contractanta

2. AP Anunt de participare

3. CNSC Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

4. CPV Codul Comun International Privind Achizitiile de Produse si Servicii
(Common Procurement Vocabulary)

5. DUAE Documentul unic de achizitie european

6. Lege Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare

7. PAAP Programul anual al achizitiilor publice

8. PO Procedura operationala

7. Descrierea procedurii operationale

Licitatia deschisd se initiaza de autoritatea contractanta, prin transmiterea spre publicare in
SEAP a unui anun{ de participare, cu respectarea regulilor de publicitate si transparenta, la care orice
operator economic inregistrat in SEAP are dreptul de a depune oferta.

Procedura de licitatie deschisa se desfasoara intr-o singura etapa obligatorie.

In justificarea alegerii intre procedura de licitatie deschisi si procedura de licitatie restransa,
autoritatea contractantd va avea 1n vedere oferta din piatd. Astfel, in cazul in care acesta este
excedentara, se poate inifia o licitatie restransa, astfel incat in cea de-a doua etapa de depunere a
ofertelor sa se poatd continua cu un numar redus de operatori economici (minimum 5).

Autoritatea contractanta poate decide organizarea unei etape suplimentare de licitatie
electronicd, dar numai dacd se specifica acest lucru in anuntul de participare si in documentatia de
atribuire.

In cazul in care, din motive de naturi tehnica, operatorul SEAP nu are posibilitatea transmiterii
unui anumit anunt spre publicare in JOUE, autoritdtii contractante ii revine responsabilitatea
transmiterii spre publicare a anunfului respectiv prin mijloace proprii. Operatorul SEAP are obligatia de
a Tnstiinta autoritatea contractanta cu privire la aparitia unei astfel de situatii, in cel mult o zi lucratoare
de la expirarea termenelor necesare exercitarii controlului ex ante de catre ANAP.

ANAP controleaza ex ante documentatia de atribuire aferenta procedurilor de atribuire selectate
pentru verificare, inclusiv a caietului de sarcini si a clauzelor contractuale, Tnainte de transmiterea spre

publicare a anuntului de participare.

Acest control se efectueaza in termen de 9 zile lucratoare de la data transmiterii deciziei de
verificare, respectiv de la data primirii urmatoarelor documente:
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a) documentatiei de atribuire sau sectiunile acesteia;

b) strategia de contractare;

c) celelalte documente ce insotesc documentatia de atribuire conform dispozitiilor legale;

d) cu exceptia studiului de fundamentare prevazut la art. 229 din Legea nr. 98/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare, daca nu este solicitat potrivit prevederilor art. 10
alin. (1) lit. 1) din OUG nr. 98/2017, in situatia in care acestea nu sunt disponibile in
SEAP, in termen de o zi lucratoare de la primirea informarii referitoare la selectarea in
vederea realizarii controlului ex ante.

Operatorul SEAP are obligatia de a publica anuntul de participare in SEAP 1n cel mult o zi
lucratoare dupa indeplinirea conditiilor stabilite la art. 147 din Lege.

Autoritatea contractantd poate atribui contractele de achizitie publica/acordurile-cadru prin
aplicarea procedurii de licitatie deschisd, cu respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din
Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, numai in cazul in care valoarea estimata a
achizitiei, fara TV A, este mai mare sau egala decat urmatoarele praguri valorice:

e 705.819 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de produse sau de servicii;

e 1.090.812 lei, pentru contractele de achizitii publice/acordurile-cadru de produse sau de servicii
atribuite de consiliul judetean, consiliul local, Consiliul General al Municipiului Bucuresti,
precum si de institutiile publice aflate in subordinea acestora;

e 27.334.460 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de lucrari;

e 3.701.850 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de servicii care au ca
obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 a Legii nr. 98/2016, cu
modificarile s1 completarile ulterioare.

Autoritatea contractanta trebuie sd aibd in vedere ca perioada minima de asteptare intre data
transmiterii anuntului de participare spre publicare in JOUE si data-limita de depunere a ofertelor este
de cel putin 35 de zile.

Autoritatea contractanta are dreptul de a reduce aceasta perioada la cel putin 15 zile, cu
obligativitatea publicarii unui anunt de intentie referitor la contractul de achizitie publica ce urmeaza sa
fie atribuit si daca sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) anuntul de intentie a inclus toate informatiile necesare pentru anunful de participare, in masura
in care informatiile respective erau disponibile Tn momentul publicérii anuntului de intentie;

b) anuntul de intentie a fost transmis spre publicare cu o perioada cuprinsa intre 35 de zile si 12
luni inainte de data transmiterii anuntului de participare.

In cazul unei situatii de urgentd, demonstratd in mod corespunzitor de catre autoritatea
contractantd, face imposibil de respectat perioada de cel putin 35 de zile de intocmire a ofertelor,
autoritatea contractantd poate stabili o perioada redusa pentru depunerea ofertelor, care nu
poate fi mai mica de 15 zile de la data transmiterii spre publicare a anuntului de participare.

Autoritatea contractantd are dreptul de a reduce cu 5 zile perioada minima de asteptare de 35 de
zile in cazul in care accepta depunerea ofertelor prin mijloace electronice, in conditiile prezentei legi.
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Obligatiile autoritatii contractante cu privire la raspunsul privind solicitarile de clarificari

Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari sau informatii suplimentare
in legatura cu documentatia de atribuire, cu respectarea termenului limita stabilit in anuntul de
participare;

Autoritatea contractantd stabileste prin anuntul de participare unul sau doud termene-limita in
care va raspunde In mod clar si complet tuturor solicitarilor de clarificare/informatiilor
suplimentare, conform prevederilor normelor metodologice la prezenta Lege;

Autoritatea contractanta stabileste Tn anuntul de participare si termenul-limitd pana la care
operatorii economici solicita clarificari cu privire la continutul documentatiei de atribuire,
acesta urmand sa fie corelat cu termenul final de raspuns, astfel incat sa fie acordata o perioada
suficientd de timp operatorilor economici pentru a analiza documentatia de atribuire si sa
formuleze intrebarile pe care le considera necesare;

Autoritatea contractantd mentioneaza in anuntul de participare ca va raspunde la solicitarile de
clarificari adresate de operatorii economici pana la termenul-limita stabilit;

In situatia in care sunt stabilite doua termene de raspuns la solicitarile de clarificari adresate de
operatorii economici, autoritatea contractanta poate grupa pe cele doud termene intrebarile si
raspunsurile aferente, pe baza unor criterii cum ar fi data inregistrarii solicitarii de clarificari,
complexitatea aspectelor incidente, asigurandu-se ca timpul acordat pentru elaborarea ofertelor
este unul adecvat;

In situatia in care autoritatea contractanta a fost selectatd pentru realizarea controlului ex ante,
are obligatia de a transmite catre ANAP urmatoarele:

a) propunerea de raspuns consolidat formulat la solicitarile de clarificari/informatii
suplimentare cu cel putin 4 zile anterior termenului sau, dupa caz, termenelor de raspuns
stabilit/stabilite in anuntul de participare;

b) In cazul in care procedura de atribuire nu se deruleazi integral prin mijloace electronice,
sau din motive tehnice nu este posibild vizualizarea acestora in SEAP de catre
verificatorii ex ante, Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite ANAP
periodic, prin posta electronica sau fax, dar nu mai tarziu de termenele prevazute la lit.
(a), solicitdrile de clarificari sau informatii suplimentare transmise de operatorii
economici interesafi de accesul la respectiva procedurd de atribuire, in vederea
exercitarii controlului ex ante.

de a publica iIn SEAP raspunsul la solicitdrile de clarificari fard a dezvalui identitatea
solicitantilor.

Obligatiile Operatorului Economic:

Depune/transmite ofertd si documentele insotitoare In SEAP pana la data si ora-limitd de
depunere a ofertelor;

Valoarea totald a propunerii financiare criptatd in SEAP;

Toate documentele de fundamentare a valorii estimate se depun prin mijloace electronice, fiind
incarcate intr-o sectiune dedicata a portalului SEAP, iar continutul acestora este vizibil comisiei
de evaluare dupa decriptarea propunerii financiare;

Toate documentele depuse in SEAP vor fi semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe
un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat In conditiile legii
si incarcate in SEAP 1n sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic si numai de catre
operatorii economici inregistrati;
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solicitate in acest scop, cum ar fi adresa de internet a bazei de date, orice data de identificare si, daca
este cazul, declaratia necesara de acordare a consimtamantului.

Operatorii economici pot reutiliza un DUAE deja utilizat intr-o procedurd de atribuire
precedentd, cu conditia sd confirme ca informatiile cuprinse n acesta sunt in continuare corecte si
valabile la data depunerii acestuia.

DUAE se elaboreazd pe baza unui formular standard aprobat de Comisia Europeana si se
furnizeaza exclusiv in format electronic, fiind integrat in SEAP.

Autoritatea contractantd nu are dreptul sa solicite modificarea, iar operatorul SEAP nu are
dreptul sd modifice informatiile de naturd si afecteze functionarea sistemului informatic si/sau
desfasurarea procedurii.

In situatia in care se constatd erori sau omisiuni cu privire la informatiile previzute anterior,
respectiv Incdlcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau dacd este imposibila
incheierea contractului, autoritatea contractanta are obligatia de a dispune anularea procedurii de
atribuire, in conformitate cu prevederile art. 212 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016.

In cazul in care autoritatea contractanta solicitd indeplinirea de citre ofertanti a unor criterii de
calificare, aceasta are obligatia de a introduce in SEAP informatii referitoare la forma si conditiile in
care se demonstreaza indeplinirea de catre operatorii economici a acestor Criterii.

Criteriile de calificare stabilite de autoritatea contractanta sunt incluse in anunful de participare.

Criteriile de calificare care se regasesc exclusiv in caietul de sarcini si care nu sunt prevazute in
anuntul de participare sunt considerate clauze nescrise si nu produc efecte juridice, operatorul
economic care nu le demonstreaza neputand fi exclus din procedura din acest considerent.

Comisia de evaluare are obligatia:

e De aanaliza DUAE in conformitate cu prevederile cuprinse in cap. IV sectiunea a 8-a din Lege;

e De a analiza si de a verifica fiecare ofertd atat din punctul de vedere al elementelor tehnice
propuse, cat si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

e In desfasurarea procesului de evaluare daca se constatid nelamuriri, comisia de evaluare solicita
prezentarea anumitor clarificari/completari. Atat solicitarea de clarificari, cit si rdspunsul
ofertantului se transmit in SEAP in format electronic, semnate cu semnatura electronica extinsa.

Autoritatea contractanti poate solicita ofertantilor:

e Sa depuna toate sau o parte dintre documentele justificative ca dovada a informatiilor cuprinse
in DUAE, 1n orice moment pe durata desfasurarii unei proceduri de atribuire, daca acest lucru
este necesar pentru a asigura desfagurarea corespunzatoare a procedurii.

e TInainte de atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, cu exceptia situatiei

contractelor subsecvente atribuite 1n executarea unui acord-cadru, autoritatea contractantd
solicita ofertantului clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, sa prezinte
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8. Responsabilititi in derularea activitatii procedurale

Pas

| Responsabil(i)

| Descriere

| Timp alocat | Termen |

Riscuri

INITIEREA PROCEDURII DE LICTATIE DESCHISA

Compartimentul
intern specializat in
domeniul

Verifica existenta, in Programul anual al achizitiilor publice, a
achizitiei care urmeaza sa fie atribuita.

Produsele, serviciile sau
lucrarile ce urmeaza a fi
achizitionate nu sunt

achizitiilor publice |Se asigura ca valoarea estimatd a procedurii transmise la nivelul prevazute in Programul
1 referatului de necesitate este de actualitate in momentul initierii anual al achizitiilor
' procedurii. publice.
Valoarea estimata nu este
corecta si implicit se
poate rasfrange asupra
selectarii procedurii.
Compartimentul  |Elaboreaza Strategia de contractare. Estimarea valorii
intern specializat in contractului este incorecta
2. domeniul si, implicit, stabilirea
achizitiilor publice procedurii de atribuire e
necorespunzatoare.
Compartimentul  |Verifica existenta surselor de finantare pentru achizitia respectiva. Nu au fost alocate surse
intern specializat in de finantare pentru
domeniul achizifia respectiva.
3. R .
achizitiilor publice /
Compartimentul
financiar-contabil
I1. ELABORAREA DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI
Compartimentul | Stabileste, la nivelul referatului de necesitate, valoarea estimata Stabilirea eronatd a
de specialitate unitard si totald a achizitiei. valorii estimate.
care solicita
1. achizitia Elaboreaza caietul de sarcini. Definirea in caietul de

sarcini a unor
specificatii tehnice care

indica o anumita
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Pas

Responsabil(i)

Descriere

Timp alocat

Termen

Riscuri

origine, sursa,
productie, un procedeu
special, o marca de
fabrica sau de comert,
un brevet de inventie, o
licenta de fabricatie,
astfel incat sa fie
favorizati sau eliminati
anumiti operatori
economici sau anumite
produse.

Compartimentul
juridic/
Compartimentul
intern specializat in
domeniul
achizitiilor publice

Stabileste clauzele contractuale.

Documentatia de atribuire
nu prevede informatii
referitoare la clauzele
contractuale obligatorii.

Compartimentul
intern specializat In
domeniul
achizitiilor publice

Stabileste criteriile de calificare referitoare la situatia economica si

financiard sau la capacitatea tehnica si/sau profesionala.

Documentatia de atribuire
nu prevede instructiuni
referitoare la modul de
elaborare si de prezentare
a propunerii tehnice si
financiare si/sau
profesionale.

Compartimentul
intern specializat in
domeniul
achizitiilor publice

Stabileste cuantumul garantiei de participare, care nu poate depasi
1% din valoarea estimata a contractului de achizitie publica sau n
cazul acordului-cadru din valoarea estimata a celui mai mare

contract subsecvent.

Cuantumul garantiei de
participare, depaseste 1%
din valoarea estimata a
contractului.

Compartimentul
intern specializat in
domeniul

achizitiilor publice

Stabileste formularele si modelele care vor fi atagate

documentatiei de atribuire.

Documentatia de atribuire
nu are atasate toate
formularele.
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Pas | Responsabil(i)

| Descriere

| Timp alocat | Termen | Riscuri

I11. PUBLICAREA ANUNTULUI DE PARTICIPARE

Compartimentul
intern specializat in

Transmite In SEAP documentatia de atribuire si declaratia pe
propriaraspundere a reprezentantului legal, care va contine numele

Anuntul de participare nu
este publicat.

L domeniul persoanelor ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii
achizitiilor contractante.
Compartimentul  [Transmite catre SEAP, pentru publicare, anuntul de participare. Declaratia pe propria
intern specializat in raspundere a

2. domeniul reprezentantului legal nu

achizitiilor

contine toate persoanele
ce detin functii de decizie.

Compartimentul de
3. specialitate care
solicita achizitia

Analizeaza documentatia de atribuire si raspunde la solicitarile de
clarificari.

Nu raspunde la toate la
solicitarile de clarificari
adresate in timp legal.

Compartimentul
intern specializat in
domeniul
achizitiilor

Publicd in SEAP raspunsul consolidat la solicitarile de
clarificari ale operatorilor economici.

Daca este cazul, se publicd anunturi de tip eratd pentru
modificarea informatiilor prezentate in anuntul de participare
si/sau decalarea datei-limita de depunere a ofertelor. Erata nu

se poate transmite spre publicare dacd nu existd cel putin 3
zile lucratoare inainte de data-limitd de depunere a ofertelor.

in cazul decalarii datei-limita de depunere a ofertelor, se
prelungeste similar si termenul destinat solicitarilor de clarificari
venite din partea operatorilor economici si, implicit, a publicarii
raspunsului consolidat.

Nu sunt transmise la
ANAP raspunsurile la
solicitarile de clarificari
cu cel putin 4 zile anterior
termenului sau, dupa caz,
termenelor de raspuns
stabilit/stabilite in AP.

IV. CONSTITUIREA COMISIEI DE EVALUARE

Conducatorul
autoritafii
1. contractante

Emite actul administrativ de constituire a Comisiei de evaluare a
ofertelor si stabilire a atributiilor comisiei de evaluare.

Comisia de evaluare nu
include specialisti in
domeniul obiectului
contractului care urmeaza

sa fie atribuit.
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a ofertelor

Pas Responsabil(i) Descriere Timp alocat | Termen Riscuri
Omiterea intocmirii Notei
) Comisia de evaluare|intocmeste Nota justificativa privind cooptarea de experti externi, justificative privind
' a ofertelor daca este cazul. cooptarea de experti
externi
V. DERULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE - EVALUARE A OFERTELOR
Comisia de evaluare[lsi declara confidentialitatea si impartialitatea, pentru evitarea Membrii comisiei de
a ofertelor conflictului de interese. evaluare a ofertelor
1 Deschide ofertele depuse, le examineaza si le evalueaza, pentru nu si-au declarat
' stabilirea ofertei castigatoare. confidentialitatea si
intocmeste procesul-verbal de deschidere a ofertelor. impartialitatea.
Comisia de evaluare o Nu a_u_qut depuse oferte
2. Anuleaza procedura daca nu au fost depuse oferte admisibile. admisibile.

VL. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Autoritatea
contractantd prin

Transmite si 151 asuma comunicarile privind rezultatul procedurii
de atribuire.

Rezultatul nu este
transmis tuturor

domeniul

achizitiilor

publicd/acordului-cadru in urma finalizarii procedurii de atribuire;

conf. art. 145 alin. (1) din Lege.

1. responsabilul cu participantilor
achizitia mentionat (ofertantilor).
in PAAP
Consiliul National [Solutioneaza contestatiile. [Nu a fost transmisa
> de Solutionare a decizia pronuntata de
' Contestatiilor CNSC.
(CNSC)
Conducatorul Semneaza contractul de achizitie publicd numai dupa ce a fost Ofertantul castigator nu
3. autoritatii avizat de compartimentul juridic si dupa ce a primit viza de vine sa incheie contractul.
contractante control financiar preventiv.
Compartimentul  [Transmite spre publicare a anuntului de atribuire, in termen de 30 Anuntul de atribuire nu
I intern specializat in [de zile de la data incheierii contractului de achizitie este publicat.
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Pas | Responsabil(i)

| Descriere

| Timp alocat | Termen |

Riscuri

VIl. DERULAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Cuantumul garantiei de
buna executic a

care urmareste
derularea
contractului

partiale.

Operatorul . : 5 . : ; -
1. P . Constituie garantia de buna executie a contractului. contractului a fost stabilit
economic i
peste 10% din pretul
contractului.
Compartimentul de
Specialitate care a Nerealizarea analizelor
b solicitat achizitia si [Urmareste indeplinirea obligatiilor asumate si efectueaza receptiile privind indeplinirea

obligatiilor asumate prin
contract

VI FINALIZAREA CONTRACTULUI

Compartimentul

Elibereaza garantia de buna executie a contractului, in
conformitatecu prevederile art. 42 din H.G. nr. 395/2016, cu

Garantia de buna executie

pentru neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant
contractantul asociat si, daca este cazul, pentru eventualele

prejudicii se publicd in SEAP, in termen de 60 de zile de la data

emiterii, cu exceptia situatiei in care efectele au fost suspendate
rin hotdrarea instantei de judecata.

1. - nanciar-contabil modificarile si completarile ulterioare. este eliberata inainte de
finalizarea contractului.
Intocmeste, documentul constatator care contine informatii
referitoare la Indeplinirea obligatiilor contractuale de cétre
contractant/contractant-asociat si, daca este cazul, la eventualele Sa nu transmita spre
prejudicii: publicare in SEAP un
e sa elibereze un exemplar al documentului constatator exemplar din documentul
Compartimentul contractantului; constatator dupa
) intern specializat In e sd pastreze un exemplar la dosarul achizitiei publice. expirarea termenelor.
' domeniul
achizitiilor Documentele constatatoare emise de autoritatea contractanta Sa nu se pastreze 5 ani

dosarul de achizitie
publica.
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12. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. Denumirea | Elaborator | Aproba | Numar de | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc | Perioada | Elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
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