Proceduri contabile pentru societati comerciale 2015

Procedura de gestionare a veniturilor si creantelor

Scopul procedurii

Scopul acestel proceduri este:

0 stabilirea conditiilor ce trebuie Tndeplinite de documentele justificative care stau la
baza Tinregistrarii in contabilitate a creantelor si veniturilor, incasarea creantelor,
scoaterea din evidenta a creanttelor prescrise, evaluarea creantelor;

o Tnregistrareain contabilitate a veniturilor si creantelor astfel incat:

- sa se asigure respectarea principiului prudentei;
- sasereflecte creantele la valoarea lor probabila de Tncasat.

- Domeniul

Procedura se aplica la emiterea si nregistrarea in contabilitate a documentelor justificative
prin care se constituie creante, de catre persoanele din cadrul compartimentelor tehnic, comercia
si financiar-contabil.

- Reglementari aplicabile
. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;
*  O.M.F.P.nr. 1.802/2014;
. O.M.F.P. nr. 3.512/2008, cu completarile ulterioare.

- Descrierea procedurii

A. Documentelejustificative
> Inregistrarea creantelor citre clienti sau alti debitori se realizeaza pe baza
urmatoarelor documente justificative:
= Contract
= Factura
Facturile emise cuprind:

- numarul de ordine,

- data emiterii facturii;

- data la care au fost livrate bunurile/prestate serviciile sau data Tncasarii unui avans, in
masura in care aceasta data este anterioara datei emiterii facturii;

- denumirea/numele, adresa si codul de Tnregistrare in scopuri de TVA sau, dupa caz,
codul de identificare fiscala ale persoanei impozabile care a livrat bunurile sau a prestat
serviciile,

- denumirea/numele si adresa beneficiarului bunurilor sau serviciilor, precum si codul de
inregistrare Tn scopuri de TVA sau codul de identificare fiscala al beneficiarului, daca
acesta este o persoana impozabila ori o persoana juridica neimpozabila;

- denumirea/numele beneficiarului care nu este stabilit Tn Romania si care si-a desemnat
un reprezentant fiscal, precum si denumirea/numele, adresa si codul de Tnregistrare ale
reprezentantului fiscal;

- denumirea si cantitatea bunurilor livrate, denumirea serviciilor prestate;
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>

baza de impozitare a bunurilor si serviciilor

avansurile facturate, pentru fiecare cota, scutire sau operatiune netaxabila, pretul unitar,
exclusiv taxa, precum si rabaturile, remizele, risturnele si alte reduceri de pret, in cazul
Tn care acestea nu sunt incluse in pretul unitar;

indicarea cotei de taxa aplicate si a sumei taxei colectate, exprimate in lei, in functie de
cotele taxei;

in cazul in care factura este emisa de beneficiar in numele si in contul furnizorului,
mentiunea ,,autofactura”;

in cazul in care este aplicabila o scutire de taxa, trimiterea la dispozitiile aplicabile au
orice alta mentiune din care sa rezulte ca livrarea de bunuri ori prestarea de servicii face
obiectul unel scutiri;

in cazul in care clientul este persoana obligatd la plata TVA, mentiunea ,taxare
inversa”;

in cazul Tn care se aplica regimul specia pentru agentiile de turism, mentiunea ,,regimul
marjel — agentii de turism”;

daca se aplica unul dintre regimurile speciale pentru bunuri second-hand, opere de arta,
obiecte de colectie si antichitati, una dintre mentiunile ,,regimul marjei — bunuri second-
hand”, ,,regimul marjei — opere de artd” sau ,,regimul marjei — obiecte de colectie si
antichitati”, dupa caz;

in cazul n care exigibilitatea TVA intervine la data Tncasarii contravalorii integrale sau
partiale a livrarii de bunuri ori a prestarii de servicii, mentiunea ,, TVA la incasare”;

o referire la alte facturi sau documente emise anterior, atunci cand se emit mai multe
facturi ori documente pentru aceeasi operatiune.

» Aviz densotire a marfurilor
= Bon fiscd

Tnregistrarea scoaterii din evidentd a creantelor pe baza urmatoarelor documente
justificative

« Tncasarea creantelor

- Chitanta

Se intocmeste Tn doud exemplare, pentru fiecare suma incasatd, de catre casierul unitatii si
se semneaza de acesta pentru primirea sumei.

Circuld la depunator un exemplar cu stampila unitatii.

Al doilea exemplar raméne in carnet, fiind folosit ca document de verificare a operatiunilor
efectuate Tn registrul de casa.

Se arhiveaza la compartimentul financiar-contabil, dupa utilizarea completa a carnetul ui.

Ordinul de plata
Cambia

Cec-ul

Biletul laordin

= Compensarea datoriilor si creantelor

- procesul verba de compensare

= Prescriereacreantelor

- Decizia administratorul ui
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= Cesiunea de creante
- contractul de cesiune de creante
= Creantelen valutd sau exprimate in lei in functie de cursul unei valute.

Creantele Tn valuta se Tnregistreaza initial atat in valuta cét si in lei la cursul de schimb
valutar, comunicat de Banca Nationala a Romaniei, de la data efectuarii operatiunii.

Diferentele de curs valutar care apar cu ocazia decontarii creantelor in valuta la cursuri
diferite fata de cele la care au fost Tnregistrate initial pe parcursul lunii sau fata de cele la care
sunt Tnregistrate in contabilitate se recunosc in luna in care apar, ca venituri sau cheltuieli din
diferente de curs valutar.

Atunci cand creanta in valutd este decontatd in decursul aceleiasi luni in care a survenit,
intreaga diferenta de curs valutar este recunoscuta in acea luna.

Atunci cand creantain valuta este decontata intr-o luna ulterioara, diferenta de curs valutar
recunoscuta n fiecare luna, care intervine pana in luna decontarii, se determina tinand seama de
modificarea cursurilor de schimb survenita in cursul fiecérei luni.

Diferentele de valoare care apar cu ocazia decontarii creantelor exprimate in lei, in functie
de un curs valutar diferit de cel la care au fost inregistrate initial pe parcursul lunii sau fatd de
cele la care sunt inregistrate Tn contabilitate trebuie recunoscute Tn luna in care apar, la dte
venituri sau cheltuieli financiare.

Atunci cand creanta este decontata in decursul aceleiasi luni in care a survenit, intreaga
diferenta rezultata este recunoscuta in acea luna.

Atunci cand creanta este decontata intr-o luna ulterioara, diferenta recunoscuta in fiecare
lund, care intervine pana in luna decontarii, se determind tindnd seama de modificarea cursurilor
de schimb, survenita in cursul fiecérei luni.

La finele fiecdrei luni creantele in valutd/exprimate in lei Tn functie de cursul unei valute se
evalueaza la cursul de schimb al pietei valutare, comunicat de Banca Nationala a Romaniei din
ultima zi bancara a lunii n cauza. Diferentele de curs Tnregistrate se recunosc in contabilitate la
venituri sau cheltuieli din diferente de curs valutar/alte venituri sau cheltuieli financiare.

B. Inregistrareain contabilitate

Creantele sunt recunoscute atunci cand tranzactiile si evenimentele se produc si nu pe
masura ce numerarul sau echivalentul sau este incasat.

In contabilitatea clientilor se inregistreazi operatiunile privind livrarile de marfuri si
produse, serviciile prestate, precum si alte operatiuni similare efectuate.

Creantele fata de clientii pentru care, pana la finele lunii, nu au fost intocmite facturile se
evidentiaza distinct in contabilitate in contul 418 ,,Clienti — facturi de intocmit”, pe baza
documentelor care atesta livrarea bunurilor, respectiv prestarea serviciilor.

Tn baza contabilititii de angajamente, entitatile trebuie s& evidentieze in contabilitate toate
veniturile si creantele rezultate ca urmare a unor prevederi legale sau contractuale.

In conturile de clienti se evidentiazi distinct creantele din penalititi stabilite conform
clauzelor contractuale, despagubiri cuvenite pentru contracte intrerupte Tnainte de termen si alte
elemente de naturd similara.

Livrari de bunuri sau servicii pe baza de factura, bon fiscal:
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411 = %
Clienti 701, 704, 706, 707
4427
TVA colectata

- Livrdri de bunuri sau servicii pentru care nu s-afintocmit factura:

418 701, 704, 706, 707

Clienti — facturi de intocmit

- Tntocmirea facturii:

411 = 418

Clienti Clienti — facturi de intocmit

- Despagubiri, amenzi si penalitati:

211 = 758

Clienti Alte venituri din exploatare

- Reactivare creante prescrise:

411 = 754

Venituri din creante reactivate

Clienti si debitori diversi

- Diferentele nefavorabile din evaluarea creantelor in valuta sau in lei in functie de cursul

unei valute:
665/668 = 411/418/461
Cheltuidi din diferente de curs
valutar/Alte cheltuieli Clienti
financiare

- Diferentele favorabile din evaluarea datoriilor in valuta sau in lei in functie de cursul

unei valute:
411 = 765/768
Clienti Venituri din diferente de curs
¢ vautar/Alte venituri financiare

- Tncasarea creantelor:
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512/531 = 411
Conturi la banci/Casa Clienti
- Retinerea garantiilor:
267 = 411
Creante imobilizate Clienti

. Tncasarea prin alte instrumente de platd acceptate (cec, bilet la ordin, cambie):

511/413

411

Vaori deincasat/ Efecte de
primit de la clienti

Clienti

- Cesiunea creantelor:

%

411

valoarea nominala

461

Clienti

valoarea negociata de
Tncasat de la cesionar

Debitori diversi

diferenta: Valoare

654 nominala — valoare de
Thcasat
Pierderi din creante si
debitori diversi
- Creante prescrise, scutite sau anulate:
658 = 411/461

Alte cheltuieli de exploatare

Clienti/ Debitori diversi

- Creante n litigiu scoase din evidenta:

654 = 411/461
Pierderi din creante si debitori Clienti/ Debitori diversi
diversi

- Reduceri financiare acordate:

667

411

Cheltuidli privind sconturile

Clienti

- Reduceri comerciale acordate ulterior facturarii:
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709 = 411

Reduceri comerciale acordate Clienti

- Creante incasate Tn avans
- Tnregistrarea facturii de avans:

%
4111 _ 419
4427
P Clienti creditori
Clieni TVA colectata
- Tncasarea facturii de avans:
5121/5311 _ 4111
Conturi in lei la banci/casa Clienti
- Inregistrarea facturii privind vanzarea bunurilor/prestarea serviciilor:
%
4111 _ 20X
4427
Clienti Conturi de venituri
TVA colectata
- Regularizarea avansului ncasat:
419 = 4111
Clienti - creditori Clienti

- Persoaneresponsabile

Directorul financiar contabil
- organizarea si conducerea contabilitatii;
- verificarea articolele contabile aferente operatiilor cu creante;
- urmarirea respectarii prezentei proceduri;
- urmarirea revizuirii in timp a procedurii, in functie de schimbarile reglementarilor
utilizate.

Personalul Biroului Contabilitate
- primirea spre operare a documentelor justificative care indeplinesc conditiile de forma
si fond,;
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contabilizarea operatiunilor privind creantele;

verificarea scadentelor creantelor;

respectarea procedurii de lucru;

propunerea de modificare a procedurii in functie de modificérile legislatiei in domeniu.

- Dispozitii finale

Procedura va fi adusa la cunostinta personalului care executa activitatea respectiva.
Procedura intrd in vigoare la data de ...................



