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CUPRINS Proceduri contabile pentru societiti comerciale

Procedura privind intocmirea documentelor justificative
Procedura de arhivare a documentelor
Procedura interna privind utilizarea documentelor financiar-contabile
Procedura de gestionare a imobilizarilor
Procedura pentru clasificarea si inregistrarea contractelor de leasing
Procedura de gestionare a stocurilor
Procedura de gestionare a achizitiilor si a datoriilor catre furnizori
Procedura de gestionare a veniturilor si a creantelor
Procedura de calcul si inregistrare a salariilor
. Procedura de gestionare a casieriei
. Procedura pentru deconturile de trezorerie
. Proceduri privind agentiile de turism
. Procedura de reconciliere a conturilor bancare
. Procedura privind modificarea politicilor contabile
. Procedura inchiderii de luna/perioada
. Procedura inventarierii patrimoniului
. Procedura intocmirii situatiilor financiare anuale
. Procedura de repartizare a rezultatului contabil
. Procedura in cazul operatiunilor de reorganizare
. Procedura de corectare a erorilor contabile
. Proceduri privind asocierile 1n participatie
. Proceduri privind contractele de fiducie
. Procedura privind determinarea scutirii de impozit a profitului reinvestit
. Procedura privind determinarea impozitului pe venitul nerezidentilor
. Procedura privind calculatia costurilor si inregistrarea in contabilitatea de gestiune
. Procedura repartizarii trimestriale a dividendelor si intocmirii situatiilor financiare
interimare
Procedura privind productia de bunuri si servicii
Procedura inregistrarii elementelor extrabilantiere
Procedura de casare si valorificare a imobilizarilor corporale
Procedura pentru metoda inventarului intermitent
. Procedura intocmirii jurnalelor de vanzari si cumarari
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1. Procedura privind cunoasterea clientelei

2. Procedura de administrare a riscurilor

3. Procedura de control intern, comunicare, management de conformitate

4. Procedura de protectie a personalului propriu implicat in procesul de aplicare a acestor
politici

5. Politici de instruire si evaluare periodica a angajatilor
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