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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
ACHIZITIA PUBLICA PRIN LICITATIE DESCHISA

COD: P.O. ..........
Editia.................
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale
Elemente privind | Numele si | Functia Data | Semnatura
responsabilii prenumele
1.1 | Elaboratd/Revizuita Expert/Consilier/Referent
de speciditate
1.2 | Veificat Director economic
1.3 | Aprobat Ministrul, Presedinte,
Director ...

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Naturareviziilor | Componentareviziei Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

2.1 | Editia 1l 12.01......

2.2 | Revizianr.1 Modificarea, completarea O.U.G. nr. | 12.03......
34/2006

2.3 |Revizia....... Abrogarea O.U.G. nr. 34/2006 s

aprobarea Legii nr. 98/2016 privind
achizitiile publice
2.4 | Revizia....... Modificarea, completarea  sau
abrogarea ..........

2.5 | Editiaall-a

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia/revizia procedurii
operationale




Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Numele si | Data Semnatura
difuzarii nr. prenumele | primirii

3.1 | Aplicare Expert

3.2 | Informare Expert

3.3 | Evidenta Consilier

3.4 | Arhivare Expert

3.5 | Alte scopuri Expert

4. Scopul procedurii operationale
Stabilirea modului de derulare a procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica,
prin licitatie deschisé;
Asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru derularea activitatii privind
procedura de atribuire prin licitatie deschisa;
Asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
Sprijinirea auditului si/sau a altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe manager, in luarea decizie.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Se aplica in cadrul Compartimentului intern specializat Tn domeniul achizitiilor publice, precum si
n cadrul celorlalte compartimente pentru care se achizitioneaza produse, servicii sau lucrari.

6. Reglementari de referinta aplicabile activitatii privind licitatia deschisa
- Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice

Hotarérea Guvernului nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice
O.A.N.R.M.A.P. nr. 302/2011 privind aprobarea formularelor standard a e Procesului-verbal
al sedintei de deschidere a ofertelor si Raportului procedurii, aferente procedurilor de
atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucréri publice si
acontractelor de concesiune de servicii;
0.S.G.G. nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor
publice.

7. Descrierea procedurii operationale

Licitatia deschisa reprezintd procedura de atribuire a contractului de achizitie publicd de
produse/servicii/lucrari la care orice operator economic interesat are dreptul de a depune oferta.

Licitatia deschisa se initiaza prin transmiterea spre publicare a unui anunt de participare.
Tn conformitate cu prevederile legale autoritatea contractanta are obligatia:

» Sa asigure transparenta procedurii de atribuire a contractelor de achizitie
publicd/acordurilor-cadru prin publicarea in SEAP, a anunturilor de intentie, anunturilor de
participare si a anunturilor de atribuire.

1. Aceste anunturi nu pot fi publicate la nivel national Tnainte de data publicdrii acestora
in Jurnalul Oficial a Uniunii Europene (JOUE).

2. Prin exceptie de la dispozitiile alin. 1, publicarea la nivel national a anunturilor de
intentie, anunturilor de participare si a anunturilor de atribuire, este permisa atunci
cand autoritatea contractanta nu a fost notificata de catre Oficiul pentru Publicatii al
Uniunii Europene cu privire la publicarea in JOUE a anunturilor transmise spre
publicare Tn termen de 48 de ore de la confirmarea primirii de catre Oficiul pentru
Publicatii al Uniunii Europene a anuntului transmis spre publicare.



» Anunturile publicate la nivel national (in S.E.A.P.) nu trebuie sa contina alte informatii fata
de cele existente in anunturile corespunzatoare publicate in JOUE si trebuie sa mentioneze
data transmiterii catre Oficiul pentru Publicatii al Uniunii Europene.

> Publicarea anunturilor in JOUE este obligatorie in toate situatiile in care valoarea
estimata a contractului de achizitie publicd/acordului-cadru este egala sau mai mare decét
urmatoarele praguri valorice:

a) 23.227.215lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de lucrari;

b) 600.129 lei, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de produse si de
Servicii;

c) 3.334.050 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de servicii care au
caobiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexanr. 2.

> Inclusiv anunturile tip eratd, se transmit spre publicare de catre autoritatea contractanta prin
mijloace electronice in SEAP si JOUE cu respectarea formatelor-standard stabilite de
Comisia Europeana in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a
Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014.

Procedura de licitatie deschisa se desfasoara intr-o singura etapa obligatorie.
Autoritatea contractanta poate decide organizarea unei etape suplimentare de licitatie electronica,
dar numai daca se specifica acest lucru in anuntul de participare si in documentatia de atribuire.

Termenede depunere a ofertelor

(1) Perioada cuprinsa intre data transmiterii anuntului de participare spre publicare in JOUE si
data-limita de depunere a ofertelor este de cel putin 35 de zile.

(2) Tn cazul in care autoritatea contractantd a publicat un anunt de intentie referitor la contractul
de achizitie publicd ce urmeaza sa fie atribuit, aceasta are dreptul de a reduce perioada
prevazuta la alin. (1) la cel putin 15 zile daca sunt indeplinite in mod cumulativ urmatoarele
conditii:

a) anuntul de intentie a inclus toate informatiile necesare pentru anuntul de participare, in
masura in care informatiile respective erau disponibile Th momentul publicarii anuntului
de intentie;

b) anuntul de intentie a fost transmis spre publicare cu o perioada cuprinsa intre 35 de zile
si 12 luni Tnainte de data transmiterii anuntului de participare.

(3) Tn cazul in care o situatie de urgentd, demonstrati in mod corespunzitor de citre autoritatea
contractanta, face imposibil de respectat perioada prevazuta la alin. (1), autoritatea
contractanta poate stabili o perioada redusa pentru depunerea ofertelor, care nu poate fi mai
mica de 15 zile de la data transmiterii spre publicare a anuntului de participare.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a reduce cu 5 zile perioada pentru depunerea
ofertelor prevazuta la alin. (1) in cazul Tn care accepta depunerea ofertelor prin mijloace
electronice, in conditiile prezentei legi.

Ofertantul depune oferta elaboratd in conformitate cu informatiile si cerintele prevazute n
documentele achizitiei, Tnsotita de documentele sau de DUAE, in conformitate cu urmatoarele
dispozitii, dupa caz care demonstreaza indeplinirea criteriilor de calificare stabilite de autoritatea
contractanta.

(1) Autoritatea contractantd acceptd la momentul depunerii solicitérilor de participare sau
ofertelor DUAE, constand intr-o declaratie pe propria raspundere actualizata, ca dovada
preliminard in locul certificatelor eliberate de catre autoritatile publice sau de catre terti care
confirma ca operatorul economic in cauza indeplineste urmatoarele conditii:

a) nu se afld n niciuna din situatiile de excludere mentionate la paragraful ,,Motive de
excludere a candidatului/ofertantului” art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice;



b) ndeplineste criteriile privind capacitatea, astfel cum au fost solicitate de autoritatea
contractanta;

c) daca este cazul, indeplineste criteriile de selectie stabilite de autoritatea contractantad in
conformitate cu prevederile prezentei legi.

(2) In cazul In care operatorul economic demonstreaza indeplinirea criteriilor referitoare la
situatia economica si financiara ori privind capacitatea tehnica si profesionala invocand
sustinerea unui tert, DUAE include informatiile mentionate la alin. (1) cu privire la tertul
sustinator.

(3) In cazul in care operatorul economic intentioneazd si subcontracteze o parte/pérti din
contract, DUAE include si informatiile solicitate cu privire la subcontractanti.

(4) Pe langa informatiile prevazute la alin. (1) - (3), DUAE contine si informatii cu privire la
autoritatea publica sau partea terta responsabila cu intocmirea documentelor justificative,
precum si o declaratie oficiald care sa ateste c& operatorul economic are obligatia sa
furnizeze, la cerere si fara intarziere, documentele justificative respective.

(5) Tn cazul Tn care autoritatea contractantd poate obtine documentele justificative prevazute la
ain. (4) in mod direct, prin accesarea unei baze de date, DUAE cuprinde, de asemenes,
informatiile solicitate in acest scop, cum ar fi adresa de internet a bazei de date, orice data de
identificare si, daca este cazul, declaratia necesara de acordare a consimtamantului.

Operatorii economici pot reutiliza un DUAE dga utilizat intr-o procedura de atribuire
precedentd, cu conditia sa confirme ca informatiile cuprinse in acesta sunt in continuare corecte Si
valabile la data depunerii acestuia.

DUAE se elaboreaza pe baza unui formular standard aprobat de Comisia Europeana si se
furnizeaza exclusiv in format electronic.

Autoritatea contractanta poate solicita candidatilor/ofertantilor:

» S& depund toate sau o parte dintre documentele justificative ca dovada a informatiilor
cuprinse in DUAE, in orice moment pe durata desfasurarii unei proceduri de atribuire, daca
acest lucru este necesar pentru a asigura desfasurarea corespunzatoare a procedurii.

> Tnainte de atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, cu exceptia situatiei
contractelor subsecvente atribuite Tn executarea unui acord-cadru, autoritatea contractanta
solicita ofertantului clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire, sa prezinte
documente justificative actualizate prin care sa demonstreze indeplinirea tuturor criteriilor
de calificare si selectie, Tn conformitate cu informatiile cuprinse Th DUAE, cu exceptia
procedurilor desfasurate in mai multe etape cadnd documentele justificative sunt solicitate
Tnainte de transmiterea invitatiilor pentru etapa a doua catre candidatii selectati.

Prin exceptie de la cele doua dispozitii prevazute anterior, ofertantii nu sunt obligati sa
prezinte documente justificative sau alte probe Tn sprijinul informatiilor declarate in DUAE in cazul
si Tn masura Tn care autoritatea contractanta:

> are posibilitatea de a obtine certificatele sau informatiile relevante in mod direct, prin
accesarea unei baze de date nationale din orice stat membru, disponibile in mod gratuit, cum
ar fi un registru national al achizitiilor publice, un dosar virtual al societatilor, un sistem
electronic de stocare a documentelor sau un sistem de preselectie.

» estedgain posesiadocumentelor respective.

Bazele de date care contin informatii relevante privind operatorii economici trebuie sa fie accesibile
tuturor autoritatilor contractante din toate statele membre si trebuie sa fie actualizate periodic in
mod corespunzator.



Tn perioada cuprinsd intre data publicarii anuntului de participare si data limitd de depunere a
ofertelor, autoritatea contractanta are obligatia de a asigura oricarui operator economic posibilitatea
de a obtine documentatia de atribuire.

Tn cazul n care autoritatea contractanti primeste solicitdri de clarificare din partea operatorului
economic cu privire la prevederile documentatiei de atribuire, are obligatia de a raspunde la aceste

« ayw s

trebuie sa depaseasca, de reguld, 3 zile lucratoare de la primire.

Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite raspunsurile - insotite de Tntrebarile aferente -
catre toti operatorii economici care au obtinut documentatia de atribuire, ludnd masuri pentru a nu
dezvalui identitatea celui care a solicitat clarificarile respective.

Tn cazul in care documentatia de atribuire a fost pusa la dispozitia operatorilor economici prin
asigurarea accesului direct si nerestrictionat la fisierul electronic disponibil in SEAP, autoritatea
contractanta are obligatia de a face cunoscute clarificarile sau eventualele modificari in legatura cu
documentatia de atribuire, Tn 3 zile lucratoare, prin crearea unui nou fisier electronic la care se va
asigura accesul direct si nerestrictionat, in mod similar cu accesul la fisierul initial.

Autoritatea contractanta are obligatia de a deschide ofertele si celelate documente prezentate de
participanti, la data, ora si in locul indicate Tn anuntul de participare.

Tn cazul in care devine necesard prelungirea termenului de depunere a ofertelor, autoritatea
contractanta are obligatia de a preciza aceasta modificare printr-o erata la anuntul de participare,
care trebuie Tnsd publicata cu cel putin 3 zile Tnainte de data anuntatd initial pentru deschiderea
ofertelor.

Orice ofertant are dreptul de a participala deschiderea ofertelor.

Tn cadrul sedintei de deschidere nu este permisé respingerea niciunei oferte, cu exceptia celor care
se incadreaza ntr-una dintre urmatoarele situatii:
au fost depuse dupa data si ora-limita de depunere sau la o alta adresa decat cele stabilite in
anuntul de participare;
nu sunt insotite de garantia de participare, in cuantumul, forma, perioada de valabilitate
solicitate Tn documentatia de atribuire.

Sedinta de deschidere a ofertelor se finalizeaza printr-un proces-verbal semnat de membrii comisiei
de evaluare si de reprezentanti ai operatorilor economici prezenti la sedinta.

Tn procesul-verbal se consemneaza modul de desfisurare a sedintei respective, aspectele formale
constatate la deschiderea ofertelor, elementele principale ale fiecarei oferte, consemnandu-se
totodata lista documentelor depuse de fiecare operator economic in parte.

Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal tuturor
operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, in cel mult o zi lucrdtoare de la
deschidere, indiferent daca acestia au fost sau nu prezenti la sedinta respectiva.

Orice decizie cu privire la calificarea/selectia ofertantilor/candidatilor sau, dupa caz, cu privire la
evaluarea ofertelor se adopta de catre comisia de evaluare in cadrul unor sedinte ulterioare sedintei
de deschidere a ofertelor.

Comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire, de cétre fiecare ofertant Tn



parte, a criteriilor de calificare stabilite in cadrul documentatiei de atribuire, precum si analiza Si
verificarea fiecarei oferte atat din punctul de vedere al elementelor tehnice propuse, cat si din
punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica.

Propunerea tehnica trebuie s& corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.

Propunerea financiara trebuie s& se Tncadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica respectiv.

Pe parcursul analizarii si verificarii documentelor prezentate de ofertanti, comisia de evaluare are
dreptul de a solicita oricAnd clarificari sau completari ale documentelor prezentate de acestia pentru
demonstrarea indeplinirii criteriilor de calificare sau pentru demonstrarea conformitatii ofertei cu
cerintele solicitate.

Oferta este considerata inacceptabila in urmatoarele situatii:
a fost depusa dupa data si ora-limita de depunere sau la o alta adresa decat cele stabilite in
anuntul de participare;
nu este insotitd de garantia de participare, in cuantumul, forma si avand perioada de
valabilitate solicitate in documentatia de atribuire;
a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste una sau mai multe dintre cerintele de
calificare stabilite in documentatia de atribuire sau care nu a prezentat documente relevante
Tn acest sens.

Oferta este considerata neconforma in urmatoarele situatii:
nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;
contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractantd n cadrul documentatiei de atribuire, care sunt in mod evident dezavantajoase
pentru aceasta din urma, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie,
nu accepta renuntarea la clauzele respective;
contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente si
care nu pot fi justificate;
n cadrul unei proceduri de atribuire pentru care s-a prevazut defalcarea pe loturi, oferta este
prezentata fara a se realiza distinctia pe loturile ofertate, din acest motiv devenind imposibila
aplicarea criteriului de atribuire pentru fiecare lot Tn parte.

O oferta prezinta un pret aparent neobisnuit de scazut in raport cu ceea ce urmeaza a fi furnizat,
executat sau prestat atunci cand pretul ofertat, fard TVA, reprezintd mai putin de 85% din valoarea
estimata a contractului respectiv sau, in cazul in care in procedura de atribuire sunt cel putin 5
oferte, iar pretul ofertat reprezintd mai putin de 85% din media aritmetica a ofertelor respective.

Tn cazul in care, pe parcursul evaludrii, se constatd existenta unei oferte cu pret aparent neobisnuit
de scazut, autoritatea contractanta are obligatia de a efectua verificari detaliate in legatura cu aceste
aspect, solicitdnd ofertantului inclusiv documente privind, dupa caz, preturile la furnizori, situatia
stocurilor de materii prime si materiale, modul de organizare si metodele utilizate in cadrul
procesului de lucru, nivelul de salarizare a fortei de munca, performantele si costurile implicate de
anumite utilgje sau echipamente de lucru.

Tn cazul in care ofertantul nu prezintd informatiile solicitate sau aceste informatii nu pot justifica
pretul aparent neobisnuit de scazut, oferta este considerate inacceptabil.

Oferta castigatoare se stabileste numai dintre ofertele admisibile si numai pe baza criteriului de
atribuire precizat in anuntul de participare si in documentatia de atribuire.



Tnainte de stabilirea ofertei cstigatoare, autoritatea contractantd are dreptul de a organiza o etapa
finald de licitatie electronica, dar numai Tn cazul in care a luat aceasta decizie Thainte de initierea
procedurii de atribuire si numai dacd a anuntat decizia respectiva in anuntul de participare, iar
documentatia de atribuire contine aceste precizari.

Licitatiile electronice se organizeaza prin intermediul SEAP, iar autoritatea contractantd are
obligatia de a invita la etapa de licitatie electronica numai ofertanti care au depus oferte admisibile.

In cazul organizarii etapei finale de licitatie electronica, clasamentul final se stabileste luand n
considerare si rezultatul obtinut in procesul repetitiv de ofertare derulat in cadrul etapei respective.
Refuzul unui operator economic de a se inregistra in SEAP Tn scopul participarii la etapa finala de
licitatie electronica este asimilat cu retragerea ofertei.

Dupa evaluarea ofertelor, autoritatea contractantd are obligatia de a transmite spre publicare un
anunt de atribuire Tn cel mult 48 de zile dupa ce a finalizat procedura de atribuire, prin licitatie
deschisa.

Dupa evaluarea ofertelor, comisia de evaluare are obligatia de a elabora un raport al procedurii de
atribuire, care se aproba de catre conducatorul autoritatii contractante sau de catre persoana
desemnatd n acest scop.

Conducétorul autoritatii contractante/ persoana desemnata are obligatia de lua masurile necesare
pentru informarea tuturor ofertantilor in legatura cu rezultatul aplicarii procedurii de atribuire.

8. Documente utilizate Tn procedura de achizitie publica prin licitatie deschisa

Referatul de necesitate

Nota justificativa privind estimarea si alegerea procedurii de atribuire

Caietul de sarcini

Nota justificativa privin cerintele minime de calificare

Nota justificativa privind stabilirea criteriului de atribuire

Documentatia de atribuire

Anuntul de participare

Adresa raspuns pentru clarificari solicitate

Act administrative de constituire acomisiei de evaluare a ofertelor

Nota justificativa experti cooptati, daca este cazul

Declaratii de confidentialitate si impartialitate

Proces-verba de deschidere a ofertelor

DUAE - documentul unic de achizitii european furnizat in format electronic prin utilizarea
formatului standard stabilit de Comisia Europeand, constand in declaratia pe propria
raspundere a operatorului economic cu privire la indeplinirea criteriilor de calificare si
selectie;

Procese-verbale intermediare

Raportul procedurii de atribuire sau rapoartel e procedurii de atribuire

Comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire

Anunt de atribuire

Contractul de achizitie publica

Documentul constatator care contine informatii referitoare la ndeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant



Atentie!
Transmiterea spre publicare a anunturilor catre operatorul SEAP se realizeaza numai prin
mijloace electronice, prin utilizarea aplicatiei disponibile la adresa www.e-licitatie.ro.

Comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire cétre ofertantii a caror oferta a fost
declaratd necéstigatoare trebuie sa motiveze aceasta decizie si sa indice numele ofertantului
castigator.

Tn cazul ofertelor acceptabile si conforme, care au fost declarate admisibile, dar care nu au fost
declarate castigatoare, in comunicarea privind rezultatul procedurii de atribuire trebuie sa se
specifice caracteristicile si avantajele relative ale ofertei céstigatoare fatd de oferta respectivului
ofertant.

Fiecare document trebuie sa aiba un numar de nregistrare in ordinea cronologica a intocmirii si
primirii.




9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii licitatie deschisa

Pas | Responsabil (i) Descriere T mp* Termen** | Riscuri
alocat
I. INITIEREA PROCEDURII LICTATIE DESCHISA
: Produsele, serviciile
Compartimentul e s . - .
. A Verifica existenta, in Programul anual al sau lucrarile nu sunt
intern specidizat in o . N N < -
1. ; - achizitiilor publice, a achizitiei care urmeaza sa fie prevazute in
domeniul achizitiilor T
) atribuita. Programul anual al
publice 2 .
achizitiilor publice.
Estimarea valorii
Compartimentul contractului este
. partimentul Elaboreaza nota justificativa de estimare avalorii incorecta si, implicit,
intern specializat in , . L s i~ .
2. . . contractului de achizitie publica, pentru stabilirea stabilirea procedurii
domeniul achizitiilor . o e
) procedurii de atribuire. de atribuire e
publice y
necorespunzatoare.
: Compartllmc.entuIA Nu au fost alocate
intern speciadizat in e x . . .
; A Verifica existenta surselor de finantare pentru surse de finantare
3. | domeniul achizitiilor L . -
. achizitia respectiva. pentru achizitia
publice o
respectiva.

II.ELABORAREA DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI




Responsabil (i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

Compartimentul de
specidlitate care
solicita achizitia

Elaboreaza caietul de sarcini.

Definireain caietul de
sarcini a unor
specificatii tehnice
care indica o anumita
origine, sursa,
productie, un
procedeu special, o
marca de fabrica sau
de comert, un brevet
de inventie, o licenta
de fabricatie, astfel
incét sa fie favorizati
sau eliminati anumiti
operatori economici
sau anumite produse.

Compartimentul
juridic/
Compartimentul
intern speciadizat in
domeniul achizitiilor
publice

Stabileste clauzele contractuale.

Documentatia de
atribuire nu prevede
informatii referitoare

laclauzele
contractuale
obligatorii.

Compartimentul de
speciadlitate care
solicita achizitia

Stabileste criteriile de calificare si selectie
referitoare la situatia economicé si financiara sau
la capacitatea tehnica si/sau profesionala.

Documentatia de
atribuire nu prevede
instructiuni referitoare
lamodul de elaborare
si de prezentare a
propunerii tehnice si
financiare si/sau
profesionale.




Timp

domeniul achizitiilor

persoanelor ce detin functii de decizie in cadrul
autoritatii contractante. Acest document nu are
caracter de document public.

Pas | Responsabil (i) Descriere alocat* Termen** | Riscuri
. Stabileste cuantumul garantiei de participare, care
Compartimentul . . X I i
. A nu poate depasi 2% din valoarea estimata a Fisa dedate a
intern specidizat in . A :
4, . o contractului. achizitiei nu cuprinde
domeniul achizitiilor ) ..
ublice - o toate informatiile.
P Completeaza fisa de date a achizitiel.
it Speciat i Docurentafia d
specializat Stabileste formularele si modelele care vor fi atribuire nu are
5. | domeniul achizitiilor - o
. atasate documentatiei de atribuire. atasate toate
publice
formularele.
I1l. PUBLICAREA ANUNTULUI DE PARTICIPARE
Transmite catre SEAP, pentru publicare, anuntul
de participare, cu cel putin 20 zile Tnainte de-data
Compartimentul limita de depunere a ofertelor. .
. A Anuntul de participare
1 intern specidizat in AU este publicat
domeniul achizitiilor Transmite Tn SEAP, daca este cazul, erata la P '
invitatia de participare ce modifica/completeaza
informatiile publicate in invitatia de participare.
Transmite in SEAP documentatia de atribuire si .
. o . Documentatia de
, declaratia pe propria raspundere a reprezentantului o y
Compartimentul . R atribuire nu este pusa
. A legal ce va contine datele de identificare ale . o
2. intern specidizat in la dispozitia tuturor

operatorilor
economici interesati.




Responsabil (i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

Compartimentul
intern specidizat in
domeniul achizitiilor

Transmite, operatorului economic, informatiile
suplimentare cu privire lasolicitarile de clarificare
privind documentatia de atribuire.

Nu sunt transmise,
operatorului
economic,
informatiile
suplimentare
solicitate cu privirela
documentatia de
atribuire.

V. CONSTITUIREA COMISIEI DE EVALUARE

Conducatorul
autoritatii
contractante

Emite actul administrativ de condituire aComisiel
de evaluare a ofertelor si stabilire a atributiilor
comisiel de evaluare.

Comisiade evaluare
nu include specialisti
Tn domeniul
obiectul ui
contractului care
urmeaza sa fie
atribuit.

Comisiade evaluare
aofertelor

Tntocmeste Nota justificativa privind cooptarea de
experti externi, daca este cazul.

Omitereaintocmirii
Notei justificative
privind cooptarea de
experti externi.

V. DERULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI PRIN PROCEDURA LICITATIE DESCHISA




Responsabil (i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

Comisiade evaluare
aofertelor

Isi declara confidentialitatea si impartialitatea,
pentru evitarea conflictul de interese.

Primeste ofertele depuse de operatorii economici.

Deschide ofertele depuse, le examineaza si le
evalueaza, pentru stabilirea ofertei castigatoare.

Intocmeste procesul-verbal de deschidere a

Membrii comisiei de
evaluare aofertelor
nu si-au declarat
confidentialitatea si
impartialitatea.

Comisiade evaluare
aofertelor

ofertelor. Nu sunt inregistrate si
datate toate ofertele
Stabileste oferta castigatoare in termen de 25 de primite.
zZile de ladata deschiderii ofertelor, pe baza
criteriului de atribuire precizat n anuntul de
participare si in documentatia de atribuire.
Ofertele nu corespund

Anuleaza procedura daca au fost depuse oferte
inacceptabile si/sau neconforme ori daca nu s-a
depus nici o oferta.

critriilor stabilite in
documentatia de
atribuire.

VI. ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Compartimentul
intern specidizat in
domeniul achizitiilor

Notifica rezultatul evaluarii ofertelor, catre toti
participantii care au depus oferte.

Rezultatul nu este
transmis tuturor
participantilor
(operatori economici).

Consiliul National de
Solutionare a
Contestatiilor

(CNSC)

Solutioneaza contestatiile

Nu a fost transmisa
decizia pronuntata de
CNSC.




Timp

Pas | Responsabil (i) Descriere alocat* Termen** | Riscuri
y Semneaza contractul de achizitie publica numai .
Conducatorul < : ) A Operatorul economic
oy dupa ce a fost avizat de compartimentul juridic si . o
3. autoritatii b o . . castigator nu vine sa
dupa ce a primit viza de control financiar p .
contractante ) incheie contractul.
preventiv.
Transmite Agentiei Nationale pentru Achizitii Se omite transmiterea
Compartimentul Publice, Tn cel mult 48 de ore de ladataincheierii g o
. A i o - . notificarii privind
4, intern speciaizat in | contractului de achizitie publicd/acordului-cadru, o N .
. o o .. o incheierea
domeniul achizitiilor notificare cu privire la contractul de achizitie contractul i
publicad/acordul-cadru incheiat. :
Transmite spre publicare a anuntului de atribuire,
in cel mult 48 de zile dupa ce a finalizat procedura
. ComparU_me_:ntuIA de atribuire. Anuntul de atribuire
5. intern specidizat in

domeniul achizitiilor

Tntocmeste si supune aprobarii Raportul procedurii
de atribuire.

nu este publicat.

VIlI. DERULAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Constituie garantia de buna executie a

Cuantumul garantiei
de buna executie a
contractului afost

1. | Operatorul economic contractului. stabilit la peste 10%
din pretul
contractului.
Compartimentul de Nerealizarea
sp_ec_|alltate_c§\r_e a Urmareste indeplinirea obligatiilor asumate si an:i\hzel or priv nd
2. solicitat achizitia si < " . indeplinirea
< efectueaza receptiile partiale. L
care urmareste obligatiilor asumate
derularea contractului prin contract.
VIII. FINALIZAREA CONTRACTULUI




Responsabil (i)

Descriere

Timp
alocat*

Termen**

Riscuri

Compartimentul
financiar-contabil

Elibereaza garantia de buna executie a contractului.

Garantia de buna
executie este eliberata
Tnainte de finalizarea

contractului.

Compartimentul
intern specidizat in
domeniul achizitiilor

Intocmeste Tn 3 exemplare documentul constatator
care contine informatii referitoare la indeplinirea
obligatiilor contractuale de cdtre contractant,
conform prevederilor art. 97 din H.G. nr.
925/2006 si:
- elibereaza un exemplar operatorului
€conomic;
depune un exemplar la dosarul achizitiei
publice;
transmite un exemplar Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice, in cel mult 10 zile
de la data expirarii termenelor.

Tntocmeste dosarului achizitiei publice, arhivand
toate documentele care au condus la atribuirea
contractului de achizitie publica si 1l preda
secretariatului spre pastrare 5 ani de la finalizarea
contractului.

Sa nu se pastreze 5
ani dosarul de
achizitie publica.

* Timpul aocat operatiunii 1l stabileste fiecare institutie publica, n functie de specificul institutiei.

** Termenul pentru realizarea operatiunii se stabileste de fiecare institutie publica, Tn functie de specificul institutiei.




	Procedura operaţională privind achiziţia publică prin licitaţie deschisă

