CD Excel pentru Afaceri

Subtotaluri

Chiar si cele mai mici baze de date devin cu timpul stufoase. Obtinerea unui ,,rezumat” al bazei de
date ar usura considerabil munca dumneavoastrd. O metoda simpla si rapida de obtinere a unor in-
formatii sintetice dintr-o baza de date o reprezinta subtotalurile.

Cuprins

@ Ce sunt subtotalurile?

@ Prelucrarea bazei de date Tnainte de introducerea subtotalurilor
@ Crearea subtotalurilor

@ Stergerea subtotalurilor

@ Functii utilizate Tn subtotaluri

@ Subtotaluri multiple

@ Lista de control

atiile din acest subcapitol v ajuti la...

® ... crearea subtotalurilor
® ... utilizarea functiilor in subtotaluri
® ... crearea subtotalurilor multiple
® ... stergerea subtotalurilor
Ce sunt subtotalurile?

A.M. este consultant fiscal. La finalul fiecarei perioade fiscale are de intocmit declaratiile specifice de
TVA pentru mai multi clienti. O parte din acesti clienti nu detin programe de contabilitate care sd per-
mitd exportul datelor de declarat, deja prelucrate, ci folosesc Excel pentru centralizarea si prelucrarea da-
telor. De aceea, A.M. are nevoie sd prelucreze rapid bazele de date pentru a finaliza in timp util toate
declaratiile. Cum pot sintetiza baza de date astfel incat sa obtin informatiile de care am nevoie?

Problema expusd de A.M. este usor de rezolvat in Excel. Cu ajutorul subtotalurilor putefi obtine un
sumar al bazei de date chiar in interiorul acesteia.

Documentul contine informatii despre furnizori: denumire, cod de inregistrare fiscala, atribut fiscal,
tipul documentului emis clientului analizat, data documentului, valoarea acestuia.

1 A B | c ; D - [N SN (W - (B
1 Denu_mire_fumimr ] Cod_TAtrihut_iiml “[-}.ata_docﬁr_nent. Documént]#aloare‘. VA I Total l
1 SC5tone SRL 123456738 RO 12.10.2011 Factura 1.450,00 348,00 1.798,00
3 |SCGalaxy SY SRL 23456759 RO 23.11.2011 Factura 600,00 144,00 744,00
4 SCTradis5A 34567850 RO 16.10.2011 Bon_fiscal 120,00 0,00 120,00
5 |SCAlexia SRL 45673901 RO 08.10.2011 Bon_fiscal 60,00 0,00 60,00
6 |SCMixal SRL 987654 26.10.2011 Bon_fiscal 180,00 0,00 180,00
7 | SCAtu Max SRL 876543 RO 08.10.2011 Factura 256,00 61,44 31744
& |5C Mories SRL 7654321 30.11.2011 Factura 1.055,00 0,00 1.055,00
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Desi denumirea sugereaza adunarea anumitor date numerice, subtotalurile pot face numeroase alte
lucruri, cum ar fi: numdrarea elementelor dintr-un grup, determinarea minimului sau maximului, cal-
culul valorii medii etc.

A.M. are nevoie sa determine totalul achizitiilor pe fiecare furnizor in parte, care este platitor de
TVA (adica valoarea campului Atribut_fiscal este RO), pentru care a fost emisa factura, fiind astfel
eliminate acele Tnregistrari pentru care documentul este reprezentat de Chitantd sau Bon_fiscal.

Prelucrarea bazei de date inainte de introducerea subtotalurilor

Inainte de a introduce subtotaluri, baza de date trebuie sortati dupa cAmpul sau cAmpurile in functie de
care vor fi efectuate subtotalurile (vezi capitolul Sortarea datelor). De exemplu, pentru a avea totalul achizitii-
lor pe fiecare cod de furnizor (cod de identificare fiscald) este necesar s sortati baza de date dupd campu-
rile Cod sau Denumire_furnizor, avand in vedere ca un cod este atribuit unui singur furnizor. In functie de
campul ales pentru sortare, rezultatul difera doar ca ordine de aranjare a grupurilor de Inregistréri ce au
campul comun, insd nu §i ca grupare a acestora, astfel cd subtotalurile nu sunt influentate.

Sortarea este necesard, deoarece subtotalurile sunt introduse dupa fiecare grup de inregistrari iden-
tice in ceea ce priveste campul ales ca referintd. Pasii premergdtori introducerii subtotalurilor in cazul
semnalat de A.M. sunt urmdtorii:

Pasul 1

Pentru a obtine totalul achizitiilor de la un furnizor este necesar ca toate Inregistrarile ce contin un
anumit cod sau denumire furnizor sa fie adiacente. Vom alege in continuare sortarea dupa campul
Cod, baza de date aratand astfel:

A SRS TN 7N N TN NN W W NV O |
1 Denumire_furnizor Cod | Atribut_fiscal | Data_doc t| Doc ‘| Valoare| TVA | Total |
2 EPF Niculescu Xenia 148340 RO 25.10.2011 Factura 500,00 120,00 620,00
3 |SC Atu Max SRL 876543 RO 08.10.2011 Factura 256,00 61,44 31744
4 ESC Atu Max SRL 876543 RO 16.12.2011 Chitanta  2.300,00 0,00 2.300,00
3 |5C Mixal SRL 987654 26.10.2011 Bon_fiscal 180,00 0,00 180,00
6 ESC Mixal SRL 587654 18.12.2011 Chitanta 300,00 0,00 300,00
7 |SC Mixal SRL 987654 09.12.2011 Factura 314,00 0,00 314,00
8 |Pop Arsenie - Expert Contabil 2340875 RO 06.12.2011 Bon_fiscal 90,00 0,00 90,00

2 |SC Nories SRL 7654321 30.11.2011 Factura 1.055,00 0,00 1.055,00
10 ;SC Mories SRL 7654321 23.11.2011 Factura 718,00 0,00 718,00
1 _:SC Stone SRL 12345678 RO 12.10.2011 Factura 1.450,00 348,00 1.798,00
12 ;SC Stone SRL 12345678 RO 12.12.2011 Bon_fiscal 620,00 0,00 620,00
13 |5C Stone SRL 12345678 RO 16.10.2011 Bon_fiscal 950,00 0,00 950,00
14 ESC Ziare Sud SRL 23018339 RO 31.10.2011 Factura 240,00 57,60 297,60

15 |5C Galaxy SY SRL 23456789 RO 23.11.2011 Factura 600,00 144,00 744,00
16 ESC Galaxy SY SRL 23456789 RO 05.12.2011 Factura 845,00 202,80 1.047,80
17 |PF Marica Alexandra 32098763 RO 02.10.2011 Factura 130,00 31,20 161,20
18 %SC Tradis SA 34567890 RO 16.10.2011 Bon_fiscal 120,00 0,00 120,00
13 |5C Tradis SA 34567890 RO 19.12.2011 Factura 320,00 76,80 396,30
20 ;SC Alexia SRL 45678901 RO 08.10.2011 Bon_fiscal 60,00 0,00 60,00

2 ;SC Alexia SRL 45678901 RO 20.11.2011 Bon_fiscal 616,00 0,00 616,00
22 ?SC Alexia SRL 45678901 RO 25.11.2011 Factura 20,00 4,80 24,80

In urma sortdrii, In cdmpul Cod sunt afisate codurile de inregistrare fiscald n ordine crescdtoare.

Pasul 2
Pentru a elimina acei furnizori care nu sunt plititori de TVA, este necesar sa filtram baza de date
(vezi capitolul Filtrarea datelor). Astfel, in campul Atribut_fiscal faceti filtrarea dupa valoarea RO.

I
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B [
furnizor B CﬂdE] Atribut_fis¢-7
n%l sotAtez

2} sotZtoA

b

Sort by Color

‘H “§,  Clear Filter From “Atribut_fiscal®

Filter by Colar bk
Text Filters L3 |
V| electan :
_ b ] (Blanks)

Pasul 3
Pentru a pastra doar acele inregistrari pentru care valoarea campului Document este Factura, este
necesar sa efectuati filtrarea dupa aceasta valoare.

G D E
ut fi Data ducume[ﬁ Docume ~

4] sortatoz

2l | sortztoa

Sort by Color L |
& | Clear Filter From “Document’ -
Filter by Color L3 ]
Text Filters L |
] (Select All
~[]Bon_fiscal !
I:l Chitanta 1
‘[ Factura |

| ok || cancel
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In urma aplicdrii celor doud filtre, baza de date arata astfel:

A

1|  Denumire furnizor EI

Bl e B e B B L6 B
J TCD;:#-E[Atrihut_ﬁs{Ei Data_docume ~ | Docume 7| valoa ~| TvAl~| Tota~|

_._-2_-__PF Niculescu Xenia
'3 SCAtuMax SRL

11 SCStone SRL

14 5CZiare Sud SRL

15 SC Galaxy 5Y SRL

16 SC Galaxy SY SRL

17 \PF Marica Alexandra
19 5CTradis SA

22 5C Alexia SRL

23|

148340

876543
12345678
23018339
23456789
23456789
32098763
34567830
45673901

RO
RO
RO
RO
RO
RO
RO
RO
RO

25.10.2011 Factura
08.10.2011 Factura
12.10.2011 Factura
31.10.2011 Factura
23.11.2011 Factura
05.12.2011 Factura
02.10.2011 Factura
15.12.2011 Factura
25.11.2011 Factura

In aceasti baza de date prelucrata puteti introduce subtotalurile.

Crearea subtotalurilor

e

o

500,00
256,00
1.450,00
240,00
600,00
845,00
130,00
320,00
20,00

120,00
61,44
348,00
57,60
144,00
202,80
31,20
76,30
4,30

620,00
317,44
1.798,00
297,60
744,00
1.047,30
161,20
296,30
24,80

Do . . . g . .

Executati clic oriunde in baza de date. In meniul Data apasati butonul === din tab-ul Outline. Aveti
posibilitatea de a introduce butonul Subtotal pe bara de instrumente cu acces rapid, astfel ca il puteti
utiliza indiferent de meniul in care va aflati la un moment dat.

Pe ecran va aparea fereastra Subtotal.

| A B c | D i Elisnl e Fros i s Gl it
1 Denumire_furnizor |v| Cod|v| Atrihut_ﬁg'ﬂl Data_docume ~ I Docume 7| Valoa ~| TvA|~| Tota~]
2 |PF Niculescu Xenia 7 b 120,00 620,00
_E_ESC Atu Max SRL 61,44 31744
11 |SC Stone SRL 348,00 1.798,00
14 |SC Ziare Sud SRL 57,60 297,60

15 |SC Galaxy SY SRL
16 [SC Galaxy SY SRL

17 |PF Marica Alexandra
13 [SCTradis SA

22 |SC Alexia SRL

Add subtotal to:

[ | Atribut_fiscal

[ | Data_document
:‘ Document

W
I Tva
[¥] Total

144,00 744,00
202,80 1.047,80|
31,20 161,20
76,80 396,30

4,80 24,80

Replace current subtotals

|| Page break between groups

Summary below data

(oot ] [ 0%

1. In caseta At each change in (La fiecare schimbare din) trebuie introdus cAmpul pe baza ciruia se
vor totaliza datele. Executati clic pe sageata din marginea casetei si alegeti cAmpul dorit din lista
derulanta (in cazul de fata Cod).

2. In caseta Use function (Folosind functia) introduceti tipul de functie care va fi utilizatd 1n subto-
taluri. In cazul de fatd alegeti functia Sum (Sumd). Lista completd a functiilor ce pot fi folosite
in subtotaluri este prezentatd intr-o sectiune urmatoare.

3. Caseta Add subtotal to (Adaugd subtotaluri la) contine o listd cu toate campurile bazei de date. Lista
poate fi derulatd cu ajutorul celor doua sdgeti din marginea dreaptd a casetei. Pentru a alege un camp
trebuie sa bifati caseta de validare corespunzatoare (in cazul de fata Valoare, TVA, Total).
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4. Bifand campul Replace current subtotals sunt inlocuite eventualele subtotaluri existente in foaia
de lucru cu cele nou-create. In cazul in care nu existd totaluri anterior definite, bifarea cAmpului
nu are niciun efect.

5. Bifand campul Page break between groups, Excel introduce un salt la pagina noud dupa fiecare
subtotal.

6. Bifand campul Summary below data, indicati locul in care vor fi introduse subtotalurile: sub fiecare
grup. In cazul 1n care nu este bifat acest cAmp, subtotalurile vor fi introduse deasupra grupurilor.

Daca apasati butonul OK aferent ferestrei Subtotal, cu caracteristicile din imaginea anterioara, foaia
de lucru va arata astfel:

A il ] c . D i e e Sl

BN Der.l.um.ire_fumizor El Cod.["Zl-;!\tr.ihut_ﬁs{El"Data_docum&ﬂbﬁcume{f‘\f&lb&ﬂj WAI?_] Tota'Z]
2 EPF Niculescu Xenia 148340 RO 25.10.2011 Factura 500,00 120,00 620,00
3 | 148340 Total 500,00 120,00 620,00
oA ESC Atu Max SRL 876543 RO 08.10.2011 Factura 256,00 61,44 31744
6 | 876543 Total 256,00 61,44 317,44
13 gSC Stone SRL 12345678 RO 12.10.2011 Factura 1.450,00 348,00 1.798,00
16 12345678 Total 1450,00 348,00 1.798,00
17 ;SC Ziare Sud SRL 23018339 RO 31.10.2011 Factura 240,00 57,60 297,60
18 | 23018339 Total 240,00 57,60 297,60
19 ?SC Galaxy SY SRL 23456789 RO 23.11.2011 Factura 600,00 144,00 744,00
120 SC Galaxy SY SRL 23456789 RO 05.12.2011 Factura 845,00 202,80 1.047,80
21 | 23456789 Total 1.445,00 346,80 1.791,80
22 PF Marica Alexandra 32098763 RO 02.10.2011 Factura 130,00 31,20 161,20
23 32098763 Total 130,00 31,20 161,20
25 |SCTradis SA 34567890 RO 19.12.2011 Factura 320,00 76,80 396,30
26 | 34567890 Total 320,00 76,80 396,80
129 SC Alexia SRL 45678901 RO 25.11.2011 Factura 20,00 4,80 24,30
30 45678901 Total 20,00 4,80 24,80
1 Grand Total 4.361,00 1.046,64 5.407,64

In afara de subtotaluri, in foaia de lucru este introdusa o linie in care este calculat un total general
(Grand Total). Acesta este calculat 1n functie de datele originale ale bazei de date, nu in functie de sub-
totaluri. Acest lucru este important deoarece, in cazul unor subtotaluri bazate pe functii ca Average
(medie aritmetica), cele doua modalitati de lucru dau rezultate diferite. Aceasta inseamna ca linia de
total general aferenta subtotalurilor pentru care a fost aleasa functia Average va returna media arit-
meticd a valorii inregistrarilor din baza de date, si nu media aritmetica a subtotalurilor ce reprezintd
la randul lor media aritmetica a Tnregistrarilor din cadrul grupurilor.

Atunci cand introduce subtotaluri, Microsoft Excel grupeaza datele in functie de nivelul de detaliere.
Datorita acestei grupdri a datelor puteti extinde sau restrange lista pentru a vedea doar subtotalurile sau
a vedea toate detaliile. In cazul de fata, nivelul de detaliere nu este afisat datorita aplicarii filtrelor
asupra bazei de date. Daca se creeaza subtotalurile asupra bazei de date existente dupd sortare, aceasta
aratd astfel, nivelul de detaliere fiind maxim:
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EEIE]| 4 I TN NS -CPOY JOPOIS  [NRPRRN NS SN POt SN N - WO . S
x| D ire_furnizor Cod Atribut_fiscal | Data_d. t | D Valoare TVA Total

[ é + | 2 PFNiculescu Xenia 148340 RO 25.10.2011 Factura 500,00 120,00 620,00

3| 148340 Total 500,00 120,00 620,00

2| B 876543 RO 08.10.2011 Factura 256,00 61,44 317,44

é- 876543 RO 16.12.2011 Chitanta 2.300,00 0,00 230000

G| 876543 Total 2.556,00 61,44 261744

2 |SC Mixal SRL 987654 26.10.2011 Bon_fiscal 180,00 000 180,00

] 987654 18.12.2011 Chitanta 300,00 000 300,00

. 987654 09.12.2011 Factura 314,00 000 31400

987654 Total 794,00 000 794,00

é- 2340875 RO 06.12.2011 Bon_fiscal 90,00 0,00 90,00

2340875 Total 90,00 0,00 90,00

= 7654321 30.11.2011 Factura 1.055,00 0,00 105500

é- 7654321 23.11.2011 Factura 718,00 000 718,00

| 7654321 Total 1.773,00 000 177300

Sl 12345678 RO 12.10.2011 Factura 1450,00 34800 179800

: 12345678 RO 12.12.2011 Bon_fiscal 620,00 000 62000

2 12345678 RO 16.10.2011 Bon_fiscal 950,00 000 950,00

12345678 Total 3.020,00 34800 336800

é- : 23018339 RO 31.10.2011 Factura 240,00 57,60 297,60

23018339 Total 240,00 57,60 297,60

A 23456789 RO 23.11.2011 Factura 600,00 14400 744,00

é- 23456789 RO 05.12.2011 Factura 845,00 202,80 104780

24 23456789 Total 144500 34680 1.791,80

é- 32098763 RO 02.10.2011 Factura 130,00 31,20 161,20

32098763 Total 130,00 31,20 161,20

* 34567830 RO 16.10.2011 Bon_fiscal 120,00 000 12000

é- 34567890 RO 19.12.2011 Factura 320,00 76,80 396,80

34567830 Total 440,00 76,80 516,80

- 45678901 RO 08.10.2011 Bon_fiscal 50,00 0,00 50,00

2 45678901 RO 20.11.2011 Bon_fiscal 616,00 000 61600

= 45678901 RO 25.11.2011 Factura 20,00 4,80 24,80

45678901 Total 636,00 4,80 700,80

[=] Grand Total 1168400 104664 1273064

Pentru a restrange nivelul de detaliere apasati fie butonul 2, baza de date fiind restransa la liniile de
subtotaluri si totalul general, fie butonul 1, caz in care va fi afisatd doar linia de total general. Aveti
posibilitatea de a restrange sau extinde detaliile pentru anumite grupuri de Tnregistrari apasand liniile
aflate in partea stingd (marcate cu semnul minus atunci cand nivelul de detaliere este maxim si cu sem-
nul plus atunci cand nivelul de detaliere este restrans).

+
L
e e e e e

De asemenea, aveti posibilitatea de a ascunde doar anumite grupuri de Inregistrari si prin selecta-
rea unei inregistrari a grupului respectiv si apasarea butonului =Zsesesi din tab-ul Outline al meniu-
lui Data. In acest caz, va fi afigat doar subtotalul aferent grupului respectiv. Daca selectati toatd baza
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de date si apasati o data butonul Hide Detail, vor fi afisate doar subtotalurile; daca mai apasati inca o
data butonul, va fi afisata doar linia de total general.

Pentru a afisa detaliile aferente anumitor grupuri sau intregii baze de date, folositi butonul #2shewpetait .

Programul Excel recalculeaza automat subtotalurile si totalul general atunci cand datele sunt mo-
dificate.

Stergerea subtotalurilor

Pentru a sterge subtotalurile dintr-o baza de date este suficient sa faceti clic 1n oricare dintre celu-
lele bazei de date si sd apasati butonul Subtotal. Se va deschide fereastra Subtotal in cadrul céreia apa-
sati butonul Remove all.

De asemenea, dacd ati creat in foaia de lucru subtotaluri pe care doriti sd le stergeti pentru a crea al-
tele, este suficient sa validati optiunea Replace current subtotals, iar subtotalurile vechi vor fi sterse
si Tnlocuite cu cele nou-create.

Functii utilizate in subtotaluri

Optiunea Subtotals poate fi folositd impreund cu mai multe tipuri de functii pentru a obtine infor-
matii sintetice din baza de date:

— Sum realizeazd suma numerelor din listd;

— Count aratd numarul Inregistrarilor din lista;

— Average calculeazd media aritmeticd a numerelor;

— Max redi cea mai mare valoare din lista;

— Min redi cea mai micd valoare din listd;

— Product calculeaza produsul numerelor din listi;

— Count Numbers arata numarul inregistrarilor care contin date numerice;

— StdDev estimeaza abaterea standard pentru o populatie din care numerele din lista reprezintd un
esantion;

— StdDevp calculeaza abaterea standard pentru o populatie, numerele din lista reprezentand intreaga
populatie;

— Var estimeaza dispersia pentru o populatie din care numerele din listd reprezintd un esantion;

— Varp calculeaza dispersia pentru o populatie, numerele din lista reprezentand Tntreaga populatie.

Subtotaluri multiple

Intr-o baza de date puteti introduce mai multe subtotaluri simultan. Puteti, de exemplu, sa introdu-
ceti subtotaluri pentru fiecare furnizor in parte pe tipuri de documente emise.

Pentru a introduce cele doua subtotaluri este necesar sd prelucrati baza de date initiald in sensul sor-
tarii dupd ambele campuri (Cod si Document).
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4y addievel || X peleteLevel |[ L3 gopytevel ||| + |[ & ][ gptons.. | My data has headers

Column Sort On Or
Sortby | Cod [v] |values [+] | Smallest to Largest B

Then by |Dnu.n'ner1t |E“ |'u'alues |E“ |At02 |E||

Astfel, baza de date va afisa una sub cealalta toate Tnregistrarile aferente unui anumit cod, iar in ca-
drul acestora vor fi afisate documentele in ordine alfabeticd ceea ce presupune afisarea inregistrarilor
ce contin acelasi document una sub cealalta.

Introduceti apoi primul subtotal in functie de codul de furnizor, astfel cum am exemplificat ante-
rior.

In cea de-a doud faza introduceti subtotalurile in functie de documentul emis de furnizor (Chitanta,
Bon_fiscal, Factura). Selectati o celula din baza de date si apésati din nou butonul Subtotals. In fe-
reastra care se deschide definiti urmétoarele, avand grijd sd dezactivati cAmpul Replace current sub-
totals pentru ca totalurile pe cod de furnizor sd nu fie sterse:

| At each change in:
anmment
Use function:
|Sum

Add subtotal to:

Afribut_fiscal
Data_document
Document
[F]Tva

Total

Replace current subtotals
Page break between groups
[V] Summary below data

(eomovenl ] [ 0¢_] [ cone
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Apisati butonul OK pentru a finaliza operatiunea. Rezultatul obtinut este urmatorul:

[11e[s]a]|570 e B e BB e B B Lt
. 1_, 1 b-emrmire_fl;rnimr Cod ; |Atribut_ﬁscal Dat:a_‘ t| Document [Valoare.|. TVA | Total |
i é 2 |PF Niculescu Xenia 148340 RO 25.10.2011 Factura 500,00 120,00 620,00
= FacturaTotal 500,00 120,00 620,00
= 4 | 148340 Total 500,00 120,00 620,00
[ é 5 5CAtu Max SRL 876543 RO 16.12.2011 Chitanta 230000 000 2.300,00
6 | Chitanta Total 2.300,00 0,00 2.300,00
é- 7 |SC Atu Max SAL 876543 RO 08.10.2011 Factura 256,00 6144 31744
E =l FacturaTotal 256,00 61,44 317,44
= 9 | 876543 Total 255600 61,44 2.617,44
[ é 10 |SC Mixal SRL 987654 26.10.2011 Bon_fiscal 18000 0,00 130,00
[ Bon_fiscal Total 180,00 0,00 180,00
IJ:'_,- 12 |sC Mixal SRL 987654 18.12.2011 Chitanta 30000 0,00 300,00
13| ChitantaTotal 30000 000 300,00
- | 14 |SC Mixal SRL 987654 09.12.2011 Factura 31400 000 31400
é 5 | FacturaTotal 31400 000 314,00
= 16 | 987654 Total 79400 000 794,00
[ é 2340875 RO 06.12.2011 Bon_fiscal 90,00 000 90,00
Bon_fiscal Total 90,00 0,00 90,00
[=] 19| 2340875 Total 90,00 000 90,00
[ [ - | 20 schories saL 7654321 30.11.2011 Factura 105500 0,00 1.055,00
L 21 [SC Nories SRL 7654321 23.11.2011 Factura 71800 000 71800
23| FacturaTotal  1773,00 0,00 1.773,00
=l 23| 7654321 Total 177300 000 1.773,00
[ [ - | 24 scstonesa 12345678 RO 12122011 Bon_fiscal 62000 000 620,00
é 12345678 RO 16.10.2011 Bon_fiscal 950,00 0,00 950,00
Bon_fiscal Total 1.570,00 0,00 1.570,00
12345678 RO 12102011 Factura 1.450,00 348,00 1.798,00
FacturaTotal  1.450,00 348,00 1.798,00
12345678 Total 3.020,00 348,00 3.368,00
[5- : 23018339 RO 31.10.2011 Factura 240,00 57,60 297,60
é 31| FacturaTotal 24000 57,60 297,60
32| 23018339 Total 240,00 57,60 297,60

Lista de control

v Inainte de a introduce subtotaluri, sortati baza de date dupa cAmpul/ciAmpurile in functie de care
vor fi efectuate subtotalurile.

v In caseta At each change in introduceti cAmpul pe baza ciruia se vor totaliza datele.

v in caseta Use function introduceti tipul de functie care va fi utilizatd. Excel selecteazad implicit
functia Sum.

v in caseta Add subtotal to bifati campurile din baza de date la care doriti sd aveti subtotaluri.

v Determinati locul in care vor fi introduse subtotalurile cu ajutorul casetei de validare Summary
below data.

v Stergeti subtotalurile dintr-o baza de date apasand butonul Remove all din ferestra Subtotal sau
validati campul Replace current subtotals atunci cand creati noi subtotaluri.

v/ Pentru a introduce subtotaluri multiple, dezactivati optiunea Replace current subtotals.

| I
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