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PROCEDURA DE SISTEM
privind Inventarierea patrimoniului
Cod:PS-......

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

formalizate
Nr. Elemente privind Numele si . .
crt. responsabilii/operatiunea prenumele Funcfia | Data Semnatura
0 1 2 3 4 5
1.1 Elaborat
1.1.1.| Elaborat
1.2 Verificat
1.2.1.| Verificat
1.3. Aprobat
1.3.1.| Verificat
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Data de la care se aplica

Nr. Editia sau dupi caz, Componenta | Modalitatea . e
NN . .. .. prevederile editiei sau
crt. | revizia in cadrul editiei reviziei reviziei A
reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1. Editia I

2.2. Revizia 1

2.3. Revizia 2
Revizia ............
Editia a II-a
Revizia 1

20 | e,

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza
editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei PS —
Inventarierea patrimoniului
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crt.

Scopul
difuzarii

Exemplar
nr.

Compartiment

Functia

Numele si
prenumele

Data
primirii

Semnatura

1

2

3

4

5

6

7

3.1.

aplicare

3.2.

aplicare

evidenta

arhivare

4. Scopul procedurii PS — Inventarierea patrimoniului
4.1. Stabileste situatia reald a tuturor elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale
fiecarei entitdti, precum si a bunurilor si valorilor detinute
cu orice titlu, apartinand altor persoane juridice sau fizice,
in vederea intocmirii situatiilor financiare anuale care
trebuie sd ofere o imagine fideld a pozitiei financiare si a
performantei entitdtii pentru respectivul exercitiu financiar.
4.2. Stabileste modul de realizare a activitatii, com-
partimentele si persoanele implicate.
4.3. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei
adecvate derularii activitatii.
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4.4. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv n con-
ditii de fluctuatie a personalului.

4.5. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in
actiuni de auditare gi/sau control, iar pe manager, in
luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare a PS — Inventarierea patrimo-
niului

Procedura se utilizeazd de catre toate directiile gene-
rale/directiile/serviciile/compartimentele din cadrul entititii

6. Documente de referintd (reglementari) aplicabile
activitdtii procedurate

6.1. Legislatie primara

(1) Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii §i rdaspunderea in legdturd cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritdtilor sau
institutiilor publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

(2) Decretul Consiliului de stat al Republicii Socialiste
Romania nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului
operatiilor de casa ale unitatilor socialiste;

(3) Legea contabilitétii nr. 82/1991, republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

(4) Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului
imobilizat n active corporale si necorporale, republicata,
cu modificarile si completdrile ulterioare;

(5) Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate
publicd, cu modificarile si completarile ulterioare;

(6) Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind con-
trolul intern si controlul financiar preventiv, republicati,
cu modificarile ulterioare;

(7) Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabili-
rea unor normative de cheltuieli pentru autoritétile

0117

RENTROP & STRATON



Proceduri

P 30/131

administratiei publice si institutiile publice, aprobata cu
modificari prin Legea nr. 247/2002, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

(8) Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

(9) Ordonanta Guvernului nr. 81/2003 privind reeva-
luarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulte-
rioare;

(10) Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarile si completarile ulterioare;

(11) Actul normativ privind organizarea si functiona-
rea entitatii publice etc.

6.2. Legislatie secundara

(1) Hotérarea Consiliului de Ministri nr. 2.230/1969
privind gestionarea bunurilor materiale ale organizatiilor
socialiste;

(2) Hotédrarea Guvernului nr. 1.031/1999 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind Inregistrarea
in contabilitate a bunurilor care alcdtuiesc domeniul
public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale,
cu modificarile si completdrile ulterioare;

(3) Hotéararea Guvernului nr. 2.139/2004 pentru
aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificarile
si completdrile ulterioare;

(4) Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.917/
2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor
publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificdrile si
completdrile ulterioare;

(5) Ordinul ministrului economiei si finantelor nr. 3.471/
2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
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reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate n
patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si comple-
tarile ulterioare;

(6) Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.861/
2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii;

(7) Hotararea Guvernului nr. 72/2014 privind stabilirea
valorii de intrare a activelor fixe la institutiile publice;

(8) Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.634/
2015 privind documentele financiar-contabile;

(9) Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/
2015, pentru aprobarea Codului controlului intern/ ma-
nagerial al entitdtilor publice, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

(10) Nota particularititi: Legislatie secundara de
profil, exemplu:

— Ordinul ministrului culturii nr. 2.017/1997 privind
bibliotecarii din institutiile publice de profil;

— Ordinul ministrului culturii nr. 2.069/1997 pentru
aplicarea in institutiile publice muzeale a prevederilor
art. 14 din Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestiona-
rilor, constituirea de garantii si rdspunderea in legitura
cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorita-
tilor sau institutiilor etc.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale
entitdtii publice

(1) Regulamentul de organizare si functionare al enti-
tdtii publice;

(2) Regulamentul de ordine interioara etc.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in pro-
cedura formalizata
7.1. Definitii ale termenilor
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