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PROCEDURĂ DE SISTEM
privind Inventarierea patrimoniului
Cod: PS - ......

Ediţia ....................
Data ......................
Revizia ....................

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea
ediţiei sau, după caz, a reviziei în cadrul ediţiei procedurii
formalizate

Nr. 
crt.

1.1 Elaborat
1.1.1. Elaborat

..................

1.2. Verificat
1.2.1. Verificat

..................

1.3. Aprobat
1.3.1. Verificat

..................

0 1 2 3 4 5

Elemente privind
responsabilii/operațiunea

Numele și
prenumele Funcția Data Semnătura
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează
ediţia sau, după caz, revizia din cadrul ediţiei PS –
Inventarierea patrimoniului

Nr. 
crt.

2.1. Ediția I
2.2. Revizia 1
2.3. Revizia 2
... Revizia ............
... Ediția a II-a
... Revizia 1
2.n .............

0 1 2 3 4

Ediția sau după caz, 
revizia în cadrul ediției

Componenta
reviziei

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplică
prevederile ediției sau

reviziei ediției
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4. Scopul procedurii PS – Inventarierea patrimoniului
4.1. Stabileşte situaţia reală a tuturor elementelor de

natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii ale
fiecărei entităţi, precum şi a bunurilor şi valorilor deţinute
cu orice titlu, aparţinând altor persoane juridice sau fizice,
în vederea întocmirii situaţiilor financiare anuale care
trebuie să ofere o imagine fidelă a poziţiei financiare şi a
performanţei entităţii pentru respectivul exerciţiu financiar.

4.2. Stabileşte modul de realizare a activităţii, com -
par timentele şi persoanele implicate.

4.3. Dă asigurări cu privire la existenţa documentaţiei
adecvate derulării activităţii.

Nr. 
crt.

3.1. aplicare
3.2. aplicare

..................
.... informare

..................
.... evidență
.... arhivare

..................

.... alte scopuri
3.n ......

0 1 2 3 4 5 6 7

Scopul
difuzării

Numele și
prenumele

Data
primirii

Semnătura
Exemplar

nr. Compartiment Funcția



4.4. Asigură continuitatea activităţii, inclusiv în con -
d iţii de fluctuaţie a personalului.

4.5. Sprijină auditul şi/sau alte organisme abilitate în
acţiuni de auditare şi/sau control, iar pe manager, în
luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare a PS – Inventarierea pa tri mo -
niului

Procedura se utilizează de către toate direcţiile ge ne -
rale/direcţiile/serviciile/compartimentele din cadrul en tităţii
„X”.

6. Documente de referinţă (reglementări) aplicabile
activităţii procedurate

6.1. Legislaţie primară
(1) Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor,

constituirea de garanţii şi răspunderea în legătură cu
gestionarea bunurilor agenţilor economici, autorităţilor sau
instituţiilor publice, cu modificările şi completările ulterioare;

(2) Decretul Consiliului de stat al Republicii Socialiste
România nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului
operaţiilor de casă ale unităţilor socialiste;

(3) Legea contabilităţii nr. 82/1991, republicată, cu
modificările şi completările ulterioare;

(4) Legea nr. 15/1994 privind amortizarea ca pi ta lului
imobilizat în active corporale şi necorporale, republicată,
cu modificările şi completările ulterioare;

(5) Legea nr. 213/1998 privind bunurile proprietate
publică, cu modificările şi completările ulterioare;

(6) Ordonanţa Guvernului nr. 119/1999 privind con -
trolul intern şi controlul financiar preventiv, republicată,
cu modificările ulterioare;

(7) Ordonanţa Guvernului nr. 80/2001 privind sta bi li -
rea unor normative de cheltuieli pentru autorităţile
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ad ministraţiei publice şi instituţiile publice, aprobată cu
mo dificări prin Legea nr. 247/2002, cu modificările şi
com pletările ulterioare;

(8) Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, cu
modificările şi completările ulterioare;

(9) Ordonanţa Guvernului nr. 81/2003 privind re e va -
lua rea şi amortizarea activelor fixe aflate în patrimoniul
in s  tituţiilor publice, cu modificările şi completările ul te -
rioa re;

(10) Legea nr. 273/2006 privind finanţele publice
locale, cu modificările şi completările ulterioare;

(11) Actul normativ privind organizarea şi fun cţio na -
rea entităţii publice etc.

6.2. Legislaţie secundară
(1) Hotărârea Consiliului de Miniştri nr. 2.230/1969

privind gestionarea bunurilor materiale ale organizaţiilor
socialiste;

(2) Hotărârea Guvernului nr. 1.031/1999 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind înregistrarea
în contabilitate a bunurilor care alcătuiesc domeniul
public al statului şi al unităţilor administrativ-teritoriale,
cu modificările şi completările ulterioare;

(3) Hotărârea Guvernului nr. 2.139/2004 pentru
aprobarea Catalogului privind clasificarea şi duratele
normale de funcţionare a mijloacelor fixe, cu modificările
şi completările ulterioare;

(4) Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 1.917/
2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor
publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi
instrucţiunile de aplicare a acestuia, cu modificările şi
completările ulterioare;

(5) Ordinul ministrului economiei şi finanţelor nr. 3.471/
2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
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reevaluarea şi amortizarea activelor fixe corporale aflate în
patrimoniul instituţiilor publice, cu modificările şi com ple -
tările ulterioare; 

(6) Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 2.861/
2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor şi capitalurilor proprii;

(7) Hotărârea Guvernului nr. 72/2014 privind stabilirea
valorii de intrare a activelor fixe la instituţiile publice;

(8) Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 2.634/
2015 privind documentele financiar-contabile;

(9) Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/
2015, pentru aprobarea Codului controlului intern/ ma -
na gerial al entităţilor publice, cu modificările şi
com pletările ulterioare; 

(10) Notă particularităţi: Legislaţie secundară de
profil, exemplu:

– Ordinul ministrului culturii nr. 2.017/1997 privind
bibliotecarii din instituţiile publice de profil;

– Ordinul ministrului culturii nr. 2.069/1997 pentru
aplicarea în instituţiile publice muzeale a prevederilor 
art. 14 din Legea nr. 22/1969 privind angajarea ges tio na -
rilor, constituirea de garanţii şi răspunderea în legătură
cu gestionarea bunurilor agenţilor economici, auto ri tă -
ţilor sau instituţiilor etc.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementări interne ale
entităţii publice

(1) Regulamentul de organizare şi funcţionare al en ti -
tă ţii publice;

(2) Regulamentul de ordine interioară etc.

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizaţi în pro -
ce dura formalizată

7.1. Definiţii ale termenilor


