M Manualul
=4 Contabilulul
Incepator




Manualul Contabilului Incepétor
Autor: Olga Crevelescu
ISBN: 978-606-47-1359-9
© RENTROP & STRATON

Manager Produs: Georgiana Stoica
Manger Departament Editorial: David Trusca

Director Creatie: Cristina Straton
Manager DTP: Mirela Vasilescu
Manager Productie: Simona Morarescu

Lucrare editata de:
RENTROP & STRATON

Senior Editor: George Straton
Director General: Octavian Breban

Serviciul Clienti

Tel.: 021.209.45.45
Fax: 021.408.28.99

E-mail: info@rs.ro

Puteti consulta si celelalte lucrari editate de RENTROP & STRATON la: www.rs.ro

ICM503

Toate drepturile rezervate. Nicio parte din acest material nu poate fi reprodusa, arhivata sau transmisa sub nicio forma si prin niciun fel de mijloace, mecanice
sau electronice, fotocopiere, inregistrare audio sau video, fard permisiunea in scris din partea editorului. Autorii sau editorii nu sunt responsabili pentru nicio
pierdere provocatd vreunei persoane fizice sau juridice care actioneazd sau se abtine de la actiuni ca urmare a citirii materialelor publicate in aceasta lucrare.

Informatii specializate

R; &S E 3 RENTROP & STRATON

Bdul Natiunile Unite nr. 4, bloc 107A, etajul 1,
sector 5, Bucuresti



1. Baza legislativa

Profesia contabild este un intreg format din mai multe activitati. Pornind de la operarea
datelor intr-un program de contabilitate (sau preluarea automata a acestora), pana la intocmirea
raportdrilor finale catre clienti/angajatori si catre stat, profesionistul contabil trebui sa raspunda

necesitatilor beneficiarilor.

Indiferent de modul de colaborare cu beneficiarul serviciilor de contabilitate, contract de
muncad sau contract de prestari servicii, profesionistul contabil trebuie sa presteze serviciile
respectand reglementdrile contabile si fiscale si nu neapdrat sd se conformeze solicitarilor

beneficiarului.

Rolul social al profesionistului contabil este dovedit de ponderea insemnata pe care o are
in activitatile salariale si de stabilire a veniturilor tuturor membrilor societatii, precum §i prin

calitatea serviciilor prestate, care poate avea un impact asupra vietii cetatenilor unei tari.

Toti profesionistii contabili au misiunea de a actiona peste tot in interes public, iar aceasta
misiune trebuie indeplinitd indiferent de locul in care isi desfagoara activitatea: in institutii publice,

in cadrul societdtilor comerciale, in domeniul educatiei sau in practica libera.

Profesionistul contabil trebuie sa reflecte in contabilitate toate tranzactiile efectuate, toate
obligatiile si toate evenimentele care au loc pe parcursul desfasurarii activitatii unei entitati, chiar
daca ele sunt societdti mari, societdti mici, persoane fizice autorizate, institutii publice, institutii
bancare sau entitati fara scop patrimonial. Efectele calitatii serviciilor de contabilitate se rasfrang

asupra vietii sociale Tn ansamblul ei.

Situatiile financiare, bilantul contabil, constituie cea mai bund carte de vizitd a unei
intreprinderi, imaginea fidela a societatii, iar profesionistul contabil este persoana care poate

realiza aceastd imagine complet, fidel si corect.



Utilizatorii finali sunt interesati de cum sunt elaborate si prezentate situatiile financiare. In
baza imaginii reflectate in situatiile financiare managerii iau decizii in scopul cresterii
profitabilitatii. Imaginea situatiilor financiare a intreprinderii depinde de gandirea contabilului, de
capacitatea de recunoastere a tranzactiilor i mai ales de modul cum ies in afara intreprinderii

aceste situatii financiare.

Prin urmare, fiecare tranzactie trebuie analizata cu atentie pentru a reflecta o imagine cat

mai corecta a situatiei entitatii respective.
Legislatie

Aspectele fiscale sunt deosebit de importante atunci cand sunt oferite servicii de
contabilitate. Pentru calitatea serviciilor oferite, informarea asupra modificarilor legislative este

vitala.

O variantd mai grea, care nu este recomandatd contabililor incepatori, este studierea

permanentd a Monitorului oficial.

Actele normative suferd permanent modificari. Pentru un singur act normativ, pot exista
chiar si zeci de modificari, greu de urmarit. Pentru contabilii incepatori si chiar pentru cei avansati,
recomandam utilizarea unor programe de legislatie care, pe langd noutati legislative, ofera forme
actualizate ale legilor.

Foarte util este Codul fiscal cu normele metodologice de aplicare publicat pe site-ul ANAF.

Obtinerea informatiilor despre noul beneficiar

e Verificarea informatiilor pe site-ul ANAF

Pe site-ul ANAF existd o sectiune "Agenti economici” de unde pot fi extrase informatii

pretioase despre un client nou/angajator nou.



Pentru agentii economici si institutiile publice exista pagina “Informatii fiscale si bilanturi”

unde se pot vizualiza:

1. Informatii din bazele de date centrale ale MFP privind inregistrarea contribuabililor
persoane juridice si a institutiilor publice, declaratiile obligatiilor fiscale (TVA, accize, jocuri de
noroc), bilanturile din ultimii sase ani ale societatilor comerciale si evidentele operative privind

obligatiile restante la bugetul de stat.

2. Informatii despre institutii publice, agentii economici, societati de asigurare, brokeri,

ONG-uri.

In baza acestor informatii, aflati care este regimul de impozitare al societatii, regimul TVA,

daca societatea are salariati si alte informatii utile.

In baza datelor din bilanturi, va puteti da seama de nivelul societatii (cifrd de afaceri,

valoare active etc.) si de evolutia acesteia (societate in dezvoltare, societate in declin).

Cautarea contribuabilului se poate face dupd codul unic de identificare sau dupa nume si

judet.

Pentru mai multe informatii publice referitoare la societdtile de asigurare/reasigurare si
brokeri de asigurare/reasigurare se poate consulta site-ul Comisiei de Supraveghere Financiara:

www.asfromania.ro.

De asemenea, raportul care contine informatii privind activitatea de asigurare si principalii
indicatori din situatiile financiare Intocmite pentru societatile de asigurare/reasigurare, precum si

brokerii de asigurare/reasigurare se afla publicat pe site-ul Comisiei de Supraveghere Financiara.

e Certificat constatator de la registrul comerfului si actul constitutiv;


http://www.asfromania.ro/

Un certificat constatator de la registrul comertului si o copie a actului constitutiv va ofera
informatii despre obiectul de activitate, numarul si componenta actionarilor/asociatilor, informatii

despre capitalul social, adresa sediului social, puncte de lucru, etc.

Pentru modificarea informatiilor referitoare la datele de identificare ale contribuabililor
comercianti (inregistrati la ONRC), societatea se va adresa Oficiului Registrului Comerfului
competent. Dupa modificarea datelor de la Oficiul Registrului Comerfului, informatiile se vor

actualiza si pe site-ul MFP.

e Descrierea Intreprinderii cliente (sedii, subunitati) si a activitatilor sale;

Pentru organizarea activititii de contabilitate aveti nevoie sa cunoasteti (sau in cazul
entitatilor nou infiintate, sa stabiliti) modul de desfasurare al activitatii, daca entitatea are relatii
cu parteneri interni, din uniunea europeana sau din afara uniunii europene, cum circula informatiile

si bunurile intre sediu si alte subunitati sau alte informatii relevante, in functie de natura activitatii.

La preluarea contabilitatii trebuie sa cunoasteti contractele importante — Tn cazul n care
entitatea credite, leasinguri, asigurari, subventii, cheltuieli si venituri in avans, contabilul trebuie
sa obtind acces la aceste contracte pentru a putea efectua corect Inregistrarile ratelor sau pentru a

inregistra cheltuielile si veniturile rezultate din aceste contracte in perioada la care se refera.

Trebuie sd primiti informatii cu privire la licente, brevete, inchirieri, finantari pe termen

mediu si lung etc., daca acestea exista.

e Verificarea dosarelor precedente in cazul beneficiarilor care au functionat anterior;

In cazul serviciilor de contabilitate externalizate, la preluarea unei contabilitati este bine sa
solicitati dosare din perioade anterioare, att din ultima lund lucrata, cat si din perioadele cu
activitate mai ridicata, deoarece in multe domenii volumul de activitate difera de la un sezon la

altul.



4. Capital social, rezerve, rezultat, imprumuturi si datorii
asimilate

4.1. Capitalul social

Capitalul social in lei

Potrivit reglementarilor contabile in vigoare, aprobate prin O.M.F.P. nr. 1.802/2014,
contabilitatea decontdrilor intre entitatile din cadrul grupului si cu actionarii/asociatii cuprinde
operatiunile care se Inregistreaza reciproc §iin aceeasi perioada de gestiune, atit in contabilitatea
entitatii debitoare, cat si a celei creditoare, precum si decontdrile intre actionari/asociati si entitate
privind capitalul social, dividendele cuvenite acestora, alte decontari cu actionarii/asociatii si, de
asemenea, conturile coparticipantilor referitoare la operatiunile efectuate in comun, in cazul

asocierilor in participatie.

Capitalul si rezervele (capitaluri proprii) reprezintd dreptul actionarilor asupra activelor
unei entitdti, dupd deducerea tuturor datoriilor. Capitalurile proprii cuprind: aporturile de capital,

primele de capital, rezervele, rezultatul reportat, rezultatul exercitiului financiar.

Pentru evidentierea in contabilitate, capitalul social subscris s§i vérsat se inregistreaza
distinct in contabilitate, pe baza actelor de constituire a persoanei juridice si a documentelor

justificative privind varsamintele de capital.

Contabilitatea analitica a capitalului social se tine pe actionari sau asociati, cuprinzand

numadrul si valoarea nominald a actiunilor sau a partilor sociale subscrise si varsate.
Principalele operatiuni care se inregistreazd in contabilitate cu privire la majorarea

capitalului sunt:

» subscrierea si emisiunea de noi actiuni,
» ncorporarea rezervelor;

» alte operatiuni, potrivit legii.



Operatiunile care se Inregistreaza in contabilitate cu privire la micsorarea capitalului sunt,

in principal, urmatoarele:

» reducerea numarului de actiuni sau parti sociale sau diminuarea valorii nominale a acestora
ca urmare a retragerii unor actionari sau asociati;
» rascumpararea actiunilor;

» acoperirea pierderilor contabile din anii precedenti sau alte operatiuni, potrivit legii.

Nota:
Scoaterea din evidentd a unui bun care a constituit aport la capitalul social nu modifica

capitalul social, cu exceptia situatiilor prevazute de legislatia in vigoare.

Tn toate cazurile de modificare a capitalului social, aceasta se efectueaza in baza hotararii

adundrii generale a actionarilor, cu respectarea legislatiei in vigoare.

Principalele conturi cu ajutorul cdrora se reflecta operatiunile de decontare cu asociatii sau
actionarii In legatura cu capitalul social sunt:

» Contul 101 ,,Capital”

» Contul 456 ,,Decontdri cu actionarii/asociatii privind capitalul”

Contul 101 ,,Capital”

Cu ajutorul acestui cont se tine evidenta capitalului subscris, varsat §i nevarsat, In natura
si/sau numerar, de cdtre actionarii/asociatii unei entitdti, precum si a majorarii sau reducerii

capitalului, potrivit legii.



In functie de forma juridica a entitatii se Inscriu: capitalul social, patrimoniul regiei etc.
Contabilitatea analitica a capitalului se tine pe actionari/asociati, evidentiindu-se numarul si
valoarea nominald a actiunilor/partilor sociale subscrise sau varsate. Referitor la patrimoniul

public, respectiv cel privat, se vor avea in vedere prevederile legale n acest sens.

Contul 101 ,,Capital” este un cont de pasiv.
In creditul contului 101 ,,Capital” se inregistreaza:

» capitalul subscris de actionari/asociati, in naturd si/sau numerar, capitalul majorat prin
subscrierea sau emisiunea de noi actiuni/parti sociale, precum si capitalul preluat in urma
operatiunilor de reorganizare, potrivit legii in contrapartidd cu 456;

» profitul contabil realizat in exercitiile financiare precedente, utilizat ca sursd de majorare
a capitalului social in contrapartida cu 117,

» rezervele destinate majorarii capitalului, potrivit legii in contrapartida cu 106;

» primele de capital, incorporate in capitalul social in contrapartida cu 104;

» valoarea instrumentelor de capitaluri proprii acordate angajatilor §i care majoreaza

capitalul social in contrapartida cu 103.

In debitul contului 101 »Capital” se Inregistreaza:

» capitalul retras de actionari/asociati, precum si capitalul lichidat cu ocazia operatiunilor de
reorganizare a entitatilor, potrivit legii in contrapartida cu 456;

» acoperirea pierderilor contabile realizate in exercitiile financiare precedente, care reduc
capitalul social, conform hotararii adundrii generale a actionarilor/asociatilor in
contrapartida cu 117;

» reducerea capitalului social cu valoarea actiunilor proprii rdscumparate si anulate, potrivit
legii in contrapartida cu 109;

» diferenta dintre valoarea nominala a instrumentelor de capitaluri proprii anulate si valoarea

lor de rdscumparare in contrapartida cu 141.

Soldul contului reprezinta capitalul subscris, varsat/nevarsat.



6. Stocuri

Potrivit reglementdrilor contabile in vigoare, stocurile sunt active circulante detinute pentru
a fi vandute pe parcursul desfasurarii normale a activitatii, in curs de productie in vederea vanzarii
in procesul desfasurarii normale a activitatii sau sub forma de materii prime, materiale si alte

consumabile care urmeaza sa fie folosite in procesul de productie sau pentru prestarea de servicii.

In categoria stocurilor se cuprind si activele cu ciclu lung de fabricatie, destinate vanzarii,
de Exemplu, echipamente, nave, ansambluri sau complexuri de locuinte etc., realizate de entitatile

ce au ca activitate principald obtinerea i vanzarea unor astfel de produse.

In cazul in care constructiile sunt realizate in scopul exploatarii pe termen lung, de catre

entitatea care le-a realizat, ele reprezintd imobilizari.

Terenurile cumpdrate in scopul construirii pe acestea de constructii destinate vanzarii, se

nregistreaza la stocuri.

Tn cadrul stocurilor se cuprind:

a) marfurile, si anume bunurile pe care entitatea le cumpard in vederea revanzarii sau

produsele predate spre vanzare magazinelor proprii;

b) materiile prime, care participa direct la fabricarea produselor si se regasesc in produsul

finit integral sau partial, fie in starea lor initiala, fie transformata;

c) materialele consumabile care participd sau ajutd la procesul de fabricatie sau de

exploatare fara a se regasi, de regula, in produsul finit:

e materiale auxiliare, adica acele materiale consumate in activitatea economica, de

Exemplu: vopsea de par si sampon in cazul unui coafor, sau panze de flex in cazul



unei firme de constructii, ustensile de mica valoare care se consuma in bucatarie in

cazul unui restaurant, produse de curatat in cazul unei firme de curitenie;

combustibili — se va tine evidenta combustibililor achizitionati in recipienti,
pentru care se tine stoc. Combustibilii alimentati direct in autoturisme se

inregistreaza direct pe cheltuiala;
materiale pentru ambalat, de Exemplu folie, lemn, carton;

piese de schimb, incluzand piese de schimb pentru autoturisme, utilaje sau alte

mijloace fixe ori obiecte de inventar;
seminte §i materiale de plantat;
furaje;

alte materiale consumabile sunt materiale consumate pentru buna desfasurare a
activitatii economice, dar care nu au legaturd directd cu activitatea desfasurata, de

Exemplu: materiale igienico-sanitare, papetarie, becuri, etc.

d) materialele de natura obiectelor de inventar sunt acele produse achizitionate pentru buna

desfasurare a activitdfii care se utilizeaza o perioada mai lunga de timp, care au o valoare de

achizitie mai mica de 2.500 lei (deci nu pot fi incadrate la mijloace fixe) si care sunt date in

folosinta pe baza de proces verbal, angajand raspunderea persoanei care 1-a primit;

e) produsele, si anume:

semifabricatele, prin care se intelege produsele al céror proces tehnologic a fost
terminat intr-o sectie (faza de fabricatie) si care trec in continuare Tn procesul

tehnologic al altei sectii (faze de fabricatie) sau se livreaza tertilor;

produsele finite, adicd produsele care au parcurs 1n intregime fazele procesului de
fabricatie si nu mai au nevoie de prelucrari ulterioare in cadrul entitatii, putand fi

depozitate in vederea livrarii sau expediate direct clientilor;
rebuturile, materialele recuperabile si deseurile;

produsele agricole;



f) activele biologice de natura stocurilor sunt acelea care urmeaza a fi recoltate ca produse
agricole sau vandute ca active biologice. Exemple de active biologice de natura stocurilor sunt
animalele destinate productiei de carne, animalele detinute in vederea vanzarii, pestii din fermele

piscicole, culturile, cum ar fi cele de porumb si grau, si copacii crescuti pentru cherestea.;

g) ambalajele, care includ ambalajele refolosibile, achizitionate sau fabricate, destinate
produselor vandute si care in mod temporar pot fi pastrate de terti, cu obligatia restituirii in

conditiile prevazute In contracte;

h) productia in curs de executie, reprezentand productia care nu a trecut prin toate fazele
(stadiile) de prelucrare, prevazute in procesul tehnologic, precum si produsele nesupuse probelor
si receptiei tehnice sau necompletate in intregime. In cadrul productiei in curs de executie se

cuprind, de asemenea, serviciile si studiile in curs de executie sau neterminate.

Tn cadrul stocurilor se includ si bunurile aflate in custodie, pentru prelucrare sau in
consignatie la terti, masinile folosite numai ca material de demonstratie pentru negociere in
domeniul automobilelor, cu duratd de utilizare de sub un an. Acestea se Inregistreazd distinct in
contabilitate, pe categorii de stocuri. Daca materialele de demonstratie au duratd de utilizare mai

mare de un an, ele reprezintd imobilizari.

Atentie!
Detinerea, cu orice titlu, de bunuri materiale, precum si efectuarea de operatiuni
economice, fara sa fie inregistrate n contabilitate, sunt interzise.

In aplicarea acestor prevederi este necesar sa se asigure:

» receptionarea tuturor bunurilor materiale intrate in entitate si inregistrarea acestora la
locurile de depozitare. Bunurile materiale primite pentru prelucrare, in custodie sau n
consignatie se receptioneazi si inregistreaza distinct ca intrari in gestiune. In contabilitate,

valoarea acestor bunuri se inregistreaza in conturi In afara bilantului;



» 1in situatia unor decalaje intre aprovizionarea si receptia bunurilor care se dovedesc a fi in
mod cert in proprietatea entitdtii, se procedeaza astfel: bunurile sosite fara factura se
inregistreaza ca intrdri in gestiune atat la locul de depozitare, cat si in contabilitate, pe baza

receptiei si a documentelor insotitoare;

Inventarul permanent

Inventarul permanent, presupune inregistrarea in contabilitate a tuturor operatiunilor de
intrare si iesire, ceea ce permite stabilirea si cunoasterea in orice moment a stocurilor, atat

cantitativ, cat si valoric.

Inventarul permanent constd in evidentierea in debitul conturilor de stocuri a valorii
stocurilor intrate, la pret de Inregistrare, iar in creditul acestora reflectandu-se iesirile din gestiune
a stocurilor. Soldul conturilor de stocuri reflecta valoarea bunurilor existente in gestiune, la pret

de Tnregistrare.

Inventarul intermitent

Inventarul intermitent consta 1n stabilirea iesirilor si inregistrarea lor In contabilitate pe
baza inventarierii stocurilor la sfarsitul perioadei. In acest caz, iesirile se determina ca diferenta
intre valoarea stocului initial plus valoarea intrarilor si valoarea stocului final, determinat pe baza

inventarierii.



9. Cheltuieli si venituri in avans

9.1 Cheltuieli nregistrate Tn avans

Cheltuielile platite/de platit n exercitiul financiar curent, dar care privesc exercitiile
financiare urmatoare, se inregistreaza distinct in contabilitate, la cheltuieli in avans (contul 471

,Cheltuieli inregistrate in avans”).

In acest cont se inregistreaza, in principal, urmatoarele cheltuieli si venituri: chirii,
abonamente, asigurari si alte cheltuieli efectuate anticipat, respectiv veniturile din chirii,

abonamente si alte venituri aferente perioadelor sau exercitiilor urmatoare.

In contul 471 ,,Cheltuieli inregistrate in avans” se inregistreazi, de asemenea, achizitiile de
certificate de emisii de gaze cu efect de sera si certificate verzi, efectuate in cursul perioadei
curente, dar care sunt aferente unei perioade ulterioare, urmand a se recunoaste drept cheltuieli ale

perioadelor viitoare in care urmeaza a se utiliza.

Onorariile si comisioanele bancare achitate in vederea obtinerii de imprumuturi pe termen
lung se recunosc pe seama cheltuielilor inregistrate in avans. Cheltuielile in avans urmeaza sa se

recunoasca la cheltuieli curente esalonat, pe perioada de rambursare a Imprumuturilor respective.

Cu ajutorul contului 471 ,,Cheltuieli inregistrate in avans” se tine evidenta cheltuielilor
efectuate Tn avans care urmeaza a se suporta esalonat pe cheltuieli, pe baza unui scadentar, in

perioadele/exercitiile financiare viitoare.
Contul 471 ,,Cheltuieli inregistrate in avans” este un cont de activ.
In debitul contului 471 ,Cheltuieli inregistrate in avans” se inregistreazd sumele

reprezentand chiriile, abonamentele, certificatele de emisii de gaze cu efect de sera achizitionate,

sumele aferente prestarii ulterioare de servicii (de Exemplu, asistenta tehnicd) si alte cheltuieli



efectuate anticipat in contraparida cu 401, 512, 531.

In creditul contului 471 ,,Cheltuieli inregistrate in avans” se Inregistreaza sumele

repartizate in perioadele/exercitiile financiare urmatoare pe cheltuieli, conform scadentarelor in

contrapartida cu 605, 611 la 628, 652, 658, 666.

Soldul contului reflectd cheltuielile efectuate in avans.

Exemplu:

Societatea Exemplu SRL primeste o facturd reprezentand servicii de abonament pentru

actualizarea programului de contabilitate pentru 1 an de zile, in valoare de 1200 lei + TVA.

e Inregistrarea facturii primite:

% = 401 1.428 lei
471 ,,Furnizori” 1.200 lei
,»Cheltuieli inregistrate in avans”

4426 228 lei
,» T VA deductibild”

e Incepand cu luna urmatoare, recunosc cheltuielile in conturi din clasa 6:

628 = 471 100 lei
,,»Alte cheltuieli cu serviciile ,Cheltuieli inregistrate in avans”

executate de terti”




9.2. Venituri inregistrate in avans

Veniturile incasate/de incasat in exercitiul financiar curent, dar care privesc exercitiile
financiare urmatoare, se inregistreaza distinct In contabilitate, la venituri In avans (contul 472

,, Venituri Inregistrate in avans”).

In acest cont se inregistreaza, in principal, urmatoarele cheltuieli si venituri: chirii, abonamente,
asigurari si alte cheltuieli efectuate anticipat, respectiv veniturile din chirii, abonamente si alte

venituri aferente perioadelor sau exercitiilor urmatoare.

Exemplu:
Societatea Exemplu SRL emite o facturd reprezentdnd servicii de abonament pentru
actualizarea programului de contabilitate pentru 1 an de zile cétre o altd societate, in valoare de

1200 lei + TVA.

e Inregistrarea facturii emise:

4111 = % 1.428 lei
,Clienti” 472 1.200 lei
,»Venituri Inregistrate in avans”
4427 228 lei
,,T VA colectata”

e Incepand cu luna urmitoare, se recunosc veniturile in conturi din clasa 7:

472 = 704 100 lei

, Venituri inregistrate in avans” ,»Venituri din servicii prestate”
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