7. Descrierea procedurii operationale

Concursul de solutii se initiaza prin publicarea in SEAP de catre autoritatea
contractantd a unui anunt de concurs, nsotit de documentatia de concurs, prin care solicitd
operatorilor economici interesati depunerea de proiecte.

Autoritatea contractanta are obligatia de a precizain cadrul documentatiei de concurs
orice informatie, cerintd, reguld sau criteriu, necesare pentru a asigura potentialilor
participanti o informare completa si corecta cu privire la modul de organizare si desfasurare a
concursului de solutii.

Documentatia de concurs trebuie sa cuprinda cel putin urmatoarele informatii:

a) informatii generale privind autoritatea contractanta;

b) instructiuni privind date-limita care trebuie respectate si formalitatile care trebuie
indeplinite Tn legatura cu participarea la concurs;

c) criteriile minime de calificare solicitate in legatura cu participarea la concurs, precum
si documentele care urmeaza sa fie prezentate de concurenti pentru dovedirea
Tndeplinirii criteriilor respective;

d) ansamblul cerintelor pe baza carora concurentii urmeaza sa elaboreze si sa prezinte
proiectele;

€) numarul si cuantumul premiilor care urmeazd sd fie acordate, in cazul in care
concursul este organizat ca o procedura independentd, precum si modalitatea de
acordare a acestora;

f) angajamentul autoritatii contractante de a Tncheia contractul de achizitie publica de
servicii cu castigatorul sau cu unul dintre castigatorii concursului respectiv, in cazul in
care concursul este organizat ca parte a unei ate proceduri de atribuire a unui contract
de achizitie publica de servicii;

g) informatii detaliate si complete privind criteriul/criteriile aplicat/aplicate pentru
stabilirea proiectului/proiectelor céstigator/céstigatoare.

Concursul de solutii poate fi organizat in una dintre urméatoarele modalitati:

1) n cadrul une proceduri de atribuire a unui contract de achizitie publica
de servicii;

Tn cazul Tn care autoritatea contractantd indicd Tn anuntul de concurs ci intentioneaza
s& atribuie un contract subsecvent de achizitie publica de servicii ca urmare a unei proceduri
de negociere fara publicare prealabild, contractul urmeaza sa fie atribuit, conform regulilor
stabilite Tn cadrul concursului de solutii, respectiv, concurentului castigator sau unuia dintre
concurentii castigatori ai concursului. Tn acest caz, autoritatea contractanta are obligatia de a
transmite invitatie la negociere tuturor concurentilor castigatori.

2) ca o procedura de atribuire distincta, cu premii sau plati acordate
participantilor.

n situatia in care concursul de solutii este organizat cu premii sau plati acordate
participantilor, autoritatea contractantd acorda participantilor premii sau plati in conformitate
cu prevederile documentatiei de concurs, pe baza clasamentului proiectelor Tntocmit de juriul.

Premiile sau platile acordate participantilor se reflecta ca o cheltuiald de aceeasi natura
cu achizitia sau vor fi reflectate Tn pozitie distincta in bugetul si, respectiv, contul de executie
al autoritatii contractante.



MODELE DE FORMULARE PENTRU INITIEREA UNEI PROCEDURI DE ACHIZITIE

PUBLICA
Modelele de formulare se adapteaza pentru fiecare achizitie in parte

APROB,
DIRECTOR/MANAGER GENERAL

Nota de fundamentare

Privind achizitia publica de furnizare produse/servicii de consultantd ,,Denumirea pachetului...
Material de ...” (consultanta in achizitii publice, contabilitate, resurse umane) necesare...
compartimentului/biroului serviciului de .... (achizitii publice, resurse umane, contabilitate) prin
procedura de achizitie directa.

Furnizare produse/servicii de consultanta ,,Material de ...” material de ... (consultanta in

Mentionam ca produsul/serviciul ce va fi achizitionat are o valoare estimata de 2.000 RON /
luna (sau (valoarea totald pe un an), din care ....400 RON TVA, de pe codul CPV.: ..... si, In
conformitate cu prevederile art. 7 alin 5, din Lege nr. 98/2016 privind achizitiile publice, am ales
procedura de ACHIZITIE DIRECTA.

Mentiondm ca produsul/produsele/serviciul este/sunt necesar/necesare pentru buna
functionare a compartimentului, biroului serviciului de .... (achizitii publice, resurse umane,
contabilitate).

Contabil Sef, X
Intocmit,
Expert achizitii



~ownN

5.

APROB,
DIRECTOR/MANAGER GENERAL

Nota justificativa 5
privind alegerea procedurii de ACHIZITIE DIRECTA

Categoria de produse/servicii/lucrari: Furnizare de produse/servicii de consultanta ,,Denumirea
pachetului ...Material de ...”(consultanta in achizitii publice, contabilitate, resurse umane)

Codul de clasificare CPV:

Vaoarea achizitiei: ....2000 lei/luna (fara TVA) x 5 luni

Procedura de achizitie conform legii: ACHIZITIE DIRECTA

Justificarea achizitiei:

Tn conformitate cu prevederile art.7 alin (5) din Legea nr. 98/2016, privind achizitiile publice,
propunem spre aprobare utilizarea procedurii __ ACHIZITIE DIRECTA__ conform pragului valoric de
132.519 lei fara TVA.

Tn baza celor precizate mai sus, va rugam sa dispune achizitionarea produsului ,,Material de ...”
(consultanta Tn achizitii publice, contabilitate, resurse umane).

Contabil Sef,

Tntocmit,
Expert achizitii



format din cel putin 3 membri, persoane fizice independente fata de concurenti, cu
pregatire profesionala si experientd relevantd in domeniu, Tn scopul evaluarii
proiectele prezentate n cadrul concursului de solutii;

cel putin o treime din numarul membrilor juriului trebuie sa detina calificarile
profesionale solicitate participantilor la concurs sau o calificare echivalenta;

membrii juriului pot fi numiti din cadrul autoritatii contractante, sau din afara acesteia;
juriul este autonom in deciziile si opiniile pe care le emite;

juriul are obligatia de a evalua, in mod anonim si exclusiv pe baza criteriilor indicate
Tn anuntul si documentatia de concurs, planurile si proiectele depuse de candidati;
anonimatul este mentinut pana la momentul la care juriul adoptda o decizie sau
formuleaza o opinie;

evalueaza calitativ fiecare proiect, stabileste clasamentul proiectelor, in conformitate
cu criteriile indicate Tn anuntul de concurs si/sau Tn documentatia de concurs, precum
si observatiile si aspectele care ar trebui clarificate, intr-un raport semnat de tofti
membrii juriului;

poate invita candidatii, dacd este necesar, sa raspunda fintrebarilor consemnate in
raportul Tntocmit de juriu, Tn vederea clarificarii oricarui aspect privind proiectele;

are obligatia de a redacta un proces-verbal complet a diaogului dintre membrii
juriului si candidati;

Tn conditiile prevederilor Regulamentului CE nr. 2.015/1986, in cazul in care numérul
de participanti care indeplinesc criteriile de calificare si selectie este mai mic decat numarul
minim indicat in anuntul de concurs, autoritatea contractantd are dreptul fie de a continua
procedura de atribuire numai cu acel participant/acei participanti care indeplineste/indeplinesc
criteriile solicitate, fie de aanula procedura.

Autoritatea contractanta care a organizat un concurs de solutii transmite spre publicare
n SEAP un anunt cu privire la rezultatele concursului si trebuie sa fie Tn masura sa faca
dovada datei transmiterii anuntului.

Prin exceptie de la prevederile anterioare in cazul in care comunicarea informatiilor
privind rezultatul concursului ar Tmpiedica aplicarea unor dispozitii legale, ar fi contrara
interesului public, ar aduce atingere intereselor comerciae legitime ale une intreprinderi
publice sau private sau ar putea aduce atingere concurentei loiale intre prestatorii de servicii,
publicarea acestor informatii nu este obligatorie.

8. Documente utilizate Tn procedura de achizitie publica prin concurs de solutii:

Referatul de necesitate;

Nota justificativa privind valoarea estimata si alegerea procedurii de atribuire;
Caietul de sarcini;

Nota justificativa privin cerintele minime de calificare;

Nota justificativa privind stabilirea criteriului de atribuire;
Documentatia de concurs;

Anuntul de participare;

Adresa raspuns pentru clarificari daca au fost solicitate;

Act administrativ de constituire ajuriului;

Declaratii de confidentialitate si impartialitate;

Proces-verba complet al dialogului dintre membrii juriului si candidati;
Procese-verbal e de evaluare\intermediare;



Model 10

Procedura operationala privind procedura de achizitie publica prin parteneriat pentru
inovare

Clic aici pentru varianta Word

Entitatea publica ............ Procedura operationald [Editia ...............
privind procedurade |Nr. de exemplare .........
Departamentul/Directia ........ achizitie publica prin

parteneriat pentru inovare|Revizia ..............

Nr. de exemplare .........
COD PO. .....cc...... Pagina ... din ......
Exemplar nr.

PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
PROCEDURA DE ACHIZITIE PUBLICA PRIN PARTENERIAT PENTRU

INOVARE
COD:P.O. ..........
Editia.................
Revizia ................
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale
Elementeprivind | Numele si Functia Data| Semnatura
responsabilii prenumele
1.1 [Elaboratd/Revizuita Expert/Consilier/Referent
de speciditate
1.2 \Verificat Director economic
1.3 |Aprobat Ministrul, Presedinte,
Director ...

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Naturareviziilor Componentareviziei Data de la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei
2.1 [Editial 12.01......
2.2 |Revizianr.l Modificarea, completarea saul12.03......
abrogarea ..........
2.3 |Revizia....... Modificarea, completarea sau
abrogarea ..........




elementele principale ale fiecarei oferte, inclusiv pretul, consemnandu-se totodata lista

documentelor depuse de fiecare operator economic in parte;

Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite un exemplar al procesului-verbal

tuturor operatorilor economici participanti la procedura de atribuire, precum si de a-I

incdrca in SEAP, in cel mult o zi lucratoare de la deschidere, indiferent daca acestia au

fost sau nu prezenti la sedinta respective;

Orice decizie cu privire la evaluarea ofertelor se adopta de catre comisia de evaluare n

cadrul unor sedinte ulterioare sedintei de deschidere a ofertelor;

Oferta depusa dupa data si ora-limita de depunere a ofertelor sau la o alta adresa decat

cea precizata in anuntul de participare se returneaza fara a fi deschisa operatorului

economic care a depus-o;

De a analiza si de a verifica fiecare oferta atat din punctul de vedere a elementelor

tehnice propuse, cét si din punctul de vedere al aspectelor financiare pe care le implica;

o In desfasurarea procesului de evaluare dacé se constata nelamuriri, comisia de

evaluare solicita prezentarea anumitor clarificari/completari. Atat solicitarea de
clarificari, cat si raspunsul ofertantului se transmit in SEAP in format
electronic, semnate cu semnatura electronica extinsa;

Tn urma finalizarii fiecareia dintre fazele de verificare, tehnic si financiar, autoritatea

contractanta comunica fiecarui ofertant ce a fost respins motivele care au stat la baza

acestei decizii, iar celorlalti faptul ca se trece la faza urmatoare de verificare, cu

respectarea prevederilor cap. IV sectiunea a 13-adin Lege;

Dupa ce a finalizat etapa a doua, comisia de evaluare are obligatia de a elabora un

raport intermediar al procedurii, care se aproba de catre conducatorul autoritatii

contractante;

Raportul se introduce in SEAP in sectiunile specifice disponibile n sistemul

informatic, semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat,

eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

Dupa aprobarea raportului intermediar, autoritatea contractanta are obligatia de a

comunica ofertantilor rezultatul etapei a doua.

Tn urma finalizarii etapei a doua transmite simultan tuturor candidatilor o invitatie de
participare la etapa atreiaa procedurii de atribuire.

Invitatia de participare, trebuie sa cuprinda cel putin:
a) referinte privind anuntul de participare publicat;
b) datasi ora stabilite pentru demararea negocierilor;
c) adresa la care se deruleaza negocierile;
d) limbasau limbilein care se vor derula negocierile.

3) Etapa negocierilor in vederea Tmbunatatirii ofertelor initiale, a depunerii
ofertelor finale si a evaluarii acestora, prin aplicarea criteriului de atribuire si a
factorilor deevaluare.

Scopul negocierilor este Tmbunatatirea ofertei initiale depuse de participantii la
negocieri si de adaptare a acesteia la conditiile concrete Tn care se va derula contractul de
achizitie publicd/acordul-cadru care urmeaza a fi atribuit.

Autoritatea contractanta se asigura ca structura parteneriatului si, Tn special, durata si
valoarea diferitelor faze ale acestuia reflecta gradul de inovatie al solutiei propuse si
succesiunea activitatilor de cercetare si inovare necesare pentru dezvoltarea unei solutii
inovatoare care nu este disponibila pe piata.



Autoritatea contractanta:
are obligatia de a organiza, intalniri cu fiecare ofertant in parte, in cadrul carora se
desfasoard negocieri cu privire la ofertele initiale depuse de acestia in etapa a doua;
negociaza cu ofertantii ofertele initiale si toate ofertele ulterioare depuse de acestia, cu
exceptia ofertelor finale, in vederea imbunatatirii continutului acestora;
nu poate accepta ca obiect a negocierilor cerintele minime de calificare evaluate in
etapa intéi, criteriul de atribuire si factorii de evaluare;
are obligatia de a nu dezvalui celorlalti parteneri solutiile propuse sau alte informatii
confidentiale comunicate de un partener in cadrul parteneriatului, fara acordul acestuia.
Acordul nu poate fi exprimat cu caracter general, ci este exprimat cu privire la fiecare
intentie de comunicare a anumitor informatii specifice;
are obligatia de a asigura respectarea principiului tratamentului egal fata de toti
ofertantii si de a nu furniza informatii intr-o manierd discriminatorie, care ar putea
crea unuia/unora dintre ofertanti un avantaj in raport cu ceilalti;
la sféarsitul fiecdrei Tntalniri de negociere, comisia de evaluare are obligatia
consemnarii aspectelor discutate si convenite Tntr-un proces-verbal de sedinta, care
se semneaza de catre toti participantii la negocieri;
informeaza in scris toti ofertantii ale caror oferte nu au fost eliminate din competitie in
urma rundelor de negociere si le acordda o perioada suficienta de timp pentru
modificarea ofertelor si retransmiterea ofertelor modificate, daca este cazul;
are dreptul de a desfasoara negocierile Tn runde succesive, cu scopul de a reduce
numarul de oferte care urmeaza sa fie negociate numai daca indica aceasta optiune in
cadrul anuntului de participare sau al altui document al achizitiei;
Reducerea numarului de oferte se realizeaza numai pe baza factorilor de evaluare
stabiliti prin anuntul de participare sau alt document al achizitiei;

Etapa a treia a procedurii de atribuire se poate desfasura si prin intermediul SEAP,
printr-o modalitate securizatd, accesibild doar ofertantilor ramasi in competitie in urma
derularii etapei a doua, sau prin intermediul unei camere de date puse la dispozitie de
autoritatea contractantd sau de furnizorul de servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire.

Tn masura in care a prevazut aceastd posibilitate Tn anuntul de participare sau in fisa de
date a achizitiei, autoritatea contractantda are dreptul de a derula negocierile in runde
succesive, cu scopul de a reduce numarul de oferte care urmeaza sa fie negociate.

Negocierile Tn cadrul etapei a treia a procedurii de atribuire se deruleaza pana in
momentul Tn care fiecare participant la negocieri declara ca oferta pe care a prezentat-o
nu mai poate fi imbunatatita, fapt care se consemneaza explicit Tn procesul-verba de
sedinta.

Setrece laaplicarea criteriului de atribuiresi stabilirea ofertantului castigator.

Dupa ce afinalizat etapa a treia, comisia de evaluare are obligatia de a elabora un
raport al procedurii, care se aproba de catre conducatorul autoritatii contractante;

Raportul se introduce in SEAP 1n sectiunile specifice disponibile in sistemul
informatic, semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat
de un furnizor de servicii de certificare acreditat;

Dupa aprobarea raportului procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia
informarii ofertantilor cu respectarea prevederilor cap. 1V sectiunea a 13-adin Lege.

8. Documente utilizate in procedura de achizitie publica prin Parteneriat pentru inovare



Referatul de necesitate;

Nota justificativa privind valoarea estimata si alegerea procedurii de atribuire;
Caietul de sarcini;

Nota justificativa privin cerintele minime de calificare;

Nota justificativa privind stabilirea criteriului de atribuire;

Documentatia de atribuire;

Anuntul de participare;

Adresa raspuns pentru clarificari daca au fost solicitate;

Act administrativ de constituire acomisiel de evaluare;

Declaratii de confidentialitate si impartialitate;

Procese-verbal e de evaluare/intermediare;

Raportul intermediar a procedurii;

Raportul semnat de toti membrii comisiei de evaluare;

Comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire;

Anunt cu privire la rezultatele concursului;

Contractul de achizitie publicé;

Documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de cétre contractant;

Atentie!
Transmiterea spre publicare a anunturilor catre operatorul SEAP se realizeaza numai prin

mijloace electronice, prin utilizarea aplicatiei disponibile la adresa www.e-licitatie.ro.

Numarul minim al participantilor indicat in anuntul de participare trebuie sa fie suficient
pentru a asigura o concurenta reald si, in orice situatie, nu poate fi mai mic de trei.

Atunci cand selecteaza participantii autoritatea contractanta are obligatia de a aplica numai
criteriile de selectie prevazute in anuntul si documentatia de concurs.

Scopul negocierilor este imbunatatirea ofertei initiale depuse de participantii la negocieri si
de adaptare a acesteia la conditiile concrete in care se va derula contractul de achizitie
publica/acordul-cadru care urmeaza a fi atribuit.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI TN DERULAREA PROCEDURII DE
PARTENERIAT PENTRU INOVARE

Pas

Responsabil (i) Descriere

Timp

alocat* Termen** Riscuri

NITIEREA PROCEDURII DE PARTENERIAT PENTRU INOVARE

Compartimentul

domeniul
achizitiilor publice

. ..~ |Programul anual a sau lucrarile nu sunt

intern specidizat in|_ > . .. : y N
achizitiilor publice, a prevazute in
achizitiei care urmeaza sa Programul anual a

\erifica existenta, in Produsele, serviciile

fie atribuita. achizitiilor publice.




a) ,.pretul cel mai scazut”, in cazul in care contractul este atribuit pe baza unui
singur element al criteriului de atribuire ,,pretul ”’;

b) ,,cel mai bun raport calitate-pret” sau ,,costul cel mai scazut”, in cazul in care
contractul este atribuit pe baza unei formule matematice formata din mai multe
elemente ale criteriului de atribuire, ,,pe preturi si/sau pe noile valori ale
elementelor ofertelor™.

Tnainte de Tnceperea licitatiei electronice, A.C. are obligatia:
de a rediza o evauare a documentelor de calificare, a propunerilor tehnice Si
financiare a ofertelor, Tn conformitate cu factorii de evaluare si criteriul de atribuire
stabiliti prin documentele achizitiei;
de a transmite, simultan, prin mijloace electronice, invitatia la licitatia electronica
catre toti ofertantii care au depus oferte admisibile;
Invitatia va fi insotita de:
- rezultatul evaluarii integrale a ofertei depuse de ofertantul calificat si caruia 7i este
transmisa invitatia, realizata prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor de
evaluare stabiliti prin documentele achizitiei;
- formula matematica care va fi utilizatd Tn cadrul licitatiei electronice pentru
stabilirea automata a noului clasament de catre SEAP, pe baza noilor preturi si/sau
a noilor valori prezentate de ofertanti.
sa precizeze n invitatia la licitatia electronica data si momentul de Tnceput al licitatiei
electronice, precum si instructiunile necesare pentru realizarea conectarii individuale
la echipamentul electronic utilizat pentru participarea la licitatia electronica.

Autoritatea contractantd nu are dreptul de a incepe licitatia electronicd mai devreme
de 2 zile lucratoare de la data la care au fost transmise invitatiile la licitatia electronica.

Licitatia electronicad se desfasoara in una sau mai multe runde succesive. Autoritatea
contractanta are obligatia de a introduce in SEAP informatii cu privire la numarul de runde ale
licitatiei electronice pe care le organizeaza, calendarul de desfasurare a acestora, precum si
elementele ofertei care urmeaza sa faca obiectul procesului repetitiv de ofertare.

Durata unei runde de licitatie electronica se stabileste in zile si este de minimum o zi,
iar Tntre runde trebuie sa existe intervale stabilite in zile, a caror durata minima este de o zi.

Daca pe parcursul unei runde de licitatie electronica nu se mai introduc preturi si/sau
valori noi ale elementelor care fac obiectul procesului repetitiv de ofertare, autoritatea
contractantd are dreptul de a decide cu privire la finalizarea licitatiei electronice fara a mai
organiza rundele urmatoare.

La licitatia electronicad au dreptul sa participe doar operatorii economici Tnregistrati in
SEAP si cérora le-au fost transmise invitatii de participare la aceasta faza de catre autoritatea
contractantanta.

Tn orice moment pe parcursul desfasurarii licitatiei electronice, sistemul informatic
pune la dispozitia participantilor la procesul repetitiv de ofertare informatii necesare acestora
pentru a-si determina pozitia pe care o ocupa in clasament.

Sistemul informatic pune la dispozitia participantilor la procesul repetitiv de ofertare
informatii referitoare la preturi sau valori noi prezentate in cadrul licitatiei electronice, precum
si numarul participantilor la licitatia electronica respectivd, in cazul in care autoritatea
contractanta a prevazut la initierea acestei faze posibilitatea comunicarii acestor informatii.



- elementele ofertei care vor face obiectul licitatiei electronice, cu conditia ca
respectivele elemente sa fie cuantificabile, astfel incat sa poata fi exprimate in
cifre sau procente;

- eventualele limite ale valorilor pana la care elementele prevazute la lit. a) pot fi
imbunéatatite, astfel cum rezulta din specificatiile care definesc obiectul
contractului;

- informatiile care vor fi puse la dispozitia ofertantilor pe parcursul licitatiei
electronice si, dupa caz, momentul la care aceste informatii vor fi disponibile;

- conditiile Tn care ofertantii vor avea dreptul sa liciteze, cu referire in special la
diferentele minime care, daca este cazul, vor fi solicitate pentru licitarea noilor
oferte;

- informatiile relevante privind echipamentele electronice care trebuie utilizate,
precum si modalitatile si specificatiile tehnice de conectare;

- alte informatii relevante privind procesul licitatiei electronice;

DUAE

Pentru formularea cerintelor care pot face obiectul DUAE se utilizeaza prevederile din
Regulamentul de punerein aplicare (UE) 2016/7 al Comisei din 5 ianuarie 2016.

Autoritatea contractanta are obligatia de genera electronic DUAE completat cu
informatiile solicitate Tn raport cu criteriile de calificare si selectie stabilite prin documentatia
de atribuire, marcand campurile din formular pentru care trebuie prezentate referinte de catre
operatorii economici, corespunzator respectivelor cerinte, si de a-1 atasa in SEAP, impreuna
cu celelalte documente ale achizitiei.

Autoritatea contractanta trebuie sd asigure corelatia dintre informatiile solicitate
prin fisa de date a achizitiei si cele marcate in DUAE in vederea completarii de catre
operatorii economici interesati, mentionand totodata in fisa de date a achizitiei modul in care
se poate accesa DUAE in vederea completarii de catre operatorii economici interesati.

Operatorii economici participanti la procedurile de atribuire (in functie de calitatea pe
care 0 au 1n respectiva procedura — candidat, ofertant, tert sustinitor, subcontractant)
completeaza fiecare formularul DUAE, marcand campurile din formular pentru care trebuie
prezentate referinte.

Tn cazul in care existd discrepante intre informatiile prevdzute in DUAE si cele
prevazute in fisa de date, prevaleaza informatiile din fisa de date, DUAE urmand a fi revizuit
corespunzator.

b) Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu:

specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de naturad tehnica
ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, astfel
Tncat sa corespunda necesitatii autoritatii contractante;

cerintele minime de ordin tehnic se definesc astfel incéat sa tind seama de cerintele de
accesibilitate ale persoanelor cu dizabilitédti si de conceptul de proiectare pentru toate
categoriile de utilizatori;

b1) Documentul descriptiv cuprinde, in mod obligatoriu:

cel putin o descriere a necesitatilor, obiectivelor si constrangerilor autoritatii
contractante, pe baza carora se vor derula negocierile/dialogul/parteneriatul pentru
inovare;



Tn conditiile art. 221 din Lege, pe parcursul indeplinirii contractului, pretul poate
fi ajustat prin actualizare in cazul in care pe piata au aparut anumite conditii, Th urma carora
S-a constatat cresterea/diminuarea indicilor de pret pentru elemente constitutive ale ofertei, al
caror efect se reflecta in cresterea/diminuarea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul
contractului.

Pentru a se respecta principiul transparentei, posibilitatea de ajustare a pretului trebuie
sa fie precizatd atat in documentatia de atribuire, cat si in contractul care urmeaza si fie
Tncheiat, prin clauze speciale in acest sens.

Autoritatea contractanta precizeaza atdt in documentatia de atribuire, cat si in
contractul de achizitie publicéd/acordul- cadru, modul concret de ajustare a pretului, indicii
care vor fi utilizati, precum si sursa informatiilor cu privire la evolutia acestora, cum ar fi
buletine statistice sau cotatii ale burselor de marfuri.

Lipsa, modificarea sau completarea informatiilor/clauzelor determina inaplicabilitatea
prevederilor referitoare la posibilitatea de ajustare a pretului contractului de achizitie
publica/acordului-cadru.

In conditiile art. 221 din Lege, posibilitatea de ajustare a pretului, precizati atat in
documentatia de atribuire, cat si Tn contractul care urmeaza sa fie incheiat, este posibild numai
n cazul in care au loc modificari legislative sau au fost emise de catre autoritatile locale acte
administrative care au ca obiect instituirea, modificarea sau renuntarea la anumite
taxe/impozite locale al caror efect se reflecta in cresterea/diminuarea costurilor pe baza carora
s-a fundamentat pretul contractului.

Tn orice situatie, pretul contractului poate fi ajustat doar in méasura strict
necesara pentru acoperirea costurilor pe baza carora s-a fundamentat pretul
contractului.

Modul de ajustare a pretului contractului de achizitie publica nu trebuie s& conduca in
niciun caz la schimbarea rezultatului procedurii de atribuire, prin anularea sau diminuarea
avantajului competitiv pe baza caruia contractantul respectiv a fost declarat castigator in urma
finalizarii respectivei proceduri, cu exceptia cazului Tn care au loc modificari legislative.

Acordul-cadru

Autoritatea contractanta atribuie acordul/acordurile-cadru numai prin aplicarea uneia
din procedurile de:

a) licitatie deschisg;

b) licitatie restransa;

C) negociere competitiva,;

d) dialog competitiv;

€) parteneriat pentru inovare;

f) negociere fara publicare prealabila;

g) concurs de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabila Tn cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;

Durata unui acord-cadru nu poate depasi 4 ani, Tn mod exceptional se poate depasi
aceasta perioada dacd, autoritatea contractanta justificd temeinic, Tn special, prin obiectul
specific al contractelor subsecvente ce urmeaza sa fie atribuite Tn baza acordului-cadru
respectiv, aceasta exceptie.



In cazul in care a fost previzutd posibilitatea de ajustare a pretului, Tmbunatatirea
acestui element se raporteaza la valoarea actualizata care se obtine n urma aplicarii
coeficientilor de ajustare.

In cazul n care, In urma reofertarii, nu se obtin Tmbunatatiri ale
elementelor/conditiilor care fac obiectul reluarii competitiei, autoritatea contractanta
are obligatia de a atribui contractul ofertantului clasat pe primul loc in cadrul
procedurii aplicate pentru incheierea acordului-cadru, prin luarea In considerare a
conditiilor si elementelor prevazute in oferta initiald a acestuia actualizata.

» Autoritatea contractanta atribuie fiecare contract subsecvent, ofertantului care prezinta
oferta cea mai avantajoasa, desemnata prin aplicarea criteriului de atribuire si a factorilor
de evaluare mentionati in documentatia de atribuire elaboratd in cadrul procedurii de
atribuire a acordul ui-cadru.

Tn cazul In care operatorul economic céruia autoritatea contractantd 7i transmite o
solicitare pentru incheierea unui contract subsecvent nu are capacitatea de a raspunde
acestei solicitari deoarece cantitatea care face obiectul contractului depaseste
cantitatea estimata, autoritatea contractanta are dreptul de a initia 0 noua procedura de
atribuire pentru achizitionarea diferentei care nu poate fi acoperitd de respectivul
operator economic, numai in cazul n care:

a) acordul-cadru este incheiat doar cu operatorul economic respectiv; sau
b) desi acordul-cadru este Tncheiat si cu alti operatori economici, nici acestia, la
randul lor, nu au capacitatea de a acoperi diferenta respectiva.

Tn cazul In care operatorul economic ciruia autoritatea contractantd 1i transmite o
solicitare pentru incheierea unui contract subsecvent nu are capacitatea de a raspunde
acestei solicitari din propria sa culpa, autoritatea contractanta are dreptul de a initia o
noua procedura de atribuire pentru achizitionarea intregii cantitdti necesare, numai n
cazul n care:

a) acordul-cadru este incheiat doar cu operatorul economic respectiv; sau
b) desi acordul-cadru este incheiat si cu alti operatori economici, nici acestia, la
randul lor, nu au capacitatea de a raspunde solicitarii respective.

Operatorul economic n culpa va suferi consecintele prevazute in acordul-cadru pentru
neindeplinirea obligatiilor in sarcina sa.

Atentie!
De reguld, durata unui acord-cadru nu poate depasi 4 ani, exceptional se poate depasi aceasta
perioada daca, autoritatea contractanta justifica temeinic, in special, prin obiectul specific al
contractelor subsecvente ce urmeaza sa fie atribuite Tn baza acordului-cadru respectiv, aceasta
exceptie.



CONTRAVENTII - Comune pentru toate procedurile:

Art. 224. Urmatoarele fapte constituie contraventii Si se sanctioneaza cu amenda intre 5.000
lei si 30.000 lei, daca nu au fost savarsite in astfel de conditii incat sa fie considerate, potrivit
legii penale, infractiuni:

(1) neducerea la indeplinire a deciziilor Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor;

(2) orice incélcare a prevederilor prezentei legi sau a actelor normative emise in aplicarea
acesteia, avand ca efect incalcarea dispozitiilor art. 2;

Art. 2.
(1) Scopul prezentei legi 1l constituie asigurarea cadrului legal necesar pentru a redliza
achizitionarea de bunuri, servicii si lucrari Tn conditii de eficienta economica si sociala.
(2) Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica si a organizarii
concursurilor de solutii sunt:
a) nediscriminares;
b) tratamentul egal;
C) recunoasterea reciproca;
d) transparenta;
€) proportionalitatea;
f) asumarea raspunderii.

(3) atribuirea unui contract de achizitie publicd/acord-cadru sau organizarea unui concurs
de solutii fara publicarea prealabila a unei invitatii de participare la o procedura
concurentiala de ofertare, in cazurile in care publicarea acesteia este obligatorie potrivit
prevederilor art. 111 alin. (1) lit. a) si art. 144;

Art. 111
(1) Tn cazul atribuirii unui contract de achizitie publicd/acord-cadru care are ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, cu o valoare estimata
egala sau mai mare decat 3.334.050 lei, autoritatea contractanta are urmatoarele
obligatii:
a) de asi face cunoscutd intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin
publicarea unui anunt de participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie
valabil Tn mod continuu;

Art. 144,
(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite spre publicare un anunt de
participare atunci cand:

a) initiaza procedura de licitatie deschisa, licitatie restransa, dialog competitiv sau
negociere competitivda ori un parteneriat pentru inovare, pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru;

b) lanseaz& un sistem dinamic de achizitii;

C) organizeaza un concurs de solutii;initiaza procedura de atribuire a contractelor de
achizitie publica/acordurilor-cadru pentru servicii sociale si alte servicii specifice,
prevazute Tn anexa nr. 2, cu exceptia cazului in care a fost publicat un anunt de
intentie valabil Tn mod continuu.



(2) Publicarea anuntului de participare in JOUE este obligatorie in toate situatiile in care
valoarea estimata a contractului de achizitie publica/acordului-cadru este mai mare sau
egala decéat urmatoarele praguri valorice:

a) 23.227.215 le, pentru contractele de achizitie publicd/acordurile cadru de
lucrari;

b) 600.129 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile cadru de
produse si de servicii;

c) 3.334.050 lel, pentru contractele de achizitie publica/acordurilecadru de
servicii care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute
in anexanr. 2.

(3) Anuntul de participare se publica in JOUE si la nivel national, Tn conformitate cu
prevederile art. 146 — 148.

Art. 146. - Anunturile de intentie, anunturile de participare, inclusiv anunturile
corespunzatoare tip erata, se transmit spre publicare de catre autoritatea contractanta prin
mijloace electronice n conditiile prevazute prin normele metodologice de aplicare a prezentei
legi si se publica in JOUE cu respectarea formatelor-standard stabilite de Comisia Europeana
in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a
Consiliului din 26 februarie 2014.

Art. 147.

(1) Anunturile de intentie, anunturile de participare, inclusiv anunturile corespunzatoare
tip erata, nu pot fi publicate la nivel national Tnainte de data publicarii acestora in
JOUE.

(2) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (1), publicarea la nivel national a anunturilor de
intentie, anunturile de participare, inclusiv anunturile corespunzatoare tip erata, este
permisa atunci cand autoritatea contractantd nu a fost notificata de catre Oficiul
pentru Publicatii al Uniunii Europene cu privire la publicarea in JOUE a anunturilor
transmise spre publicare in termen de 48 de ore de la confirmarea primirii de catre
Oficiul pentru Publicatii al Uniunii Europene a anuntului transmis spre publicare.

Art. 148. — Anunturile publicate la nivel national nu trebuie sa contina alte informatii fata de
cele existente Tn anunturile corespunzatoare publicate in JOUE si trebuie sa mentioneze data
transmiterii catre Oficiul pentru Publicatii al Uniunii Europene.

(4) Tncalcarea prevederilor art. 11 alin. (2);

Art.11.

(2) Autoritatea contractantd nu are dreptul de a diviza contractul de achizitie publica n
mai multe contracte distincte de valoare mai mica si nici de a utiliza metode de calcul
care sa conduca la o subevaluare a valorii estimate a contractului de achizitie publica,
cu scopul de a evita aplicarea procedurilor de atribuire reglementate de prezenta lege.

(5) incélcarea regulilor de elaborare a specificatiilor tehnice prevazute la art. 155 alin. (6);

Art. 155.
(6) Specificatiile tehnice trebuie sa permita tuturor operatorilor economici accesul egal la
procedura de atribuire si nu trebuie sa aiba ca efect introducerea unor obstacole
nejustificate fata de asigurarea unei concurente efective intre operatorii economici.



Legislatia aplicabila in domeniul achizitiilor publice

>

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind anggjarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

0O.S.G.G. nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial a
entitatilor publice, modificat si completat prin O.S.G.G. nr. 200/2016 si O.S.G.G. nr.
530/2016;

O.M.F.P nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea

.....

publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum Si pentru organizarea Si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 72/2013 privind masurile pentru combaterea intarzierii in executarea
obligatiilor de platd a unor sume de bani rezultind din contracte incheiate intre
profesionisti si Tntre acestia si autoritati contractante;

O.M.F.P. nr. 2.005/2013 pentru aprobarea Instructiunilor privind completarea
formularului ,,Cerere pentru deschiderea de credite bugetare”, aprobat prin Ordinul nr.
1.801/1995;

O.M.F.P. nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare
la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu;

O.U.G. nr. 13/2015 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale
pentru Achizitii Publice.

Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ae Programului
anual al achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale.



