
FORMULARELE OBLIGATORII 
pentru Departamentul de Contabilitate
CONFORME cu O.M.F.P. nr. 2.634/2015 

CUPRINS

1. Condiții privind întocmirea şi utilizarea documentelor justificative şi 
contabile

2.  Corectarea și reconstituirea documentelor 

3. Păstrarea și arhivarea documentelor. Arhivarea electronică a 
documentelor

4. Cerințe pentru programele informatice

5. Documentele justificative pe categorii de activități

 Activitatea de   producție 

- documente obligatorii
- documente opționale

 Încasări     ș  i   plăți 

- prin bancă, în lei și valută
- prin casierie, în lei și valută
- avansuri

 Achiziții

- interne 
- intracomunitare 
- importuri
- în situația în care există un decalaj între momentul recepției și 
data întocmirii documentelor



 Vânzări   

- interne 
- intracomunitare 
- exporturi
- în situația în care există un decalaj între momentul livrării și 
data întocmirii documentelor

 Drepturi de personal 

- salariați 
- contracte de prestări servicii
- acordarea unor avantaje

 Deplasări   interne   ș  i externe

 Achiziții   de la persoane fizice 

- produse agricole
- alte produse

 Donații   acordate


