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Capitolul 1 – Cum să manevrați imaginile în Microsoft Office Word

Cum să manevrați imaginile în 
Microsoft Office Word

Acest capitol vă ajută:
l să inserați imaginile într-un document Word;
l să evitați greșelile la inserare;
l să preveniți problemele la imprimare.

Inserarea unei imagini într-o scrisoare vă dă
bătăi de cap? Nu reușiți să o așezați acolo unde
doriți sau dispare din document? Este timpul să
terminați cu aceste probleme și cu cele similare:
aflați de aici cum să preveniți sau să rezolvați sin-
gur toate neplăcerile.

Cuprins
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Sfat 5: Din toată imaginea se vede doar o parte ................. 17

Sfat 6: Imaginea așezată în spatele textului ........................ 19

Sfat 7: Documentul Word cu o singură imagine 
este gigant ............................................................... 21
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Dacă în versiunile anterioare ale programului imaginile 
puteau fi inserate în documentul Word doar de pe computer, în-
cepând cu versiunea Microsoft Word 2016, programul vine cu o
noutate pentru dumneavoastră și vă permite să inserați imagini
atât din surse locale (statice), cât și din pagini Web sau site-uri de
socializare precum Facebook, Pinterest, OneDrive etc. Această
opțiune a fost păstrată și în versiunile următoare, respectiv Mi-
crosoft Word 2019 și Office 365 (versiunea actualizată oferită în
cloud de Microsoft pentru un abonament lunar).

Pentru a înțelege și a identifica cât mai ușor poziționarea
comenzilor în Microsoft Office Word regăsiți în imaginea de
mai jos denumirile pe care le vom folosi în continuare pe tot
parcursul capitolului.

Ori de câte ori veți fi îndrumat să apăsați click, aceasta face
re ferire la butonul click stânga al mouse-ului, excepția va fi clar
specificată, și anume veți fi îndrumat să apăsați click dreapta.

De asemenea, veți apăsa, rapid, de două ori pe butonul click
stânga al mouse-ului de câte ori veți fi îndrumat să apăsați dublu
click.

Sfat 1: Inserați imaginea în pagină

Inserarea imaginii din calculatorul personal

În fila INSERT apăsați click pe butonul PICTURES pentru
a insera o imagine dintr-un director sau preluați o imagine din
clipboard-ul Windows-ului prin combinația de taste Ctrl+V.
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Noutăți
Word

Denumiri

Problemă


