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Capitolul 1 — Cum sd manevrati imaginile in Microsoft Office Word

Cum sa manevrati imaginile in
Microsoft Office Word

Acest capitol vé ajuti:
@ si inserati imaginile intr-un document Word;
@ si evitati greselile la inserare;
@ si preveniti problemele la imprimare.

Inserarea unei imagini intr-o scrisoare v da
batai de cap? Nu reusiti sd o asezati acolo unde
doriti sau dispare din document? Este timpul sa
terminati cu aceste probleme si cu cele similare:
aflati de aici cum sd preveniti sau sd rezolvati sin-
gur toate nepldcerile.
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Capitolul 1 — Cum si manevrati imaginile in Microsoft Office Word

Noutiti
Word

Denumiri

Problema

Daci in versiunile anterioare ale programului imaginile
puteau fi inserate in documentul Word doar de pe computer, 1n-
cepand cu versiunea Microsoft Word 2016, programul vine cu o
noutate pentru dumneavoastrd si vd permite sa inserati imagini
atat din surse locale (statice), cat si din pagini Web sau site-uri de
socializare precum Facebook, Pinterest, OneDrive etc. Aceasti
optiune a fost pastratd si in versiunile urmétoare, respectiv Mi-
crosoft Word 2019 si Office 365 (versiunea actualizata oferita in
cloud de Microsoft pentru un abonament lunar).

Pentru a intelege si a identifica cat mai usor pozitionarea
comenzilor Tn Microsoft Office Word regésiti Tn imaginea de
mai jos denumirile pe care le vom folosi in continuare pe tot
parcursul capitolului.

Ori de cate ori veti fi indrumat sa apdsati click, aceasta face
referire la butonul click stanga al mouse-ului, exceptia va fi clar
specificata, si anume veti fi indrumat sa apasati click dreapta.

De asemenea, veti apasa, rapid, de doua ori pe butonul click
stanga al mouse-ului de cate ori veti fi indrumat sa apasati dublu
click.
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Sfat 1: Inserati imaginea in pagind
Inserarea imaginii din calculatorul personal
In fila INSERT apisati click pe butonul PICTURES pentru

a insera o imagine dintr-un director sau preluati o imagine din
clipboard-ul Windows-ului prin combinatia de taste Ctrl+V.
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