Proceduri contabile pentru societati comerciale 2018

Proceduri privind agentiile de turism
Scopul acestei proceduri este:
o stabilirea regulilor pentru intocmirea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarii In contabilitate a operatiunilor efectuate

o reguli privind intocmirea facturilor
o stabilirea modului de calcul a TVA

e Domeniul

Procedura se aplica la Intocmirea facturilor catre beneficiari si Inregistrarea documentelor
primite si emise de agentiile de turism.

e Reglementari aplicabile
" Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;
" O.M.F.P. nr. 1.802/2014, cu modificarile si completarile ulterioare;
. O.M.E.P. nr. 2.634/2015
. Legea nr. 227/2015, privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare.

e Descrierea procedurii

Termenul de decontare al unui avans de trezorerie este stabilit in cadrul societatii prin
decizie interna a administratorului si este de ...................... zile.

A. Documentele justificative

o Pentru achizitia de servicii:

Contractele cu unitatile de cazare
Contractele cu furnizorul de transport
Facturi de la unitati de cazare

= Facturi societati de transport

o Pentru efectuarea deplasarilor de catre personalul agentiei

= Dispozitia de plata

Ordinul de deplasare

Dispozitia de incasare

Decont de cheltuieli pentru deplasari externe
Chitanta pentru operatiuni in valuta
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B. Stabilirea regimului TVA

Agentiile de turism aplica egimul special de TVA prevazut la art. 311 din Codul Fiscal.

Stabilirea locului serviciului

Serviciul unic are locul prestarii In Romania.
Baza de impozitare a serviciului unic este constituitd din marja de profit, exclusiv
taxa.

Baza de impozitare = suma incasatd — costul serviciilor, inclusiv taxa.

Unde,
Suma incasatad = suma totald primitd inclusiv taxa, formata din avans, plati partiale,
plata finala, suma Inscrisa pe factura finala emisa turistului, care include si TVA.

Costul serviciilor inclusiv taxa = Suma platita = suma din facturile furnizorilor
inclusiv TVA.

Baza de impozitare = (suma incasata — suma platita) / 1,19

TVA calculata = (suma Incasatd — suma platita) x 19%/ 1,19

Daca elementele folosite pentru stabilirea sumei ce va fi platitd de célator sunt
exprimate in valuta, cursul de schimb care se aplica este ultimul curs de schimb comunicat de
Banca Nationald a Romaéniei sau cursul de schimb utilizat de banca prin care se efectueaza
decontdrile, din data Intocmirii facturii pentru vanzarea serviciilor, inclusiv pentru facturile
partiale sau de avans.

In cazul in care livrarile de bunuri si prestarile de servicii efectuate in beneficiul direct
al clientului sunt realizate in afara Uniunii Europene, serviciul unic al agentiei de turism este
considerat serviciu prestat de un intermediar si este scutit de taxa.

Agentia de turism poate opta si pentru aplicarea regimului normal de taxa, cu

urmatoarele exceptii, pentru care este obligatorie taxarea in regim special:

a) cand calatorul este o persoana fizica;

b) in situatia in care serviciile de calatorie cuprind si componente pentru care locul operatiunii
se considerd ca fiind n afara Romaniei.

Atunci cand agentia de turism aplica regimul normal de taxare, va factura fiecare
componenti a serviciului unic la cota taxei corespunzitoare fiecirei componente in parte. In
plus, baza de impozitare a fiecarei componente facturate in regim normal de taxa va cuprinde
si marja de profit a agentiei de turism.

Cerinte la aplicarea regimului special:

- Agentia de turism nu are dreptul la deducerea sau rambursarea taxei facturate de persoanele
impozabile pentru livrarile de bunuri si prestérile de servicii In beneficiul direct al calatorului
si utilizate de agentia de turism pentru furnizarea serviciului unic.
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- Agentia de turism nu Inscrie TVA 1n mod distinct in facturile emise;

- TVA pentru serviciile turistice facturate de prestatori nu este deductibila de catre agentii de
turism,;

- TVA colectatd de agentii se calculeaza prin aplicarea procedeului sutei marite 19 / 119
asupra bazei de impozitare;

- Persoanele juridice achizitoare nu deduc TVA aferenta;

Pentru determinarea bazei impozabile se tin jurnale de vanzari si de cumpdrari
distincte pentru aceste operatiuni carora li se aplica regimul special;

A. Inregistrarea operatiunilor in contabilitate

Sumele colectate de o entitate Tn numele unor terte parti, inclusiv in cazul contractelor
de agent, comision sau mandat comercial Incheiate potrivit legii, nu reprezinta venit din
activitatea curentd, chiar dacd din punct de vedere al taxei pe valoarea adaugata persoanele
care actioneaza in nume propriu sunt considerate cumparatori revanzatori.

In aceasti situatie, veniturile din activitatea curentd sunt reprezentate de comisioanele
cuvenite.

Agentiile de turism vor inregistra in veniturile proprii numai veniturile din comisioane
cuvenite.

Incasarea unui avans:

5311/5314 = 419

Casa 1n lei /Casa in valutd Clienti creditori

Inregistrarea in contabilitate a facturilor emise si contravaloarea facturilor primite:

411 = %
Clienti 704
Venituri din servicii prestate

4427
TVA colectata
401
Furnizori

- incasarea contravalorii facturii si reglarea avansurilor incasate:

% = 411
5311 Clienti
Casa 1n lei
419
Clienti creditori
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- achitarea furnizorilor:

401 = 5121/5124

Furnizori Conturi la banci in lei
Conturi la banci in valuta

e Persoane responsabile

Directorul financiar contabil:

organizarea i conducerea contabilitatii;

urmarirea respectarii prezentei proceduri;

urmarirea revizuirii in timp a procedurii, in functie de schimbarile reglementarilor
utilizate.

Personalul Biroului/Serviciului Contabilitate:

verifica existenta documentelor si a Incadrarii in regimul special de TVA

verificd existenfa documentelor justificative pentru inregistrarea serviciilor
achizitionate;

verificarea modului de intocmire a facturilor;

calculul TVA in marja;

primirea spre operare a documentelor justificative care indeplinesc conditiile de
forma si fond;

contabilizarea deconturilor ce indeplinesc conditiile;

respectarea procedurii de lucru;

propunerea de modificare a procedurii in functie de modificarile legislatiei in
domeniu.

e Dispozitii finale:

Procedura va fi adusa la cunostintd personalului care executa activitatea respectiva.
Procedura intrd in vigoare la data de .................. .
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