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Inspectia sub aspectul sanatatii si securitatii in munca S 3/001
S 3. CE CONTROLEAZA INSPECTORII DE LA ITM SUB
ASPECTUL SANATATII SI SECURITATII MUNCII
In acest domeniu, inspectorii au dreptul si verifice doua tipuri de documente:
I. Documente obligatorii — indiferent de tipul societatii, activitatii, numdrului de
lucratori, riscuri etc.
II. Documentele specifice, in functie de tipul societatii, activitdtii, numarului de
lucratori, riscuri, situatii etc.
lata mai jos o lista cu cele doud tipuri de documente, lista pe care o puteti utiliza
in stabilirea conformdrii la un eventual control al ITM pe linie de securitate si
sandtate a muncii. Este posibil ca unele documente sd nu trebuiascid intocmire de
societatea dumneavoastrd, aspect pe care il veti stabili cu responsabilul din serviciul
intern sau intern SSM.
I. Documente obligatorii — indiferent de tipul societatii, activitatii, numarului de
lucritori, riscuri etc.
Tip document Exista? (da/nu/nu e
necesar)
1. Registrul unic de control
2. Actele constitutive ale angajatorului
® contract de societate;
® statutul societatii;
@ certificatul de inmatriculare la Registrul comertului
cu anexele aferente;
® acte aditionale de modificare, completare;
® autorizatia de functionare din punctul de vedere al Documente
securitatii si sanatatii in munca (SSM) - Certificatul obligatorii

constatator emis in baza Legii nr. 359/2004 sau in
baza Legii nr. 319/2006 (in functie de caz);

® structura de personal (organigrama) aprobata;

® procura notariald de imputernicire pentru
reprezentantul angajatorului.

3. Regulamentul intern

4. Fise de post
@ personalul cu atributii in domeniul SSM - vor fi
anexate documentele ce atesta studiile acestora,
precum si cursurile de formare in domeniul SSM.

5. Decizii interne, pentru:
® numire a lucratorilor care au capacitatea necesard sd
elimine starea de pericol grav si iminent de accidentare;
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® numire a lucrdtorilor care trebuie sa contacteze
serviciile specializate in caz de pericol grav sau
iminent de accidentare;

® numire a lucrdtorilor care aplicd masurile de prim
ajutor - va fi anexat documentul (ele) care atestd
aceastd capacitate;

® numire a lucrdtorilor care aplicd masurile de
stingere a incendiilor si de evacuare a lucrdtorilor;

® decizii diversel.

6. Evaluarea riscurilor de accidentare si/sau imbolndvire
profesionald la locurile de munca

7. Plan de prevenire si protectie

8. Minuta de informare anterioara angajarii

9. Fisa de identificare a factorilor de risc profesional

10. Fisa de instruire individuald si Fisa de aptitudini
medicale

12. Foaie de prezentd a lucrdtorilor la locurile de munca

11. Testele de verificare a cunostintelor dobandite in
procesul de instruire

13. Tematici de instruire — pentru toate fazele de instruire

14. Teste, pe meserii si activitati;

15. Instructiuni:

® de lucru;

® de securitate si sandtate in munca;

® pentru lucratorii din intreprinderi si/sau unitati
din exterior, care desfasoard’aciiyititi pe baza de
contract de prestari de servicii in cadrul unitatii;

® de acordare a primului ajutor medical - intocmit
de personal medical.

16. Mdsuri tehnico-organizatorice de prevenire, alarmare,
evacuare, acordare a primului ajutor medical, de
oprire a echipamentelor de muncd si eliminare a stdrii
de pericol grav si iminent

17. Planul de evacuare in caz de urgenta

18. Diploma de absolvire a cursurilor de securitate si
sdndtate in munca a reprezentantilor lucrdtorilor

19. Tabel pentru evaluarea riscurilor in vederea selec-
tiondrii echipamentului individual de protectie (EIP)

20. Normativul intern de acordare a EIP corespunzator
riscurilor activitatii

21. Certificate de conformitate si fisa de instructiuni
(in limba romand) pentru EIP

22. Fise de magazie pentru dotarea angajatilor cu EIP

23. Documente din care sa reiasa acordarea materialelor
igienico-sanitare

24. Certificate de conformitate pentru echipamentele de
muncd (EM)

25. Cartea EM

26. Buletine de verificdri PRAM

1 A se vedea la finalul capitolului un model de decizie pentru lucrul la temperaturi extreme.
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II. Documentele ce pot fi solicitate — in functie de tipul societatii, activitatii,
numarului de lucratori, riscuri, situatii etc.
Tip document Existd? (da/nu/nu e
necesar)
1. Contractul colectiv de munca la nivelul unitatii —
clauzele referitoare la SSM, la timpul de munca,
regimul pauzelor, munca in schimburi si intensitatea
acestora
2. Regulamentul intern D
® conducatorii locurilor de munca ocum.er}te
specifice

. Decizii interne, pentru:

@ personalul cu responsabilitdti, conform actelor
normative in vigoare — manipulare / depozitare
recipiente cu gaze tehnice, deservire instalatii de aer
conditionat / centrale termice etc.

. Contract cu servicii externe de prevenire si protectie

(@)

. Fisa de instruire colectiva

. Decizia de numire / contractul de prestari servicii a

coordonatorului de securitate pentru santierele mobile
si temporare — vor fi anexate documentele ce atestd
studiile acestuia, precum si cursurile de formare in
domeniul SSM

7. Programul de activitate al lucratorului desemnat /

serviciului intern de SSM / serviciuly_i extern de SSM

8.

Programe de instruire — testare pe mesetiz/Si activitati

10. Fisa pentru stabilirea si evidenta zonelor cu risc

ridicat si specific

9.

Reguli pentru persoanele aflate in intreprindere/
unitate cu permisiunea angajatorului

11. Fisa pentru stabilirea si evidenta zonelor ce necesita

semnalizarea de securitate si sandtate

12. Registrul de evidenta al lucrdtorilor ce pot fi expusi

la pericol grav si iminent de accidentare si/sau
imbolnavire profesionala

13. Fisa posturilor de lucru ce necesitd examene medicale

suplimentare

14. Documentele Comitetului de Securitate si Sanatate in

Munca (CSSM-ului):

@ decizia de infiintare;

@ convocatorul - cu punctele de ordine pentru sedinta
respectivd;

@ procesul-verbal de sedintd;

@ raportul anual al conducdtorului unitatii cu privire
la situatia securitatii si sanatatii in munca;

@ raportul medicului care asigurd supravegherea starii
de sanatate a salariatilor.

15. Autorizatiile pentru exercitarea meseriilor si a

profesiilor prevazute de legislatia specificd

16. Documente din care sa reiasa acordarea alimentatiei

de protectie
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17. Registre de supraveghere a parametrilor tehnologici
a instalatiilor in functiune

18. Documente de evidentd a dispozitivelor de securitate

19. Programul de revizii si reparatii

20. Documentele referitoare la reparatii si punerea in
functiune a EM dupa reparatii:

@ nota de comandd / contractul de reparatii;

@ devizul de lucrari;

® documentul de receptie al lucrdrii, inclusiv cu
semnatura lucratorului desemnat cu activitati de
SSM privind existenta si buna functionare a
dispozitivelor de protectie;

® procesul-verbal de punere in functiune al EM nou.

21. Certificatele de conformitate pentru echipamentele
de joasd tensiune (E]JT)

22. Programul de masuri tehnice si/sau organizatorice
luate pentru protectia impotriva electrocutarii prin
atingere directa si indirecta

23. Buletine de verificdri metrologice

24. Proces-verbal de verificari ISCIR

25. Buletine de masura a noxelor

26. Proiect de zonare Ex si clasificarea ariilor periculoase

27. Documente referitoare la protectia la explozie si
evaluarea riscurilor de explozie

28. Autorizatie de lucru in zone Ex

29. Permis de lucru cu foc

30. Permis gass free, in situatiile de Iucrdri in spatii
inchise unde existd pericol de explozie

31. Registrul de evidenta a elementelor pentru legarea
sarcinilor

32. Registrul de evidentd pentru substante periculoase

33. Fisele de securitate pentru substantele toxice utilizate

34. Dovada depunerii la I.T.M. a listei cu substantele
periculoase folosite

35. Registrul de evidentd a materialelor radioactive

36. Autorizatie de utilizare a materialelor radioactive

37. Autorizatia de utilizare, comercializare si depozitare
a obiectelor pirotehnice si de distractie

39. Registrul pentru evidenta miscdrii produselor
fitosanitare

38. Autorizatii pentru activitati cu produse fitosanitare

40. Autorizatie de utilizare a materialelor explozive

41. Registrul de evidentd a materialelor explozive

43. Autorizare spatii destinate depozitarii munitiilor,
capselor sau pulberilor pentru munitie

42. Formular comanda si indeplinirea comenzii pentru
utilizarea materialelor explozive

44. Planul de securitate si sandtate in munca pentru
santiere mobile si temporare

45. Planul propriu de securitate si sandtate in munca
pentru santiere mobile si temporare
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46. Proces-verbal de punere in functiune a schelei
47. Conventiile de lucru
48. Contractele de lucrari
49. Registrul de coordonare pentru santiere temporare si
mobile
50. Dosarul de interventii ulterioare
51. Proiectele de executie a constructiilor, EM etc.
52. Notele de informare privind controalele efectuate de
cdtre personalul desemnat cu activitdti de SSM
53. Certificatele medicale cu diagnostic ,accident”
54. Fisa de comunicare a evenimentelor
55. Fisa de semnalare BP1
56. Dosarele de cercetare a accidentelor cu ITM
57. Procesele-verbale de cercetare a accidentelor de
munca cu invaliditate sau cu deces
58. Procesele-verbale de cercetare a imbolnavirilor
profesionale
59. Registrul de evidenta a accidentelor de munca si
imbolnavirilor profesionale;
60. Evidenta nominald a angajatilor cu handicap si a
celor cu varsta sub 18 ani
61. Documente specifice (licente, diagrame tahograf, foi
de parcurs, atestate etc.) referitoare la activitati de:
@ transport auto,
@ transport CF,
@ transport naval,
@ transport aerian;
@ paza si protectie.
62. Alte documente necesare efectuarii controlului sau
cercetarii evenimentelor.

Cum vd autorizati din punctul de vedere al sdnatatii si securitatii muncii

Autorizatia din domeniul SSM conditioneazd functionarea societatilor de
respectarea legislatiei privind securitatea si sandtatea muncii, in scopul prevenirii
accidentelor de munca si bolilor profesionale.

Existd doud proceduri distincte de obtinere a autorizatiei de functionare din
punctul de vedere al securitatii si sdnatatii iIn munca:

1) Procedura de autorizare in baza Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 319/2006 privind sdndtatea si securitatea in muncd
In urma acestei proceduri, autorizafia este emisd de Inspectoratul Teritorial de
Munca.

2) Procedura de autorizare in baza Legii nr. 359/2004

In urma acestei proceduri, autorizatia este emisi de Biroul unic din cadrul
Oficiului Registrului Comerfului.

Proceduri

de obtinere

a autorizatiei
de functionare
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