
Script TMK Ghid complet al directorului de scoala si liceu, editie noua GMSTDHOS0714

1

Cuprins

1. Angajare personal

 Categorii de personal şi tipuri de cadre didactice
 Forme de angajare în cadrul învăţământului preuniversitar
 Drepturi specifice ce rezultă din executarea contractului individual de muncă
 Cumulul de funcţii
 Mobilitatea cadrelor didactice
 Pensionarea
 Cumulul pensiei cu salariul
 REVISAL

2. Apărarea împotriva incendiilor

 Evaluarea riscurilor la incendiu
 Organizarea activităţii de apărare împotriva incendiilor
 Obligaţiile privind apărarea împotriva incendiilor
 Acte de autoritate
 Cadru tehnic cu atribuţii în domeniul PSI
 Planurile de protecţie
 Instruirea în domeniul PSI
 Fişele individuale de instructaj


3. Concediul de odihnă

 Cadrul legal
 Cadre didactice care redactează teza de doctorat
 Programare concedii
 Directiva 2003/88/CE
 Calcul indemnizaţie
 Concediu acrodat personalului de conducere, de îndrumare şi control

4. Comunicarea internă

 Sedinţe cu Consiliul profesoral
 Sedinţe cu Comitetul de părinţi

5. Evaluarea instituţională
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 Evaluarea instituţională internă
 Evaluarea instituţională externă

6. Evaluarea resurselor umane

 Evaluarea cadrelor didactice
 Evaluarea făcută de părinte şi psiholog
 Evaluarea cadrelor didactice de căre copii
 Fişă evaluare educatoare
 Fişă evaluare profesor în învăţământul liceal

7. Fişa postului

 Model contract individual de munca
 Fişa postului Profesor
 Fişa postului Profesor în învăţământul primar
 Fişa postului Educatoare
 Fişa postului Sociolog
 Fişa postului Bibliotecar
 Fişa postului Administrator Reţea Calculatoare

8. Formare profesională

 Scopul dezvoltării profesionale
 Modalităţi de organizare a formării continue
 Gradul didactic II
 Gradul didactic I
 Situaţii excepţionale

9. Implicarea părinţilor în şcoală

 La ce foloseşte şcoala
 Dreptaci sau stângaci
 Talentul copilului
 Puncte tari şi puncte slabe
 Modalităţi de receptare a informaţiei
 Stilul de a învăţa
 parteneriat părinţi-şcoală

10. Portofoliul profesorului

 Model proiect didactic clasa a VI-a P35/015
 Model proiect didactic clasa a IX-a P35/018
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11. Procedura operaţională privind decontarea cheltuielilor de delegare P 50/011

12. Prevenirea problemelor elevilor

 Propriile convingeri interioare
 Comportamentul naşte comportament
 Negocierea
 Utilitatea discuţiei cu un elev-problemă

13. Raspunderea disciplinara personal didactic

 Ce este abaterea disciplinară?
 Procedura de cercetare disciplinară
 Studiu de caz

14. Raspunderea disciplinara personal nedidactic

 Regimul juridic
 Răspunderea disciplinară
 Cercetarea prealabilă
 Aplicarea răspunderii disciplinare

15. Salarizarea in invatamant

 Legislaţie aplicabilă
 Metodologie stabilire salarii - Personal didactic
 Metodologie stabilire salarii - Personal didactic auxiliar
 Metodologie stabilire salarii – Personal administrativ
 Promovarea personalului didactic auxiliar şi nedidactic sau administrative
 Model stat salarii

16. Securitate si sanatate in munca

 Instruirea în domeniul SSM
 Semnalizarea de securitate şi sănătate
 Cercetarea evenimentelor
 Primul ajutor


