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\___/ Informatii specializate

Consilier Contabilitate
pentru Institutii Publice - 2024

Cuprins*

*) Informatia din lucrare se actualizeaza si se imbogateste
cu noi subiecte pe parcursul derularii abonamentului

Planul de conturi general pentru institutii publice, actualizat integral 2024

Noutati legislative

0O.U.G. nr. 31/2024 — principalele prevederi care se aplica institutiilor publice

H.G. nr. 39/2024. Decontarea cheltuielilor cu naveta pentru functionarii publici si personalul
contractual din administratie

Masurile fiscal-bugetare 2024, stabilite prin O.U.G. nr. 115/2023 si O.U.G. nr. 127/2023
Legea nr. 296/2023: masurile fiscal-bugetare si prevederile care se aplica institutiilor publice

Drepturile salariale prevazute prin hotarari judecétoresti devenite executorii si provizioanele
aferente. Noutati privind evidenta contabila (O.M.F. nr. 5.380/2023)

Atentionarile si sfaturile Consilierului

Ce presupune, in practica, mecanismul de limitare a cheltuielilor ordonatorilor principali de credite?
Sfaturi practice pentru buna gestionare a bugetului institutiei

50 de deficiente financiar-contabile pe care trebuie sa le evitati In institutia dvs.
Responsabilitatile fiscal-bugetare ale ordonatorilor de credite (conf. Legii nr. 69/2010, republicata)

Ce reguli trebuie sa respecte institutia publica privind efectuarea platilor In numerar
+ Greseli de evitat

Cum sa efectuati corectia platilor eronate, in sistemul FOREXEBUG

Reparatii curente versus reparatii capitale/modernizari aferente activelor fixe — tratamente contabile
specifice activelor fixe necorporale si corporale, amortizabile si neamortizabile

Cum sa procedati corect in cazul contului 473 ,,Decontdri din operatii in curs de clarificare*
+ Model de Nota de fundamentare pentru sumele retinute in contul 473

Cum sa evitati si cum sd corectati erorile contabile privind contul 231 ,,Active fixe corporale in curs
de executie*
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e Cheltuieli In avans; Venituri in avans. Cum sa folositi corect conturile de regularizare si asimilate
e (Cand este necesara utilizarea semnului minus la Inregistrarea tranzactiilor in contabilitate
e 6 cazuri frecvente in care cheltuielile pot fi recunoscute eronat in contabilitate

e De ce sunt importante conturile extrabilantiere n contabilitatea institutiilor publice

e (and si cum datoreaza institutia publicd contributia pentru persoane cu handicap neincadrate
(Explicatii complete + Exemple de calcul si monografii contabile)

e Inventarierea patrimoniului: coordonate esentiale, sanctiuni, consecintele efectudrii defectuoase si
impactul concret al erorilor asupra situatiilor financiare

e Verificari necesare in balanta lunii decembrie, inainte de Intocmirea situatiilor financiare anuale
e Verificari obligatorii pentru intocmirea corecta a situatiilor financiare anuale

e Asigurarea necesitdtilor de autoturisme, mobilier i aparatura biroticd, in anul 2024.
Permisiuni si interdictii
+ Redistribuiri de autoturisme, mobilier si aparatura birotica din cadrul aceleiasi institutii sau de la
alte institutii publice
+ Inregistrarea in contabilitate a redistribuirilor de active Intre institutii publice

Monografii contabile, cazuri practice, exemple

e Contabilitatea PRIMARIILOR. Studiu de caz specific perioadei trimestriale

e Monografie contabila pentru ADMINISTRATIA DOMENIULUI PUBLIC

® Monografie contabila pentru un SPITAL public

® Monografie contabila pentru un LICEU care desfdsoara si activitti finantate din venituri proprii
e Monografie contabild pentru o institutie de INVATAMANT SUPERIOR

® Monografie contabila privind CRESELE cu personalitate juridica

® Monografie contabila specifica MUZEELOR

® Monografie contabild pentru TEATRU

e Monografie contabila pentru institutii publice din domeniul CULTURII

e Monografie contabila pentru o BIBLIOTECA PUBLICA
(56 de operatiuni specifice unei biblioteci judetene, inclusiv pentru activitati desfasurate pe sursa de
finantare E - Activitati finantate integral din venituri proprii)

® Monografie contabila pentru o institutie publicd finantatd din VENITURI PROPRII SI
SUBVENTII, cu activitati finantate din venituri proprii supuse TVA

e Monografii contabile privind decontarile cu TERTII

® Recunoasterea In contabilitate a tranzactiilor specifice achizitiilor publice

e (Cazuri practice privind contabilitatea inventarierii activelor fixe, stocurilor si creantelor

e Monografie contabila specifica deschiderii exercitiului financiar (35 de operatiuni la inceput de an)

e Contabilitatea operatiunilor specifice trimestrului IV al exercitiului financiar

e Monografie contabila privind inregistrarea de catre primarii a cheltuielilor specifice alegerilor din
data de 9 iunie 2024
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Din practica

Cum se deconteaza cheltuielile de transport pentru presedintele biroului electoral de circumscriptie
ordaseneasca?

Poprire si ratd CAR. Care este, in acest caz, limita retinerilor din salariu?

Subventii primite prin Programul national de investitii ,,Anghel Saligny”

Cum se impoziteaza si cum se contabilizeaza indemnizatia care trebuie acordatd pentru activitatea
desfasurata in cadrul unei comisii de concurs?

Inspectiile remunerate pentru acordarea gradelor didactice. Monografie contabila

Casarea echipamentelor achizitionate din fonduri externe nerambursabile

Salariul net lunar, in aplicarea masurilor economico-financiare prevazute de Legea nr. 296/2023
Se intocmeste ALOP pentru garantia de buna executie?

Containere modulare: tratament fiscal-contabil

Cum se inregistreaza 1n evidentele contabile brangsamentele la utilitati?

Institutia publica are voie sa realizeze venituri din vanzarea cu amanuntul?

Cum se calculeaza dobanda legala penalizatoare in cazul nerespectarii obligatiilor contractuale?
Ordinul de deplasare si foaia de parcurs: in ce situatii trebuie Intocmite ambele documente?
Creante restante aferente serviciilor educationale (taxe de scolarizare neachitate)

Contabilii pot face parte din comisia de receptie a bunurilor?

De ce trebuie Inregistrata ca imobil in evidenta contabila cladirea in care stdm in chirie?
Creante incerte provenite din chirii sau prestari servicii: documente justificative; tratament contabil

Arma pentru uz veterinar este supusa amortizarii?

Primirea prin donatie a unui program informatic difera de primirea prin donatie a licentei unui
program informatic?

Controlul Curtii de Conturi — studii de caz

Abaterile frecvente constatate de catre auditorii Curtii de Conturi cu privire la situatiile financiare

e Neinregistrarea In contabilitate a operatiunilor economice la momentul efectudrii acestora
e Efectuarea de inregistrari contabile eronate

e Necalcularea sau calcularea gresita a amortizarii activelor fixe corporale

e Neevidentierea garantiilor de buna executie

e Lipsa evidentelor analitice a unor conturi contabile obligatorii

Abaterile constatate de auditorii Curtii de Conturi cu privire la calitatea gestiunii economico-financiare

e Abateri referitoare la reevaluarea activelor fixe corporale
e Abateri referitoare la inventarierea patrimoniului

Alte studii de caz

¢ Neinregistrarea in contabilitate a tranzactiilor economico-financiare
e Neinregistrarea corectd in contabilitate a tranzactiilor privind bunurile care alcatuiesc domeniul

public si a celor care apartin domeniului privat
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o Inregistrarea eronati in contabilitate, in grupa activelor fixe corporale, a bunurilor care nu
indeplinesc cumulativ criteriile prevazute de legislatie pentru a fi recunoscute in aceasta categorie

o Inregistrarea eronati in conturile de cheltuieli materiale a materialelor de natura obiectelor de
inventar

e Inexistenta documentelor justificative care au stat la baza inregistrarii in contabilitate a unor
tranzactii economico-financiare, care sa confirme exactitatea sumelor de plata, primirea bunurilor

materiale, prestarea serviciilor, respectiv executarea lucrarilor

Contabilitatea activelor fixe necorporale

Inregistrarea activelor fixe necorporale

Stabilirea duratelor normale de utilizare a activelor fixe necorporale

Evenimente ulterioare

Transfer cu titlu gratuit

Cazuri practice privind activele fixe necorporale neamortizabile si amortizabile
Cum sa evitati abaterile financiar-contabile privitoare la activele fixe necorporale

Contabilitatea activelor fixe corporale
Contabilitatea terenurilor i amenajarilor la terenuri
Contabilitatea activelor fixe corporale
e Evaluarea initiala a activelor fixe corporale
— Intrari prin achizitie (neamortizabile)
— Intrari prin donatii, transfer cu titlu gratuit sau redistribuiri Intre unitati
— Intrari prin achizitii de la furnizori (amortizabile)
— Active fixe corporale in curs de executie
— Intrari prin leasing financiar
— Intrari prin inchiriere
e Evaluarea ulterioara a activelor fixe corporale
— Reparatii $1 modernizari
— Amortizare
— Ajustari de depreciere temporara
e Evaluarea la iesirea din patrimoniu a activelor fixe corporale
— Iesiri prin scoatere din functiune (casare)
— lesiri prin transfer (cedare gratuita)
— lesiri prin vanzare
— lesiri ca urmare a minusurilor constatate la inventariere

Materialele de natura obiectelor de inventar versus Activele fixe corporale

Materialele de natura obiectelor de inventar
e Evaluarea materialelor de natura obiectelor de inventar
e Ajustarile pentru deprecierea materialelor de natura obiectelor de inventar
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e Evidenta stocurilor de materiale de natura obiectelor de inventar

o Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar

e Monografie contabild privind materialele de natura obiectelor de inventar

e Deficiente financiar-contabile privind materialele de natura obiectelor de inventar
Activele fixe corporale amortizabile

e Evaluarea activelor fixe corporale amortizabile

e Cheltuielile ulterioare punerii In functiune a activelor fixe corporale

e Reevaluarea activelor fixe corporale

e Amortizarea activelor fixe corporale

e Ajustdrile pentru deprecierea activelor fixe corporale

e Contabilitatea activelor fixe corporale

e Monografie contabila privind activele fixe corporale amortizabile
Consecintele confuziei intre materialele de natura obiectelor de inventar si activele fixe corporale

Riscuri de evitat

Bunurile care apartin domeniului public
Cum reglementeaza Codul administrativ bunurile care apartin domeniului public:
e Inventarierea; Inchirierea; Darea in administrare; Concesionarea; Darea in folosintd gratuiti
Evaluarea bunurilor care apartin domeniul public
Monografii contabile:
e Achizitie; Constructie prin antreprenoriat; Cheltuieli ulterioare;
e fInchiriere; Luarea cu chirie;
e Darea in administrare; Primire in administrare;
e Donatia; Primire prin donatie;
e Reevaluarea; Transfer de bunuri; Concesionare

Contabilitatea cheltuielilor
Clasificarea cheltuielilor in functie de momentul recunoasterii lor
Clasificarea cheltuielilor dupa natura activitagii si destinatia lor
Cheltuielile dupa clasificatia economica
Fazele efectuarii cheltuielilor

e Circuitul documentelor privind plata cheltuielilor
Continutul economic al conturilor de cheltuieli

e Cheltuieli privind stocurile

e Cheltuieli cu lucrarile si serviciile executate de terti

e Cheltuieli cu alte impozite, taxe si varsaminte asimilate

e Cheltuieli cu personalul

e Alte cheltuieli operationale

e Cheltuieli financiare

e Alte cheltuieli finantate din buget
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e Cheltuieli de capital, amortizari si provizioane
e Cheltuieli extraordinare

Creantele si datoriile
Debitori. Creditori. Furnizori. Clarificari contabile
Clienti. Clienti — facturi de intocmit. Debitori

Furnizori debitori. Clienti creditori

Casarea activelor fixe

Aspecte generale privind casarea activelor fixe/declasarea materialelor de natura obiectelor de inventar
Documentatia aferenta casarii activelor fixe

Contraventii si sanctiuni in legatura cu casarea activelor

Conturi utilizate pentru recunoasterea contabila a tranzactiilor specifice casarii

Contabilitatea tranzactiilor privind casarea activelor fixe corporale care apartin domeniului public al
statului/unitatilor administrativ-teritoriale

Contabilitatea tranzactiilor privind casarea activelor fixe corporale amortizabile

Deprecierea activelor
Identificarea activelor depreciate

Recunoasterea n contabilitate a pierderii de valoare conform normelor contabile nationale

Delegarea, detasarea si deplasarea in tara, in interesul serviciului

Obligatiile institutiei privind delegarea personalului propriu

Obligatiile institutiei privind detasarea personalului propriu

Obligatiile institutiei privind deplasarea personalului propriu
e 5 aspecte importante privind decontarea cheltuielilor de transport

Alte aspecte financiar-contabile privind delegarea, detasarea si deplasarea in tard, in interesul serviciului
e Atentiondri importante privind acordarea si justificarea avansurilor

Monografii contabile privind delegarea, detasarea si deplasarea n tara, in interesul serviciului

Documentele financiar-contabile
Termenele de pastrare a documentelor financiar-contabile
¢ Regulile de baza privind pastrarea documentelor financiar-contabile
e (Cat timp se pastreaza statele de salarii, registrele de contabilitate si alte documente financiar-
contabile
e Norme generale privind pastrarea si arhivarea documentelor financiar-contabile
e Eliminarea din arhiva entitatii a documentelor financiar-contabile al caror termen de pastrare a
expirat
Reconstituirea documentelor financiar-contabile
e Regulile generale privind reconstituirea documentelor financiar-contabile
e Reconstituirea facturilor
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e Termene si sanctiuni
e Raspunderea juridica a persoanei vinovate de pierderea, sustragerea sau distrugerea
documentelor financiar-contabile
Verificari necesare cu privire la documentele financiar-contabile

Donatiile si sponsorizarile

Cadrul legislativ privind sponsorizarile si donatiile in cazul institutiilor publice
Contabilitatea bunurilor amortizabile primite sau acordate prin donatie

Contabilitatea bunurilor neamortizabile primite sau acordate prin donatie
Contabilitatea stocurilor primite sau acordate prin donatie

Contabilitatea bunurilor amortizabile transferate cu titlu gratuit Intre institutii publice
Contabilitatea bunurilor neamortizabile transferate cu titlu gratuit intre institutii publice
Contabilitatea stocurilor transferate cu titlu gratuit intre institutii publice

Corectarea erorilor contabile
Cum se face corectarea erorilor contabile. Cazuri practice
Cum se prezinta corectarea erorilor contabile Tn Notele explicative la situatiile financiare

Riscurile necorectdrii erorilor si a neprezentdarii corectiei in Notele explicative

Fonduri Externe Nerambursabile
Monografie contabila pentru o primarie, in calitate de lider
Monografie contabila pentru un institut de cercetari, in calitate de partener

Monografie contabila pentru un proiect finantat din FEN derulate prin bugetul institutiei

FOREXEBUG

Reguli generale privind depunerea in sistemul Forexebug a formularelor din sfera raportarii situatiilor
financiare (inclusiv validari intre formulare)
Sfaturi practice pentru completarea corecta a formularelor din sfera raportarii situatiilor financiare
(inclusiv atentionari pentru evitarea erorilor de validare)
e Balanta de deschidere
e Plati restante si situatia numarului de posturi
Contul de executie non-trezor
Balanta deschisa luna 12
Balanta de verificare
Formularul F1133 — Alte anexe

Lista de validare a rapoartelor receptionate pentru Situatii Financiare

Ce pasi sa urmati pentru depunerea corecta in sistem a formularelor din sfera raportarii situatiilor
financiare

Sanctiuni referitoare la raportarea in sistemul national Forexebug

Alte reglementari, obligatii si atentiondri referitoare la sistemul national de raportare Forexebug
Rapoartele generate din sistemul national Forexebug
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Gestionarea bunurilor materiale

Drepturile si obligatiile gestionarului

Constituirea, respectiv restituirea garantiei materiale
Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale

Inspectia economico-financiara
Cadrul legislativ al inspectiei economico-financiare la institutiile publice
e (Cand se efectueaza inspectia economico-financiard la institutii publice
e Cine efectueaza activitatea de inspectie economico-financiara
e Drepturile si obligatiile institutiei publice inspectate
Organizarea si derularea activitatii de inspectie economico-financiara
e Atributiile persoanelor desemnate sa efectueze inspectia economico-financiara
e Obligatiile institutiei publice in timpul inspectiei economico-financiare
e Posibilitatea de suspendare a inspectiei economico-financiare
e Finalizarea inspectiei economico-financiare
Actele de control intocmite de echipa de inspectie
¢ Dispozitia obligatorie
Posibilitatea institutiei publice de a formula plangere prealabila impotriva dispozitiei obligatorii
e Retragerea plangerii prealabile
e Solutionarea plangerii prealabile

Inventarierea patrimoniului

Aspecte generale

Declansarea operatiei de inventariere

Pregatirea inventarierii

Efectuarea inventarierii propriu-zise

Regularizarea plusurilor si minusurilor de inventariere
Particularitati privind activele fixe

Particularitdti privind stocurile

Particularitdti privind numerarul

Corectarea erorilor contabile

Exemple privind regularizarea rezultatelor inventarierii

Studiu de caz complex privind inventarierea (monografie contabild)
Documente obligatorii la inventariere (cu exemple de completare)

Investitiile

Realizarea obiectivelor de investitii

Etapele procesului investitional si documentatia specifica

Elaborarea si aprobarea documentatiei tehnico-economice

Includerea obiectivului de investitii in Strategia anuala de achizitii publice/sectoriale sau in Programul
anual al achizitiilor publice/sectoriale

Alocarea resurselor financiare necesare
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e Finantarea programelor de investitii publice in conditiile Legii nr. 500/2002

e Sanctiuni prevazute de Legea nr. 500/2002, specifice deruldrii investitiilor publice

e Finantarea programelor de investitii publice in conditiile Legii nr. 273/2006

e Sanctiuni prevazute de Legea nr. 273/2006, specifice derularii investitiilor publice locale
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor aferente investitiilor
5 masuri majore pentru evitarea riscurilor in realizarea investitiilor publice

Contabilitatea capitalurilor institutiilor publice
Contabilitatea capitalurilor proprii
Fondurile institutiei publice

Rezultatele institutiei publice
Rezervele din reevaluare

e Fonduri cu destinatie speciala
Provizioanele
Contabilitatea imprumuturilor si datoriilor asimilate

e Datoria publicd guvernamentala

e Datoria publica locala

. impmmuturi contractate sau garantate de stat

e Imprumuturi contractate sau garantate de autoritatile administratiei publice locale
Atentie la abaterile financiar-contabile legate de capitaluri

Principiile contabile explicate prin aplicatii practice
Principiul contabilitétii pe baza de angajamente

Principiul permanentei metodelor

Principiul necompensarii

Principiul prevalentei economicului asupra juridicului
Principiul evaluarii separate a elementelor de activ si de datorii
Principiul continuitatii activitatii

Principiul prudentei

Principiul materialitatii (pragului de semnificatie)

.....

Contabilitatea provizioanelor
Recunoasterea provizioanelor in contabilitate
Evaluarea provizioanelor in contabilitate

e Modificarea provizioanelor

e Utilizarea provizioanelor

¢ Provizioane versus datorii comerciale

e Provizioane versus datorii contingente

Recunoasterea in contabilitate a provizioanelor pentru restructurare; cazuri practice
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Cazuri practice privind recunoasterea in contabilitate a provizioanelor pentru litigii
Provizioane pentru cheltuielile legate de activitatea de service in perioada de garantie

Reevaluarea activelor fixe corporale

Elemente esentiale privind reevaluarea activelor fixe corporale

Particularitdti privind reevaluarea bunurilor din patrimoniul cultural national

Particularitati privind reevaluarea activelor fixe corporale apartindind domeniului public al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale, date Tn administrare regiilor autonome

Cazuri practice

Reevaluarea activelor fixe care se supun amortizarii

Rezultatele institutiei publice
Contabilitatea rezultatului patrimonial (rezultatului exercitiului)
Contabilitatea rezultatului reportat

Contabilitatea stocurilor

Stocuri de materii prime si materiale

Metode de organizare a contabilitatii stocurilor: inventarul permanent si inventarul intermitent
Recunoasterea initiald a stocurilor de materii prime si materiale
Achizitia stocurilor pe baza de facturi ce cuprind reduceri
Recunoasterea la iesire a stocurilor de materii prime si materiale
Materiale de natura obiectelor de inventar

Stocuri primite cu titlu gratuit

Stocuri obtinute din dezmembrari

Transferul de stocuri intre institutii

Bunuri confiscate

Stocuri constatate plus la inventariere

Stocuri constatate minus la inventariere si imputabile

Stocuri obtinute Tn urma unui proces de productie

Obtinerea si descarcarea din gestiune de produse finite la cost efectiv
Obtinerea si descarcarea din gestiune a produselor finite la cost standard
Stocuri destinate vanzarii

Recunoasterea in contabilitate a marfurilor la cost de achizitie
Evaluarea marfurilor la pret de vanzare cu amanuntul

Stocuri de materiale aflate la terti spre prelucrare

Materiale utilizate de institutii pentru cercetare sau pentru reprezentare
Ajustari pentru deprecierea stocurilor

Perisabilitati pe timpul transportului. Perisabilititi pe timpul depozitarii
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Conturi la trezorerie si institutii de credit

Investitiile financiare pe termen scurt

Conturile la trezorerii si institutii de credit

Conturile de disponibil al bugetelor

Casa si alte valori

Acreditivele, disponibilul din fonduri cu destinatie speciald, viramentele interne
Dobanzi de Incasat/dobanzi de primit

Disponibilul institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri proprii

Contabilitatea veniturilor si finantarilor
Veniturile din activitati economice

Ventiturile din alte activitati operationale
Ventiturile din productia de active fixe

Veniturile fiscale

Veniturile din contributii de asigurari

Veniturile nefiscale

Veniturile financiare

Finantari, subventii, transferuri, alocatii bugetare cu destinatie speciala

Venituri din provizioane si ajustari pentru depreciere privind activitatea operationald

Veniturile extraordinare
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