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Cuprins Consilier Ghidul complet al Secretarului de Primarie

ADMINISTRATIA PUBLICA N UNITATILE ADMINISTRATIV TERITORIALE
Principiul descentralizarii
Principiul autonomiel locale
Principiul deconectarii serviciilor publice
Principiul eligibilitatii autoritatilor administratiei publice locale
Principiul legalitatii
Principiul consultarii cetatenilor Tn solutionarea problemelor locale de interes deosebit

AUTORITA‘[I LE ADMINISTRATIEI PUBLICE LOCALE
Notiuni generale
Aspecte particulare privind secretarul unitatii administrativ-teritoriale si dreptul cetatenilor
apartindnd unei minoritati nationale de a folosi limba materna in administratia publica locala
Limbaoficiaa
Atributiile secretarului unitatii administrativ-teritoriale

CONSILIILE LOCALE
Constituirea consiliului local
Sedinta de constituire
Presedintele de sedinta
Comisiile de speciditate
Presedintele comisiel de speciditate
Secretarul comisiel
Sedintele comisiilor de specialitate
Atributiile consiliului local
Functionarea consiliului local si atributiile secretarului unitatii administrativ-teritoriale
Convocarea consiliului local
Sedintele consiliului local
Proiectul ordinii de zi
Exercitarea votului
Proiectele de hotarari
Deliberareasi hotarérile consiliului local
Comunicarea hotarérilor consiliului local
Atributiile ce revin secretarului unitatii administrativ-teritoriale in cadrul sedintelor consiliului
local
Tntrebari, interpretari, petitii si informarea consilierilor locali
Dizolvarea consiliului local si rolul ce revine secretarului unitatii administrativ-teritoriale

PRIMARUL $SI VICEPRIMARUL
Atributiile primarului
Delegarea atributiilor
Actele emise de primar
Durata mandatului si Tncetarea
Institutiile, serviciile publice de interes local si aparatul de specialitate al primarului
Aspecte particulare privind administratia publica a municipiului Bucuresti
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CONSILIUL JUDETEAN
Constituirea si componenta consiliului judetean
Atributiile consiliului judetean
Functionarea consiliului judetean
Sedintele consiliului judetean
Actele administrative adoptate
Dizolvarea consiliului judetean si rolul ce revine secretarului judetului
Presedintele si vicepresedintii consiliului judetean

SECRETARII UNITATILOR ADMINISTRATIV-TERITORIALE
Functia publica de secretar a unitatii administrativ-teritoriale
Secretarul unitatii administrativ-teritoriale — functionar public
Functia publica
Drepturi si Tndatoriri
Cariera secretarului unitétii administrativ-teritoriale
Recrutarea
Numirea secretarului unitatii administrativ-teritoriale
Promovarea functionarilor publici si evaluarea performantelor profesionae
Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici
Raspunderea disciplinara
Raspunderea contraventionala
Raspunderea civila
Raspunderea penala
Modificarearaportului de serviciu
Suspendarea raportului de serviciu
Tncetarea raportului de serviciu
Atributiile secretarului unitatii administrativ-teritoriale
Normele de conduita profesionald a secretarului unitatii administrativ-teritoriale

CONFLICTUL DE INTERESE SI INCOMPATIBILITATILETN UNITATILE
ADMINISTRATIVTERITORIALE
Conflictul deinterese privind aesii locali
Conflictul deinterese privind secretarul unitatii administrativ-teritoriale, functionar public
Incompatibilitati
Incompatibilitati privind functiile publice de autoritate din administratia publica locala
Incompatibilitati privind alesii locali
Incompatibilitati privind secretarul unitatii administrativ-teritoriale, functionar public

DECLARAREA AVERII SI A INTERESELOR DE CATRE PERSOANELE DIN CADRUL
UNITA'[ILOR ADMINISTRATIV-TERITORIALE

Declarea averii si aintereselor. Termene

Implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese

Proceduri Tn fata Agentiel Nationale de Integritate

Activitatea de evaluare

Evaluarea averii

Evaluarea conflictelor de interese si aincompatibilitatilor

Sanctiuni
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ACTELE AUTORITATILOR ADMINISTRATIEI PUBLICE LOCALE
Norme de tehnica legislativa cu privire la actele normative adoptate de autoritatile administratiei
publice locale
Evaluarea preliminarda aimpactului proiector de acte normative
Forma de redactare a actelor normative
Avizarea proiectelor
Integrarea proiectului Tn ansamblul legislatiel
Unicitatea reglementarii Tn materie si evitarea paralelismelor
Alegerea solutiilor legislative si definirea conceptelor
Solutii pentru situatii tranzitorii
Motivarea proiectelor de acte normative
Redactarea actelor normative
Structura actului normativ
Sistematizarea continutului actului normativ
Numerotarea si denumirea capitolelor si ale celorlate grupari de articole
Modificarea, completarea, abograreasi ate evenimente legidative
Actele normative cu aplicare limitata
Interpretarea legala
Republicarea
Rectificari

TRANSPARENTA DECIZIONALA TN ADMINISTRATIA PUBLICA LOCALA
Publicarea actel or administrative cu caracter normativ adoptate sau emise de autoritatile
administratiei publice locale
Secretarul unitatii administrativ-teritoriale si liberul acces lainformatiile de interes public

ASPECTE PROCEDURALE REFERITOARE LA ORGANIZAREA ARHIVEI
- Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente
Evidenta documentel or
Selectionarea documentel or
Pastrarea documentel or
Depunerea documentelor la Arhivele Nationale
Folosirea documentelor care fac parte din Fondul Arhivistic National al Romaniei
Réspunderi si sanctiuni



