CUPRINS

ANGAJAREA INMUNGCA ..ot seeesesssssessssssesessssessssssssssssssssssss s sasesssssssssss s A10
L. Munca dependenta ... A 10/001
1. Contractul individual de MUNCE ........oouvvverererniierireisieerese e A 10/001
2. Partile contractului de MUNCE ......ovcvvvviviveveiiieccce e A 10/003
3. Alegea modalitdtii de angajare ... A 10/006
II. Munca independentd ... A10/012
1. Diferenta dintre contractul civil si cel comercial .........ccccoevvvevereierreeeeereeeieieennns A 10/013
2. Tratamentul fiscal in cazul veniturilor realizate din conventii civile ................ A 10/014
3. Contractul de cesiune de drepturi de autor .........ccc.cooevuriinrinniinnricrieriinn, A 10/018
4. Contractul de prestari-servicii incheiat cu un liber-profesionist ...............cccce... A 10/019
III. Raporturi de muncd necontractiiale ... seesees A10/020
CONCEDIEREA ........cvvenrereresesssssesssssessssssessssssensssssassssssassssesssssssssassssssassssssssssssssassssssasssssssssassas sssssssesss C10
Concedierea diSCIPHNATE .......cvvuumererresssssimnsssssssssisnssssssssnssssisnssssssss ssssssssasessssssmmssssssssssssssmssassassses Ccn
I. Concedierea disciplinard ca SANCHUNE ........ovorvvvvnrrviiincrsirssisnecsisse s sssssenns C11/001
II. Procedura concedierii diSCIPLNATe ......ccc.coevuviiiiiiniiiiinisi s C11/005
1. Intocmirea referatului constatator (procesul-verbal de constatare) ................ C11/005
2. Convocarea Salariatulul .........cceeeereereireieininereeeesee e C 11/006
3. Ascultarea SAlariatUlUl .......ccoevevevvveeieeseeesse ettt renns C11/007
4. Emiterea deciziel de CONCEIETE ....o.ovoveveeeeeeeeeee e s eeeee et teeeee st eeseseseeeses s seeens C11/008
5. Comunicarea deciziei de CONCEAIETE ........ccuvvurevrerrerreeeieneireieeieeireireieiesieeiseisesennes C 11/009
Concedierea salariatului arestat PrEVENHV .........cooccvumnscrerismmssssmssisssssmsessmssssimmmsssssssses C12
1. ReGIEMENLATE ......vvvvviiriciiii s C12/001
2. Cazuri de arest PrevVentiv .......o....coecvvneceviinneevisinecsisnsessisssssssssssssssssssssenens C12/001
3. Procedura CONCEAIETIL ..c.ovevevereverererierereriieteet e esesess sttt sttt st ens C12/002
Concedierea pentru iNAPHEUAINE ... s ssssssesssssssses C13
[. Cand intervine acest Motiv de CONCEAIETE? .........vvuiveureirrririireieieirircre et C13/001
II. Etapele concedierii pentru inaptitudine profesionald ..., C 13/003
1. Consultarea medicului de medicing @ MUNCIL .....ovevererieierenirereieeeeesseseeenne C13/003
2. Trecerea INtr-0 altd MUNCE ..cvuvvveeeeeeieierieeireree et C13/004
3. Preavizarea CONCEAIOTIL ....oovvveverieeiessessssis sttt ss s es s ese e sesesesesorosenons C13/004
4. Notificarea agentiei teritoriale de ocupare a fortei de munca .........ccccoeevveuucec C 13/005
5. Emiterea deciziei de CONCEAIETE .........oceumvererriireieieriiireineieeeieisereiessesiseiseiennes C 13/005
6. Plati COMPENSALOTIL ...ovcvvvviveriiiriiiii e, C 13/006
7. Caracterul obligatoriu al concedierii pentru inaptitudine .........ccccocourvvvverrnnne. C 13/007
8. Contestarea concedierii pentru inaptitudine ............ccoecvvvevvvierviinnciiinnciinnciinnnee, C13/008
Concedierea pentru necorespundere profesionaldl ..............cooueeeeeeussisenssessssnensess s sssssssesssssssses Cl4
1. Ce este necorespunderea profesionald? ... C 14/001
2. EValuarea Salariatilor .........ccccvevievieeiieeieeee st ss st C14/002
3. Cazuri de necorespundere invocate i PractiCa .........ccocuvmrrvvinrvinrrisnciisnsicsisisssssssenins C 14/004
4. Procedura concedierii pentru NeCOreSPUNAETE ..........vvuuurvernriisierieiciissisissississessssasnens C 14/005
Concedierea pentru motive ce nu tin de persoana salariatulti ..........cocenieimnsinecsinsisseissnneninns C15
. CONAItile CONCEOAIETIL .vvvveieivrririiceeteicere ettt a bbbt ae s s s asaes C 15/001
II. Etapele CONCOAIETIT .....iiuuuiieiiiiiiiiiiiciiiii s sss s sssssins C15/003
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1. Decizia reducerii numdrului de poSturi ........cccoceveeevnecriinnriinnciieenecinnns C15/003
2. Identificarea posturilor care se VOr 1edUCe ...........ccocvieriiirinciinciiieriisniisiins C15/004
3. Identificarea salariatilor care urmeaza sa fie concediati .......c.coevrvvereeereeerernennes C 15/006
4. Preavizarea SalariatulUul ..........ccocueveviiereiiieececeee e e C 15/006
5. Trecerea INtr-0 altd MUNCE ..o.ovevvvveveverereeeer sttt soseseresesesns C15/008
6. Decizia de CONCEAIETE ......cvovvevieereieereieereieeee ettt s e s C 15/008
III. Ce riscuri pot exista pentru angajatori atunci cdnd opereaza o asemenea concediere?...... C 15/010
CONCEAIETEA COLECHIVA ....vuvveerrerrersrrersssesessesssessssesssessessssssesssssessessssssssessessssssessesssnssessessessssssressassesssssessessessess C1e6
L. Ce e5te CONCEAIETA COLECLIVA? ...vvreeeeeee ettt ettt et seneseesesesesesesesesesessaseens C16/001
1. Antreneaza desfacerea contractului de munca a unui numar de: .........cc.ccuu..... C16/001
2. Intervine pentru motive care nu tin de persoana salariatului ........c....ccoocvvenrnnns C16/002
3. Disponibilizdrile sunt dispuse induntrul unei perioade de 30 de zile ............... C16/002
4. Disponibilizdrile se produc in sectorul privat.........coccooeeviiercviinriiinscriinnciinninns C 16/002
II. Etapele concedierii COIECLIVE ... C16/002
III. Cazul insolventei companiei angajatoare ............ccoeveveiierierinesiniesiiesisesisssiseens C16/012
IV. PI&ti COMPENSALOTIL ...vvvvvvvevivieiiiniiiiriiii s sas s C16/013
INEETAICEH «.vuvvenverrerrensererensensenasssetesessesssasssessessssesssssssssssssseessesssssssasss sessessssssssassssessessenssssessasassessonssssessassasens C18
1. Motive pentru care concedierea este INtEIZisa .........cccccoveruveriveiinerinerivnsniinnnnns C 18/001
2. Perioade in care nu se poate dispune concedierea ............coocumeriveriinrivnriinnins C 18/003
CONLESLATEA CONCEAIETIT .v.vvvrverrsererreressesessessessesesnssessssssssssssessssssnssssssssessessessssssessssssssessssssessessassssssessressassens C19
1. Greseli in emiterea deciziel de CONCEAIETE ........coovvvvrvererererereeeiereeereee e, C19/001
2. Cele mai frecvente motive de contestare a concedierii ......c..ccoeverrrvrrverererrnenen. C 19/002
3. 5aICINA PIODEI ...oouuiviiiviiiiiiii s C19/004
4. Anularea concedierii. CONSECINLE .......c.coovvevevevrieereriiieeeieieieree et esssesesnes C19/004
5. La ce trebuie sd aveti SIijd .........ccooevvimerriiereiiecsi e C19/017
CONCEDIILE ......ooveerereirerenrerensesssssssssssssssssssssssssssssessssessssessssessssessesesessassssesssessssesssssssssssssssssssssssssssssssseses C20
Concediul de OAINNE ...ttt bbb e sbe s esbesssbesasassasassasssrassssassasaseas C21
1. Reglementarea concediului de 0dihna ..........cccccoviivinciiinniinniiiccinee, C21/001
2. Cum sa acordam salariatilor concediul de odihna .........ccccoevvvevvieevviirennnn. C21/001
3. Durata concediului de 0diRna .........ccoeveveveveiierciiieeeeeee e C 21/004
4. Concediul de odihnd SUPHMENLAT .......cccovvvivriiiiiiiiiiriiiis C21/007
5. Indemnizatia pentru concediu de 0dihna .........ccccccoevuverivsiivneinciinciiciieci, C21/008
6. Compensarea in bani a concediului de odihnd neefectuat ...........cc.cccevvuvvrvuunnee. C21/010
Concediul pentru formare profesionali ..........ccumriisiinm s C22
F 0 O C22/001
2. Concediul de formare profesionald fard plata ............cccoeevveiverrvrinnrrriinnnriirnee, C22/001
3. Concediul pentru formare profesionald platit .........cccccoovvervverriinriiinnciiinciinnane, C22/002
Conceditl fArd PlAtd .........ccovirvimnrensseiirriiriessss i s s s RS C23
CoNCEdIUL MEAICAL .....uvveerrrrreer et sese st s sesesse srssssssssssessesessesessssesessessssessssesassanes C2H4
1. Reglementare ... C24/001
2. Stagiul de COLIZATE .......cccoueerieiiriii e C24/002
3. INAOMMNIZALIA c.vvvcvevieecrercieetere ettt bbbttt ne C 24/004
4, Certificatul MEAICAL ....o.oeveieieieieieieeeeeeeeeee ettt sttt sttt s C24/006
5. Refuzul 1a Platd ........cccoiiiciiciiiccc s C24/008
6. Verificarea la dOmiCilIU .......cccoveveieiveieeiiieeieeceece et C24/009
7. Controlul modului de eliberare a certificatelor medicale .........cocovevveeeeveerenenes C24/010
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B DIUTALA 1.ttt bbbt bbbttt bbbt s s aeae C24/013
0. BOCEE ettt sttt C24/013
Concediul de MATEIMILALE .....cveeveererirererernereererressessssssssssssssssessssssssssssessesssssssestessessessssassssssssessessssasssssens C25
1. ReGIEMENLATE ....ovvevviiivii s C25/001
2. Durata $i DENEfICIATIL .....cvcveveiverecieicieieeee ettt C 25/001
3. Indemnizatia de asigurari SOCIAIE ........ccccovvuuiiiiiieiiieriiri s C 25/003
Concediul pentru cresterea/ingrijirea COPIIUIUL .........e.vvvevvmmeeernsreerseiresrsess e essssssssssnseeesssees C26
1. Concediul pentru cresterea COPilulti.........cooevuvrrvenriiinecriiniiinicinnns C26/001
2. Concediul pentru ingrijirea copilulti bolnav...........ccoccvinrvvinerinnciiinecineciinnaee, C26/007
Concediul de 1iSC MATEIMNAL ........oeuereeeeeerereeeerernreenre s sessssssssssssssssssssessesesssssssessssssessesessesenses Cc27
ALLE CONCEAIL .vvvverrerrrreeernesessessssssesessesssssssessssssssessssssessesssssssssessessessassssssessessssssessesssssssssessssssessessastessessasssesses C28
1. Concediul paternal ... sisines C 28/001
2. Concediul pentru evenimente familiale deosebite .............ccoovvvvivmrrvrriinnrriirnnee, C 28/002
CONUCILIEREA ... oteeternersinssneressesenssssssssesssssssssssssssssssssssssssss sessessesssssssss sessessesssssssssssssessesssssssssssssssassens C30
CONFLICTELE DE MUNGCA. «..ooosoeeseressseveressesessssssssssmesssssssssssssssssessesssssssssssssssssessessssesssssssssmsessesesse C50
L. Conflictele JUrIdiCe ... C50/001
II. CONlICtEle de IMUNCE ......vvvviercececc ettt sa s C50/002
III. Participantii la conflictele de MUNCA .......ccc.coveviriirriiiiii s C50/003
IV. Absenta conflictelor. Pacea SOCIAlA .........ccoveveieveieveiireicrecteee e C 50/004
CONSLCLELE COLECHIVE .....eveveerereeerericentcereie e seanesesesse s sessessssessssssssssssssssssssssssssssss sessssssssssssssnsssses sesassasanes C51
1. Caracteristicile cONflictelor COLECHIVE .....vvvviiriiiii ettt nens C51/001
2. Cand se poate declansa un conflict cOlECtiV ........c.cvvrueriiiiiniiinciinciicriieci, C51/003
3. Etapele conflictultii COIECHV ........vvvvrrirrrrrinerrics s C51/004
CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA ..c.eoooeeeeeeerereseeseseesemesesessesessesssmssemesssessesessassssssmesesessessesens C70
TICREIETOA COMETACKUIUL wevvvveevevereereeesee e seseeseeeeseeeeseseseesesessesemsesasmemsseessseseessssesssssssssesesssseseseseesseseeseseee C71
1. Determinarea exacta a atributiilor de serviciu ale viitorului salariat ................ C71/001
2. Lansarea ofertei de incheiere a contractului de munca ........c.coeeeeeevveereeereenennns C71/001
3. Informarea candidatului cu privire la elementele contractului de munca ....... C71/002
4. Verificarea aptitudinilor profesionale ale candidatului ........c...ccoovvuvnrvvinnrinnance. C71/004
5. Examenul MediCal .........covviviveiiierieeee ettt C71/006
FOIMA COMITACKUIUL ....eooeveveeeeeeceeee et s ssaessssessssesasssssesssssssssssssssessesssssssssss sessssasnann C72
Clauze OBLGALOLIL wuvuuuuuciurissssiirisinsssisisssssssimissssss sty sesssaamssesssssasas s rasassssss abs s saRb st C73
1. Obiectul contractului individual de MUNCA ....c.oveveveveeeeeeeeeeeee ettt C73/001
2. Durata contractului individual de munca .......c.ccocevevevevveeereceeeeeeeeeeenee, C73/001
3. LOCUL IIVUIICIL wovvvveverererereererererereret ettt sttt sttt st e senerososonons C73/002
4. FUNCHA/ OCUPALIA .oovvvvvriiviriiiriiniii s sssssssssssss s C73/003
5. Atributiile POSTUIUL «....ovvveciie C73/004
6. CONAItil de INUNCEA ..ottt s C 73/006
7. Criteril de @VAIUATE ......c.cveeveveeveeeteee ettt ettt C73/007
8. Timpul de muncd si timpul de odihnd ..o, C73/007
0. SALATTUL .ottt sttt sttt sttt sttt ese e s seseseseneseseseresesesns C 73/008
10. Securitatea si sanatatea IN MUINCA ........oceveveveiirererereerereiee e sens C73/008
ClaUZE fACUIALIVE ......e.eceeeeecicctic et sssc s s ssssssssssss st seassssssssass s st st ba e ba sasbas e bassasasen C74
1. Clauza cu privire la formarea profesionald ..............ccoccvenrvineriinnriinrciinnciinnnee, C74/001
2. Clauza de NECONCUIENLA ......cvvevevieieireeeiieeeeteeeeree ettt ess s snes C74/002
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3. Clauza de MODILEALE .....cvvveeviveieeiercrcecere s C74/002
4. Clauza de confidentialitate ..........ccoovvveieeeriirieeeieeeeeeee s C74/003
5. ALLE CLAUZE .ottt sttt sttt bobesns C74/004
ClAUZE INEETZISE .....vvvrerrerreerrnessesssisnesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssasssssssssssesssssssssssesssssesssssssssssssssassans C75
Efectele COMETACTUIUL .......ccvuverveeinnriecrnnsseiesissssssesssesssessssssssssssssessssssssssassssssssssssssssssssssssssassesssssssessssssassans C77
I. Efecte asupra Salariatulti ..........cccoecvvveervverinrciiecic st C77/001
L Drepturile ... C77/001
2. OBLGALIL ..vvoooiveveciiiiiici e C77/003
II. Efecte asupra angajatortlUi ........cccc..covevirivmiiimsiiisisssssisssssssssssssssissssssssssasnnns C77/005
JR D (53110 o O C77/005
2. OBLGALIT ...ovoovvvvveriviiiiii e C77/005
CONTRIBUTII STIMPOZITE ......ocovereeirnrnrinnrnsnsesnesssessssisssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssesssss C80
Contributii datorate de angajator .............ceeeeeerereecneertes st ssase s saaessenes C8l1
Contributii obligatorii datorate de angajator .............cccecvviecrinneiinncieens C81/001
L. Contributia la asigurdrile sociale de Stat ... C 81/001
II. Contributia la asigurdrile pentru accidente de munca si boli profesionale .........ccc.c..ceeevees C 81/004
1. Contributiile angajatorilor .........ccoocvveerrveriinerririnereiicrs e C 81/004
2. Contributiile persoanelor fiZiCe ..., C 81/006
III. Contributia la bugetul asigurdrilor pentru SOMaj .........ccoecvvervvrerrvvinrvirinseiisncsiesesissisenins C 81/006
IV. Contributia la asigurdrile sociale de SANAtAtE ..o C 81/007
V. Contributia pentru concedii i indeMNIzZatii .........cccccveriinriniieriiniiiiiins C 81/009
VI. Contributia la fondul de garantare ............ccevvinnerviinnncviicsii s ssssssssssnenns C81/010
VII Contributia agentilor economici pentru persoanele cu handicap ............ccooevvnrriiinriiinnnins C81/014
VIIL Impozitul Iunar pe Salarii ... s C81/014
EXCEPHIL 1ovvvverseess sorsnsssssnssssssnsssssssssssssssssssss s e ssssssssssssssssasssssssssssssssssssssss s sasssssssssssssassssssmsssasssessssasans C82
Contributii sociale — DIVEISE VENIEUIT ....covvviiiiiieieiieeeeeeere e resesssesesssssssssssssssssssssssens C82/001
Contributii datorate de SAlATIAL ...t sssssesssssssssssssssssssessssssssssssessessssasss C83
1. Contributia la asigurdrile sociale de stat ..., C 83/002
2. Contributia la bugetul asigurarilor pentru SOmMaj .........cccoevvvveervverenreririnserirrannee. C 83/002
3. Contributia la asigurdrile sociale de sanatate ..., C 83/002
Venituri ProfeSiONAle .........cieiimmensesimssiissessssimessssssesssssmsessssissessss s ssssissssss s sssssesssn C84
I. Ce sunt veniturile profesionale?..........c.occiiiiiniinniiiis s C 84/001
II. Contributia la sistemul asigurdrilor SOCIale ... C 84/003
1. Drepturi de @ULOr ..o C 84/003
2. Venituri obtinute din conventii Civile.........ccoeeiereiereeereeeeeeeee e C 84/004
3. Venituri profesionale obtinute de pensionari ..............ccoeevvvervvinnrrviinneriirnnee, C 84/005
III. Contributia la sistemul asigurdrilor sociale de sanatate...........cc.coceuverivnriinerinerinneiiiniiinenns C 84/005
1. Drepturi de @utor ... C 84/005
2. Venituri din cONVENE CIVIIE ...o.ovveiviviiviieeecceceeeeeee et C 84/005
IV. Contributia pentru concedii si iIndeMNIZALII .......cooevvvriviiiciiiiisiiis C 84/006
V. Contributia pentru accidente de muncd si boli profesionale .............ccoocvvuvemrrvviinnrrriiinncrrnnnn. C 84/006
VI. Contributia la sistemul asigurarilor pentrt SOmMaj .........cc..eevueeeveeivneiiierinesiissiissiisesiseniens C 84/006
1. Drepturi de @utor ... s C 84/006
2. Venituri obtinute din conventii CAVIle .........ocoevvvieevieiieieeeeeeeeessee e C 84/007
3. Venituri profesionale obtinute de pensionari ..........cccceneinerinnrinsiiineiienns C 84/008
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CUMULUL DE FUNUCTII ......ccoevvevrererneeeeresesssssesssssssessessssssssssessssssssssessessesssssssessessessesssssssssssssessessssasssssens C9I0
1. Unitate de baza/unitate de CumMUl.......c.coovveeererieeeeeeeeee e C90/001
2. Cumulul de functii la acelasi angajator.............cccccvevverinsriineiinciseiieiiesins C90/002
3. Concediul de odihnad al salariatilor cumularzi .........c.ccooeeevereiveeereceereeeeeenen, C90/003
4. Salariatii DUGELArT .....cc.covviviiiiii s C90/004
INCOMPALIDILEALL vvvvvvrerrrresecseriseinnnsrisnsssiminssssisnss st s ssssissessss s sssssssssssssassesssstsssssssbessesssssssssse Ca
Cumulul pensiei Cu SAIATIUL .......u.cvevuee et sesssnesrsesssssssas s sssmsssssssssssssssssssssss s srssesssssss s C92
DEMISIA ...ttt ceretnenneresssssssss st sssessssssssssssssssssssssssssssssessessasssssassssessessssssssasessassestesssssesssssssessssssssesssssone D10
DEPLASAREA SALARIATILOR .....covtviinerireneenneresnssessesssssssisssessessssssssssssssssessssssssssssssssessesssssssssessesseses D20
DIEIEZATEA ..vucvvvusecririsnnens conrssssisnssssssssssasassssss s ssasssssssss s aasts R eRRA AR s AR AR R s RRA AR AR D21
1. Ce este delegarea ... s D 21/001
2. Caracter UNIATETAL ..ottt sttt sttt D 21/001
3. Modificarea loCULUL INTUIICH «v.veveveverereeeeeeeeeeeeeeereeeeeeeeee et eseseseseseseeeesssssssesseseees D 21/003
4, Duratd HMIEALA ....cvcveveveiciecieee ettt D 21/004
5. Prelungirea delegarii...........ccoocuriinnriiinciiini e D 21/004
6. Cand Inceteazd delegarea? ... D 21/005
7. Efectele delegaril ... D 21/005
DEBLASATEA ....cucveeues werrerrarersesesseressesesessesessesessessssesssssssssesssssssssssssssessssassssesssssssassssesessesesse sessesessesesassassssessssasses D22
1. Ce @St dOIASATOAT ....veveverrecrereete ettt D 22/001
2. Ordinul de detasare .........cceveeereieeiseee et D 22/001
3. RefUZUL AOEASATTI ...uvevevrecverete ettt D 22/004
4, DUrata detaSAril ....cevevevevevereiereiereiee ettt ses s s s s asanas D 22/004
5. Efectele dEaSar .....cvevcvreereerrieiciesiese ettt b s e se st sessees D 22/005
6. incetarea EEASATTL vovvviecreiecieeeteee et D 22/008
CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA PE DURATA DETERMINATA ........oooceoovreerrrerrne D30
1. Cazurile in care se pot incheia contracte pe duratd determinata ...................... D 30/001
2. DUTAta CONLACTULUL ..ttt es st s et stss s s s s e e D 30/003
3. Cum inceteaza un astfel de CONLIAC? ......ocovveveeveviirereeeeee e D 30/005
4. Avantaje si dezavantaje ale incheierii de contracte pe durata determinata ..... D 30/005
DISCIPLINA MUNUII .......oovrvteererersrererssessessessessssssssssssssesssssessssssssesssssesssssasssssssssesssssssesssssssesssssessssasss D 40
Abaterile diSCIPHNATE ........viummririssismmmsssiimss s mmsssssismsssssssmmssssssmssssssmsssessssssse D41
1. Nerespectarea obligatiilor legale ale salariatului .........c...ccccoverieveeiiveiinciinerin, D 41/001
2. Incilcarea unor dispozitii din regulamentul intern aplicabil in unitate ........... D 41/002
3. Incélcarea unor prevederi ale contractului colectiv de munca .........ccccoovevvenece D 41/004
4. Incalcarea unor prevederi ale contractului individual de MUNCA .....cccc...covvve. D 41/004
5. Incalcarea ordinelor si dispozitiilor legale ale conductorilor ierarhici ........... D 41/005
Procedura diSCIPHNATE ... s ssssiiess D 42
1. Constatarea abaterii diSCIPNALe..........cc.ovvvviiieriierisrisriieie s D 42/001
2. Efectuarea cercetarii diSCIPINATIE ........coovvvvvrrrvvrinnrsiiinncriinessiisecssssscsssssssinens D 42/002
3. Daca salariatul nu se prezintd la audiere ..., D 42/004
4. Individualizarea sanctiunii. Identificarea sanctiunii potrivite ...........c.cccccvveuene. D 42/004
5. Emiterea deciziei de SANCHONATE .......ccooevevviiverereiiereeieeereteeese et essese s D 42/005
6. CoMUNICATEA SANCEHIUNIL ....vvvvvvieiecverciieere ettt ettt aesennes D 42/006
7. Aplicarea SANCHUNIL .......crvvvurieiriiiriii s D 42/006
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8. Contestarea SANCHUNIL .....c.veveveveieererereeererereeee et seseseese st s s s seseses D 42/006
9. Radierea SANCHUNIL ......cevevieivereiieirereeete ettt esesasse st sas e s nsas D 42/006
10. Solutionarea amiabild a plangerilor salariatilor...........ccoccvneviineiiinrriinnriinnnee, D 42/008
11. Comisii de disciplind in cazul functionarilor publici ........cccoccvvvverrvveinnrriirrnneee. D 42/008
Sanctiunile dIiSCIPHNATE .......ccuirimmennrisssiisssssssmissss s s ssssssamsssssimees D43
1. Sanctiunile disciplinare prevazute de Codul MUNCII ........oovvverieverienciiisiiiiinnns D 43/001
2. Ce sanctiune se potriveste cel mai bine abaterii sdvérsite de catre salariat? ........... D 43/003
3. Care sunt consecintele asupra salariatului ale aplicdrii sanctiunii
concedierii diSCIPLNATE? ... ees D 43/005
4. Alte sanctiuni disciplinare decat cele prevazute in Codul muncii ........ccc........ D 43/006
EXAMENUL MEDICAL ....oiiriiiinsimssisisimssississssisssssissssssssssmsss s ssmsssssismssssssssssssssssssssesssmsses E10
1. Reglementdri si caractere juridice ... E 10/001
2. Examenul medical 1a angajare .........c.c.couvvvriiinrrininncinr e E 10/002
3. Examenul medical de adaptare In muncd ... E 10/005
4. Examenul medical periodiC .......c....courviriiinnriiriiinin s E 10/005
5. Examenul medical la reluarea activitatil ........cccoeevvveverivviireeieieeeeeeeeeseve e E 10/006
6. Rezultatul examenului medical ..., E 10/006
FORMAREA PROFESIONALA ...cccvcsrsrsssssmsmsisssssssssssssmssssssssssssssss s F20
1. ReglIeMENtare ... ssasssns F 20/001
2. Dreptul si obligatia de formare profesionald a salariatilor .............ccccccvuerinenins F20/001
3. Dacd initiativa formarii profesionale ii apartine angajatorului .............ccocooeenenes F 20/002
4. Daca initiativa formarii profesionale ii apartine salariatului ...........cccccccvneveeee. F20/004
5. Contractul de calificare profesionald ..........cco...coemeevvuinneeviinnervviinncesinnesinneinns F 20/005
6. Contractul de adaptare profesionald ...........cc.ccoeuvvmrrviinnriinnciiiniinninns F20/006
7. Contractul de UCENICIE ..........ovvivivrivriiirii s F20/006
Clauza de formare profesionald ... msssssssss s sssssssssssassssssssses F21
1. Drepturile salariatului care se formeaza profesional ..........cc...ccooevvinnriiinrriiinnnnns F21/001
2. Obligatiile salariatului care se formeaza profesional ..........cccccccuvveivnerinsiienncnens F21/001
3. Deosebirea dintre ,munca” si ,formare profesionald” .............cccccccvveriinnnrirnenins F21/005
4, ClAUZE ADUZIVE ..ottt et se st ssssesssssssssssssssses F21/006
5. Modelul unei clauze de formare profesionald ............ccccocvverinnrineiincrinerinnninns F 21/006
FUNCTIA oottt sisinssisnssssssssssssisss s s sassss saisss ssssssssssssssssbesssssssssssasessssss assssssssssssssassssens F40
FUNCEA AE AMUNISITALOT ... v cveerereererrerrerirenesenssesssassesssssssesssssssssssssatsssasssssssasassasesessessssessssessssesssssssssosssses F41
1. Cum se angajeaza administratorul firmei?..........ccooocovveevvviinnnrvveinnccviinerriiineenns F 41/001
2. Contributiile administratorilor — mandatari.........ccccocevieeeiecnieeeeeeeeenes F 41/005
3. Contributiile administratorilor — salariati.......cc.cooeeeeemrereerereererereeeereeereseeseserenns F 41/008
FUNCHA A€ CONAUCETE .....ecovrvererreererrereetesesiresessesessnsse essessssssssssssssssssesssssssssssssssessesssssssssssssessessssssssssessessenes F42
1. De ce este importantd determinarea functiei ca fiind de
CONAUCET SAU A EXECULIE o.vvveveieevieeeee ettt ess e sssannas F 42/001
2. Recrutarea personalului de conduCere .........coc.ooevvervviescvinnciiicieceies F 42/002
3. Directorii societdtilor comerciale pe actiuni..........cccccvvriierinrinsiineriesissinns F 42/003
4. Directorii 1egiilor aUtONOME .........cocvuvrieiiieiiciiiesisisssssssssiss s F 42/003
INCETAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA ..oooormoeressmsssmssssssssssesssssssssssssssees 110
ACOTAUL PATHIOL covvvvvtvureeetsere it st s st s st s bessesssbassse s bens I11
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TNCELATEA A& ATEPL .vvvoeevreerrererssrrsersssereserssssss s sssssssssssssssssssss s ssss s s s sesssessssssssssnes 112

I. Cazuri de Incetare de drept prevazute de Codul MUNCi.......ovvvvrvvncvirnnriiniciaaee, 112/001

II. Cazuri de incetare de drept prevazute de legi speciale ..........c...ccouuruivrriuiniriinsriinnrriineriinninns 112/011
1. Incetarea de drept a contractelor de muncé ale administratorilor

SOCIEtATIIOr COMETCIALE ....vvveveieeeete ettt 112/011

2. Cazul persoanelor care cumuleaza pensia cu salariul in sectorul bugetar ......... 112/012

III. Constatarea incetarii de drept ... s 112/012

LOCUL DE MUNCA ...ccoovrmrssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssso L30

L Unde e [UCTEAZA? ........ccvvuumriiriiiiisii s L 30/001

I1. €0 @S e TUCTUT? oottt ettt sttt sttt sttt sttt sttt s e e e oo sosesenesononen L 30/001

1L in ce CONAILIL SE IUCTOAZA ...vvvvvevveieeec ettt sttt st snaens L 30/002

1. Locuri de munca avand un regim special ........c.c.cooevvvimncviinrrinnniiinciiieniincinnns L 30/002

2. Locuri de muncd in care nu pot lucra femeile gravide sau lduze .................... L 30/004

3. Locuri de muncd in conditii deosebite sau speciale .........c.ccocuveriveriineiinerinens L 30/005

5. Locuri de muncd protejate ...........coevrvvinevvinnevinnciiinesiecsiss s ssinnnes L 30/007

6. Locul de munca al Jucratorultd mMODIL ....c.oveeeveeerererereeeeeeeeeeeeeeseseeesesesesesees L 30/008

MUnCa 1a dOMUCIHLL «.cvvvveueccrririninertessiisssnisssir sttt saras st sarasessanes L 31

1. Contractul de munca la domicilit ........ccccvveviiiinirinriiens L 31/001

2. TESt e UHLIEATE w.voveveveverererceeeeeeeeeee sttt re oo sesesesessssssssssssses L 31/002

B TELO-TIIUIICA . ee ettt sttt et ettt e e e e e neneseseneneneseseseseseeseseseneseen L 31/003

CLAUZA DE NECONCURENTA ...ccorurvmermsssssmssmessssssssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes N 10

1. Obligatia generald de NECONCUIENLA ........ccc.ovevvvurieiiiriisiiciiesisssiins N 10/001

2. Continutul clauzei de NECONCUIENEA «....c.vevvevereiieerereieee e N 10/004

3. Efectele clauzei de NECONCUIENEA .....coeveveveieivevciieieeeee et N 10/006

4. Modelul unei clauze de NECONCUIENEA ........cccovviveveveiirereeriieeeeeeeeeeeeeeeeesesaeens N 10/007

PERIOADA DE PROBA. .cosvsrsssssssssssssississmssssssss s sossssssssssssssnns P30

1. Ce este perioada de Proba? ... P 30/001

2. Durata perioadei de proba ..., P 30/001

3. Categorii speciale de Salariati .............ccoecuerrvvinerrinnrriini e, P 30/002

4. Utilizarea perioadei de Proba ..., P 30/004

5. Incetarea contracttlti de MUNCH ........ooovvevvsveerssosernsssesssssssssssssssssssssssssssessnes P 30/005

PREAVIZUL .oouuuvvvirerisiissssssesmanssssssssssessasssssssssssessssssmsssssssssessssassssssssssessssasssassassssssssssssessasssesssssssasess P50

1. Preavizul datorat de angajator salariatulti ..., P 50/001

2. Preavizul datorat de salariat angajatorulti .........c..coovevvvnnrvinnriiinrriineciinnee, P 50/003

RASPUNDEREA PATRIMONIALA .....ovovevrovssnssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses R 10

Réspunderea Salariafilor ... i s R11

1. Raspunderea patrimoniala a salariatilor fatd de angajator ............cccccovvvviuunnee. R 11/001

2. Notd de constatare Si ValUATIe ..........cccovevviverieeriiereeee e sesans R 11/007

3. Recuperarea prejudiciului pe cale judecatoreasca ............ouwvriveriesiivnerinnninns R 11/010

4. Obligatia de restituire a sumelor Incasate necuvenit ..............ccocccvvervrnnrivenerinnn. R11/012

Réspunderea angajatorilor .........cocevuuummeeeeeeseesssnnensesesssssses st sssmsssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssessases R12

1. Raspunderea patrimoniald a angajatorului fatd de salariati...........ccoccoverviinrnnns R 12/001

2. Rdspunderea angajatorului pentru fapta salariatulti .........cccccooevvvvneriinnciiinnnins R 12/003
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Réspunderea gestionaTrilor .........ocuumeeveeeesimnnnreeses s ssssss st sssssssssssssssessasmsssssssssssessasss R13

1. Conditii suplimentare la angajare .............cooevvrriinnriuinerisinsciininsissiinins R 13/001

2. GATANLL cvveveveveeeeee e b bbb bbbt bbbt b b st sn s s s s s R 13/002

3. Raspunderea gestionarului .........cco...cooecvvrevvncriinsiissecsissessss i, R 13/004

4. Inventarierea bunurilor si descarcarea de gestiune ............ccccovevvneiiveriinrinnnins R 13/005

REGULAMENTUL INTERN ......ooiriiimriimsimmssssssssssssssssssss s mssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses R 50

1. NOHIUNE vttt bbbt ae s aesesenanas R 50/001

2. Cine elaboreazd regulamentul intern? ... R 50/002

3. Clauze obligatorii ale regulamentului intern ..., R 50/003

4. Clauze facultative ale regulamentului intern ..........cocevrivnciincrinnnnsninninnne, R50/012

5. Efectele regulamentultl intern ... R 50/016

6. Clauze speciale privind personalul contractual din unitdtile bugetare ............ R 50/017

SALARIZAREA ...t timnssssisssissssssssss s imses iasss ssasssssssssssssssss sssssssssssssssssssssessssassssssmsss asssssns S10

Venituri din SAIATTL .....ccoveuueemcriereisctinctsnscsn s s sesssasssesssesssessasessssessassssssssassassasass masssasesens S11

1. Salariul minim brut pe €CONOMIE .........ccocvvvrirriiriiiii e, S11/001

2. Salariu brut, salariu net, castig salarial ..., S11/003

3. Avantaje I NATUTA ... S11/005

4. Venituri asimilate salariului in vederea impunerii ...........ccccoouvuvviiineiivcrinnninnne, S11/006

5. Cum platim salariile? ..., S11/007

6. Intocmirea Statelor de SALALi ...........oowvevrrmeerrsreenssnessssnesssssessssssssssssnssens S11/009

REtNETT dIN SALATIUL ..vueveeirirenietciescieresiessesssessessssessssisssessessssessessssessessssessssssssssssssesesssssssssssassassssassstessas S12

Sporuri, indemnizatii, adAOSULT .......ovccuririiciiriiiiii s s sssass S13

Pachetul SAlATIAl ...........ccvmeireirnciccrr s sssssscssssessssssasssssssessssssessssassessssssassssasassssassssasens S14

1. Masina de serviciu folositd in interes personal ..., S 14/004

2. LoCUINEA d@ SEIVICIU evviveieeiiieieeeie ettt ans S14/005

3. Telefonul MODIL ... S 14/005

4, AcOrdarea de CAdOULT .....covveveveveveeieeeeessses sttt ettt s s se e oo oo rosesesesesesens S14/006

5. Acordarea de tichete de Masa .........cccccovvruverinniiiiinciiaae, S 14/007

6. Dreptul la cumpararea de actitni ........ccocoocveevvvereiienciinnic s 514/008

7. Asigurdri de viatd sau de sanatate ..., S14/009

IMPOZittl P SAIATTL wuvvuvresrereerrrisnenririssiimnsssss st et aRRRs R s eRRR S15

L. Veniturile din SAlAril ... 515/001

II. Cum se determind impozitul pe Salarii? ........ccorvimrriinnriiinsrii s S15/008
1. Determinarea impozitului lunar pe salarii la locul unde se afla

FUNCHA O DAZEA .ottt S515/009

2. Determinarea impozitului lunar pe salarii in afara functiei de baza ............... 515/012

3. Impozitarea indemnizatiei de concediu de 0dihna ..........ccccovveiverineiinsiiinnnianne. S15/012

III. Cum se acorda deducerile personale? ..., S15/013

IV. Cum se efectueaza concret plata impozitului pe salarii si a contributiilor obligatorii? ...... S 15/016

VT T L5 1 - OO S15/018

PerSonalul BUGELAT .........couiveimmcrcetcetssncen s etssses s ssssss s ssssssssssmssesssssnsss sassassssssssssssssassssssssnss S16

1. Noua reglementare ..., S16/001

2. Salariile de baza, diferentierea si calculul acestora ..........ccoeveveveveereivereevererenennes S516/002

3. Categorii de SPOTULT ......cvivrevircriieiic e 516/003

A, PTOIMIL ceevvieieeeeeeeeeeeeeeee oottt et sttt sttt sttt sttt sttt st e e se e boboseberesesesessssssses S16/003

5. Salarizarea personalului pldtit din fonduri publice in anul 2011 ...........ccccce..c. S16/004
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SUSPENDAREA CONTRACTULUI INDIVIDUAL DE MUNCA .........oocormrrrrerersssrsmsesssssssss s S 50
1o NOHUDNE oottt bbbt ae bbbt s s s sensas S50/001
2. Drepturi banesti pe perioada SUSPENdarii ........cc.c.overvvnrvirnerieneriinnsiisriiisiinens S 50/001
3. Cazuri de SUSPENAArE ........cccocvurvvincviinri e S 50/002
4. Efectele SUSPENATTT ..o, S50/003
5. Suspendarea prin acordul PAlOr ........ccccvvrirriiirri e, S 50/004
Suspendarea de AIEPt ...........ccoveeueeeereesiserrisssnssessss s aRRe s S51
1. Concediul de MAtEINILALE ..o.ooovvvvieeeiriri ettt resesenens S51/001
2. Concediul pentru incapacitate temporara de MunCa ........cc.cccovvvveverriinnrivrnniinnn. 551/002
3. CAraNtiNG ....ocvvevrvirirri S$51/002
4, Exercitarea unei functii in cadrul unei autoritati elective,
legislative ori JUACAtOTEST ........cvuvurieriirii e S51/002
5. Tndeplinirea unei functii de conducere salarizate in sindicat .........ccoceeeervvvevnneeee. S51/003
6. FOrta MAjord ......cooviiviiiiiiiici s S51/003
7. Arestul preventiv in conditiile Codului de procedurd penald ..........cccccooeevvueee. 5 51/004
8. Expirarea avizelor, autorizatiilor si atestarilor ..., S51/005
9. Cazuri de suspendare prevdzute de legi speciale ... S 51/005
INifiativa SAIATIALUIUL ......ccovreerierneirsienernesetnessesessessesssnsssesessesssssesssssessssesssssssssssessssessessesssssessssesse sessassessssessons 552
Initiativa angajatoTUIUL ...........veeveerercrecesseeersse e essssss s ssss e sssssm s sesssm s ssssseses 553
1. Cercetarea diSCIPLINATA ........cccovuivriiicrinii s, S53/001
2. Formularea unei plangeri penale impotriva salariatului de cdtre angajator
sau trimiterea in judecatd a salariatului pentru fapte penale incompatibile
CU fUNCHA dEHNULA ..ottt S53/002
4. Motive economice, tehnologice, structurale sau similare ............ccccccvvevivenienee. S53/005
TIMPUL DE MUNCA ..cc.oocvevrsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans T30
L. REEIEMENTATE ......oovveic s T30/001
II. Ce este timpul de MUNCA? ........ovvvvvrrvir st T 30/001
III. Durata normald a timpului de MUNCE ... T30/002
IV. Durata redusa a timpului de MUNCE ........coccveviieiiiniiiici e, T 30/003
R T 5 RO T 30/003
2. Salariatii care isi desfasoara activitatea in locuri de munca cu conditii
deosebite — grele, vatamatoare sau periculoase ..............oocvrriineriiineriineriinnne. T 30/004
3. Salariatii de NOAPLE .......ovvvvvverirri s T 30/005
4. Salariatele gravide ..., T 30/005
5. Salariatele care alapteaza ... T 30/006
6. Salariatii cdrora medicul le-a recomandat o reducere a timpului de lucru ....... T 30/006
7. Salariatii care nu mai pot lucra durata normala a timpului de munca
din pricina unor afectiuni cauzate de accidente de munca ..........cc.ccoeevurvrriunnece. T 30/006
8. Salariatii care lucreaza in perioade cu temperaturi extreme ..........cccc.coeevuvevinnee. T 30/007
9. Salariatii care au in ingrijire persoane VArstnice ...........coecververienssiesenienianen, T 30/007
10. Invalizii de gradul IL..........cccocviniiinniiiis s T 30/008
11. Orice categorie de salariati, daca se incheie un contract de munca
CU HMP PATHHAL oo T 30/008
Orele SUPLIMENLATE ......covveerrrisnnssississsssisssssssssssssasessssissssssmasesssssssssss s sssssmssssssssssessssissssssssssesssssssssse T31
1. Durata orelor SUPLIMENtAre ..........ccoccvrvierevncviensi e T 31/001
2. Solicitarea de a presta ore SUPHMENTATE .........coovvvvvrvvvneriiinniieriicsiseinens T 31/003
3. ACOTAUL SALATIATULUL cv.vvovveveeeeeeee ettt ettt e s e nenenene T 31/004
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4. Proba orelor SUPLIMENtAre ...........ccccoerviriiiinnciiisiissecs e, T 31/004
5. Compensarea orelor suplimentare cu timp liber corespunzator ..............cc........ T 31/005
6. Compensarea in bani a orelor suplimentare ...............ccoccvvrvvnneriinnriinnriinnninnn. T 31/006
7. Categorii de personal care nu pot presta ore suplimentare .............ccoecvvrverrinne. T 31/006
8. Cazul salariatilor bugetari ..., T 31/008
MUNCA A€ NOAPLE covvvvcrrrtreceririinrisrissssimisessssisesssss e ssssissssss s ssssss s s ssssss s s ssats s s sanssas T 32
1. Durata muncii de NOAPLE ........cooevvvrvvinriicii s T 32/001
2. Drepturile salariatilor de noapte in raportul de munca ..........ccoccvvevvverincrinnee, T32/002
3. Drepturi de asigurdri sociale ale salariatilor de noapte .........cccccoeevvuverriennriinna. T 32/003
4. Examenul medical ..o T 32/005
Programul de IUCTU ...t s issssssssssssssssssssssssssseses T33
REPAUSUL oottt ittt nsssisessss e sssine s sa s bassss st ss s asessssaRR s st st RRR s s 8180 T 34
1. Pauza de MAaSE .......cooeevvvrevieriin s T 34/001
2. Repausul ZIINIC ..., T 34/002
3. Repausul SAPtAMANAL ........cocvveuiiiriiiiii s, T 34/002
4. Sarbatorile 1egale ... T 34/004
5. Perioadele de rdmanere la dispozitia angajatorului .........ccoccoveervevnrrvrienriencrinen. T 34/005
6. Concediu de 0dihna ...........oovrvveriiiri s T 34/005
Contractul de munca cu timp partial ...........coooeewcvveerersrereecs s eesssssss s sssssessssssees T35
1. Ce este contractul de muncd cu timp partial ..., T 35/001
2. Incheierea contractului de munca cu Hmp partial .........ooeeeoeeersnersseerssnersne T 35/001
3. Drepturile salariatului incadrat cu fractiune de nOrma ..........ccoocceuveeevvvvinncrrennnn. T 35/002
4. Obligatia de INfOrMATre .........coocvvrriieriinrii s T 35/003
ZILIERIT oottt teretmmnnssesssessss s sssssesessssmessssssssssessssssssssasssssssssssssss ssssassesssssssssssssassssassssssssasmsssssssssssennes Z10
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