
Proceduri contabile 2015
obligatorii pentru 
institutiile publice
(conform O.S.G.G. nr. 400/2015)

Cuprins*

   *) Informaţia din lucrare se actualizează şi se îmbogăţeşte 
pe parcursul derulării abonamentului

 Recomandari pentru intocmirea procedurilor operationale

 Procedura operationala privind elaborarea proiectului de buget de venituri si 
cheltuieli al institutiei publice

 Procedura operationala privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata 

 Procedura operationala privind intocmirea, aprobarea si depunerea situatiilor 
financiare ale institutiei publice

 Procedura operationala privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

 Procedura operationala privind receptia bunurilor achizitionate de institutia publica

 Procedura operationala privind evidenta obiectelor de inventar la locurile de utilizare 
si/sau pastrare 

 Procedura operationala privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor 
de inventar

 Procedura operationala privind operatiunile de casa

 Procedura operationala privind inregistrarea, acordarea si justificarea avansurilor in 
numerar in lei

 Procedura operationala privind decontarea cheltuielilor de delegare in alta localitate, 
in interesul serviciului

 Procedura operationala privind gestionarea parcului auto al institutiei publice



 Procedura operationala privind organizarea si exercitarea controlului financiar 
preventiv propriu

 Procedura operationala privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea 
persoanelor responsabile sa exercite controlul financiar preventiv propriu

PLUS
Alte 23 de documente obligatorii pentru aplicarea procedurilor contabile: 

1. Actul de delegare a persoanelor imputernicite cu atributii in angajare, lichidare, ordonantare

si plata

2. Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de angajament

3. Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare

4. Angajamentul bugetar individual/global

5. Ordonantarea de plata

6. Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului

7. Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv 

8. Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu

9. Formular refuz de viza

10. Decizie interna de numire

11. Referat de necesitate

12. Dispozitie de plata/incasare catre casierie

13. Ordin de deplasare (delegatie)

14. Decizie de numire a comisiei de casare

15. Proces-verbal de casare a materialelor de natura obiectelor de inventar

16. Proces-verbal privind constatarile si concluziile comisiei de casare

17. Fisa de evidenta a materialelor de natura obiectelor de inventar in folosinta

18. Act administrativ de constituire a comisiei de receptie

19. Lista de inventariere

20. Decizie de numire a comisiei de inventariere

21. Declaratia de inventar a gestionarului

22. Proces-verbal de instruire a comisiei de inventariere

23. Proces-verbal privind rezultatele inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si 

capitalurilor proprii

FOARTE UTIL! Toate procedurile şi celelalte documente contabile sunt editabile: 

le aveţi disponibile şi în varianta Word, le puteţi personaliza rapid şi le puteţi printa integral.


