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Special pentru INSTITUTII PUBLICE

Elaborarea proiectului Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP)

¢ Model editabil: Nota de informare catre toate compartimentele

Definitivarea, actualizarea si monitorizarea Programului Anual al Achizitiilor Publice

e Model editabil: Monitorizarea Programului Anual al Achizitiilor Publice

Elaborarea documentatiei de atribuire a contractului

Constituirea comisiei de evaluare a ofertelor
e Model editabil: Act administrativ de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor
e Model editabil: Declaratie de confidentialitate si impartialitate
e Model editabil: Proces-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor
e Model editabil: Raportul procedurii, in conformitate cu prevederile O.P.A.N.A.P. nr. 1.170/2021

¢ Model editabil: Notificare cu privire la Tncheierea contractului de achizitie publica/acordului-cadru

Constituirea garantiei de buna executie a contractului

o Model editabil: Scrisoare de garantie bancara de buna executie

Monitorizarea contractelor de achizitie publica

Finalizarea contractului de achizitie publica

o Model editabil: Document constatator referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale

Arhivarea si pastrarea dosarului de achizitie publica

Proceduri Operationale privind Achizitiile Publice — modele EDITABILE:
1. Elaborarea si actualizarea PAAP

Atributiile comisiei de evaluare a ofertelor

Achizitia directa

Achizitia publica prin licitatie deschisa

Achizitia publica prin licitatie restransa

Achizitia publica prin negociere competitiva

Achizitia publica prin dialog competitiv
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Achizitia publica prin parteneriat pentru inovare
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9. Achizitia publica prin negociere fara publicarea prealabila a anuntului de participare
10. Achizitia publica prin concurs de solutii
11. Procedura de achizitie publica Procedura Simplificata
12. Publicarea anuntului de intentie
13. Achizitia publica a serviciilor sociale si a altor servicii specifice din Anexa 2
la Legea nr. 98/2016
14. Arhivarea dosarului de achizitie publica

+ Proces-verbal de predare-primire a dosarului de achizitie publica

Registrul riscurilor

e Model editabil: Registrul riscurilor

Inregistrarea, reinnoirea si recuperarea inregistrarii in SEAP
Licitatia electronica

Documentatia de atribuire

Acordul-cadru

Fisa de date

Strategia anuala de achizitii publice

Strategia de contractare

Contraventii in domeniul achizitiilor publice

Documentele necesare in procedurile de achizitie publica - modele EDITABILE:

e Nota de fundamentare

e Nota justificativa privind alegerea procedurii de Achizitie Directa

e Referat de necesitate

e Nota justificativa privind determinarea valorii estimate

e Nota justificativa privind stabilirea criteriului de atribuire

e Formular standard pentru documentul unic de achizitii europene (DUAE)

e Proces-verbal privind evaluarea garantiei de participare, a informatiilor din DUAE si a documentelor
care il insotesc

e Proces-verbal privind evaluarea documentelor-suport depuse de candidati/ofertanti pentru
demonstrarea informatiilor din DUAE

e Raport intermediar al etapei privind selectia candidatilor

e Proces-verbal privind evaluarea conformitatii propunerilor tehnice cu prevederile caietului de sarcini
si, dupa caz, cu factorii de evaluare

e Proces-verbal privind evaluarea propunerilor financiare, inclusiv verificarea conformitatii acestora cu
propunerile tehnice

e Raportul procedurii

FOARTE UTIL! Toate procedurile si modelele de documente din lucrare sunt editabile:

le aveti disponibile si in varianta Word, le puteti personaliza rapid si le puteti printa integral.
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