
 

 

 

 
Proceduri contabile obligatorii 
pentru instituțiile publice 

(conform O.S.G.G. nr. 400/2015) 
 

 
 

Cuprins* 
*) Informaţia din lucrare se actualizează şi se îmbogăţeşte  

pe parcursul derulării abonamentului 
 
 

 Recomandări pentru întocmirea procedurilor operaţionale 
 

 Procedură operaţională privind elaborarea proiectului de buget de venituri şi cheltuieli al 
instituţiei publice 

 

 Procedură operaţională privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata  
 

 Procedură operaţională privind întocmirea, aprobarea şi depunerea situaţiilor financiare ale 
instituţiei publice 

 

 Procedură operaţională privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de 
natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii 

 

 Procedură operaţională privind recepţia bunurilor achiziţionate de instituţia publică 
 

 Procedură operaţională privind evidența obiectelor de inventar la locurile de utilizare şi/sau 
păstrare  

 

 Procedură operaţională privind casarea activelor fixe/bunurilor de natura obiectelor de 
inventar 

 

 Procedură operaţională privind operaţiunile de casă 
 

 Procedură operaţională privind înregistrarea, acordarea şi justificarea avansurilor în 
numerar în lei 

 

 Procedură operaţională privind decontarea cheltuielilor de delegare în altă localitate, în 
interesul serviciului 

 

 Procedură operaţională privind gestionarea parcului auto al instituţiei publice 
 

 Procedură operaţională privind organizarea şi exercitarea controlului financiar preventiv 
propriu 

 

 Procedură operaţională privind numirea, suspendarea, schimbarea sau destituirea 
persoanelor responsabile să exercite controlul financiar preventiv propriu 



 

 

PLUS 

Alte 23 de documente obligatorii pentru aplicarea procedurilor contabile:  
 

1. Actul de delegare a persoanelor împuternicite cu atribuţii în ALOP 

2. Propunerea de angajare a unei cheltuieli în limita creditelor de angajament 

3. Propunerea de angajare a unei cheltuieli în limita creditelor bugetare 

4. Angajamentul bugetar individual/global 

5. Ordonanţarea de plată 

6. Situaţia privind execuţia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului 

7. Registrul privind operaţiunile prezentate la viza de CFP  

8. Raportul privind activitatea de control financiar preventiv propriu 

9. Formular refuz de viză 

10. Decizie internă de numire 

11. Referat de necesitate 

12. Dispoziţie de plată/încasare către casierie 

13. Ordin de deplasare (delegaţie) 

14. Decizie de numire a comisiei de casare 

15. Proces-verbal de casare a materialelor de natura obiectelor de inventar 

16. Proces-verbal privind constatările şi concluziile comisiei de casare 

17. Fişa de evidență a materialelor de natura obiectelor de inventar în folosinţă 

18. Act administrativ de constituire a comisiei de recepţie 

19. Listă de inventariere 

20. Decizie de numire a comisiei de inventariere 

21. Declaraţia de inventar a gestionarului 

22. Proces-verbal de instruire a comisiei de inventariere 

23. Proces-verbal privind rezultatele inventarierii elementelor de natură activelor, datoriilor şi 

capitalurilor proprii 

 

 

 

FOARTE UTIL! Toate procedurile şi celelalte documente contabile sunt editabile:  

le aveţi disponibile şi în varianta Word, le puteţi personaliza rapid şi le puteţi printa integral. 


