tss/) RENTROP & STRATON

Informatii specializate

Consilier Legislatia Muncii pentru Bugetari
- Cuprins -

Acte normative relevante

Angajatii bugetari
1. Terminologie. Personalul bugetar
2. Terminologie. Raporturile juridice

Concediul de odihna
1. Reglementare

2. Durata

3. Concediul de odihna al salariatilor cumularzi 4 SR i e

B de munca/

4. Programarea concediului de odihna i ~
5. Intreruperea concediului de odihna

6. Indemnizatia de concediu de odihna

7. Restituirea indemnizatiei

8. Compensarea in bani a concediului de odihna
9. Absenta dreptului la concediu de odihna

Concediul de odihna in invatamant

Concursul

1. Ce este concursul?

2. Propunerea de organizare
3. Dosarul de concurs

4. Caracterul public

5. Comisia de concurs

6. Desfasurarea concursului

Concedierea salariatilor in sectorul bugetar

I. Concedierea in general

I1. Concedierea disciplinara

1. Intocmirea referatului constatator

2. Convocarea salariatului

3. Ascultarea salariatului

4. Emiterea deciziei de concediere

5. Comunicarea deciziei de concediere

[1I. Concedierea salariatului arestat preventiv

IV. Concedierea pentru inaptitudine fizica si/sau psihica

Pagina1din7



tss/) RENTROP & STRATON

Informatii specializate

1. Consultarea medicului de medicina a muncii

2. Trecerea intr-o alta munca

3. Preavizarea concedierii

4. Notificarea agentiei teritoriale de ocupare a fortei
de munca

5. Emiterea deciziei de concediere

V. Concedierea pentru necorespundere profesionala
1. Evaluarea periodica

2. Trecerea intr-o alta munca

3. Preavizarea concedierii

4. Notificarea agentiei teritoriale de ocupare a fortei
de munca

5. Emiterea deciziei de concediere

VI. Concedierea pentru motive care nu tin de persoana
salariatului

Concedierea colectiva

[. Concedierea colectiva in general

[1. Protectia sociala acordata persoanelor disponibilizate prin
concedieri colective efectuate in sectorul public

[1I. Venitul lunar de completare

Conflictele de munca in sectorul bugetar
1. Reglementarea conflictelor de munca
2. Declansarea conflictelor de munca

Cumulul surselor de venit

1. Contract de munca + contract de munca

2. Functie publica + contract de munca

3. Contract de munca + contract de colaborare
4. Contract de munca + Pensie

5. Justitie

6. Invatamant

Delegare/detasare

Disciplina angajatilor bugetari

1. Sanctiuni disciplinare

2. Comisii de disciplina pentru functionarii publici

3. Procedura disciplinara in cazul functionarilor publici

4. Procedura disciplinara in cazul personalului contractual

5. Deosebiri de regim disciplinar intre functionarii publici si personalul contractual
6. Regimul disciplinar derogatoriu

7. Monitorizarea respectarii normelor disciplinare de catre functionarii publici
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Dosarul profesional al functionarilor publici

1. Ce este dosarul profesional?

2. Formatul standard al dosarului profesional

3. Procedura intocmirii dosarului profesional

4. Alte documente care se cuprind in dosarul profesional
al functionarului public

Evaluarea performantelor angajatilor bugetari
1. Reglementare si particularitati

2. Criteriul rezultatelor obtinute

3. Contestarea evaluarii

Evaluarea cadrelor didactice

Evaluarea personalului MAI

Evaluarea functionarilor publici

Evaluarea personalului contractual din justitie

Formarea profesionala

. Reguli generale

. Daca initiativa formarii profesionale ii apartine angajatorului
. Daca initiativa formarii profesionale i apartine salariatului

. Formarea profesionala a personalului contractual din institutiile publice
. Formarea profesionala a functionarilor publici

. Furnizorii de formare profesionala

. Planificarea organizarii programelor de formare

. Interzicerea Incetarii raportului de serviciu

. Drepturi si obligatii

10. Formarea profesionala a managerilor publici

11. Rezidentiatul

O 0 N O Ul A W IN -

Incetarea raportului de munca

Contestarea incetarii raportului de munca
1. Temeiuri de contestare

2. Instanta competenta

3. Procedura contestarii

4. Termenul de contestare

5. Anularea deciziei de incetare

1. Incetarea de drept
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incetarea raportului de serviciu
2. Acordul partilor

3. Eliberarea din functia publica

4. Destituirea din functia publica
5. Demisia

Contestarea incetarii raportului de serviciu

Incompatibilitati in sectorul bugetar

1. Incompatibilitati generale/speciale

2. Incompatibilitatea functionarilor publici
3. Incompatibilitati In domeniul sanatatii

Munca de noapte

1. Durata muncii de noapte

2. Drepturile salariatilor de noapte

3. Particularitati ale muncii de noapte in sectorul bugetar

Orele suplimentare

1. Normele generale

2. Regimul special al angajatilor bugetari

3. Cazul functionarilor publici

4. Cazul sectorului de aparare, ordine publica si siguranta nationala
5. Reglementarea actuala a orelor suplimentare

Promovarea

[. Cazul personalului contractual

1. Promovarea in functie

2. Examenul de promovare

3. Rezultate

[1. Cazul functionarilor publici

1. Etapele concursului/examenului de promovare
2. Organizarea concursului de promovare

3. Conditiile de Inscriere la concurs

Pensionarea din sectorul bugetar

I. Pensionarea pentru limita de varsta

1. Stagiul de cotizare

2. Incetarea de drept a contractului de munca

3. Pensia pentru limita de varsta cu reducerea varstei
standard de pensionare

[1. Pensia anticipata

[1I. Pensia de invaliditate

1. Procedura de incadrare in grad de invaliditate
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2. Incetarea contractului individual de munca al salariatului invalid
3. Angajarea pensionarilor pentru invaliditate

Proceduri de control intern managerial
Protectia avertizorilor

Raporturi colective de munca

I. Negocierea colectiva in sectorul bugetar

[1. Contracte colective aplicabile angajatilor bugetari

1. Contracte colective incheiate la nivel de sector

2. Contracte colective Incheiate la nivel de grup de unitati

Reorganizarea institutiilor bugetare
Recrutarea in institutiile publice

Recrutarea functionarilor publici

1. Conditii pentru ocuparea unei functii publice
2. Concursul

3. Anularea concursului

4. Numirea functionarilor publici

Recrutarea managerilor publici

Recrutarea managerilor de spital

1. Reglementare. Probleme de constitutionalitate
2. Anuntul de concurs

3. Comisia de concurs

4. Etapa de verificare a indeplinirii conditiilor

5. Etapa de sustinere a probelor de evaluare

6. Candidatul admis

Regulamentul intern

Salarizarea personalului platit din fonduri publice
[. Reguli privind salarizarea in 2012

II. Reguli privind salarizarea in 2013

[1I. Reguli privind salarizarea in 2014

[V. Amnistia fiscala

V. Reguli privind salarizarea in 2015

Salariul minim
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Salarizarea in invatamiant

I. Anul 2012

I1. Salariul brut in invatamant

I11. Recalcularea salariilor

[V. Salarizarea in ITnvatamantul preuniversitar
V. Anul 2015

Statul de salarii

1. Plata salariilor 1n sistemul bugetar
2. Statul de plata

3. Cazul decesului salariatului

Sporuri la salariu
1. Sporul pentru conditii vatamatoare
2. Majorari pentru lucrari de exceptie sau misiuni speciale

Salarizarea in sectorul sanitar

Stagiul

1. Reglementarea stagiului

2. Contractul de munca al stagiarului
3. Contractul de stagiu

4. Drepturile si obligatiile partilor

5. Procedura de evaluare finala

1. Perioada de stagiu

Stagiul functionarilor publici debutanti

2. Indrumatorul

3. Evaluarea la sfarsitul stagiului

4. Reguli specifice aplicabile pe parcursul stagiului

Timpul de munca

1. Reglementare

2. Ce este timpul de munca?

3. Durata normala a timpului de munca
4. Durata redusa a timpului de munca

Timpul de munca in sectorul sanitar

1. Timpul normal de munca

2. Organizarea activitatii in ture

3. Programul de lucru

4. Personalul didactic din invatamantul superior medical
5. Organizarea garzilor
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6. Functii de conducere

Timpul de odihna

1. Repausul zilnic

2. Repausul saptamanal

3. Sarbatorile legale

4. Majorari salariale pentru activitatea din zilele de repaus saptamanal si de sarbatoare legala

Posturile vacante

1. Ce sunt posturile vacante?
2. Blocarea posturilor vacante
3. Situatia actuala

Voucherele de vacanta

Voluntariatul

1. Reglementare

2. Rolul autoritatilor administratiei publice
3. Cererea organizatiei-gazda

4. Contractul de voluntariat

5. Fisa de voluntariat

6. Avantaje ale activitatii de voluntariat

Zile libere

1. Ziua libera pentru ingrijirea sanatatii copilului
2. Incapacitatea de munca, fara plata indemnizatiei
3. Zile libere pentru evenimente familiale si invoiri
4. Concediu paternal

5. Acte normative speciale
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