Cuprins

Acte normative relevante A10
Angajatii bugetari A20
1. Terminologie. Personalul bugetar ... A20/001
2. Terminologie. Raporturile juridiCe .......eesssseses A20/003
Concediul de odihna c10
1. REGIEIMENTATE ..oovvrreeeesrreeereeessssssmssssssssssessssssmssssssssssssssssssssssssssssssssses C10/001
2. DUTALA cooeerereerseeseesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s C10/003
3. Concediul de odihna al salariatilor cumularzi ... C10/005
4. Programarea concediului de 0dihna ........meecersnneeeens c10/006
5. Intreruperea concediului de 0dihna ..ueeeeseeesesssessssssnnes c10/007
6. Indemnizatia de concediu de 0dihna ......ccvcrrmneceerssnnn C10/010
7. Restituirea indemMNIZaiel .......eeeermemmeerseesssssmmssesssessssssssanns C10/010
8. Compensarea in bani a concediului de odihna ... C10/011
9. Absenta dreptului la concediu de odihna .......erersinnn C10/012
Concediul de odihna in invatamant Cc11
Concursul C20
1. Ce €StE CONCUISUI? ..eeeeerrreeeeseseeeessssssesssssssssesssssssssssssssssssessssssans C20/001
2. Propunerea de OrganizZare ... C20/004
3. DOSATUL A€ CONCUTS vveeerermsmsrreneseressssssmsssssssssesssssssmsssssssssssssssssssnns C20/005
4. Caracterul PUDLIC w.emsesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssess C20/005
5. COMISia A€ CONCUTLS .ooumrrereessmsessmmsssssmsssssssmssssssmssssssssssssssssssssssses C20/006
6. Desfasurarea CONCUISUIUL ... eemeereessmssseesssssseseessssssssssssssasen C20/010
Concedierea salariatilor in sectorul bugetar Cc30
[. Concedierea TN ENETAl ....ccuwurrreeessssmmsssesessssesssssssmsssssssssesssssssssnns C30/001
II. Concedierea diSCIPliNAra ...essessssssssssssesssssssssssssssssess C30/004
1. Intocmirea referatului CONStAtALOT w...vuwerseeerseserssssrsssssssssssees C30/008
2. Convocarea SalariatulUul ....eeeeeessmseseesssssessessssssssssssssasenn C30/008
3. Ascultarea salariatulul ... sssseessssssssessssasns C30/010
4. Emiterea deciziei de cONCEdIere ......mmreeessssmmmsnseees C30/011
5. Comunicarea deciziei de concediere ......meeessemenn C30/014
[1I. Concedierea salariatului arestat preventiv ... C30/015
IV. Concedierea pentru inaptitudine fizica si/sau psihica ........... C30/016
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1. Consultarea medicului de medicind a MuNCii ..ooeeeesmrerssnnnes C30/017

2. Trecerea INtr-0 altd MUNCA ....occeveereeeemreseessssseeseessssssssssesssasens C30/017
3. Preavizarea CONCEAIETI wureermmeeeesssssmeseessssssmeseessssssesssssssassns €30/018

4. Notificarea agentiei teritoriale de ocupare a forfei
A€ IMUINICA covvvvveerreeerseeesssssssssesesssessssssssssss s sssssssssss s ssssssssssssssssss €30/018
5. Emiterea deciziei de CONCEdIere .....mmmmeesmessssss C30/018
V. Concedierea pentru necorespundere profesionala ... C30/019
1. Evaluarea PeriodiCa ...eemeeessmsmeseesssmssessssssssssssesssssssessessssns €30/021
2. Trecerea INtr-0 altd MUNCA ....ooceeemeeeceemsmeseeesssseeseeesssssessessssasens C30/023
3. Preavizarea CONCEAIETII ...rrrrmmmmressresssssssmssesesssesssssssssssees C30/023

4. Notificarea agentiei teritoriale de ocupare a fortei
€ MUNCA wovvvvusreessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens C30/023
5. Emiterea deciziei de CONCEAIETe .....mmmreemmresssmsesssnnnes C30/024

VI. Concedierea pentru motive care nu {in de persoana
SAIATTATUIUL coveeereeeeeeeereeese e eeessssssseesssssssssessssss s sssssss s sssssssessssssassnseees C30/024
Concedierea colectiva c31
I. Concedierea colectiva T GENeTral ... ceeememmmessseeessssessssssneen C31/001

IL. Protectia sociala acordata persoanelor disponibilizate prin
concedieri colective efectuate in sectorul publicC .....c.cccoueeeeeee. €31/002
[11. Venitul lunar de completare .......eesmmmmmssssesssssssnnns C31/006
Conflictele de munca in sectorul bugetar c40
1. Reglementarea conflictelor de MuNCa ......ceeemssmmeeeeenens C40/001
2. Declangarea conflictelor de MUNCA ....ceeeeememmeeereeeeessssmsssseees C40/003
Cumulul surselor de venit C50
1. Contract de munca + contract de MUNCA .......oommeeeeverrmeeeeenens C50/001
2. Functie publica + contract de MUNCA ......cceeeeereeeeessssmmsnrsees €50/007
3. Contract de munca + contract de colaborare ... C50/008
4. Contract de mMuUNCa + PENSIE ..eeresmmessssmsssssssssssssssssssssens €50/008
5. JUSHLIE ornsrnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s C50/011
6. INVALAMANL covvvveersssrsssessssssssssssssssssssssssssssssssssssesssesssesssssssessee C50/012
Delegare/detasare D10
Disciplina angajatilor bugetari D 20
1. Sanctiuni diSCIPHNATE ...coceeeeueeereeeeessemssssesessseeessssssmssssssssssesssess D 20/001
2. Procedura disSCiplinara .....ssssssssssssssssssssssss D 20/004
3. Monitorizarea respectarii normelor disciplinare de catre

functionarii PUDLICE ceeeeureeeeemeseesssssessesssssessessssssesseesssssssssssssens D 20/011

0414 RENTROP & STRATON



Dosarul profesional al functionarilor publici D 31

1. Ce este dosarul profesional? ... D 31/001
2. Formatul standard al dosarului profesional ... D 31/004
3. Procedura intocmirii dosarului profesional ... D31/016
4. Alte documente care se cuprind in dosarul profesional
al functionarului PUDLIC e reeeeeeeeessseeeeeesssssseseessssssessesssaans D31/018
Evaluarea performantelor angajatilor bugetari .........ccocouesesnssenns E10
1. Reglementare i particularitafi ... E10/001
2. Criteriul rezultatelor ODHINULE .......coeereeeeeessmmsssssseseseeessssessss E 10/005
3. CoONtESLArea EVAIUATTI wovuuurreeereaseereessssseseessssssessessssssessssssssssssesssasss E 10/006
Evaluarea cadrelor didactice E11
Evaluarea personalului MAI E12
Evaluarea functionarilor publici E13
Evaluarea personalului contractual din justifie ... E14
Formarea profesionala F10
1. REGUIL GENETAIE ..corrreeeerrinsrreseseeesssssmssssesesssssssssssssssssessssssssssssssanes F10/001
2. Daca initiativa formarii profesionale 1i apartine
ANZAJALOTUIUL covveerrreeereseseeeesssseseeessssessssessssssssessssssesssssssssssssssssssesseess F10/002
3. Daca initiativa formarii profesionale 1i apartine
SALATTALUIUL eovereeeeeessesssreeeseeesssssssssssesssesessssssssss s ssssssssssssssssssssssses F10/003
4. Formarea profesionala a personalului contractual din
INStItULiile PUDIICE .ovvrreresmrersssesssmssesssmssessssssessssssssssssssssssssssssssenes F10/005
5. Formarea profesionala a functionarilor publici ... F10/006
6. Furnizorii de formare profesionala ... F10/012
7. Planificarea organizarii programelor de formare ............. F10/014
8. Interzicerea Incetarii raportului de Serviciu ... F10/017
9. Drepturi $i ODIIGALIT wuueuuereeeeeessssssssesssssesssssssssssssesssssesssssssssssssssss F10/020
10. Formarea profesionald a managerilor publici ... F10/023
incetarea raportului de munci 110
Contestarea incetarii raportului de munca 111
1. Temeiuri de CONTESLATE ....unrrersssesssssmssssssssssssssssssssssssssssssess 111/001
2. Instanta competenta ........... [11/003
3. Procedura contestarii ... [11/004
4. Termenul de contestare [111/006
5. Anularea deciziei de INCELAre ......weeermmmmsrrmreereeesssssmmssssreesseeeeees 111/007
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incetarea raportului de serviciu 112

1. INCEtarea de AIePL w...wmmmmrsersssessssssssssssssssssssesssesssssssssssessee [12/001
2. ACOTAUI PATTLOT oveeveuereeeremsnereessmsssesesssssssesessssssssssssssssssssssssssssessssssens 112/002
3. Eliberarea din functia publica ......eeeeeessmmmmseesseeeeess 112/002
4. Destituirea din functia publiCa .........ccoreeeeessssmmmneesseeessssssenns 112/007
5. DEMUSIA wuureressssmmsessssssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 112/007
Contestarea incetarii raportului de serviciu 113
Incompatibilitati in sectorul bugetar 120
1. Incompatibilitati generale/speciale .......reesmnsnenees 120/002
2. Incompatibilitatea functionarilor publici .......ceeennns 120/005
3. Incompatibilitati in domeniul SANAALI ..oeoreeeeeerusrmneeeersasreeseeeeens 120/006
Munca de noapte N 20
1. Durata muncii de NOAPLE ...coeemeeessmressmssssmsssssmsssssssssssssssssss N 20/001
2. Drepturile salariatilor de NOAPLE .......ceeeemsmmeeseessussmesseessanns N 20/002
3. Particularitati ale muncii de noapte In sectorul bugetar ...... N 20/004
Orele suplimentare 010
1. Normele ENerale .......eeemseesseseesssssesssssssssssssssssns 010/001
2. Regimul special al angajatilor bugetari ... 010/003
3. Cazul functionarilor PUDLICT .. reeeeeseeeecesesssseseesesassnens 010/005
4. Reglementarea actuald a orelor suplimentare ... 010/007
Promovarea P10
1. Cazul personalului cONtractual .......ceeeeecesmsmeseessssseeseesssanns P10/001
2. Cazul functionarilor PUDLICT  .ceeeeerneeeessseseseeesssseeseeessanns P 10/003
Pensionarea din sectorul bugetar P30
I. Pensionarea pentru limita de VArsta ... P30/001
1. Stagiul d€ COIZATE ....oceeruereerrreeeeessssseseessssssessessssssessessssssessssssanns P30/001
2. Incetarea de drept a contractului de MUNCa ......weueesees P 30/004

3. Pensia pentru limita de varsta cu reducerea varstei
standard de PENSIONATE ......ccweeerrmmmmmmmmesseesssssssmmssssssssssssssssasss P30/010
[1. Pensia antiCiPata ......ccecemeresmmmmmssesssmssssesssmsssssssssssssssssssssssssesses P30/014
[11. Pensia de inValiditate ... P30/016
1. Procedura de incadrare in grad de invaliditate ..........c....... P30/017

2. Incetarea contractului individual de munci al

salariatulul INVAlid ..ceeeeesseeeessssesesssssseessessssssssssssssaens P30/018
3. Angajarea pensionarilor pentru invaliditate ... P30/019
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Proceduri de control intern managerial P40

Protectia avertizorilor P50
Raporturi colective de munca R10
[. Negocierea colectivad In sectorul bugetar ... R10/001
II. Contracte colective aplicabile angajatilor bugetari ..........uuecees R10/005
1. Contracte colective Incheiate la nivel de sector ... R10/006

2. Contracte colective incheiate la nivel de grup
A UNTLALT weovvreereeeeessenssssssessseeesssssssssssessssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssss R10/010
Reorganizarea institutiilor bugetare R20
Recrutarea in institutiile publice R30
Recrutarea functionarilor publici R31
1. Conditii pentru ocuparea unei functii publice ... R31/001
2. CONCUISUL ovttrreermnsessssesssmssssssssssssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses R 31/002
3. Anularea concursului ... R31/011
4. Numirea functionarilor publici R31/012
Recrutarea managerilor publici R32
Recrutarea managerilor de spital R33
1. Reglementare. Probleme de constitutionalitate .........cccc...... R33/001
2. ANUNTUL A€ CONCULS .orreerenrreeersmsmeseeesssssessessssseeseessssssesssessssssensseess R 33/002
3. COMISIA A€ CONCUIS ovvuuurrrrreesssssmmsrsssssssesssssssmsssesssssessssssssssssssees R 33/003
4. Etapa de verificare a Indeplinirii conditiilor ........oeeeeeens R 33/004
5. Etapa de sustinere a probelor de evaluare ... R 33/006
6. Candidatul admIS ....ccnersmersssss———— R 33/012
Regulamentul intern R50
Salarizarea personalului platit din fonduri publice ........cccccournens S10
I. Reguli privind salarizarea I 2012 .....coemessssesssseess S10/006
II. Reguli privind salarizarea I 2013 .....reeemsssmmmsnsessssesesses S10/016
[11. Reguli privind salarizarea In 2014 .......creeemesmmmesssseeseses S$10/021
Salariul minim S11
Salarizarea in invatamant S12
L ANUL 2002 eeeeerseseeesssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss S$12/001
IL. Salariul brut In TNVALAMANT ...coeeeerereeereeeeeeesssseeseeessssssessessssssessesssens S$12/002
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[11. Recalcularea Salariilor .....ssssssssssssssssssssssssssssssses S$12/009

[V. Salarizarea Tn Invatdamantul preuniversitar ... S12/012
Statul de salarii $13
Sporuri la salariu S14
Stagiul S$20
1. Reglementarea Stagiului ........eeeeesssssmmnmsssseeesssssssssssesseeeeess S$20/001
2. Contractul de munca al stagiarului .......ceeeeeemsneseeeeesessennnns S$20/002
3. Contractul de StAZIU ...cceueeeerereeeessmsessessssssesssssssssesssssssssessesssens S$20/003
4. Drepturile si obligatiile PAr{ilor .....eeemmeseesss S$20/006
5. Procedura de evaluare finala .........eeeessmsseessens S$20/008
Stagiul functionarilor publici debutanti $21
1. Perioada de StAIU .....eeeeeemmsessseesssssssasssesssssesssssssssssssssssseeess S$21/001
P20 V0TS VR D150 =1 10) o 1) S$21/005
3. Evaluarea la sfarsitul sStagiului ......coeeeemeeceemmsnnseeeessssesseeesens S$21/008
4. Reguli specifice aplicabile pe parcursul stagiului ........cccc..... S$21/014
Timpul de munca T10
1. REGIEMENTATE ...ooovvevveuerrensreeesssssssssssesssssesssssssssssssssssssssssssssasssssssssses T10/001
2. Ce este timpul de MUNCA? ....eenmrerssmeesssssssssssssssssessasnes T10/001
3. Durata normala a timpului de MUNCA .....oeeeenmeeeeeerereeeeeessenns T 10/003
4. Durata redusa a timpului de Munca .......eeeeeesnns T10/004
Timpul de munca in sectorul sanitar T11
1. Timpul normal de MUNCA ....coeeesmmreeeessmssssssssssssssssssesns T11/001
2. Organizarea activitatii IN tUTe ......cccoeeeesmmeeeessssneseeessssssesseessanns T11/004
3. Programul de TUCTU ...oeceeeeeeesssseesssssessessssssessssssssssssssssanns T11/007

4. Personalul didactic din invatamantul superior
MNEAICAL oorrrveerreeserrrreesseeessssssss s sssssssassanes T11/007
5. 01ganizarea GArZilOT ....eeessssssmsssesssesssssssssssssssssssssssssss T11/009
6. Functii de CONAUCETE ....orremmreesmsesssmsssssssssssssssmsssssssssssasnes T11/014
Posturile vacante V10
1. Ce sunt posturile Vacante? .......ssesssssssssssees V10/001
2. Blocarea posturilor VaCante .....esssssssssssssssssens V10/002
3. Deblocarea posturilor Vacante ......essssssssssans V10/004
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