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Consilier Achiziții Publice 
 

 

 
Cuprins* 

 
*) Informaţia din lucrare se actualizează şi se îmbogăţeşte  

pe parcursul derulării abonamentului 
 
 
Standardul ocupaţional de expert achiziţii publice – COR 214946 

Constituirea compartimentului intern specializat în domeniul achiziţiilor publice 

 Model: Act administrativ de desemnare a persoanei sau, după caz, a persoanelor cu 
ducerea la îndeplinire a principalelor atribuţii ale compartimentului intern specializat 

 
Elaborarea proiectului Programului anual al achiziţiilor publice (PAAP) 

 Model: Notă de informare  

 Model: Referat de necesitate 

Definitivarea, actualizarea şi monitorizarea Programului anual al achiziţiilor publice 

 Model: Monitorizarea Programului anual al achiziţiilor publice 

Elaborarea documentaţiei de atribuire a contractului 

Constituirea comisiei de evaluare a ofertelor 

 Model: Act administrativ de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor 

 Model: Declaraţie de confidenţialitate şi imparţialitate 

 Model: Proces-verbal al ședinței de deschidere a ofertelor 

 Model: Raportul procedurii în conformitate cu  prevederile Ordinului ANAP nr. 1581/2018 

 Model: Notificare cu privire la încheierea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru 

Constituirea garanţiei de bună execuţie a contractului 

 Model: Scrisoare de garanţie bancară de bună execuţie 
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Monitorizarea contractelor de achiziţie publică 

Finalizarea contractului de achiziţie publică 

Document constatator referitor la îndeplinirea obligațiilor contractuale 

Arhivarea şi păstrarea dosarului de achiziţie publică 

Modele de Proceduri Operaționale privind achizițiile publice 

 Procedura operaţională privind elaborarea şi actualizarea Programului anual al achiziţiilor 
publice 
 

 Procedura operaţională privind atributiile comisiei de evaluare a ofertelor şi, după caz, a 
solicitărilor de participare pentru  atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-
cadru 
 

 Procedura operaţională privind achiziţia directă 
 

 Procedura operaţională privind achiziţia publică prin licitaţie deschisă 
 

 Procedura operaţională privind achiziţia publică prin licitaţie restrânsă 
 

 Procedura operaţională privind achiziţia publică prin negociere competitivă 
 

 Procedura operaţională privind achiziţia publică prin dialog competitiv 
 

 Procedura operaţională privind achiziţia publică prin parteneriat pentru inovare 
 

 Procedura operaţională privind achiziţia publică prin negociere fără publicarea prealabilă a 
anunțului de participare 
 

 Procedura operaţională privind achiziţia publică prin concurs de soluţii 
 

 Procedura operaţională privind procedura de achizitie publică Procedura Simplificată 
 

 Procedura operaţională privind arhivarea dosarului de achiziţie publică 
 

 Procedura operaţională privind publicarea anunțului de intenție 
 

Registrul riscurilor 

Înregistrarea, reînnoirea şi recuperarea înregistrării în SEAP 

Licitaţia electronică 

Documentația de atribuire 

Acordul-cadru 

Fişa de date 

Strategia anuală de achiziţii publice 
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Strategia de contractare 

Contravenții în domeniul achizițiilor publice 

Cronologia documentelor necesare inițierii unei proceduri de achiziție publică 

Instrucțiunea nr. 1/2019 pentru modificarea Instrucțiunii Președintelui ANAP nr. 2/2018 privind 
ajustarea prețului contractului de achiziție publică/sectorială 
 
Modul de efectuare a controlului ex ante de către ANAP 
 

 Model de Cerere de introducere a procedurii de atribuire/modificării contractuale în 
programul de verificare ex ante al ANAP 
 

 Model de Cerere de conciliere 
 

 Model de Scrisoare de intenţie pentru conciliere 
 

 

 

 

 

FOARTE UTIL! Toate procedurile şi modelele de documente din lucrare sunt editabile:  

le aveţi disponibile şi în varianta Word, le puteţi personaliza rapid şi le puteţi printa integral. 

 


