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Standardul ocupational de expert achizitii publice — COR 214946
Constituirea compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice

o Model: Act administrativ de desemnare a persoanei sau, dupa caz, a persoanelor cu
ducerea la indeplinire a principalelor atributii ale compartimentului intern specializat

Elaborarea proiectului Programului anual al achizitiilor publice (PAAP)
¢ Model: Nota de informare
e Model: Referat de necesitate

Definitivarea, actualizarea si monitorizarea Programului anual al achizitiilor publice
o Model: Monitorizarea Programului anual al achizitiilor publice

Elaborarea documentatiei de atribuire a contractului

Constituirea comisiei de evaluare a ofertelor

Model: Act administrativ de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor
o Model: Declaratie de confidentialitate si impartialitate
e Model: Proces-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor
o Model: Raportul procedurii in conformitate cu prevederile Ordinului ANAP nr. 1581/2018
¢ Model: Notificare cu privire la incheierea contractului de achizitie publica/acordului-cadru
Constituirea garantiei de buna executie a contractului

¢ Model: Scrisoare de garantie bancara de buna executie
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Monitorizarea contractelor de achizitie publica

Finalizarea contractului de achizitie publica

Document constatator referitor la indeplinirea obligatiilor contractuale

Arhivarea si pastrarea dosarului de achizitie publica

Modele de Proceduri Operationale privind achizitiile publice

Procedura operationala privind elaborarea si actualizarea Programului anual al achizitiilor
publice

Procedura operationala privind atributiile comisiei de evaluare a ofertelor si, dupa caz, a
solicitarilor de participare pentru atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-
cadru

Procedura operationala privind achizitia directa

Procedura operationala privind achizitia publica prin licitatie deschisa

Procedura operationala privind achizitia publica prin licitatie restransa

Procedura operationala privind achizitia publica prin negociere competitiva

Procedura operationala privind achizitia publica prin dialog competitiv

Procedura operationala privind achizitia publica prin parteneriat pentru inovare

Procedura operationala privind achizitia publica prin negociere fara publicarea prealabila a
anuntului de participare

Procedura operationala privind achizitia publica prin concurs de solutii
Procedura operationala privind procedura de achizitie publica Procedura Simplificata
Procedura operationala privind arhivarea dosarului de achizitie publica

Procedura operationala privind publicarea anuntului de intentie

Registrul riscurilor

Tnregistrarea, reinnoirea si recuperarea inregistrarii in SEAP

Licitatia electronica

Documentatia de atribuire

Acordul-cadru

Fisa de date

Strategia anuala de achizitii publice
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Strategia de contractare
Contraventii in domeniul achizitiilor publice
Cronologia documentelor necesare initierii unei proceduri de achizitie publica

Instructiunea nr. 1/2019 pentru modificarea Instructiunii Presedintelui ANAP nr. 2/2018 privind
ajustarea pretului contractului de achizitie publica/sectoriala

Modul de efectuare a controlului ex ante de catre ANAP

¢ Model de Cerere de introducere a procedurii de atribuire/modificarii contractuale in
programul de verificare ex ante al ANAP

¢ Model de Cerere de conciliere

o Model de Scrisoare de intentie pentru conciliere

FOARTE UTIL! Toate procedurile si modelele de documente din lucrare sunt editabile:

le aveti disponibile si in varianta Word, le puteti personaliza rapid si le puteti printa integral.
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